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1. INTRODUCCION

El anteproyecto de presupuesto es el procedimiento por el cual se realiza la
proyeccion y consolidaciébn de las partidas presupuestales para la siguiente
vigencia, dispone la realizacién de las actividades referentes a la proyeccion y
programacion de los recursos; necesarios para la ejecucién de los procesos
contractuales, asi como garantizar el funcionamiento, sostenimiento y financiacion
de los proyectos a cargo de la entidad, esenciales para el desarrollo de la Mision
en cuanto al mejoramiento de la calidad de vida del personal militar, civiles del
ejército y sus familias mediante la asignacion de vivienda fiscal.

2. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para la preparacion, consolidacion y
presentacion del Anteproyecto de Presupuesto del Instituto de Casas Fiscales del
Ejercito Nacional.

3. ALCANCE

Desde el inicio de la solicitud de las proyecciones presupuestales por parte de los
responsables de la ejecucion de los recursos, hasta la presentacién del
anteproyecto de presupuesto y posterior archivo de los soportes fisicos.

4. DEFINICIONES

Anteproyecto de Presupuesto: Estimacidn de ingresos y gastos necesarios para
atender las necesidades de la entidad y del Sector en cada vigencia fiscal. Este
documento, se radica en la Direccion General del Presupuesto Nacional a mas
tardar, el 31 de marzo de cada afio.

Apropiacion: Es la autorizacion maxima para asumir compromisos con un objeto
determinado durante la vigencia fiscal.

Compromiso: Son los actos realizados por la entidad en desarrollo de la
capacidad de contratar y comprometer el presupuesto, mediante contratos,
ordenes de prestacion de Servicios y demas actos administrativos de ordenacion
de gastos.

Actos Administrativos: Acto que se expide administrativamente

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Documento con el cual se
garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion
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para la asuncion de compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva
vigencia fiscal.

Certificado de Registro Presupuestal (CRP): Es el registro definitivo de un gasto
gue expide el coordinador de presupuesto el cual garantiza que los recursos del
presupuesto se utilizaran para el fin especificado en dicho registro.

Contrato: Documento formalizado con la firma entre las partes, en el cual una
persona natural o juridica se compromete con la otra a suministrar un producto
(Bienes o servicios).

Vigencia Futura: Es la afectaciébn en el presupuesto por compromisos que
superan mas de una vigencia fiscal.

Gastos de Funcionamiento: Los que tienen por objeto atender las necesidades
en materia de gastos de personal, gastos generales y transferencias corrientes,
gue son necesarias para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas en la
Constitucion y la Ley.

Gastos de Inversiéon: Conjunto de actividades registradas en el marco de un
proyecto registrado en el Banco Proyectos de Inversion Nacional - BPIN,
encaminadas a acrecentar la capacidad y la productividad en el campo de la
estructura fisica, econémica y social.

Pago: Es el acto mediante el cual, la entidad desembolsa el monto de la obligacion,
ya sea mediante cheque bancario o consignacion en la cuenta bancaria del
beneficiario. Asi, se extingue la respectiva obligacion y tiene en cuenta el
reconocimiento de la obligacion y la autorizacién de pago efectuada por el
funcionario competente, liquidadas las deducciones de ley y/o las contractuales
(tales como amortizacion de anticipos y otras) y verificando el saldo en bancos.
Presupuesto: Autorizacion maxima de ingresos y gastos que le permiten al Sector
publico, cumplir con la produccion de bienes y servicios publicos para la
satisfaccion de las necesidades de la poblacion segun la naturaleza del Sector.
Sistema Integrado de Informacion Financiera —SlIF-: Herramienta modular
automatizada que integra y estandariza el registro de la gestién financiera, propicia
una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacion y brinda informacion
oportuna y confiable. La administracion general, esta a cargo del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico - MHCP.

Vigencia Fiscal: El afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre
de cada afio. Después del 31 de diciembre no pueden asumirse compromisos con
cargo a las apropiaciones del afio fiscal que se cierra en esa fecha y los saldos de
apropiacion no afectados por compromisos, caducan sin excepcion.
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Vigencias Futuras: Son autorizaciones otorgadas para la asuncion de
obligaciones con cargo a presupuestos de vigencias posteriores. Las vigencias
futuras pueden ser ordinarios o0 excepcionales, sin perjuicio de lo anterior, como
regla general, la autorizacidén de vigencias futuras en su monto maximo, el plazo y
las condiciones, deben consultar las metas plurianuales del marco fiscal de
mediano plazo —MFMP; en lo relacionado con proyectos de inversién nacional
deben contar con el concepto previo favorable del Departamento Nacional de
Planeacion - DNP y el Ministerio del Ramo; y no pueden superar el periodo de
gobierno, salvo los proyectos de gasto de inversion los cuales pueden superar tal
periodo siempre y cuando el Consejo Nacional de Politica Econdmica y Social —
CONPES los declare de importancia estratégica.

. NORMATIVIDAD

Decreto 111 de 1996. Estatuto Orgénico de Presupuesto (articulo 23 y 24).
Ley 819 de 2003 (articulos 10 y 11) por la cual se dictan normas organicas
en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan
otras disposiciones.

Decreto 4730 de diciembre 28 de 2005 “Por el cual se reglamentan normas
organicas del presupuesto”.

Decreto 4836 de 2011 (articulos 3y 8). Por el cual se reglamentan normas
organicas de presupuesto.

Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el
decreto unico reglamentario del sector Hacienda y Crédito Publico”.
Decreto 412 del 2 de marzo del 2018 “Por el cual se modifica parcialmente
el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector
hacienda y Crédito Publico, parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9
Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion y se
establecen

otras disposiciones”.

Ley de Presupuesto por la cual se decreta el presupuesto de rentas y
recursos de capital y de apropiaciones para la vigencia fiscal.

Decreto por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion para la
vigencia fiscal.

Resolucion No. 0042 del 20 de diciembre de 2019 “Por la cual se establece
el Catélogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones
para su administracion”
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6. GENERALIDADES

La estimacion de ingresos y gastos del anteproyecto de presupuesto de las
entidades inicia en el mes de febrero y debe ser presentado antes de la primera
semana del mes de abril de cada afio, esta solicitud de recursos se realiza
atendiendo los criterios y procedimientos materia presupuestal, establecidos por el
Gobierno Nacional a través del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion tienen la
responsabilidad de realizar la construccién del anteproyecto, garantizando el uso
mas eficiente de los recursos disponibles y soportando el gasto en el cumplimiento
de las politicas y objetivos institucionales que permita alcanzar las metas del Marco
de Gasto de Mediano Plazo.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: REGISTROS O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTOS
GENERADOS
Recop|[a_r la . o . Solicitud
normatividad Asesor de Recopilar la normatividad que permite antenrovecto
relativa a la Iy soportar los factores que inciden en la \eproy
. Planeacion L Ministerio de
elaboracion del elaboraciéon del anteproyecto de . .
/Presupuesto Hacienda y Crédito
anteproyecto  de Presupuesto. )
Publico
presupuesto
SoI|C|t_ud de Solicitud de necesidades
necesidades Asesor de : C .
A presupuestales a cada dependencia| Comunicacién oficial
presupuestales a Planeacién ; : o
. involucrada en el planteamiento del solicitud
cada dependencia /Presupuesto :
. respectivo presupuesto.
involucrada
Las diferentes dependencias hacen
entrega sus necesidades
presupuestales de acuerdo al formato
Entrega de Asesor de ?nueediaerllteai:ecf:recci)eelglcat?éerizgna teondvall";1 Necesidades
necesidades Planeacion .
resupuestales /Presupuesto las areas. presupuestales
P Nota: En caso de que los techos sean
superados deben ser justificados
mediante oficio dirigido al Subdirector
administrativo y financiero.
Determinar Determinar las proyecciones de
proyecciones de Asesor de funcionamiento de acuerdo a los L
. . o . Proyeccién de
funcionamiento de Planeacién ingresos y gastos esperados para la| .
. ; ~ . | ingresos y gastos
acuerdo con /Presupuesto vigencia o afio que se esta
ingresos y gastos proyectando.
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) REGISTROS O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTOS
GENERADOS
. Determinar las proyecciones de
Determinar las L
) Inversion de acuerdo a los planes
proyecciones de
! " programas y proyectos que apunten a
inversion de Asesor de . . L L
o los lineamientos del plan estratégico Proyeccién de
acuerdo a planes, Planeacién . . ) ~ ) s
de la Entidad para la vigencia o afio inversion
programas y /Presupuesto .
que se esta proyectando.
proyectos del plan
estrategico Revisidn contra plan estratégico
, Consolidar la  distribucion  del
Consolidar la iend
distribucion del presupuesto _ acogiendo _
observaciones, teniendo en cuenta| Se emite documento
presupuesto de ; ; : L .
las normas vigentes e instrucciones | segun instrucciones
acuerdo a normas L S .
. . suministradas por el Ministerio de| suministradas por el
e instrucciones del Asesor de . - L L
. X A Hacienda y Crédito Publico y el Ministerio de
ministerio de Planeacion S . . g
. . Ministerio de Defensa Nacional.| Hacienday Crédito
hacienda y crédito /Presupuesto Pablico y el
2;’?;;0 y el grupo Revisibn contra pardmetros del Ministerio de
: y Ministerio de Hacienda y Crédito| Defensa Nacional
empresarial para la Lo Lo
Pdblico y Ministerio de Defensa
defensa GSED . )
Nacional:
, Consolidar la informacién en los
Consolidar la .
. ! formatos  establecidos por el
informacién en los L . S
f Ministerio de Hacienda y justificar Formatos
ormatos ; :
o Asesor de cada rubro con el Coordinador| establecidos por el
suministrados por A ; . L
. . Planeacién Financiero, presentar el Anteproyecto Ministerio de
ministerio de . - : . g
. Ly /Presupuesto a la Direccidn para ser ajustado y| Hacienday Crédito
hacienda y crédito )
. A aprobado. Publico
publico y justificar
el rubro Revisién y justificacion de cada rubro
Se presenta el anteproyecto de
Presentar presupuesto al Director para la
Asesor de . e :
anteproyecto de Planeacion respectiva revisién, observaciones y Anteproyecto de
presupuesto ala ajustes necesarios. presupuesto
. - /Presupuesto
direccion
Aprobacién: Director
Ajustes al Asesor de Se hacen los ajustes necesarios al Antenrovecto de
anteproyecto de Planeaciéon documento de acuerdo con las proy
) : presupuesto
presupuesto /Presupuesto observaciones del Director.
Dar a conocer los
proyectos de Dar a conocer los proyectos de
inversion 'y su inversion del afio siguiente mostrando
viabilidad, a través la viabilidad de su ejecucion a través
de comité de un comité funcional en el cual
. . L . Anteproyecto de
funcional Director participan un representante de: resUDLESto
ministerio de Ministerio de Hacienda y Crédito P P
hacienda y crédito Publico, Departamento Nacional de
publico y el grupo Planeaciéon y Ministerio de Defensa
social y Nacional.
empresarial para la
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En caso de requerir ajuste es
necesario regresar a la actividad
Ajustes al anteproyecto.
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REGISTROS O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTOS
GENERADOS
defensa GSED y el
departamento
nacional de
planeacién
Enviar
anteproyecto de Enviar el Anteproyecto de
presupuesto ala Presupuesto a la Direccion de
direccién de Planeacion y Presupuestacion del
planeacion y M|n|_ster|o de_ Defensa Nacional,
presupuestacion Asesor F’,e rea"z"’?f conjuntamente  con el Anteproyecto de
C . Planeacion Coordinador Financiero las
del ministerio de . . . presupuesto
. L /Presupuesto sugerencias de cambios y ajustes.
hacienda y crédito
publicoy el grupo En caso de requerir ajuste es
social y necesario regresar a la actividad
empresarial para la Ajustes al anteproyecto.
defensa GSED
Enviar nuevamente
anteproyecto de
presupuesto a la
direccion de Enviar nuevamente el Anteproyecto
planeacion y de Presupuesto a la Direcciéon de
presupuestacion Planeacién y Presupuestacion del
del grupo social y Ministerio de Defensa Nacional para
empresarial para la d ser ingresado en el Sistema Integrado A d
defensa GSED, Asesor_,e de Informacién Financiera SIIF, y hteproyecto de
. Planeacién . ! presupuesto
para ser ingresado posteriormente ser enviado a la
en el sistema Direccion General de Presupuesto
integrado de del Ministerio de Hacienda y Crédito
informacién Pdblico con los formatos y la
financiera SlIFF y al justificacion soporte.
ministerio de
hacienda y crédito
publico.
Recibir las
indicaciones de la Recibir las indicaciones de Ila
direccion de Direccion de Planeacién y
planeacién y Presupuestacién del Ministerio de
presupuestacion Defensa Nacional, del periodo para
del ministerio de realizar enmiendas o ajustes al Circular o
hacienda y crédito Asesor _d,e royecto de presupuesto, realizarlas| comunicado para
y Planeacién proy P P ' P

realizar la enmiendas
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) REGISTROS O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTOS
GENERADOS
Ajustes al Asesor de Se hacen los ajustes necesarios al Anteproyecto de
J = documento de acuerdo con las proy
anteproyecto de | Planeacion/Presup obServaciones del Director presupuesto
presupuesto uesto o ' (ajustado)
Revisién y aprobacién: Director
Enviar
anteproyecto de
presupuesto al El anteproyecto definitivo es enviado
ministerio de Asesor de al Ministerio de Hacienda y Crédito Anteproyecto de
hacienda y crédito Planeacion Publico junto con los formatos y presupuesto
publico con soportes.
formatos y
soportes
Recibir del
hmallg;:;?jriao crédiqtg Recibir del Ministerio de Hacienda y
ablico y ol Crédito Publico el Presupuesto
P aprobado para el afio indicado
presupuesto Asesor de . Anteproyecto de
o mediante la Ley General de
aprobado para el Planeacion . presupuesto
afio. Entreaar conia Presupuesto, entregar copia a la
- Entregar cop Direccion, al Grupo Financiero y a
a la direccion, al Control Interno
grupo financiero y '
a control interno

8. REGISTROS Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

CcODIGO

NOMBRE DEL DOCUMENTO

9. REGISTRO DE MODIFICACIONES (espacio exclusivo para calidad)

. FECHA NUMERAL
VERSION MODIFICACION | MODIEICADO NATURALEZA DEL CAMBIO

01 25/11/2010 Todos Plan piloto 2014

02 22/08/2014 Todos Version vigente
Se actualiza el documento

03 02-10-2024 Todos teniendo en cuent_a el nuevo
formato establecido por la

Entidad.




