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RETENCION|  DISPOSICION FINAL

Cuentas de Cobro

*Causacion de cuentas de cobro de los
registros enviados por némina a la FF.
MM .

*Causacion de cuentas de cobro del
personal que no pertenece a la nomina
de las FF. MM.

*Causacion de cuentas de cobro al
personal Retirado de Las FF. MM.

Una vez la subserie documental Cuentas de Cobro haya permanecido un
(1) afio en el archivo de gestién y cuatro (9) afios en el Archivo Central, se
realiza una seleccion cuantitativa por muestreo aleatorio del 10% del
total de los registros que se encuentran en buen estado para ser|
conservados de manera permanente por la entidad en su formato
original; lo anterior en medida de dejar evidencia del desarrollo |
ejercicio de la funcion, y del gato publico; téngase encuentra que esta
informacion se encuentra consolidada ella Cuenta Fiscal de Tesoreria.

Informe de Conciliacion

*Estado Mensual de la Cartera

De acuerdo a lo establecido en la Circular Externa 03 del 2015, y con el fin
de asegurar la preservacion de la informacion presente en la serie
Informes, esta debera ser digitalizada y conservada en su totalidad, dado
que su contenido tematico, resulta pertinente para el emprendimiento de
analisis e investigaciones en areas la contaduria, la contabilidad, la gestion
publica, la historia, entre otras. Téngase en cuenta que tambien debe
conservarse en su formato original; se digitalizara y este procedimiento lo
realizara el equipo de Gestion Documental, una vez cumplido su tiempo
en el Archivo Central.

1234 100 1 CUENTAS
1234 150 13 INFORMES
1234 | 150 14 INFORMES

Informe de Ingresos Mensuales

*Detalle de consignaciones del
personal de las FF. MM., que no
desconto por ndmina - del informe de
enviados y no cobrados.

*Detalle de pagos por medio de
consignaciones del personal que no
pertenece a la nomina de las FF.MM.

*Detalle de los ingresos por nomina de
las FF.MM. Ejército, Armada Nacional,
Fuerza Aérea y Gabinete

*Detalle de ingresos del personal
retirado. Caja de Retiro FF. MM.
Prestaciones Sociales Mindefensa, y
Prestaciones Sociales Ejército
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De acuerdo con lo establecido en la Circular Externa 03 del 2015, y con el
fin de asegurar la preservacion de la informacion presente en la serie
Informes, esta debera ser digitalizada y conservada en su totalidad, dado
que su contenido tematico, resulta pertinente para el emprendimiento de
analisis e investigaciones en areas la contaduria, la contabilidad, la gestion
publica, la historia, entre otras. Téngase en cuenta que tambien debe
conservarse en su formato original; se digitalizara y este procedimiento lo
realizara el equipo de Gestién Documental, una vez cumplido su tiempo
en el Archivo Central.
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Informe de descuento del Fondo de
Servicios Publicos a nivel nacional

Una vez la serie documental s haya permanecido un (1) afic en el Archivo
de Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, esta se procedera a
*Informe de Solicitud de descuento =t v : L
eliminar en su totalidad, ya que la informacion en ella contenida también
queda registrada en la Resolucion Fondo de Servicios Publicos Bogota o

fuera de Bogota.

En vista de lo anterior, y una vez el Comité de Archivo del Instituto haya

. . | aprobado y expedido el acta de eliminacion, este proceso se hara por
*Copia de resoluciones de liquidacion . 2 o
i o medio de picado, ya sea por parte del encargado del Archivo de la

del fondo de servicios publicos de . . < -
. R dependencia o por medic de un tercero que expida el certificado de
Bogota y Otras Guarniciones I
eliminacion.

Convenciones

Convenciones Retenciéon
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Disposicion Final
E: Eliminacion S: Seleccién CT: Conservacion Total

M/D: Micrgfi n / Digitalizacion

Ciudad y Fecha de Trabajo
Bogota D.C., noviembre 2020
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