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~ |DESCRIPCION DOCUMENTAL

'RETENCION | DISPOSICION FINAL

- Tipo documental

*Resolucion de nombramiento de
*Acta de preconstruccion obra
*Acta de preconstruccion interventoria
(si aplica)

* Acta de inicio de obra

* Acta de inicio de interventoria (si
aplica)

* Plan de inversion del anticipo de obra
(si aplica)

* Plan de inversion del anticipo de
interventoria (si aplica)

* Programacion de obra y flujo de caja

* Estudio de suelos (Si aplica)

* Acta de vecindad

*Plan de manejo integral de obra y/o
interventoria (si aplica)

*Actas de mayores y menores cantidades

*Memorias de calculo de cantidades
*Memorias de calculo de cantidades de
acero (Si aplica)

* Informes semanales de interventoria
y/o supervision (Si aplica)

* Seguridad social del personal de obray

aptitud medica Una vez la subserie documental refleja los proyectos que se van

a realizar, la ubicacion, que arreglos o construcciones y valores
estimado. Una vez haya permanecido un (1) afio en el Archivo
de Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central y con el fin de
* Informes mensuales de interventoria asegurar su preservacion debe ser conservada en su totalidad
(Si aplica) en su formato original; contando su tiempo de retencion a
partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de cada
vigencia correspondiente.

* Lista de chequeo de informes
Proyectos de Mantenimientoy | mensuales de interventoria (Si aplica)
1221 325 2 PROYECTOS Construccion de Vivienda Fiscal a
nivel nacional

* Informes de visita a la obra

* Actas de corte de obra
aplica)

*Actas de comité

* Correspondencia enviada




* Correspondencia recibida

* Acta de suspension de obra (si aplica)

* Acta de suspension de interventoria (si
aplica)

* Acta de reinicio de obra (si aplica)

* Acta de reinicio de interventoria (si
aplica)

* Acta de recibo a satisfaccion de obra

* Acta de recibo a satisfaccion de
interventoria (si aplica)

* Validacion de disefio posconstruccion

*Planos record (Fisico y Magnetico)

*Manual de uso y mantenimento

* Acta de liquidacion de obra

aplica)

Convenciones

Convenciones Retencion
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Disposicion Final
E: Eliminacion S: Seleccion CT: Conservacion Total
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