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La subserie documental refleja el seguimiento a los procesos misionales, con
reporte de actividades diarias por cada drea y funcionario.

Una vez la subserie documental haya permanecido un (1) aho en el Archivo de
Gestién y cuatro (4) afos en el Archivo Central, se procede a eliminar en su
totalidad porque ya que no posee informacion que sea de utilidad para el
Instituto o para el emprendimiento de algun tipo de investigaciones o analisis;
ademas, la informacion contenida en los expedientes de esta serie se consolida
en: Grupo de Mantenimiento Bogotd, Grupo Técnica, Grupo de Viviendas y
Atencion al Usuario; contando su tiempo de retencion a partir del cierre del
expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia correspondiente.

En vista de lo anterior, y una vez el Comite de Archivo del Instituto haya aprobado
y expedido el acta de eliminacion, este proceso se hara por medio de picado, ya
sea por parte del encargado del Archivo de la dependencia o por medio de un
proveedor.

Convenciones

Convenciones Retencién
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

M/D: Microfilmacion / Digi

Convenciones Disposicion Final
E: Eliminacion S: Seleccion CT: Conservacion Total

Ciudad y Fecha de Trabajo
Bogota D.C., noviembre 2020
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We ante Legal ICFE

Nombre: Coronel. RODRIGO ANDRES GAMBA ROJAS

Vo.Bo. Oficina Productora

Cargo: DIRECTOR INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO
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