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DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION | DISPOSICION FINAL = N
| Subserie documental (Sd) _Tipo documental AC J- £ 1 S M/D - - =
*Inventario de Consumo
*Balance General La subserie documental refleja todos los movimientos de activos
fijos, entradas, ingresos, egresos, traslados y quien tiene a cargo en
*Balance Agrupado bien.
Una vez la subserie documental Cuenta Fiscal de Almacén haya
*Relacion de Ingresos permanecido un (1) afo en el Archivo de Gestion y diecinueve (19)
*Ingreso afios en el Archivo Central, a esta serie se le debera realizar un
proceso de seleccién cuantitativa por muestreo aleatorio del 10%
113.2 95 1 CUENTA FISCAL Cuenta Fiscal de Almacén *Oficio de autorizacion 1 19 S D del total de los registros, deben estar buen estado y seran
*Factura conservados permanentemente en formato original y digitalizados,
con el fin de que sirva como fuente para el emprendimiento de
*Acta investigaciones en areas de la contaduria, la contabilidad, el gasto
*Relacion de Egresos publico; contando su tiempo de retencion a partir del cierre del
expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia
*Egreso correspondiente; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central .
*Traslado
*Oficio Apoyo Seccionales
*Actas de traslado, reintedro o La subserie documental refleja los activos fijos con los que cuenta la
bajas (concepto técnico) entidad, a quien se encuentran asignados y su valor.
Una vez la serie documental Inventarios haya permanecido un (1)
afio en el Archivo de Gestion y Nueve (9) afios en el Archivo
*Acta Cruce Activos Fijos Central, se procede a eliminar en su totalidad, ya que son copias de
Contabilidad la serie que se conserva en la cuenta fiscal de Tesoreria; contando
113.2 180 7 INVENTARIOS Inventarios Activos Fijos 1 9 E su tiempo de retencion a partir del cierre del expediente, para este

caso, al cierre de cada vigencia correspondiente.

En vista de lo anterior, y una vez el Comite de Archivo del Instituto
haya aprobado y expedido el acta de eliminacion, este proceso se
hara por medio de picado, ya sea por parte del encargado del
Archivo de la dependenciao por medio de un tercero que expida el
certificado de eliminacién

Convenciones

Convenciones Retencién
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Disposicién Final
E: Elimineer - Seleccion CT: Conservacion
/D: Microfilmacion / Digitalizacion A
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