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CODIGOS , - . . DESCRIPCION DOCUMENTAL o RETENCION DISPOSICION FINAL -
— — o = PROCEDIMIENTO
Dep. Serie | Subserie Serie Documental (S) - Subserie documental (Sd) Tipo documental AG _ AC ElS|cCT M/D CEDIMENT

La subserie documental refleja el registro diario de las facturas canceladas y|
alimenta la cuenta del instituto, en esta se evidencia el tercero, el valor a
cancelar y la fecha en que se realizo el giro.

Una vez la serie Documental Boletines Diarios de Caja y Bancos haya
permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestién y diecinueve (19) afios en
el Archivo Central, a esta serie se le debera realizar un proceso de seleccion
BOLETINES DIARIOS DE cuantitativa por muestreo simple del 10% del total de los registros, deben
112.3 45 *Detalle de movimiento 1 19 S D s
CAJAY BANCOS estar buen estado y seran conservados permanentemente en formato
original y digitalizados, con el fin de que sirva como fuente para el
emprendimiento de investigaciones en areas de la contaduria, la
contabilidad, el gasto publico; contando su tiempo de retencién a partir del
cierre del expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia
correspondiente; procedimiento que realizard el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central.

La subserie documental evidencia los pagos que ha realizado la entidad a
sus empleadores y/o proveedores.
En vista que la serie documental Certificados de Ingresos y Retenciones no
posee informacién que resulte relevante para la Entidad o para el
emprendimiento de algun tipo de estudio o investigacion, una vez esta haya
n i uatro ivo
112.3 60 CERTIFICADOS DE *Certificados de ingresos y retenciones 1 4 E z::::I":::‘:o‘:e;el):;?n::;" ;c\:;:av:d:esf:is::;oy;e r;erf:i)é:nae:):r:rhdel
INGRESOS Y RETENCIONES . 3 ! . P .
cierre del expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia
correspondiente.
En vista de lo anterior, y una vez el Comite de Archivo del Instituto haya
aprobado y expedido el acta de eliminacion, este proceso se hara por medio
de picado, ya sea por parte del encargado del Archivo de la dependenciao
por medio de un tercero que expida el certificado de eliminacion.

*Recibo de caja

*Cuenta de cobro

*Soporte de consignacion

*Egreso de bancos

*Soporte de transferencia bancario

*Ordenes de pago- reporte de SIIF nacién

* Registro de soportes

*Lista de chequeo

*Factura

*Ingreso de almacén
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