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1121 150 5 INFORMES

Informes de Reserva
Presupuestal

*Informe reserva presupuestal

La serie documental refleja las actuaciones financieras que no se ejecutaron en la vigencia
programada y pasan a reserva de la siguiente anualidad.

Una vez la subserie documental haya permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestion y
nueve (9) afios en el Archivo Central, se recomienda realizar una seleccion del 20%, dado
que la informacién en ella contenida permite tener un acercamiento a todos y cada uno de
los temas que resultaban de vital importancia para el desarrollo de la organizacion, de
modo que, como fuente, posibilita no solo la construccion de su historia institucional, sino
que también permite el emprendimiento en estudios sobre psicologia empresarial,
administracion y gerenciamiento de empresas, entre otros; contando su tiempo de
retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia
correspondiente. Esta serie debe ser digitalizada para soportar procesos de consulta de los
funcionarios y de la ciudadania; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central .

1121 150 28 INFORMES

Informes Mensual de
Ejecucion del Presupuesto
de Gastos e Ingresos

*Informe mensual de
ejecucion del presupuesto de
gastos

*Informe mensual de ejecucion
del presupuesto de ingresos

La subserie documental refleja el rendimiento de cuentas mensual a la alta direccion del
presupuesto ejecutado en el mes cumplido.

Una vez la subserie documental Informes Mensual de Ejecucion del Presupuesto de Gastos
e Ingresos haya permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en el
Archivo Central, ésta debe ser conservada en su totalidad en su soporte original, dado que
la informacion en ella contenida permite tener un acercamiento a todos y cada uno de los
temas que resultaban de vital importancia para el desarrollo de la organizacion, de modol
que, como fuente, posibilita no solo la construccion de su historia institucional, sino que
también permite el emprendimiento en estudios sobre psicologia empresarial,
administracion y gerenciamiento de empresas, entre otros; contando su tiempo de
retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia
correspondiente. Esta serie debe ser digitalizada para soportar procesos de consulta de los
funcionarios y de la ciudadania; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central .

Convenciones

Convenciones Retencién
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Disposicion Final

M/D: Mi

Hritacion / Digitalizacion
.

E: Eliminacidn S: Seleccion CT: Conservacion Total
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