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N
100.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
*Demanda Las actas de las acciones constitucionales son los mecanismos judiciales que
*Poder buscan la proteccién y defensa de los derechos humanos . PDF/A
DIRECCION GENERAL *Contestacion Datos / Informacion Espariol Documenlg E'S'CO y PDF/A 2018-2025 X
Electrénico
*Recursos PDF/A
100.02 ACTAS
100-02-01 B Las actas de autoevaluacion por procesos es un documento que registra la C) LOS Secretos
Actas de Autoevaluacion por Procesos evaluacién de un proceso especifico dentro de una organizacién, generalmente corn?rc!alesl. industriales y
DIRECCION GENERAL *Citacion a Reunion en el contexto de sistemas de gestién de calidad o mejoramiento continuo se L, N Documento Fisico y PDF/A prof eslopa les, asi como o
Y - . " Datos / Informacion Espariol o 2018-2025 X los estipulados en el limitada
* i6 firman al finalizar las reuniones de la autoevaluacion por procesos.
’A.c1a de Reun!on . porp Electrnico PDFIA paragrafo del articulo 77
Listado de Asistencia PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
Il a 1712 de 2014
100-02-02 Actas de Comité de Conciliacién Las Actas de reunion del Comité de Conciliacion registra y define las politicas y| .L? .ezrew. I
: Hiact estrategias para prevenir dafios antijuridicos y proteger los intereses de la CEEZZ:Z:;;? ::i"lz:‘soy
*Citacion a Reunion entidad. Su funcién principal es analizar y evaluar los procesos judiciales y| e = Documento Fisico y PDF/A . N " o
DIRECCION GENERAL *Acta de Comité de Conciliacion administrativos en los que la entidad es parte, buscando soluciones a través de Datos / Informacion Espafiol Electrénico PDF/A 20182025 X p;rgf:;?;z?:;&:% limitada
*Lig i i mecanismos como la conciliacion.
Listado de Asistencia L thaci PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
1 1712 de 2014
100-02-03 Actas de Comité de Convivencia Laboral Las /_\ctas de reunién del (?omne registra |a§ decisiones para prevenir y resol\{er
conflictos ente los r s con acoso laboral. Ademas,
*Citacion a Reunion garantizar un ambiente de trabajo saludable y respetuoso, fomentando " = Documento Fisico y PDF/A . Articulo 6 de la . : -
DIRECCION GENERAL *Acta de Comité de Convivencia Laboral relaciones positivas entre los funcionarios y contratistas. Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025 X Resolucion 652 de 2012. Tiempo sin definir
PDF/A
100-02-04 Actas de Comité de Coordinacion del Control  |Las Actas de reunion del Comité registra las decisiones de los asuntos| c) Los secretos
Interno relacionados con el control interno de la entidad, garantizando que la entidad comerciales, industriales y
*Citacion a Reunion cumpla con sus objetivos y que las operaciones se realicen de manera eficiente D to Fisi PDF/A profesionales, asi como
DIRECCION GENERAL . Comité de Coordinacién de G y legal. Datos / Informacion Espafiol o Eearonicn | popa | 20182025 X los estipulados en el limitada
‘Acta de Comité de Coordinacion de Control Interno i paragrafo del articulo 77
*Listado de Asistencia PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
100-02-05 Actas de Comité Institucional de Gestion y Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la c) Los secretos
Desempeiio reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al Comité Institucional comerciales, industriales y
*Citacion a Reunion de Gestion y Desempefio. Documento Fisico PDF/A profesionales, asi como
DIRECCION GENERAL *Acta de Comité Institucional de Gestion y Datos / Informacion Espafiol imeno L sicoy 2018-2025 X los estipulados en el limitada
- Electrénico PDF/A o o
Desempefio paréagrafo del articulo 77
PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
100-02-06 Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud |Las Actas de reunion es el documento donde se registran las decisiones para
en el Trabaio promover y vigilar las normas y reglamentos relacionados con la seguridad y| C)}'-OS S_QC"em?
*Citacion a Reunion salud laboral. Este comité es paritario, lo que significa que esta integrado por| PDF/A corn?rc!alesl. |ndus'!r|alesy
P N " rofesionales, asi como
*Acta de Comité Paritario de Seguridad y Salud en |representantes del empleador y representantes de los trabajadores, " " - p n 3 o
DIRECCION GENERAL ol Trabajo garantizando la participacion de todas las partes. Su principal objetivo es Datos / Informacion Espariol mento Fisico y Elect: PDF/A 2018-2025 X |0§ eszlpzlidoj'er] el77 limitada
*Li J i contribuir a la reduccion de riesgos en el lugar de trabajo. paragrato del articulo
Listado de Asistencia ) 9 J PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
100-02-07 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C LOS SECTetos
P " L. . ) - . L comerciales, industriales y
Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la D to Fisi PDF/A fesional f
DIRECCION GENERAL *Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacion Espariol ocumento Fisico y PDF/A 2018-2025 X profesionales, asi como limitada
“Listado de Asi . Electrénico PDF/A los estipulados en el
istado de Asistencia paragrafo del articulo 77
delal 1474 de 2011
100-03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
100-03-01 Acuerdos Son documentos mediante los cuales el maximo érgano de la direccion de una
*Acuerdos de traslado presupuestal entidad resuelve situaciones y toma decisiones en cumplimiento de sus| - PDF/A
DIRECCION GENERAL *Acuerdos de Gestion funciones como los traslado dentro del presupuesto de gastos de Datos / Informacion Espariol DOC':ETET“? '_:'S'CO y 2018-2025 X
funcionamiento y los de gestion. ectronico
100-03-02 Resoluciones Agrupacion documental que mediante los cuales la autoridad ejecutiva del
DIRECCION GENERAL Resolucion Instituto resuelve situaciones y toma decisiones concretas de la administracion. Datos / Informacion Espaiiol Documento Fisico y PDF/A 2018-2025 X

Electrénico




ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS ANTE

100-04 ENTIDADES EXTERNAS
*Solicitud Las actas de las actuaciones administrativas se refieren al conjunto de tramites,
*Poder diligencias y procedimientos que lleva a cabo la administracién plblica para PDF/A
DIRECCION GENERAL *Recursos tomar decisiones y ejecutar sus funciones, dentro del marco legal establecido. - PDF/A
*Oficios Estas actuaciones son la base para la emision de actos administrativos, que son Datos / Informacién Espariol Documenlg Fisicoy PDF/A 2018-2025
las decisiones finales que producen efectos juridicos. Electronico
100-05 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Solicitud Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, . PDF/A Ley 1581 de 2012 Datos
DIRECCION GENERAL *Recurso de insistencia para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de lal  Datos / Informacion Espafiol Documento Fisicoy|  ppea | 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
Constitucion. Electronico 2014
100-06 INFORMES
100-06-01 Informes de Auditorias Internas Documento donde se consolida las actividades y hallazgos de las auditorias|
DIRECCION GENERAL *Solicitud Informg ) internas a las dependencias y las seccionales del ICFE. Datos / Informacién Espafiol Documentg E|s|co y PDF/A 2018-2025
*Informe de Auditorias Internas Electrénico PDF/A
100-06-02 Informes eKOGUI Sistema Unico de Gestione [Subsere documental sobre el moédulo de procesos judiciales del sistema
*Solicitud Informe EKOGUI que permite registrar y actualizar la informacién concerniente a PDF/A
*Informe eKOGUI procesos contenciosos administrativos, procesos ordinarios civiles y laborales, y| - PDF/A
DIRECCION GENERAL *Parametros dafio antijuridico algunas acciones constitucionales tales como las acciones de cumplimiento, Datos / Informacion Espaiiol DOC':ETET“? '_:'s'co y PDF/A 2018-2025
*Capacitaciones dafio antijuridico populares y de grupo. ectronico PDF/A
100-06-03 Informes a Entes de Control Documento donde se registran las respuestas a solicitudes realizadas por los
*Solicitud Informe Entes de Control a la Entidad. Soportes de caracter historico y misional, cuyo - PDF/A o
DIRECCION GENERAL *Informe a Entes de Control contenido corresponde a la rendicién de los informes de mayor trascendencia Datos / Informacion Espariol Documenn? l.:|5|co y PDF/A 2018-2025 Articdlo 19 de la Ley Mayor a 15 afios
: Electronico 1712/2014
de la dependencia.
100-06-04 Informes de Evaluacién del Sistema de Control |Subserie documental de los informes de evaluacién del sistema de control
Interno interno son documentos que detallan la evaluacién del estado de los controles| .
DIRECCION GENERAL *Solicitud Informe internos de la entidad, con el objetivo de identificar areas de mejora y asegurar| Datos / Informacion Espaiiol Documenn? '_:'s'co y PDF/A 2018-2025
*Informe ejecutivo por componentes el cumplimiento de los objetivos del ICFE Electronico PDF/A
100-06-05 Informes de Formulario Unico de Reporte de Agrupacién documental que evidencia el diligenciamiento del Formulario Unico
Avances de la Gestion - Furag Reporte de Avances de la Gestion, Furag, a través de la cual se capturan,
* - . monitorean y evalian los avances sectoriales e institucionales en la
Informe Egrmulano Unico de Reporte de Avances implementacién de las politicas de desarrollo administrativo de la vigencia Documento Fisico PDF/A
DIRECCION GENERAL de la Gestidn - Furag anterior al reporte. El informe Furag por tratarse de documentos que contienen| ~ Datos / Informacion Espafiol Electronico Y 2018-2025
informacion de valoracion historica relacionada con la gestién del ICFE.
100-06-06 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
DIRECCION GENERAL *Solicitud Inform.er dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espaiiol Documenn? Fisico y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico
100-06-07 Informes de Modelo Integrado de Planeaciéony |Agrupacion documental donde se evidencia la aplicacion del Modelo Integrado
Gestion de Planeacion y Gestion — MIPG se define en el Articulo 2.2.22.3.2. del Decreto
. " 1499 del 11 de septiembre de 2017, como un marco de referencia para dirigir,
Informe del Modelo Integrado de Planeacion y . o "
Gestion plapear, ejecutar,. hacer ;egulmlento, eyaluar y controlar la gestion .de las| PDF/A
entidades y organismos publicos, con el fin de generar resultados que atiendan
los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de los| B B Documento Fisico y
DIRECCION GENERAL ciudadanos, con integridad y calidad en el servicio. El informe MIPG por tratarse Datos / Informacion Espariol Electronico 2018-2025
de documentos que contienen informacién de valoracion histérica relacionada
con la gestion del ICFE.
100-06-08 Informes Sireci Sistema de Rendicion Agrupacion documental donde se evidencia la aplicacion del Sistema de
Electrénica de la Cuenta e Informes Rendicion Electrénica de la Cuenta e Informes — "SIRECI", es el unico
. - procedimiento electrénico para la rendicién de cuenta e informe a la Contraloria
DIRECCION GENERAL Informe S!’ecf Mensual General de la Republica. La informacién se encuentra almacenada en|  patos / Informacion Espaiol Documento Fisicoy | PDF/A 2018-2025
“Informe S!rec! Semestral https://www.contraloria.gov.co/web/sireci/home P Electronico PDF/A
*Informe Sireci Anual PDF/A
*Informe Sireci Ocasional PDF/A
100-07 MANUALES
100-07-01 Manuales de Control Interno El manual de control interno (Procedimientos) es un elemento del Sistema de
*Manual de Control Interno ICFE-M-08 Control Interno, el cual es un documento detallado e integral que contiene, en PDF/A
DIRECCION GENERAL forma ordenada y sistematica, instrucciones, responsabilidades e informacion Datos / Informacion Espariol Documento Fisico y 2018-2025

sobre politicas, funciones, sistemas y procedimientos de las distintas|
operaciones

Electrénico




100-07-02

Manuales para la Gestion del Conocimiento y la
Innovacién

Documento donde evidencia la adopcién de una cultura que le permita generar,
apropiar, compartir y difundir el conocimiento nuevo y existente en la entidad,
encaminado al cumplimiento de los objetivos institucionales, el mejoramiento

Documento Fisico y

DIRECCION GENERAL *Manual para la Gestion del Conocimiento y la continuo de los procesos y la generacién innovacion. Datos / Informacion Espafiol or 2018-2025
Innovacion ICFE-M-27 Electrénico PDF/A
100-07-03 paralaP Un manual para la planeacion estratégica guia a las organizaciones en la
*Manual para la Planeacion Estratégica ICFE-M-07 [definicion de su rumbo futuro y la elaboracién de estrategias para alcanzar sus| .
objetivos. Este manual suele incluir la misién, vision, objetivos, estrategias, . PDF/A
DIRECCION GENERAL valores y factores clave de éxito. EI manual también puede detallar el proceso Datos / Informacién Espariol Documento Fisico y 2018-2025
de planeacion, incluyendo andlisis de entorno, formulacién de estrategias, Electronico
implementacion y monitoreo.
100-07-04 Manuales del Sistema Integrado de Gestion de [Documento en el que se define el alcance del Sistema de Gestion Ambiental
Calidad y Ambiental adoptado por una entidad. D o Flsh
DIRECCION GENERAL *Manual del Sistema Integrado de Gestion de Datos / Informacion Espaiiol ocumento Fisico y 2018-2025
. . Electronico PDF/A
Calidad y Ambiental ICFE-M-01
100-08 PLANES
100-08-01 Planes de Accion Institucional Instrumento de programacién anual de las metas del plan de desarrollo que
*Planes de Accion Institucional permite a cada dependencia de la administracion orientar su quehacer para . PDF/A
DIRECCION GENERAL " N : i =
*informe mensual del plan institucional cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo Datos / Informacion Espariol DoclJErlr;eCr::gnli:‘;zlco y PDF/A 2018-2025
*Registro de publicacion en web PDF/A
100-08-02 Planes Anuales de Adquisiciones Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
*Plan Anual de Adquisiciones adquirir durante el afio y en los que La entidad estatal sefiala la necesidad y la PDF/A
*Registro de publicacion en web obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio del clasificador de PDF/A
bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos| - PDF/A
DIRECCION GENERAL con cargo a los cuales la entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la Datos / Informacién Espariol Documento Fisico y 2018-2025
modalidad de seleccién del contratista y la fecha aproximada en la cual la Electronico
entidad estatal iniciara el proceso de contratacion.
100-08-03 Planes Estratégicos Institucionales Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las acciones de
*Diagnostico de acciones estratégicas una entidad cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su mision y| b to Fisi PDF/A
DIRECCION GENERAL *Plan Estratégico Institucional con el Plan Nacional de Desarrollo. Datos / Informacién Espariol 00‘:5’}1:0’1‘rgni0'2'°° Y| PDFA 2018-2025
*Registro de publicacion en web PDF/A
100-08-04 Planes de Mejoramiento D ito en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a
*Informe de Auditoria subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las| PDF/A
*Plan de mejoramiento observaciones realizadas por los organismo de control. . PDF/A
. L i = Documento Fisico y
DIRECCION GENERAL ‘Acta de Reunién Datos / Informacion Espariol Electrénico PDF/A 2018-2025
Informe de seguimiento al plan de mejoramiento PDF/A
100-09 POLITICAS
100-09-01 Politicas de Administracion del Riesgo La Politica de Administracion del Riesgo es la declaracion del compromiso del
N - " . equipo directivo del ICFE frente a la identificacion, analisis, tratamiento,
DIRECCION GENERAL Politica de Administracion del Riesgo ICFE-M-09 | monitoreo, seguimiento y evaluacién de los riesgos que puedan afectar los| Documento Fisico PDF/A
resultados de la gestion para Datos / Informacion Espaiiol Electrénic y 2018-2025
el cumplimiento de los objetivos institucionales y las metas establecidas por la
Entidad.
100-10 PROCESOS JURIDICOS
100-10-01 Procesos Administrativos Sancionatorios El proceso contencioso administrativo es un mecanismo judicial a través del cual
*Informe de incumplimiento un ciudadano o administrado puede impugnar actos, decisiones o la inactividad PDF/A
DIRECCION GENERAL *Descargos de la administracion publica ante los tribunales. Este proceso busca controlar la - PDF/A .
*Recursos legalidad de la actuacién administrativa y proteger los derechos e intereses de Datos / Informacion Espariol Documenn? '_:'s'co ¥ PDF/A 2018-2025 Articulo 1? delaLey Mayor a 15 afios
*Otros Documentos los particulares que se consideran vulnerados por la administracion. Electrénico PDF/A 171212014
100-10-02 Procesos Contenciosos administrativos El proceso contencioso administrativo es un mecanismo judicial a través del cual
*Demanda un ciudadano o administrado puede impugnar actos, decisiones o la inactividad PDF/A
*Poder de la administracion publica ante los tribunales. Este proceso busca controlar la
* i legalidad de la actuacion administrativa y proteger los derechos e intereses de i I’
Contestacion " " At o & Documento Fisico PDF/A Articulo 19 de la Le: -
DIRECCION GENERAL “Recursos los particulares que se consideran vulnerados por la administracion. Datos / Informacién Espafiol Electrénico Y PDF/A 2018-2025 171212014 4 Mayor a 15 afios
*Otros Documentos PDF/A
100-10-03 Procesos Judiciales Ordinarios Un proceso judicial ordinario es un procedimiento legal que se utiliza para
*Demanda resolver conflictos donde no existe un procedimiento especial definido por la ley. PDF/A
*Poder En esencia, es un proceso declarativo donde se busca que un juez determine la
*Contestacion existencia de un derecho o una obligacién. Si bien el Codigo General del ” _ Documento Fisicoy| PDF/A Articulo 19 de la Ley N
DIRECCION GENERAL *Recursos Proceso no utiliza el término "proceso ordinario” como tal, se refiere a él como Datos / Informacion Espariol Electronico PDF/A 2018-2025 1712/2014 Mayor a 15 afios
*Otros Documentos el proceso verbal, que es el procedimiento general para asuntos que no tienen PDF/A

una via especia.




100-10-04

Procesos Policivos

Los procesos policivos son procedimientos administrativos que buscan resolver|

*Demanda conflictos relacionados con la convivencia ciudadana y el cumplimiento de PDF/A
*Poder normas de policia, mediante la aplicacién de medidas correctivas y sanciones a
*Contestacion quienes incurran en comportamientos contrarios a la ley. Estos procesos se » N Documento Fisico y PDF/A Articulo 19 de la Ley N
DIRECCION GENERAL *Recursos originan a partir de quejas o denuncias sobre infracciones a las normas de| ~ Datos/ Informacién Espafiol Electrénico PDE/A 2018-2025 1712/2014 Mayor a 15 afios
*Otros Documentos convivencia, y buscan restablecer el orden y la tranquilidad publica PDF/A
100-11 PROGRAMAS
100-11-01 Programas de Transparencia y ética publica El Programa de Transparencia y Etica Publica (PTEP) es un programa de
cumplimiento que promueve la cultura de legalidad y la transparencia en las|
DIRECCION GENERAL . o . entidades publicas de Colombia. Su objetivo principal es identificar, medir, " _ Documento Fisico
Programa de Transparencia y ética publica controlar y monitorear los riesgos de corrupcion y fortalecer la integridad en la Datos / Informacion Espafiol Electrénico Y PDF/A 2018-2025
administracién publica.
110-01 ACTAS
110-01-01 Actas de Comité Evaluador de Baja de Bienes e |Documento donde se dejan las decisiones sobre el estudio y conveniencia de c) Los secretos
Inventarios dar de baja los bienes muebles que se encuentren en estado de obsolescencia, comerciales, industriales y
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA |*Citacion al Comité desuso, deterioro, servibles no utilizables, no Utiles por cambio o renovacion de D to Fisi PDF/A profesionales, asi como
Y FINANCIERA *Acta de Comité Evaluador de Baja de Bienes e~ |€dUipos, no tiles por cambios institucionales, inservibles por dafio total o|  Datos / Informacién Espariol ocumento Hisicoy 2018-2025 los estipulados en el llimitada
Inventarios parcial, inservibles por deterioro histérico, perdida de bienes, entre otros. Electronico parégrafo del articulo 77
*Listado de Asistencia delaley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
110-01-02 Actas de Consejo Directivo El Acta del Consejo Directivo es el documento donde se registran las decisiones|
tomadas por los integrantes del Consejo Directivo del ICFE y se definen los| ¢) Los secretos
*Citacién a Consejo Directivo lineamientos a seguir por la Direccién de la Entidad. Por ser un documento de PDF/A comerciales, industriales y
*Acta de Consejo Directivo caréqer histérico para gl ICFE, deb!do a los rggis(ros trascepden(ales sobre el . PDF/A profesionales, asi como
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA “Listado de Asistencia manejo y toma de decisiones en el direccionamiento de la Entidad. Datos / Informacién Espariol Documenlg Fisicoy PDF/A 2018-2025 os estipulados en el limitada
Y FINANCIERA Electrénico P .
paragrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
- " - " TJ LOS SECTelo:
110-01-03 Actas de entrega del cargo Documento mediante el cual los funcionarios o contratistas al momento de la N N N
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA *Acta de entrega desvinculacion con la entidad hacen la entrega del cargo, informado las| Documento Fisico y CEE?;Z:Zfasl'e?d:ssi'gI:\Soy
actividades realizadas y pendientes para conocimeinto de su reemplazo. Datos / Inf i6 Espariol N 2018-2025 . " llimitad:
Y FINANCIERA yp P P alos [informacion spano Electrénico PDF/A los estipulados en el imitada
paréagrafo del articulo 77
de la | e 1474 (60011
110-01-04 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la come:éilafes indus(:rialesy
*Citacio io reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la . 5 y B
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ’il?cgn; Re!’,”"’” depende)rlmia P Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y ;g;: 2018-2025 profesionales, asi como limitada
Y FINANCIERA cta de Reunion : Electrénico los estipulados en el
paréagrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
110-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del . Ley 1581 de 2012 Datos
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las Datos / Informacién Espariol Documenlg Fisicoy 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
Y FINANCIERA transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Electronico 2014
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los|
cambios en los pr imi admini ivos reali: por las enti para
garantizar este derecho.
110-03 INFORMES
110-03-01 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA|, dependencias de la Entidad. o o Fiei
Y FINANCIERA ‘Solicitud Informe Datos / Informacion Espariol ocumento Fisicoy| - PDF/A | 545 5095
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
110-04 MANUALES
110-04-01 Manuales de Bienes D ito donde se ida los prc imientos relativos a la gestion de
bienes, ya sean de propiedad del Instituto, en administracion o en comodato,
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA |*Manual de Administracién de Bienes ICFE-M-28  |abarcando sus fases desde la adquisicion, puesta en servicio, traslados, . PDF/A
Y FINANCIERA devoluciones, bajas, transferencias y cualquier ofra transaccion que los Datos / Informacion Espafiol Documenlg Fisicoy 2018-2025
involucre. Electrénico
- PDF/A
110-05 PROCESOS JURIDICOS
110-05-01 Procesos Disciplinarios
*Queja, informe PDF/A
*Auto inhibitorio PDF/A
*Indagacion de Auto de apertura PDF/A
*Citacion de notificacion personal PDF/A

*Edicto

PDF/A




*Practica de pruebas ordenadas

PDF/A

*Recursos de apelacion PDF/A
*Auto de investigacion PDF/A
*Auto de prorroga PDF/A
*Auto de pliego de cargos PDF/A
*Auto de archivo 3 L PDF/A
*Solicitud de Defensor de oficio Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los| PDF/A
“Auto de pruebas documentps genera.dos ppr I9§ actgs .pr.oce.sales coordmadps que se adelz.in?an PDF/A
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (*Ntificacion de Recurso g::erraelaIIZDE:;C;)Tiia:'gest%asmo:ro?:;pshnadriI:ci;l?nai%nsforg;gadfuz?e elp;:rl;dlglg Documento Fisico y PDF/A Articulo 19 de la Ley
Y FINANCIERA :Not!f!cac!f'm de reposppn investigacion de las acciones realizadas por la entidad para la regulacion vy Datos / Informacién Espaiol Electrénico PDF/A 2018-2025 1712/2014 Mayor de 15 afios
Notificacion de apelgluon sometimiento de los funcionarios a unos comportamientos éticos que busquen PDF/A
“Alegatos de conclusion garantizar la buena marcha de la administracion y la proteccion de los intereses PDF/A
*Fallo de primera instancia del Estado. PDF/A
*Recurso proceso reposcion u apelacion PDF/A
*Queja PDF/A
*Fallo de segunda instancia PDF/A
*Antecedentes disciplinarios PDF/A
*Comunicaciones PDF/A
*Citacion a declaracion juramentada PDF/A
*Traslado para alegatos precalificatorios PDF/A
*Cierre de Investigacion PDF/A
*Resolucion PDF/A
111-01 ACTAS
111-01-01 Actas de Capacitacion Las Actas de capacitacion es el documento donde se registra la informacion de c) Los secretos
*Citacion a Capacitacion la capacitacion realizadas con los funcionarios y contratistas de la entidad y se PDF/A comerciales, industriales y
*Acta de Capacitacion firman al finalizar las capacitaciones. - PDF/A profesionales, asi como
GRUPO DE TALENTO HUMANO *Material de la capacitacion Datos / Informacién Espafiol DOC‘IJEr};ecT:gn'i:clzlm y PDF/A 2018-2025 los estipulados en el limitada
*Listado de Asistencia PDF/A paragrafo del articulo 77
*Evaluacion de impacto de las capacitaciones de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
111-01-02 Actas de Comité de Bienestar Social e Las Actas de reunion del Comité de Bienestar Social e Incentivos donde se
Incentivos evidencia las actividades de disefiar y ejecutar programas que buscan mejorar CXLOS secretos
*Citacién a Reunién la calidad de vida laboral y personal de los funcionarios. Estos programas se PDF/A comerciales, industriales y
enfocan en éreas como la proteccion social, la calidad de vida laboral, y el " _ Documento Fisico y profesionales, asi como o
GRUPO DE TALENTO HUMANO  |*Acta de Comité de Bienestar Social e Incentivos | desarrollo integral de los servidores puiblicos. Datos / Informacion Espafiol Electronico PDF/A 2018-2025 los estipulados en el limitada
*Listado de Asistencia PDF/A ;: ;:T:;OJ;;T:;(IE :7y
Ley 1712 de 2014
111-01-03 Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud |Las Actas de reunién del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo
en el Trabajo donde se evidencia las actividades de promover y vigilar el cumplimiento de las|
*Citacion a Reunion normas de seguridad y salud en el trabajo. . PDF/A
GRUPO DE TALENTO HUMANO |+ ité Paritari " Datos / Informacién Espatiol Documento Fisico y 2018-2025
Acta dg Comité Paritario de Seguridad y Salud en Electrénico PDF/A
el Trabajo
*Listado de Asistencia PDF/A
111-01-03 Actas de Reunién Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C’,"O gcrem§
*Citacion a Reunion reuniéon y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la PDF/A Co?;:z:zlneasl’e:d;::giﬁiy
GRUPO DE TALENTO HUMANO :A.c1a de Reun!on . dependencia. Datos / Informacion Espariol Documenn? '.:'s'co ¥ PDF/A 2018-2025 P los esiipula&os enel llimitada
Listado de Asistencia Electrénico PDF/A parégrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Lev 1712 de 2014
111-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
GRUPO DE TALENTO HUMANO transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electronico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos real: por las enti para
garantizar este derecho.
Ley 1712 de 2014 / Ley =
111-03 HISTORIAS LABORALES 1581 de 2012 Mayor a 15 afios

*Acto administrativo de nombramiento

*Contrato de trabajo

*Oficio de notificacion del nombramiento

*Oficio de notificacion del contrato de trabajo.
*Oficio de aceptacion del nombramiento en el cargo
*Documentos de identificacion.

*Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Publica).
*Soportes documentales de estudios y experiencia q|

“Es una serie documental de manejo y acceso reservado por parte de los|
funcionarios de talento humano en donde se conservan cronoldgicamente todos
los documentos de caréacter administrativo relacionados con el vinculo laboral
que se establece entre el funcionario y la entidad.

Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|

Papel / PDF//|




GRUPO DE TALENTO HUMANO

*Acta de posesion.

*Certificado de Antecedentes Penales -Pasado Judi
*Certificado de Antecedentes Fiscales.

*Certificado de Antecedentes Disciplinarios.
*Declaracion de Bienes y Rentas.

*Certificado de aptitud laboral (examen médico de in|
*Afiliaciones a Régimen de salud

*Afiliaciones a (EPS)

*Afiliaciones a (ARL)

*Afiliaciones a pension

*Afiliaciones a cesantias

*Afiliaciones a caja de compensacion

Documento Fisico y

Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A
Papel / PDF/4|
Papel / PDF/A

Ley 1712 de 2014 / Ley

Datos / Informacion Espariol 2018-2025 fi
*Acuerdos de gestion ! P Electrénico  Papel / PDF/A 1581 de 2012 Mayor a 15 afios
*Vacaciones Papel / PDF//|
*Licencias Papel / PDF/4|
*Comisiones Papel / PDF//|
*Viaticos Papel / PDF/4|
*Ascensos Papel / PDF//|
*Traslados Papel / PDF/4|
*Encargos Papel / PDF//|
*Permisos Papel / PDF/4|
*Ausencias temporales Papel / PDF//|
*Inscripcidn en carrera administrativa Papel / PDF/4|
*Suspensiones de contrato Papel / PDF//|
*Pago de prestaciones, Papel / PDF/4|
*Evaluacion del Desempefio. Papel / PDF//|
*Acto administrativo de retiro o desvinculacion del se| Papel / PDF/4|
*Aceptacion de renuncia al cargo Papel / PDF//|
*Liquidacion del contrato Papel / PDF/4|
*Incorporacion a otra entidad, etc. Papel / PDF/A
*Certficaciones laborales Papel / PDF/4|
111-04 INFORMES
111-04-01 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
dependencias de la Entidad. .
GRUPO DE TALENTO HUMANO *Solicitud Informe Datos / Informacion Espafiol DoclJErlr;eCr::gnli:‘;zlco y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
111-05 MANUALES
111-05-01 de i r isitos y|+ i de gestion de talento humano que permite establecer las funciones
hae competencias laborales y competencias laborales de los empleos que conforman la planta de personal
GRUPO DE TALENTO HUMANO | *Manual especifico de funciones y competencias|de las instituciones publicas; asi como los requerimientos de conocimiento, " = Documento Fisico y
laborales ICFE-M-02 experiencia y demas competencias exigidas para el desempefio de estos. Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025
111-06 NOMINAS
*Solicitud de disponibilidad presupuestal y registro |Documento donde se relacionan los pagos en la cual se registran los salarios,
. N . " N Papel / PDF/4|
presupuestal. las bonificaciones y las deducciones de un periodo determinado, que realiza una
*Certificado de disponibilidad presupuestal. entidad a sus funcionarios en cumplimiento de las obligaciones contractuales. Papel / PDF/4
*Certificado de registro presupuestal. Papel / PDF/4|
GRUPO DE TALENTO HUMANO ’Re'g|.s[ro de novedades de némina. Datos / Informacion Espaiiol Documenn? II:ISICO y [Papel / PDF//| 2018-2025 Ley 1712 de 2014 / Ley Mayor a 15 afios
*Némina. Electrénico Papel / PDF/4| 1581 de 2012
*Comunicaciones oficiales Papel / PDF//|
Rela.(:lon de descuer'nos de salud, pension, Papel / PDF/4
parafiscales vy cesantias.
111-07 PLANES
111-07-01 Planes Anuales de empleos vacantes Agrupacion documental donde evidencia el Instrumento que busca administrar y|
*Plan Anual de Vacantes actualizar la informacion sobre los empleos vacantes en el Estado con el . PDF/A
GRUPO DE TALENTO HUMANO *Acto Administrativo por el cual se adopta el Plan ~ [propdsito de que las entidades publicas puedan planificar la provision de los| Datos / Informacion Espariol DOCUETQT“,) |_=|s|coy 2018-2025
Anual de Vacantes cargos para la siguiente vigencia fiscal. ectronico PDF/A
111-07-02 Planes de Bi Social e D ito donde se registra la planeacion de Actividades para mejorar la
*Plan de Bienestar Social e Incentivos calidad de vida, bienestar y crecimiento personal y profesional dirigido a los| PDF/A
*Registro de actividades de bienestar funcionarios y contratistas de la entidad. Por ser documentos de caracter . PDF/A
GRUPO DE TALENTO HUMANO |*Relacion de beneficios importante y corresponder a informacion relevante donde se registran Datos / Informacion Espariol Documenn? ﬁsmo y PDF/A 2018-2025
*Acto administrativo de adopcion. decisiones, sobre programas que benefician al personal de la Entidad, mediante Electrénico PDF/A
los planes de bienestar de los servidores publicos de planta.
111-07-03 Planes Estratégicos de Talento Humano Agrupacion documental donde se evidencia la organizacion y orienta
*Plan Estratégico de Talento Humano estratégicamente las acciones de la entidad cuatrienalmente para alcanzar| PDF/A
GRUPO DE TALENTO HUMANO | Registro de publicacién en pagina web objetivos acordes con su mision. Datos / Informacién Espafiol Documento Fisicoy | PDF/A | 5518 2025
*Acto administrativo de adopcion. Electrénico
111-07-04 Planes Institucionales de Capacitacion - PIC Documento en el que se planean las acciones de capacitacion y formacion que

facilitan el desarrollo de competencias, el mejoramiento de los procesos




*Diagnostico de las necesidades de aprendizaje.

institucionales y el tortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados a

nivel individual y de equipo para conseguir los resultados y metas institucionales| - PDF/A
GRUPO DE TALENTO HUMANO  |*Plan institucional de capacitacion establecidos en una entidad publica. Datos / Informacién Espafiol DoclJErlr;eCr::gnli:‘;zlco Y[ ppEA 2018-2025
*Acto administrativo de adopcion. PDF/A
*Actas de Plan Institucional de Capacitacion. PDF/A
111-07-05 Planes de Prevision de Recursos Humanos Un plan de prevision de recursos humanos es una herramienta que permite
predecir las necesidades de personal de una organizacion. Esto se hace para
* isi6 oder planear y gestionar el talento humano de manera eficiente. s
GRUPO DE TALENTO HUMANO | Plan de Prevision de Recursos Humanos p p yg Datos / Informacion Espafiol DOCUEflﬂ:CT:gnT;'CO y| PDF/A 2018-2025
112-01 ACTAS
112-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la come:éilafes ;er;?rialesy
*Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la . PDF/A N y B
GRUPO FINANCIERO *Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacion Espafiol Documenlg E'S'CO y PDF/A 2018-2025 profeslopales. asi como llimitada
. 5 . Electronico PDF/A los estipulados en el
Listado de Asistencia paréagrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
112-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las B B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
GRUPO FINANCIERO transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos reali: por las enti para
garantizar este derecho.
112-03 INFORMES
112-03-01 Informes a entes de control Documento donde se registran las respuestas a solicitudes realizadas por los|
Entes de Control a la Entidad. Soportes de caracter histérico y misional, cuyo
GRUPO FINANCIERO *Solicitud Informe contenido corresponde a la rendicién de los informes de mayor trascendencia " ~ Documento Fisico y PDF/A Articulo 19 de la Ley =
: Datos / Inf E; | 2018-2025 M 15
*Informe a entes de control de la dependencia. atos fnformacion Spanol Electrénico PDF/A 1712/2014 ayora 15anos
112-03-02 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
*Solicitud Informe dependencias de la Entidad. PDF/A
GRUPO FINANCIERO fnforme de Gestion Datos / Informacién Espariol Documento Fisico y 2018-2025
Electrénico
112-04 MANUALES
112-04-01 Manuales de Politicas Contables Documento donde se consolida los principios , bases, acuerdos, reglas y|
*Manual de Politicas Contables ICFE-M-06 procedimientos que seran adoptados por el Instituto de Casas Fiscales para la . PDF/A
GRUPO FINANCIERO elaboracion y presentacion de los Estados Financieros. Datos / Informacion Espariol Documenlg E'S'CO y 2018-2025
Electrénico
112.1-01 ACTAS
112.1-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la
reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la PDF/A C),LOS sgcre(0§
dependencia. PDF/A comerciales, industriales y
o PDF/A profesionales, asi como
PRESUPUESTO +Citacion a Reunld Datos / Informacién Espafiol DOCUETQT“,) E'S'CO y 2018-2025 los estipulados en el llimitada
’AI " czm; efjrnon ectronico gg:ﬁ paragrafo del articulo 77
Jctade Reunion delaLey 1474 de 2011y
Listado de Asistencia PDF/A Ley 1712 de 2014
112.1-02 CERTIFICACIONES
112.1-02-01 Certifi de Di: ibili P D ito que garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible y
*Solicitud del Certificado de Disponibilidad libre de afectacion para la asuncién de compromisos, con cargo al presupuesto .
Presupuestal de la respectiva vigencia fiscal. PDF/A
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF PDF/A
PRESUPUESTO Nacién o Datos / Informacién Espafiol Documento Fisico y 2018-2025
*Solicitud de modificacion CDP Electrénico PDF/A
*Adicion CDP PDF/A
*Liberacion / Reduccion CDP PDF/A
*Anulacion CDP PDF/A
112.1-02-02 CERTIFICADOS DE REGISTRO Documento donde se registra la operacion mediante la cual se perfecciona el
PRESUPUESTAL contrato y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no
sera desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe indicar claramente el
*Solicitud del Registro Presupuestal valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar. PDF/A
*Registro Presupuestal de Compromiso SIIF Nacién .
PRESUPUESTO Datos / Informacion Espaiol Documento Fisicoy | PDF/A | 50152025

Flectronica




*Solicitud de modificacion CRP

PDF/A

*Adicion CRP PDF/A
*Liberacion / Reduccion CRP PDF/A
*Anulacion CDP PDF/A
112.1-03 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o
*Solicitud Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la PDF/A
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las|
transforrna_ciones del derecho de pe?icidn como instrumento de comunicacion Documento Fisico Ley 1581 de 2012 Datos
PRESUPUESTO entre _Ios ciudadanos y_eI_Estado‘ De_ |gua| forma. estos documentos_deve\an los Datos / Informacion Espafiol u o Fisicoy 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
cambios en los pr admir oS T por las para Electrénico 2014
garantizar este derecho.
112.1-04 INFORMES
112.1-04-01 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
dependencias de la Entidad. .
PRESUPUESTO *Solicitud Informe Datos / Informacion Espariol Documenn? '.:'s'co ¥ PDF/A 2018-2025
! Electrénico
*Informe de Gestion PDF/A
112.2-01-01 Actas de Comité de Sosteniblidad del Sistema [Las Actas de estos comités se enfocan en garantizar la sostenibilidad de las|
Contable finanzas publicas, a menudo mediante la evaluacion de la gestion fiscal y la PDF/A
*Citacion a Reunion promocién de précticas sostenibles en el &mbito tributario. " . Documento Fisico y PDF/A
CONTABILIDAD *Acta de Comité Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A
*Listado de Asistencia
112.2-01-02 Actas de Conciliaciones Contables Un acta de conciliacion contable es un documento que registra el acuerdo
*Citacion a Reunion alcanzado entre dos o mas partes después de un proceso de conciliacién, PDF/A
*Acta de Reunion donde se revisan y ajustan las diferencias en los registros contables de cada PDF/A
*Listado de Asistencia una. Este documento sirve como evidencia de la conformidad de los saldos y| " N Documento Fisico y PDF/A
CONTABILIDAD transacciones, y puede incluir detalles sobre las partidas conciliadas, las| ~Datos/Informacion Espaiol Electrénico
diferencias encontradas y las acciones tomadas para resolverlas.
112.2-01-03 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C’,Lr _ezrew_ }
*Citacion a Reunion reuniéon y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la D to Fisi PDF/A corn?rc!a esl. n us'!rlaesy
CONTABILIDAD *Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacion Espafiol °C‘!’E"I1:C’1‘rgn_c'2°° Yl PDF/A p’|° es""F‘a les(-j asi °°"|‘° limitada
*Listado de Asistencia : PDF/A 05 esfipuacos en &
paréagrafo del articulo 77
lal 1474 de 2011
112.2-02-01 BOLETINES DE DEUDORES MOROSOS DEL Documento donde se reporta a las personas naturales y juridicas que tienen
ESTADO obligaciones contraidas con el Estado y que cumplen los requisitos establecidos|
*Reporte Incumplimiento de acuerdo de pago. en la Ley 901 de 2004. Es elaborado y presentado por las entidades publicas a PDF/A
*Reporte de retiros del Boletin de deudores la Contaduria General de la Nacién cada semestre.
morosos del Estado. b o Fisi PDF/A
CONTABILIDAD *Reporte cancelacion de acuerdos de pago. Datos / Informacion Espafiol OCETeT o Fisicoy
*Reporte de actualizacion de reporte de pago. lectronico
112.2-03 CONCEPTOS
112.2-03-01 Conceptos Contales Agrupacion donde se evidencian opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por| PDF/A
*Solicitud Concepto una entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia - PDF/A
CONTABILIDAD *Respuesta del Concepto Contable contables, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario. Datos / Informacion Espariol Doc'élec?:gn'i:clz'm y
112.2-04 CUENTAS RECIPROCAS
*Registro contables Agrupacié que corresponden a las operaciones que relacionan a dos o mas PDF/A
CONTABILIDAD *Reportes de cuentas reciprocas en!!dades pl_]blicas por !ra_nsgcciones registrada.s entre SI en subpuentas de y B Documento Fisico y PDF/A
activos, pasivos, patrimonio, ingresos y gastos; y constituyen un insumo del Datos / Informacion Espariol Electroni
proceso de consolidacion. ectronico
112.2-05 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
112.2-05-01 Impuesto de Industria y Comercio el cual se genera por la realizacion de
Declaraciones de Industria y Comercio ICA actividades industriales de forma directa o indirecta, comerciales o de servicios, PDF/A
¥ i ; f : que se desarrollan de manera permanente u ocasional. Ademas, la subserie PDF/A
CONTABILIDAD Declaracion y pago del impuesto de industria y N N ) N . (o
comercio documental refleja los pagos a impuestos que debe realiz ar la entidad,|  Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y

en esta se evidencia el valor a pagar y las fechas establecidas para este.

Electrénico




112.2-05-02 Declaraciones de Industria y Comercio Impuesto de Industria y Comercio el cual se genera por la realizacion de
RETEICA actividades industriales de forma directa o indirecta, comerciales o de servicios, PDF/A
*Declaracion y pago del impuesto de industria y gue se dteslarrolflfiq deI manera perm.aneme‘u ocasior;al.bAderr}és, IaI sulﬁjerije PDF/A
" ocumental refleja los pagos a impuestos que debe realiz ar la entidad, si
CONTABILIDAD comercio en estase eviden::ia el VZIogr a pagarir las fech:s establecidas para este. Datos / Informacion Espafiol DOCUET:CT:gnE?CO Y
112.2-05-03 Declaraciones de Ingresos y Patrimonio Documento presentado por el contribuyente a la administracion de impuestos|
*Declaracion de Ingresos y Patrimonio para dar cuenta de los ingresos susceptibles de incrementar el patrimonio, de Documento Fisico PDF/A
CONTABILIDAD conformidad con el articulo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016. Datos / Informacion Espafiol Electrénic y
112.2-05-03 Declaracion de Retenciones en la Fuente Documento presentado por el contribuyente a la administracion de impuestos
para dar cuenta de las declaraciones de Retencién en la Fuente, de L PDF/A
CONTABILIDAD “Declaracion mensual de retencién en la fuente | conformidad con el articulo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016. Datos / Informacion Espaiiol DOC‘I’E’E"‘:;”TC';'C" Y| PDFA
112.2-06 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del . Ley 1581 de 2012 Datos
CONTABILIDAD Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las| Datos / Informacién Espafiol Documenn? '_:'5'00 y sensibles. Ley 1712 de llimitada
transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Electrénico 2014
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los|
cambios en los pr imi administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
112.2-07 ESTADOS FINANCIEROS
112.2-07-01 Estados Financieros Anual Agrupacion documental que evidencia los estados financieros y/o contables,
*Estados Financieros Anual informes financieros o cuentas anuales, son informes técnicos que muestran la PDF/A
situacién econémica, patrimonial y financiera de la entidad en un periodo anual.
*Estados Financieros Anual PDF/A
*Estado de Cambios en el Partimonio PDF/A
CONTABILIDAD *Estado de Efectivo Datos / Informacion Espariol Documenn? Fisico y PDF/A
*Estado de Resultado Electronico PDF/A
*Estado de Resultado Comparativo PDF/A
*Estado de Situacion Financiera PDF/A
*Estado de Situacion Financiera Comparativo PDF/A
*Notas Estados Financieros PDF/A
*Certificacion PDF/A
112.2-07-02 Estados Financieros Mensual Los estados financieros mensuales son informes que detallan el rendimiento
*Estados Financieros Mensual financiero de una entidad durante un mes especifico. Estos estados financieros| PDF/A
incluyen informacién clave como ingresos, gastos y saldos de fondos,
*Estados Financieros Mensual proporcionando una vision general de la situacion financiera de la entidad. Los PDF/A
*Estado de Cambios en el Partimonio estados financieros basicos incluyen el estado de resultados, el balance general, PDF/A
*Estado de Efectivo el estado de flujos de efectivo y el estado de cambios en el patrimonio neto. 3 ) Documento Fisico y PDF/A
CONTABILIDAD *Estado de Resultado Datos / Informacién Espariol Electronico PDF/A
*Estado de Resultado Comparativo PDF/A
*Estado de Situacion Financiera PDF/A
*Estado de Situacion Financiera Comparativo PDF/A
*Notas Estados Financieros PDF/A
*Certificacion PDF/A
112.2-07-03 Estados Financieros Trimestral Los estados financieros trimestrales son informes que muestran la situacion
*Estados Financieros Trimestral financiera de una empresa cada tres meses. Estos informes, que no son PDF/A
*Estados Financieros Trimestral auditados, incluyen balances generales, estados de resultados y estados de PDF/A
*Estado de Cambios en el Partimonio flujo de gfec(ivo, proporciopando una vision concisa del desempefio financiero PDF/A
*Estado de Efectivo de la entidad durante el periodo. PDF/A
CONTABILIDAD *Estado de Resultado Datos / Informacién Espaiiol Documenn? Fisico y PDF/A
*Estado de Resultado Comparativo Electronico PDF/A
*Estado de Situacion Financiera PDF/A
*Estado de Situacion Financiera Comparativo PDF/A
*Notas Estados Financieros PDF/A
*Certificacion PDF/A
112.2-08 INFORMES
112.2-08-01 Informes a Entes de Control Documento donde se registran las respuestas a solicitudes realizadas por los|
*Solicitud Informe Entes de Control a la Entidad. Soportes de caracter historico y misional, cuyo PDF/A
*Informe a Entes de Control contenido corresponde a la rendicion de los informes de mayor trascendencia
CONTABILIDAD *Solicitud Informe de la dependencia. Datos / Informacién Espariol Documento Fisicoy | PDF/A Articulo 19 de la Ley Mayor a 15 afios
*Informe a Ente de Control Electrénico PDF/A 1712/2014

*Informe Informacién Exégena Nacional




*Informe Informacién Exégena Distrital

112.2-08-02 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes
*Solicitud Informe dependencias de la Entidad. " . Documento Fisico y PDF/A
CONTABILIDAD “Informe de Gestién Datos / Informacion Espariol Electronico PDF/A
112.2-09 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
112.2-09-01 Libro Diario Documento donde presenta los movimientos débito y crédito de las cuentas, el
CONTABILIDAD *Libro diario registro cronolégico y preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base . . Documento Fisicoy| PDF/A
en los comprobantes de contabilidad. Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A
112.2-09-02 Libro Mayor Documento donde contiene los saldos de las cuentas del mes anterior,
*Libro Mayor clasificados de manera nominativa segun la estructura del Catalogo General de PDF/A
Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una de las| " _ Documento Fisico y PDF/A
CONTABILIDAD cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario; y el saldo Datos / Informacion Espafiol Electrénico
final del mismo mes”.
112.3-01 ACTAS
112.3-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C’,Lf _ezrew_ }
TESORERIA *Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la D to Fisi PDF/A corn?rc!a esl. in us'!rlaesy
*Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacién Espafiol OC‘!JEHILe(:Trgn'cI;ZICO Y| PDFIA 2018-2025 prlo eslo‘pa les(.j ast COTO llimitada
*Listado de Asistencia ! PDF/A 0s estipulados en €
paréagrafo del articulo 77
delal 1474 de 2011
112.3-02 CERTIFICACIONES
112.3-02-01 Certficados de Ingresos y Retenciones Documento que garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y|
*Solicitud del Certificado de Ingreso y Retenciones |libre de afectacion para la asuncién de compromisos, con cargo al presupuesto -
TESORERIA e . y S o
*Certificado de ingreso y Retenciones de la respectiva vigencia fiscal. Datos / Informacion Espariol Doctérlr;ecr::gnli:;lco Y| PDFA 2018-2025
PDF/A
112.3-03 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos
TESORERIA transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
112.3-04 INFORMES
112.3-04-01 Informes a Entes de Control Documento donde se registran las respuestas a solicitudes realizadas por los|
*Solicitud Informe Entes de Control a la Entidad. Soportes de caracter historico y misional, cuyo - B
TESORERIA *Informe de Gestion contenido corresponde a la rendicién de los informes de mayor trascendencia Datos / Informacién Espariol Documenn? '_:'s'm ¥ PDF/A 2018-2025 Articulo 19 de la Ley Mayor a 15 afios
: Electronico PDF/A 1712/2014
de la dependencia.
112.3-04-02 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
TESORERIA ’Sohcnud Informe” dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espariol Documentg I_=|su:o y PDF/A 2018-2025
Informe de Gestion Electronico PDF/A
112.3-05 PROGRAMAS
112.3-05-01 Programas Anuales i de Caja - D to que evidencia las isi donde se ini verifica |
PAC aprueba el monto maximo mensual de fondos disponibles para el gasto de la
*Solici entidad financiada con recursos publicos. s
TESORERIA Solicitud del PAC P Datos / Informacién Espanol | Documento Fisicoy| - PDF/A | 5018.5025
*Registro de Modificaciones del PAC Electrénico PDF/A
*Registro y Control del PAC
112.3-06 REGISTRO DE OPERACIONES DE CAJA Documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menor y los|
MENOR procesos de apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion.
*Resolucién de constitucion de caja menor PDF/A
*Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP PDF/A
*Certificado de apertura de cuenta bancaria PDF/A
*Pdliza para el manejo de recursos PDF/A
TESORERIA Comprobantes de operacion Datos / Informacion Espafiol Documento Fisicoy| - PDF/A | 515 5025
*Facturas Electrénico PDF/A
*Comprobantes de gastos PDF/A
*Cuentas de cobro PDF/A
*Resolucién de reconocimiento del gasto PDF/A
*Registro de las operaciones de creacion de la Caja PDF/A
Menor en el sistema SIIF
*Acta de arqueo de caja menor PDF/A
113-01 ACTAS
113-01-01 Actas de Comité Contractual Documento donde se registra la informacion de la reunién y compromiso de las|




*Citacion a Reunion

decisiones sobre la contratacién de la Entidad, se firman al finalizar las

PDF/A

GRUPO DE ADQUISICIONES Y *Acta de Reunion reuniones al interior del Comité Contractual. Por tratarse de documentos que " . Documento Fisico y PDF/A
SUMINISTROS *Listado de Asistencia contienen informacion de caracter general relacionada con el funcionamiento Datos/ Informacién Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025
interno del area.
113-01-02 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C LOS SECTetos
*Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la PDF/A comerc!ales. |ndus'!r|ales Y
GRUPO DE ADQUISICIONES Y |*Acta de Reunién dependencia. Por tratarse de documentos que contienen informacion de " . Documento Fisico y PDF/A profesloljales, asi como -
SUMINISTROS *Listado de Asistencia caracter general relacionada con el funcionamiento interno del area. Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025 IO,S estlpuladosven el limitada
paréagrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Lev 1712 de 2014
113-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
GRUPO DE ADQUISICIONES Y Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las y : Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
SUMINISTROS transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion| — Datos / Informacion Espariol Electronico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos real: por las enti para
garantizar este derecho.
113-03 INFORMES
113-03-01 Informes a Entes de Control Documento donde se registran las respuestas a solicitudes realizadas por los|
GRUPO DE ADQUISICIONES Y :Solicitud Informe Entes _de Control a la Entidad. Sogones de gara’cler histérico y misional, cuyo - )
Informe a Ente de Control contenido corresponde a la rendicién de los informes de mayor trascendencia " o Documento Fisicoy| PDF/A Articulo 19 de la Ley o
SUMINISTROS de la dependencia. Datos / Informacién Espariol Electronico PDF/A 2018-2025 171212014 Mayor a 15 afios
113-03-02 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
GRUPO DE ADQUISICIONES Y  (*Solicitud Informe dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espariol Documento Fisicoy| PDF/A 2018-2025
SUMINISTROS *Informe de Gestion Electronico PDF/A
113.1-01 ACTAS
113.1-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunién es el documento donde se registra la informacion de la Datos / Informacién Espariol Documento Fisico y C LOS SECTeTos
CONTRATOS *Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la Electrénico PDF/A Cg?;:z:zlne:l’e:d;::giﬁiy
*Acta de Reunion dependencia. PDF/A ) tioul & ! limitada
*Listado de Asistencia PDF/A 05 estpulados en &
paragrafo del articulo 77
delal 1474 de 2011 \,
113.1-02 CONTRATOS
113.1-02-01 Contratos de Arrendamiento El contrato de arrendamiento se realiza como un acuerdo entre el duefio de una Datos / Informacion Espariol Documento Fisico y
propiedad (arrendador) y la persona que ocupara la misma (arrendatario); Electrénico PDF/A
mediante el cual se establecen normas para la ocupacién del inmueble, su uso, PDF/A
su cuidado, comienzo y fin del acuerdo. Dentro del contrato se debe tener en PDF/A
Contratacion directa cuenta cumplir con los documentos exigidos (solicitud arrendamiento, pélizas
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal contractuales, acta entrega, acta de liquidacion, factura de venta, PDF/A
*Solicitud de concepto Juridico certificaciones, venta de cartera, etc.). PDF/A
’Certifi_cado de idoneidad y expediencia del PDF/A
contratista
. - . . PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités
*Estudio Técnico PDF/A
*Resolucion de Nombramiento Comités PDF/A
PDF/A
*Documentos que soportan el contrato Secop Il
*Estudio Previo PDF/A
*Invitacién Pablica PDF/A
CONTRATOS *Contrato PDF/A
*Certificacién Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la Pdliza PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de corte PDF/A
*Pagos Parafiscales PDF/A
*Copias de facturas PDF/A
*Acta de mayores y menores cantidades PDF/A
*Solicitud al contratista PDF/A
*Aceptacion contratista PDF/A
*Contrato Modificatorio PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia tnica PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion final PDF/A
*Acta de liquidacion PDF/A




113.1-02-02 Contratos de Comodato El contrato de comodato es el proceso de contratacidon celebrado por las| Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y
Contratacion directa entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las| Electrénico
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que PDF/A
*Solicitud de concepto Juridico haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar| PDF/A
*Certificado de idoneidad y expediencia del el uso. PDF/A
contratista
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDFIA
*Estudio Técnico PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
PDF/A
*Documentos que soportan el contrato Secop Il
*Estudio Previo PDF/A
*Invitacién Publica PDF/A
*Contrato PDF/A
CONTRATOS *Certificacion Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la Pdliza PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de corte PDF/A
*Pagos Parafiscales PDF/A
*Copias de facturas PDF/A
*Acta de mayores y menores cantidades PDF/A
*Solicitud al contratista PDF/A
*Aceptacion contratista PDF/A
*Contrato Modificatorio PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia tnica PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion final PDF/A
*Acta de liquidacion PDF/A
113.1-02-03 Contratos de Compraventa El contrato de compraventa es el proceso de contratacién celebrado por las| Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y
Licitaciéon Publica entidades estatales con una persona natural o juridica en el que una de las| Electronico
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. PDF/A
*Estudio Técnico PDF/A
*Cotizaciones PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién nombramientos Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto Pliego de Condiciones PDF/A
*Acta de Aprobacion estudios previos y proyecto de PDF/A
pliego condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Avisos Ley 80 PDF/A
’Acta respuestas a las observaciones Proyecto PDF/A
Pliego
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Resolucion de Apertura PDF/A
*Acta de Audlencla tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de visita de Obra PDF/A
*Acta respuestas a las observaciones presentadas|
N - . PDF/A
al Pliego de condiciones definitivo
*Adendas PDF/A
*Evaluacion PDF/A
*Evaluacion PDF/A
*Evaluacion inicial Técnica PDF/A
*Observaciones a las evaluaciones PDF/A
*Evaluacion final Juridica PDF/A
*Evaluacion final Econémica PDF/A
*Evaluacion final Técnica PDF/A
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Prespuestal PDF/A
*Acta de Aporbacion de la garantia Unica PDF/A
*Acta de Inicio PDF/A
Minima Cuantia
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal PDF/A
*Estudio Técnico PDF/A
*Cotizaciones PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A




CONTRATOS

*Resolucién de Nombramiento Comités
*Aval de Cotizaciones

*Estudios Previos

*Invitacién Publica

*Respuesta a observaciones

*Adendas a la invitacion publica
*Evaluacion Técnica

*Evaluacion Juridica

*Evaluacion Econémica

*Aceptacion de Oferta

*Certificado de Registro Presupuestal
*Acta de aprobacion de la garantia tnica
*Acta de inicio

*Documentos soportes

*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor|
del contrato

*Solicitud de aceptacion al contratista
*Certificado de Registro Presupuestal
*Acta de aprobacion de la garantia tnica
*Acta de recibo a satisfaccion

*Acta de Liquidacion

Subasta Inversa Electrénica

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Estudio Técnico

*Cotizaciones

*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités

*Resolucién de Nombramiento Comités

*Aval de Cotizaciones

*Estudios Previos

*Proyecto pliego de condiciones

*Acta de Aprobacion estudios previos y proyecto de
pliego condiciones

*Aviso de convocatoria

*Acta de respuestas a las observaciones Proyecto
Pliego

*Resolucion de Apertura

*Pliego de condiciones definitivo.

*Alcance al estudio previo

*Acta de Audiencia tipificacion de riesgos en el
Proyecto Pliego

*Acta respuestas a las observaciones presentadas|
al Pliego de condiciones definitivo

*Adendas

*Evaluacion inicial Juridica

*Evaluacion inicial Econémica

*Evaluacion inicial Técnica

*Observaciones a las evaluaciones
*Evaluacion final Juridica

*Evaluacion final Econémica

*Evaluacion final Técnica

*Lances a la Subasta

*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta

*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta

*Contrato

*Certificado de Registro Presupuestal
*Acta de aprobacion de la garantia tnica
*Acta de inicio

*Documentos soportes

*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor|
del contrato

*Solicitud aceptacion al contratista

*Acta de recibo a satisfaccion

*Acta de Liquidacion

*Oficio de cierre de expediente contractual

Seleccion abreviada de menor cuantia
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Estudio Técnico

*Cotizaciones

*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités

*Resolucién de Nombramiento Comités
*Aval de Cotizaciones

*Estudios Previos

*Proyecto al Pliego

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A




*Acta de Aprobacién de estudios previos y proyecto

de pliego de condiciones PDFIA
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Acta de respuestas a las observaciones| PDF/A
Presentadas
*Resolucion de Apertura PDF/A
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Alcance al estudio previo PDF/A
*Acta de Audlencla tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de visita obra PDF/A
*Acta de respuestas a las observaciones|
H - PDF/A
presentadas al pliego de condiciones
*Adendas PDF/A
’[nfqrme de evaluacion final, Juridica, Econémica y| PDF/A
técnica
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia unica PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud v aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
*Acta de Liquidacion PDF/A
113.1-02-04 Contratos de Consultoria El contrato de consultoria es el proceso de contrataciéon celebrado por las| Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y

Concurso de Méritos entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de Electrénico
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal proyectos de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad PDF/A
*Estudio Técnico para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de PDF/A
*Cotizaciones coordinacion, control y supervision. PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto al pliego PDF/A
*Acta de Aprobacion estudios previos y proyecto de

N N PDF/A
pliego condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
’Acta de respuestas a la observaciones proyecto de PDF/A
pliego
*Resolucién de Apertura PDF/A
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Acta de Audlencla tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de Visita obra objeto de la Interventoria PDF/A
*Acta respuestas a las observaciones al pliego de PDF/A
condiciones definitivo
*Adendas PDF/A
*Evaluacion PDF/A
*Evaluacion PDF/A
*Evaluacion inicial Técnica PDF/A
*Formulario de respuestas a las Observaciones de PDF/A

CONTRATOS evaluaciones

*Evaluacion final Juridica PDF/A
*Evaluacion final Econémica PDF/A
*Evaluacion final Técnica PDF/A
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia unica PDF/A
*Acta de Inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Contratos adicionales o modificatorios PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud v aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A




*Acta de aprobacion de la garantia tnica

PDF/A

*Informes de supervision PDF/A
*Acta de corte PDF/A
*Pagos Parafiscales PDF/A
*Copia de la factura PDF/A
*Acta de mayores y menores cantidades PDF/A
’Act‘a‘de recibo a satisfaccion de los bienes y/o PDF/A
servicios
*Acta de Liquidacion PDF/A
113.1-02-05 Contratos de Interventoria Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los| Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y

Concurso de Méritos documentos generados en el proceso de contratacién de una persona natural o Electrénico
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal juridica para que controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en PDF/A
*Estudio Técnico representacion de una entidad estatal el cumplimiento de una, varias o todas las| PDF/A
*Cotizaciones obligaciones derivadas de un contrato. PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto al pliego PDF/A
*Acta de Aprobacién estudios previos y proyecto de PDF/A
pliego condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Acta de respuestas a la observaciones proyecto de PDF/A
pliego
*Resolucion de Apertura PDF/A
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Acta de Audenma tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de Visita obra objeto de la Interventoria PDF/A
*Acta respuestas a las observaciones al pliego de

- L PDF/A
condiciones definitivo
*Adendas PDF/A
*Evaluacion inicial Juridica PDF/A
*Evaluacion inicial Econémica PDF/A
*Evaluacion inicial Técnica PDF/A
*Formulario de respuestas a las Observaciones de PDF/A

CONTRATOS evaluaciones
*Evaluacion final Juridica PDF/A
*Evaluacion final Econémica PDF/A
*Evaluacion final Técnica PDF/A
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia unica PDF/A
*Acta de Inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Contratos adicionales o modificatorios PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud y aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia tnica PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de corte PDF/A
*Pagos Parafiscales PDF/A
*Copia de la factura PDF/A
*Acta de mayores y menores cantidades PDF/A
*Act‘a‘ de recibo a satisfaccion de los bienes y/o PDF/A
servicios
*Acta de Liquidacion PDF/A
113.1-02-06 Contratos de Obra Contrato por obra es aquella convencion en virtud de la cual el trabajador se Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y

*Certificado de Disponiblidad Presupuestal obliga con el respectivo empleador a ejecutar una obra material o intelectual Electrénico PDF/A
*Estudio Técnico especifica y determinada, cuya vigencia se encuentra circunscrita o limitada a la PDF/A
*Presupuesto firmado duracion de aquella. PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A




CONTRATOS

*Estudio Previo

*Proyecto pliego de condiciones

*Acta de Aprobacion estudios previos y proyecto de
pliego condiciones

*Aviso de convocatoria

*Avisos de ley 80

*Acta de respuestas a las observaciones Proyecto
Pliego

*Pliego de condiciones definitivo.

*Resolucion de Apertura

*Alcance al estudio previo

*Acta audiencia tipificacion de riesgos en el
Proyecto Pliego

*Acta de visita de obra

*Acta respuestas a las observaciones presentadas
al Pliego de condiciones definitivo

*Adendas

*Evaluacion inicial Juridica

*Evaluacion inicial Econémica

*Evaluacion inicial Técnica

*Formulario de respuestas a las Observaciones de
evaluaciones

*Evaluacion final Juridica

*Evaluacion final Econémica

*Evaluacion final Técnica

*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta

*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta

*Contrato

*Certificado de Registro Presupuestal

*Acta de aprobacion de la garantia unica
*Documentos soportes

*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor
del contrato

*Solicitud del contratista

*Aceptacion del contratista

*Contrato modificatorio

*Certificado de Registro Presupuestal

*Acta de aprobacion de la garantia unica

*informe Supervisor

*Pagos Parafiscales

*Copia de la factura

*Acta de mayores y menores cantidades

*informes semanales

*Acta de recibo a satisfaccion final de los bienes y/o
servicios

*Acta de Liquidacion

Seleccion abreviada de menor cuantia
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Estudio Técnico

*Cotizaciones

*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités

*Resolucién de Nombramiento Comités

*Aval de Cotizaciones

*Estudios Previos

*Proyecto al Pliego

*Acta de Aprobacién de estudios previos y proyecto
de pliego de condiciones

*Aviso de convocatoria

*Acta de respuestas a las observaciones|
Presentadas

*Resolucion de Apertura

*Pliego de condiciones definitivo.

*Alcance al estudio previo

*Acta de Audiencia tipificacion de riesgos en el
Proyecto Pliego

*Planilla de visita obra

*Acta de respuestas a las observaciones|
presentadas al pliego de condiciones

*Adendas

*Informe de evaluacion final, Juridica, Econémica vy
técnica

*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta

*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta

*Contrato

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A




*Certificado de Registro Presupuestal

PDF/A

*Acta de aprobacion de la garantia unica PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud v aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
*Acta de Liquidacion PDF/A
113.1-02-07 Contratos de Prestacion de Servicios El contrato de prestacion de servicios profesionales es el contrato en virtud del Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y
Licitacion publica cual una parte, llamada profesionista, se obliga a efectuar un trabajo que Electrénico
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal requiere para su realizacion, preparacion técnica, artistica y en ocasiones titulo PDF/A
*Estudio Técnico profesional a favor de otra persona llamada cliente, a cambio de una PDF/A
*Cotizaciones remuneracion. PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién nombramientos Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto Pliego de Condiciones PDF/A
*Acta de Aprobacion estudios previos y proyecto de
N N PDF/A
pliego condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Avisos Ley 80 PDF/A
*Acta respuestas a las observaciones Proyecto PDF/A
Pliego
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Resolucién de Apertura PDF/A
*Acta de Audenma tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de visita de Obra PDF/A
*Acta respuestas a las observaciones presentadas PDF/A
al Pliego de condiciones definitivo
*Adendas PDF/A
*Evaluacion inicial Juridica PDF/A
*Evaluacion inicial Econémica PDF/A
*Evaluacion inicial Técnica PDF/A
*Observaciones a las evaluaciones PDF/A
*Evaluacion final Juridica PDF/A
*Evaluacion final Econémica PDF/A
*Evaluacion final Técnica PDF/A
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Prespuestal PDF/A
*Acta de Aporbacion de la garantia Unica PDF/A
*Acta de Inicio PDF/A
-Contratacion directa
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal PDF/A
*Solicitud de concepto Juridico PDF/A
*Certiﬁ_cado de idoneidad y expediencia del PDF/A
contratista
L P . " PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités
*Estudio Técnico PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
PDF/A
*Documentos que soportan el contrato Secop Il
*Estudio Previo PDF/A
*Invitacién Publica PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificacion Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la Pdliza PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de corte PDF/A
*Pagos Parafiscales PDF/A
*Copias de facturas PDF/A
*Acta de mayores y menores cantidades PDF/A
*Solicitud al contratista PDF/A
*Aceptacion contratista PDF/A
*Contrato Modificatorio PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia tnica PDF/A




*Acta de recibo a satisfaccion final

PDF/A

*Acta de liquidacion PDF/A
Minima Cuantia

CONTRATOS *Certificado de Disponibilidad Presupuestal PDF/A
*Estudio Técnico PDF/A
*Cotizaciones PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Invitacién Publica PDF/A
*Respuesta a observaciones PDF/A
*Adendas a la invitacion publica PDF/A
*Evaluacion Técnica PDF/A
*Evaluacion Juridica PDF/A
*Evaluacion Econémica PDF/A
*Aceptacion de Oferta PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia Unica PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud de aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia tnica PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
*Acta de Liquidacion PDF/A
Seleccion abreviada de menor cuantia
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal PDF/A
*Estudio Técnico PDF/A
*Cotizaciones PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto al Pliego PDF/A
*Acta de Aprobacién de estudios previos y proyecto PDF/A
de pliego de condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Acta de respuestas a las observaciones| PDF/A
Presentadas
*Resolucion de Apertura PDF/A
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Alcance al estudio previo PDF/A
*Acta de Audlencla tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de visita obra PDF/A
*Acta de respuestas a las observaciones|

H - PDF/A
presentadas al pliego de condiciones
*Adendas PDF/A
’[nfqrme de evaluacion final, Juridica, Econémica y| PDF/A
técnica
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia unica PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud v aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
*Acta de Liquidacion PDF/A
113.1-02-08 Contratos de Seguros Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los| Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y

Certificacion documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la entidad Electrénico PDF/A
Estudio Previo con una persona natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al PDF/A




CDP asegurador a cambio de una remuneracion. PDF/A
Resolucion PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones PDF/A
Pliego de Condiciones definitivo PDF/A
Acta Aprobacién Proyecto de pliego PDF/A
Aviso Convocatoria PDF/A
Resolucién de Apertura PDF/A
Acta .de Respuesta a las observaciones Proyecto PDF/A
de Pliegos
Acta Audiencia Tipificacion de Riesgos PDF/A
Adenda PDF/A
Evaluacion Juridica PDF/A
Informe de Evaluacion PDF/A
Respues(as”a Observaciones realizadas al Informe PDF/A
de Evaluacion
Audiencia de Adjudicacion PDF/A
Acta de Adjudicacion Declaratoria Desierta PDF/A
Resolucién de Adjudicacion Declaratoria Desierta PDF/A
Comunicacion Oficial PDF/A
Contrato PDF/A
CONTRATOS CRP PDF/A
Acta de inicio PDF/A
Informe de actividades PDF/A
Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
Orden de pago PDF/A
Concepto Técnico PDF/A
Concepto Juridico PDF/A
Acta Aclaratoria de Modificacion PDF/A
Modificatorio PDF/A
Acta de Entrega de Contrato PDF/A
Cotizacion Prorroga PDF/A
Autorizacion Adicion y Prorroga PDF/A
Adicién y Prorroga PDF/A
Solicitud de Prérroga PDF/A
CDP Adicion PDF/A
Concepto Técnico Adicion y Prorroga PDF/A
Concepto Juridico Adicion y Prorroga PDF/A
CDP Adicion PDF/A
Informe de actividades de la Adicion PDF/A
Orden de pago PDF/A
Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
Acta de Liquidacion PDF/A
113.1-02-09 Contratos de Suministros El contrato de suministro es un pacto comercial donde se compromete una de Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y
Licitacién Publica las partes a cumplir a favor de otra, en forma independiente, prestaciones| Electrénico
*Certificado de Disponiblidad Presupuestal periédicas o continuadas de cosas o servicios, a cambio de un pago o PDF/A
*Estudio Técnico contraprestacion. PDF/A
*Cotizaciones PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién nombramientos Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto Pliego de Condiciones PDF/A
*Acta de Aprobacion estudios previos y proyecto de
N N PDF/A
pliego condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Avisos Ley 80 PDF/A
‘Apta respuestas a las observaciones Proyecto PDF/A
Pliego
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Resolucién de Apertura PDF/A
*Acta de Audenma tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de visita de Obra PDF/A
*Acta respuestas a las observaciones presentadas PDF/A
al Pliego de condiciones definitivo
*Adendas PDF/A
*Evaluacion inicial Juridica PDF/A
PDF/A
*Evaluacion inicial Técnica PDF/A
*Observaciones a las evaluaciones PDF/A
*Evaluacion final Juridica PDF/A
*Evaluacion final Econémica PDF/A
*Evaluacion final Técnica PDF/A




CONTRATOS

*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta

*Contrato

*Certificado de Registro Prespuestal
*Acta de Aporbacion de la garantia Unica
*Acta de Inicio

Minima Cuantia

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Estudio Técnico

*Cotizaciones

*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités

*Resolucién de Nombramiento Comités
*Aval de Cotizaciones

*Estudios Previos

*Invitacién Publica

*Respuesta a observaciones

*Adendas a la invitacién publica
*Evaluacion Técnica

*Evaluacion Juridica

*Evaluacion Econémica

*Aceptacion de Oferta

*Certificado de Registro Presupuestal
*Acta de aprobacion de la garantia tnica
*Acta de inicio

*Documentos soportes

*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor|
del contrato

*Solicitud de aceptacion al contratista
*Certificado de Registro Presupuestal
*Acta de aprobacion de la garantia tnica
*Acta de recibo a satisfaccion

*Acta de Liquidacion

Subasta Inversa Electronica

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Estudio Técnico

*Cotizaciones

*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités

*Resolucién de Nombramiento Comités

*Aval de Cotizaciones

*Estudios Previos

*Proyecto pliego de condiciones

*Acta de Aprobacién estudios previos y proyecto de
pliego condiciones

*Aviso de convocatoria

*Acta de respuestas a las observaciones Proyecto
Pliego

*Resolucion de Apertura

*Pliego de condiciones definitivo.

*Alcance al estudio previo

*Acta de Audiencia tipificacion de riesgos en el
Proyecto Pliego

*Acta respuestas a las observaciones presentadas|
al Pliego de condiciones definitivo

*Adendas

*Evaluacion inicial Juridica

*Evaluacion inicial Econémica

*Evaluacion inicial Técnica

*Observaciones a las evaluaciones
*Evaluacion final Juridica

*Evaluacion final Econémica

*Evaluacion final Técnica

*Lances a la Subasta

*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta

*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta

*Contrato

*Certificado de Registro Presupuestal

*Acta de aprobacion de la garantia tnica

*Acta de inicio

*Documentos soportes

*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor|
del contrato

*Solicitud aceptacion al contratista

PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
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PDF/A
PDF/A
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PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A




*Acta de recibo a satisfaccion

PDF/A

*Acta de Liquidacion PDF/A
*Oficio de cierre de expediente contractual PDF/A
Seleccion abreviada de menor cuantia
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal PDF/A
*Estudio Técnico PDF/A
*Cotizaciones PDF/A
*Oficio Remisorio con el nombramiento de Comités PDF/A
*Resolucién de Nombramiento Comités PDF/A
*Aval de Cotizaciones PDF/A
*Estudios Previos PDF/A
*Proyecto al Pliego PDF/A
*Acta de Aprobacion de estudios previos y proyecto
. . PDF/A
de pliego de condiciones
*Aviso de convocatoria PDF/A
*Acta de respuestas a las observaciones; PDF/A
Presentadas
*Resolucién de Apertura PDF/A
*Pliego de condiciones definitivo. PDF/A
*Alcance al estudio previo PDF/A
*Acta de Audenma tipificacion de riesgos en el PDF/A
Proyecto Pliego
*Planilla de visita obra PDF/A
*Acta de respuestas a las observaciones;
y . PDF/A
presentadas al pliego de condiciones
*Adendas PDF/A
*!nfqrme de evaluacion final, Juridica, Econémica y| PDF/A
técnica
*Acta de Adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Resolucién de adjudicacion o Declaratoria desierta PDF/A
*Contrato PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Acta de aprobacion de la garantia unica PDF/A
*Acta de inicio PDF/A
*Documentos soportes PDF/A
*Conceptos comités, Técnico, Juridico y Supervisor| PDF/A
del contrato
*Solicitud y aceptacion al contratista PDF/A
*Certificado de Registro Presupuestal PDF/A
*Informes de supervision PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccion PDF/A
*Acta de Liquidacion PDF/A
*Soporte del conflicto de intereses. PDF/A
*Soporte de anticorrupcion. PDF/A
113.1-03 CONVENIOS
113.1-03-01 Convenios Interadministrativos Los convenios interadministrativos se suscriben entre dos o mas entidades| Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y
*Estudios previos publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir| Electrénico PDF/A
*Solicitud elaboracién de contrato entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines propios del Estado y los| PDF/A
*Certificados de Disponibilidad Presupuestal de cada una de las entidades suscribientes. PDF/A
*Minuta de convenio PDF/A
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas PDF/A
naturales o personas juridicas
CONTRATOS *Certificado de Registro presupuestal PDF/A
*Acto a.dmlmstratlvo de establecimiento del PDF/A
convenio
*Acta de inicio del convenio PDF/A
* Informe de actividades del convenio PDF/A
*Actas de finalizacion del convenio PDF/A
*Solicitud de adicién o prérroga del convenio PDF/A
*Acta de liquidacion del convenio PDF/A
113.1-04 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales Datos / Informacién Espafiol Documento Fisico y
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o Electrénico PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la PDF/A
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El PDF/A
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las|
transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Ley 1581 de 2012 Datos
CONTRATOS sensibles. Ley 1712 de limitada

entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los|
cambios en los pr imi admini ivos real: por las enti para
garantizar este derecho.

2014




113.1-05 INFORMES
113.1-05-01 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
*Solicitud Informe dependencias de la Entidad. o PDF/A
CONTRATOS *Informe de Gestion Datos / Informacion Espafiol Documenlg E'S'CO Y PDF/A
Electrénico
113.1-06 MANUALES
113.1-06-01 Manuales de Contratacion Documento establece y da a conocer a los participes del Sistema de Compra Datos / Informacién Espafiol Documento Fisico y
CONTRATOS Manual de Contratacion ICFE-M-04 Publica, los flujos de los Procesos de Contratacion y Gestion Contractual. Electrénico PDF/A
PDF/A
113.2-01 ACTAS
113.2-01-01 Actas de Capacitacion Las Actas de capacitacion es el documento donde se registra la informacion de
*Citacion a Reunion la capacitacion realizadas con los funcionarios y contratistas de la entidad y se PDF/A
*Acta de Reunion firman al finalizar las capacitaciones. Por tratarse de documentos que contienen C)}'—‘JS secretos
*Listado de Asistencia informacion de carécter general relacionada con el funcionamiento interno del corn?rc!alesl. |ndus'!r|alesy
*Gitacio itacio area y con valoracion primaria. {si profesionales, asi como
ALMACEN Citacién a Capacitacion v P Datos / Informacion Espariol Documento Fisicoy | PDF/A | 5448 5025 los estipulados en el llimitada
*Acta de Capacitacion Electrénico PDF/A paragrafo del articulo 77
:Material de Ia.capa(.:itacidn PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
Listado de Asistencia PDF/A Ley 1712 de 2014
113.2-01-02 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C’.Lr .ei‘jrew. I
*Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la PDF/A CE:)ZZ:Z:;;? ::i"lz::)y
*Acta de Reunion dependencia. Por tratarse de documentos que contienen informacion de " " Documento Fisico y PDF/A N . .
ALMACEN *Listado de Asistencia caracter general relacionada con el funcionamiento interno del area. Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025 IO,S estlpuladosven el limitada
paréagrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Lev 1712 de 2014
113.2-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . ; Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
ALMACEN transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion| — Datos / Informacion Espariol Electronico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos reali: por las enti para
garantizar este derecho.
113.2-03 INFORMES
113.2-03-01 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
ALMACEN *Solicitud Informe dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espafiol Documento Fisicoy | - PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
113.2-03-02 Informes Movimientos de Almacén Documento dondese registran las entradas, salidas, reintegros, traslados y|
*Entradas de Almacén bajas de los elementos de la entidad. de acuerdo a lo prvisto en el articulo 28 de PDF/A
*Salidas de Almacén la Ley 962 de 2005. PDF/A
*Boletin Diario de Saldo PDF/A
*Acta de entrega Documento Fisico PDF/A
ALMACEN *Reintegro de elemento a almacén Datos / Informacion Espafiol Electronico y PDF/A 2018-2025
*Solicitud del elemento PDF/A
*Inventario de elementos dados de baja PDF/A
*Resolucién de baja PDF/A
113.2-04 INVENTARIOS
113.2-04-01 Inventarios de Bienes Devolutivos Documento con la relacién de bienes muebles en uso en las diferentes
*Inventario por Dependencia dependencias de la Entidad que tienen el caracter de ser devolutivos y por lo - PDF/A
ALMACEN *Inventarios general tanto ameritan ser inventariados Teniendo en cuenta lo preceptuado en el Datos / Informacion Espafiol Documenn? '_:'s'co y PDF/A 2018-2025
“Acta de Inventario articulo 28 de la Ley 962 de 2005 Electrénico
113.2-04-02 Inventarios de Consumo Documento con la relacionan los elementos de consumo en uso en las
*Inventario de consumo diferentes dependencias de la Entidad que tienen el carécter no devolutivos. D to Fisi PDF/A
ALMACEN *Acta de Inventario Teniendo en cuenta lo preceptuado en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005 Datos / Informacion Espafiol Oc'glegrgni;'m y PDF/A 2018-2025
113.3-01 ACTAS
113.3-01-01 Actas de Entrega de Vehiculos c) Los secretos
*Acta de Entrega de Vehiculo Es la agrupacion donde se registra y evidencia la entrega de los vehiculos a los| PDF/A comerciales, industriales y
cnductores asignados para el servicio de la entidad. Por tratarse de o profesionales, asi como
TRANSPORTES documentos que contienen informacion de caracter general relacionada con el Datos / Informacion Espariol Documento Fisicoy 2018-2025 los estipulados en el limitada

Flentranicn




funcionamiento del parque automotor.

paréagrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014

TJ LOS SECreto

113.3-01-02 Actas de Revista de Vehiculos (ales, industrial
*Acta de Revista de vehiculo Agrupacion documental donde se evidencia los activos de los vehiculos que . Documento Fisico y PDF/A CET)ZZ:Z:;;? au:l I:):\Soy o
TRANSPORTES estan al servicio de la Entidad con valoracién administrativa. Datos / Informacion Espafiol L 2018-2025 - limitada
Electrénico los estipulados en el
paréagrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
113.3-01-03 Actas de Reunion
*Citacion a Reunion Las Actas de reunién es el documento donde se registra la informacion de la PDF/A C).LOS s_ecre!0§
*Acta de Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la PDF/A CE;Z?;Z:Zfasl'e?d:ssitgzlrisoy
*Listado de Asistencia dependencia. Por tratarse de documentos que contienen informacion de ” " Documento Fisico PDF/A . " -
TRANSPORTES cafécler general relacionada con el funcionamier?lo interno del area. Datos / Informacion Espafiol Electrénico Y 2018-2025 IO,S estlpuladosven el limitada
paréagrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
113.3-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las|
transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos
TRANSPORTES entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los| Datos / Informacion Espafiol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de llimitada
cambios en los pr imi administrativos reali; por las enti para 2014
garantizar este derecho.
113.3-03 HISTORIALES DE VEHICULOS
*Factura de Compra
*Certificacion individual de aduana para vehiculos [La agrupacion documental donde se evi ia las PDF/A
automotores realizadas para el control, seguimiento y optimizacién del uso del parque
*Certificado de inscripcion ante el RUNT, Seguro ~ [automotor. PDF/A
Obligatorio-SOAT
*Certificado de la Revision Tecnicomecanica y de PDF/A
Emisiones Contaminantes
*Reporte de comparendos - PDF/A
TRANSPORTES “Reporte de incidentes Datos / Informacion Espafiol DOCUETQT“,) Fisicoy|  pppia 2018-2025
*Acta de adjudicacion o Remate ectronico PDF/A
*Tarjeta de propiedad PDF/A
*Certificado de la DIJIN PDF/A
*Certificado de Chatarrizacion PDF/A
*Certificado de Libertad y Tradicion PDF/A
*Certificado de pago de impuesto venicular PDF/A
*Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos PDF/A
113.3-04 INFORMES
113.3-04-01 Informe de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las di
TRANSPORTES *Solicitud Informe” dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espafiol Documenlg |_=|'sico y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
113.3-04-02 Informe de Revista de Vehiculos Las Actas de revista de vehiculos es el documento donde se evidencia el estado
*Solicitud Informe fisico y de funcionamiento actual de los vehiculos en servicio por la entidad. PDF/A
*Informe de Gestion Por tratarse de documentos que contienen informacion de carécter general " - Documento Fisico PDF/A
TRANSPORTES relacionada con los automo!ore[l del area. 9 Datos / Informacion Espafiol Electronico y 2018-2025
113.3-05 LIBROS DE CONTROL MANEJO DE La agrupacién documental evidencia el control sobre el consumo de
COMBUSTIBLE combustible por cada vehiculo automotor del instituto.
*Libro de control manejo de combustible . ~ Documento Fisico y PDF/A
TRANSPORTES *Cuadro de formalizacion de combusticle diario Datos / Informacion Espaiiol Electronico PDF/A 2018-2025
*Baucher de combustible PDF/A
*Reporte de Consumo de combustible PDF/A
113.3-06 PROGRAMAS
113.3-06-01 Programas de Mantenimiento Preventivo de La agrupacion documental evidencia la planeacion que desarrolla la entidad
Vehiculos para asegurar el correcto funcionamiento de los vehiculos automotores con los|
TRANSPORTES *Programa Mantenimiento Preventivo de vehiculos |due cuenta el ICFE, por medio de acciones correctivas, preventivas y Datos / Informacién Espafiol Documenlg Fisicoy| PDF/A 2018-2025
*Boleta de abordo periodicas. Electrénico PDF/A
*Registros de mantenimiento
114-01 ACTAS limitada




114-01-01

GRUPO GESTION DE

Actas de Capacitacion
*Citacion a Reunion
*Acta de Reunion
*Listado de Asistencia

Las Actas de capacitacion es el documento donde se registra la informacién de
la capacitacion realizadas con los funcionarios y contratistas de la entidad y se
firman al finalizar las capacitaciones. Por tratarse de documentos que contienen
informacion de caracter general relacionada con el funcionamiento interno del

Documento Fisico y

c) Los secretos
comerciales, industriales y
profesionales, asi como

INFORMACION Y TICS *Citacion a Capacitacion area Datos / Informacion Espariol Electrénico PDF/A 2018-2025 los estipulados en el limitada
*Acta de Capacitacion PDF/A paragrafo del articulo 77
*Material de la capacitacion PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
“Listado de Asistencia PDF/A Ley 1712 de 2014
114-01-02 Actas de Reunién Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la
*Citacién a Reunién reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la C)vLOS secretos
*Acta de Reunion dependencia. comfrc!alesl, mdus'males y
e N . - rofesionales, asi como
GRUPO GESTION DE *Ll.s1ac.1'o de A5|si.e'n0|a Datos / Informacion Espariol Documenlg E'S'CO y 2018-2025 P los estipulados en el limitada
INFORMACION Y TICS Citacion a Rey'nlon Electronico PDF/A paragrafo del articulo 77
“Actade Reunién PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
*Listado de Asistencia PDF/A Ley 1712 de 2014
114-02 CONCEPTOS
114-02-01 GRUPO GESTION DE Conceptos Técnicos Documento donde se especifica una opinion, apreciacion o juicio, que por lo
INFORMACION Y TICS *Solicitud del concepto !ecr'uccf mismo se expresa en términos por la aplicacién de la norma de derecho a los| Datos / Informacién Espaiiol Documenn? II:ISICO y PDF/A 2018-2025
*Respuesta del concepto técnico casos concretos. Electrénico PDF/A
114-03 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las|
GRUPO GESTION DE transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion . B Documento Fisico y Ley 1_581 de 2012 Datos o
INFORMACION Y TICS entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los| Datos / Informacién Espafiol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de llimitada
cambios en los pr imi administrativos reali por las enti para 2014
garantizar este derecho.
114-04 INFORMES
114-04-01 GRUPO GESTION DE lnfo.nve de Gestion Documen(q donde se (.:onsolida las actividades y la gestion de las diferentes| »
INFORMACION Y TICS ‘Solicitud Informe” dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espafiol Documenlg |_=|s|co y| PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
114-04 MANUALES
114-04-01 Manuales de Politicas de Seguridad de la El Manual de Seguridad de la Informacién es un documento que contiene los|
Informacion lineamientos generales para la implementacion de un modelo de gestion de
*Manual de Politicas de Seguridad de la seguridad y privacidad de la informacién. El manual incluye disposiciones|
Informacién ICFE-M-10 generales en torno a la gestion de activos, el control de accesos, la privacidad y| PDF/A
confidencialidad, la integridad, la disponibilidad del servicio y la informacion, el
registro y la auditoria, la gestion de incidentes y las acciones de capacitacion y|
GRUPO GESTION DE sensibilizacion. También hay instrucciones, formularios y checklist que explican
INFORMACION Y TICS como deben ejecutarse las actuaciones especificas en materia de seguridad de Datos / Informacién Espariol Documento Fisico y 2018-2025 Ley 1712 de 2014 limitada
la informacién. Electrénico
114-04-01 de Pr ion de Datos F El Manual de Datos personales se refiere a la confidencialidad y seguridad de la
informacion vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas naturales.
GRUPO GESTION DE *Manual de Poteccion de Datos Personale ICFE-M- [Ademas establece los lineamientos para garantizar la proteccion de datos. " . Documento Fisico y .
INFORMACION Y TICS 25 Datos / Informacion Espariol Electrénic PDF/A 2018-2025 Ley 1712 de 2014 llimitada
114-04-01 Manuales del Sistema de Gestion de El Manual del Sistema de Gestién de Continuidad del negocio se refiere a la
Continuidad del Negocio mejora proactiva de la resistencia de la entidad frente a contingencias,
*Manual del Sistema de Gestion de Continuidad del [Proporcionando mecanismos para restaurar los productos y servicios claves| .
Iﬁsg;z:;gﬂz’fr:; Negocio ICFE-M-23 dentro de un marco temporal limitado y protegiendo la reputacion de la entidad Datos / Informacién Espafiol DOC‘IJENILECT:gn'i:cIZICO y| PDFA 2018-2025 Ley 1712 de 2014 limitada
114-05 PLANES
114-05-01 Planes de Seguridad de la Informacion El plan de seguridad de la informacién es un documento que establece las|
*Plan de Seguridad de la Informacion medidas y politicas para proteger la informacion de le entidad. El cual se basa PDF/A
GRUPO GESTION DE en el Modelo de Seguridad y Privacidad de la Informacién para proteger la .
INFORMACION Y TICS informacion y los recursos criticos, garantizar la continuidad del negocio,|  Datos / Informacién Espariol Dogumento Fisico y 2018-2025 Ley 1712 de 2014 limitada

minimizar el riesgo de ataques informaticos externos

Electrénico




114-06-01

GRUPO GESTION DE

Programas de administracion de redes y
recursos informaticos

Conjunto de instrucciones y herramientas disefiadas para solucionar un
problema y/o satisfacer una necesidad en la Entidad, en los diferentes|

Documento Fisico y

* inistracio i atico| Programas que posee la entidad y las redes de computacion. Datos / Inf i6 Espafiol ! 2018-2025 limitad
INFORMACION Y TICS Programa de :?d.mlmstramon de redes e informatico| Prog que p y p atos / Informacion spafol Electronico PDF/A Ley 1712 de 2014 imitada
*Informe de actividades PDF/A
114-06-02 Programa de mantenimiento de Software y Documento donde se programa el mantenimiento anual preventivo y correctivo
Hardware de los equipos de computo y software que dispone la Entidad. -
GRUPO GESTION DE " = Documento Fisico y o
*Solicil Datos / Inf E; | 2018-2025 llimitad:
INFORMACION Y TICS Solicitud . atos / Informacion spand Electrénico PDF/A Ley 1712 de 2014 mitada
*Formato de mantenimiento PDF/A
*Informe de actividades PDF/A
114.1-01 ACTAS
Actas de Reunién comef::izloes ;Zrz?r?ales
INFORMATICA *Citacion a Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la Documento Fisico y PDF/A profesionalés asi comoy
‘A.cla de Reun!on ) ;eeur:zgeﬁcftaompromlso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la Datos / Informacién Espariol Electrénico PDF;A 2018-2025 los estipulados en el limitada
Listado de Asistencia P ia. PDF/A parégrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
114.1-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
*Solicitud VPN para obtener respuestas prontas y oportunas en atencién al articulo 23 de la PDF/A
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
*Solicitud Usuario y Cuenta de Correo Institucional [ Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del PDF/A
*Qqfici ; : Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las| (e Ley 1581 de 2012 Datos
‘Solicitud Tarjeta Acceso a Areas de Trabajo it & Documento Fisico PDF/A . -
INFORMATICA ‘DeclaracionJyAceptacion de CompromisoJ transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espaiiol Electronico v PDF/A 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
R N L entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
‘Acuerdo de Confidencialidad N i R ! " PDF/A
cambios en los pr administrativos r por las para
garantizar este derecho.
114.1-03 INFORMES
114.1-03-01 Informe de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
INFORMATICA *Solicitud Informe dependencias de la Entidad. Datos / Informacién Espariol Documento Fisicoy | PDFIA | 5015 2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
114.1-04 PROGRAMAS
114.1-04-01 Programas de administracion de redes y Conjunto de instrucciones y herramientas disefiadas para solucionar un
INFORMATICA recursos informaticos problema y/o satisfacer una necesidad en la Entidad, en los diferentes b Fisi
*Programa de administracion de redes e informatico|Programas que posee la entidad y las redes de computacion. Datos / Informacion Espaiiol OCLEF:CT:ENC'Z'CO Y| PoFA 2018-2025 Ley 1712 de 2014 limitada
*Informe de actividades PDF/A
114.1-04-02 Programa de mantenimiento de Software y Documento donde se programa el mantenimiento anual preventivo y correctivo
Hardware de los equipos de computo y software que dispone la Entidad. -
. i = Documento Fisico y o
INFORMATICA *Solicitud Datos / Informacion Espafiol Electrénic PDF/A 2018-2025 Ley 1712 de 2014 limitada
*Formato de mantenimiento PDF/A
*Informe de actividades PDF/A
c) Los secretos
114.2-01 ACTAS comarpialas_industrialac v
114.2-01-01 Actas de Eliminacién Documental Agrupacién de documentos en los cuales se evidencia el proceso de eliminaciéon
*Actas de reunién documental, resultado de la aplicacion de las disposiciones finales registradas| PDF/A
*Inventario de documentos a eliminar para series y subseries en Tablas de Retencién Documental y Tablas de PDF/A
GESTION DOCUMENTAL *Regi icacio iti i io| valoracion documental. s
Registro de publlcgu_on en sitio web del inventario Datos / Informacién Espariol Documentg F'SlCO y PDE/A 2018-2025
de documentos a eliminar Electrénico
*Derecho de peticion PDF/A
*Concepto técnico de valoracion PDF/A
114.2-01-02 Actas de Reunién Agrupacion de documentos donde se evidencia el registro la informacion de la
*Gitacién a Reunion reunién y compromisos, se firman al finalizar las reuniones al interior de la ©) Los secretos
*Acta de Reunion dependencia. comerc!ales, |ndus'!r|ales y
*Listado de Asistencia i = Documento Fisico y profeslonales, asi como L
GESTION DOCUMENTAL “Citaci6 . Datos / Informacion Espafiol Electrénic . 2018-2025 los estipulados en el limitada
’An‘aczm; Reyruon " EBE/: paragrafo del articulo 77
Jctade Reunion delaLey 1474 de 2011y
Listado de Asistencia PDF/A Ley 1712 de 2014
114.2-02 CONCEPTOS
114.2-02-01 Conceptos Técnicos Agrupacion documental donde se especifica una opinién, apreciacion o juicio,
*Solicitud del concepto técnico que por lo mismo se expresa en términos por la aplicacion de la norma de - PDF/A
GESTION DOCUMENTAL *Respuesta del concepto técnico derecho a los casos concretos. Datos / Informacion Espafiol DOC‘:gle(;T:gnfézlco y PDF/A 2018-2025
114.2-03 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES
114.2-03-01 C ivo de C icaci Oficiales Agrupacién documental donde se consigna una copia de las comunicaciones
Enviadas oficiales enviadas que conforman un registro consecutivo en razén del nimero|
GESTION DOCUMENTAL *Listado de nimeros anulados de radicacién y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga J Inf . _ Documento Fisico y PDF/A
*Comunicacién oficial sus veces poseen valores administrativos y legales. Datos / Informacién Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025




*Acta de cierre anual PDF/A
114.2-03-02 C ivo de C icaci Oficiales Agrupacién documental donde se consigna una copia de las comunicaciones
Recibidas oficiales recibidas que conforman un registro consecutivo en razén del nimero|
*Lig ( de radicacion y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga isi
GESTION DOCUMENTAL L|s1ado.de qymerqs anulados icacion y ini uni P 1 qu o] Datos / Informacion Espaiiol Documenn? II:ISICO y PDF/A 2018-2025
*Comunicacion oficial sus veces. Electrénico PDF/A
*Acta de cierre anual PDF/A
114.2-04 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos
GESTION DOCUMENTAL transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
114.2-05 INFORMES
114.2-05-01 Informe de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
GESTION DOCUMENTAL Solicitud |nf0rme” dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espariol Documenlg |_=|s|co y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
114.2-06 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
114.2-06-01 Banco terminolégicos de series y subseries Agrupacion documental donde se evidencia las diferentes versiones del
documentales Instrumento archivistico en el cual se registran la definicion de las series y
GESTION DOCUMENTAL *Banco Terminolégico de series y subseries subseries documentales que produce una entidad en cumplimiento de sus " = Documento Fisicoy |  PDF/A
funciones, con valores histéricos. Datos / Informacion Espafiol Electronico 2018-2025
114.2-06-02 Cuadros de Clasificacion Documental - CCD Agrupacion documental donde se evidencia las diferentes versiones del
instrumento archivistico que reflejan la jerarquizacién dada a la documentacion
*Cuadro de Clasificacién Documental que produce una entidad, por medio de secciones, subsecciones, series Y| e = Documento Fisico y PDF/A .
GESTION DOCUMENTAL subseries con valores historicos. Datos / Informacion Espariol Electronico 2018-2025
114.2-06-03 Inventarios Documentales Agrupacién documental del Instrumento ivistico de control y recup
*Inventarios documentales archivo central que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de los PDF/A
*Acta de Aprobacion de eliminacion documentos que se encuentran en el Archivo Central con valores histéricos. PDF/A
*Inventario de eliminacién - PDF/A
GESTION DOCUMENTAL *Acta de Publicacién de eliminacion Datos / Informacion Espafiol DoclJErlr;eCr::gnli:‘;zlco Y PDF/A 2018-2025
*Comunicacion observaciones de la ciudadania PDF/A
‘Ack'?\ qel Cpmité de Institucional de Desarrollo PDE/A
Administrativo
114.2-06-04 Plan Institucional de Archivos Agrupacion documental del Instrumento archivistico que plasma la planeacién
*Antecedentes de la funcién archivistica, en articulacion con los planes y proyectos estratégicos| PDF/A
*Diagnéstico Integral de Archivos de la entidad con valores histéricos. PDF/A
*Plan Institucional de Archivos PDF/A
*Acta de Aprobacion Comité Institucional de i
GESTION DOCUMENTAL Desarrollo Administrativo Datos / Informacion Espariol DOC‘IJEr};ecT:gn'i:clzlm y PDF/A 2018-2025
Res.olucmn de Aprobacién del Plan Institucional de PDF/A
Archivos
‘Ack'?\ qel Cpmité de Institucional de Desarrollo PDE/A
Administrativo
114.2-06-05 Programa de Gestion Documental Agrupacion documental del Instrumento archivistico que permite los|
*Antecedentes componentes de la Gestion Documental, desde la planeacion, produccion, PDF/A
*Diagnéstico en Gestion Documental gestién, trémite, organizacion, transferencias y disposicién final de los PDF/A
* i6 documentos. isi
GESTION DOCUMENTAL Programa de Gesign Documental Datos / Informacion Espaiol Documento Fisicoy| - PDFIA | 50152025
*Acta de Aprobacién Comité Institucional de Electronico PDF/A
Desarrollo Administrativo
*Resolucién de Aprobacién del PGD PDF/A
114.2-06-06 Tablas de Retencion Documental Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los
*Tablas de retencion documental cuales se registra la relaboracion, actualizacion y tramite de convalidacion de las PDF/A
*Acto administrativo de aprobacion de las TRD Tablas de Retencién Documental de la entidad con valores histéricos.con PDF/A
* icaci i i valores histéricos.
Comgn|cg?|ones oficiales —  solicitud  de PDF/A
convalidacion
*Conceptos Técnicos PDF/A
*Actas de mesa de trabajo PDF/A
GESTION DOCUMENTAL Actas de Prgcomlte Evaluador de documentos Datos / Informacion Espafiol Documenlg |_=|s|co y| PDF/A 2018-2025
*Acta Comité Evaluador de documentos Electrénico PDF/A
*Certificado convalidacion de TRD PDF/A




*Metodologia de implementacion

PDF/A

*Registro de publicacion PDF/A
*Certificado de inscripcion en el Registro Unico de
" PDF/A
Series Documentales
114.2-06-07 Tablas de Valoracion Documental Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los|
Tablas de valoracién documental cuales se registra la relaboracion, actualizacion y tramite de convalidacién de las| PDF/A
*Diagnéstico documental Tablas de Valoracién Documental de una entidad. con valores histéricos. PDF/A
*Historia Institucional PDF/A
*Acto administrativo de aprobacion de las TVD PDF/A
*Comunicaciones oficiales — procesos convalidacion PDF/A
*Conceptos Técnico Documento Fisico PDF/A
GESTION DOCUMENTAL *Actas de mesa de trabaio Datos / Informacion Espafiol Electrénico Y PDF/A 2018-2025
e PDF/A
*Actas de Precomité Evaluador de documentos
*Acta Comité Evaluador de documentos PDF/A
*Certificados convalidacion de TVD PDF/A
*Metodologia de implementacion PDF/A
*Certificados de inscripcion en el Registro Unico de
" PDF/A
Series Documentales
114.2-07 MANUALES
114.2-07-01 Manuales de Archivo y Correspondencia Agrupacién documental donde se evidencias las diferentes versiones del Manual
*Manual de Archivo y Correspondencia ICFE-M-05 [de Archivo y Correspondencia que es el documento que recopila las normas y| PDF/A
pr imi para la ificacion, organizacion y descripcion de los)|
documentos y las técnicas en gestion documental. Ademas, establece los| -
GESTION DOCUMENTAL procedimientos para el proceso de las comunicaciones oficiales con el objetivo Datos / Informacién Espariol Documento Fisico y 2018-2025
de agilizar y de forma eficiente la toma de decisiones de la entidad, con valores Electronico
histéricos. con valores histéricos.
114.2-07 PLANES DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES
114.2-07-01 Planes de transferencias documentales Registro del proceso técnico, y legal i el cual se
il i los documentos del archivo de gestion al archivo central, segun los tiempos de
GESTION DOCUMENTAL primarias " ) a ‘ »
*Solicitud de transferencia primaria retencion establecidos en tablas de r.ete'n.(:lon documental. Articulo 2.8.2.9.3 del Datos / Informacion Espaiol Documenn? '.:ISICO y PDF/A 2018-2025
“Cronograma de transferencias documentales prima| Decreto 1080 de 2015. con valores histéricos. Electrénico PDF/A
*Comunicaciones oficiales PDF/A
114.2-07-02 Planes de Registro del proceso técnico, y legal It el cual se
secundarias los documentos del archivo central al archivo histdrico, segun los tiempos de
Comunicaciones oficiales retencion establecidos en tablas de retencion documental o tablas de valoracion PDF/A
*Acta de visita Archivo General de la Nacién. documental. Articulo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015. PDF/A
GESTION DOCUMENTAL *Cronograma de transferencias secundarias. Datos / Informacién Espariol Documenn? Fisico y PDF/A 2018-2025
*Inventarios  documentales de transferencia Electronico
N PDF/A
secundaria.
*Acta de oficializacion de transferencia Secundaria. PDF/A
114-03 POLITICAS DE GESTION DOCUMENTAL Agrupacion documental dond se evidencia la Politica de Gestion Documental
*Politica de Gestién Documental ICFE-M-20 donde se refiere al conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes| PDF/A
a la planificacion, manejo y organizacion de las documentacion producida y| . PDF/A
GESTION DOCUMENTAL recibida por la entidad, desde su origen hasta su disposicion final con el objeto|  Datos / Informacion Espafiol Documento Fisico y 2018-2025
de facilitar su utilizacion y conservacion con valores historicos. Electronico
120-01 ACTAS
120-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la come‘li’:ila-?es ::arj;?rialesy
*Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la - PDF/A lales, t
SUBDIRECCION DE INMUEBLES *Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacion Espariol Documenlg E'S'CO y PDF/A 2018-2025 profeslopales, asi como limitada
o . . Electrénico PDF/A los estipulados en el
Listado de Asistencia paragrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
120-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derefcho y I_a hlstctdna| Estlluﬁlondal de I_a_s' entldade_s, ya que pe(l;rnl!e deve_lar !?5 Documento Fisico Ley 1581 de 2012 Datos
SUBDIRECCION DE INMUEBLES transformaciones del derecho de peticin como instrumento de comunicacion|  paos / Informacién Espariol y 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada

entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los|
cambios en los pr imi admini ivos real: por las enti para
garantizar este derecho.

Electrénico

2014




120-03

INFORMES

120-03-01 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
SUBDIRECCION DE INMUEBLES dependencias de la Entidad. Documento Fisico
e = ul 18I
*Solicitud Informe Datos / Informacion Espariol Electrénic y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
PROCESOS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE . = Documento Fisico y
120-04 ACTIVIDADES Datos / Informacion Espariol Electrénico
*Informe de seguimiento y control La agrupacion documental evidencia las Papel / PDF/4
SUBDIRECCION O MUEBLES N ol
, " - ocumento Fisico y .
informativo permite el estudio de la memoria histérica institucional. Datos / Informacién Espafiol Electrénico 2018-2025
120-05 PROGRAMAS
120-05-01 Programas de construccion, mantenimientoy |Documento donde se registran las propuestas de construccion, mantenimiento y| 2018-2025
ini i6n de las vivi fiscales. administracion de las viviendas fiscales, son de caracter historico y misional, PDF/A
SUBDIRECCION DE INMUEBLES cuyo contenido corresponde a la planeacion y ejecucion de las viviendas| Documento Fisicoy| PDF/A
fiscales. Datos / Informacion Espariol o
*Programa de Construccién, mantenimiento y g Electronico
administracién de las viviendas fiscales
121.01 ACTAS
121-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la come:éila-?es ;er;?rialesy
*Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la - PDF/A lales, t
SERVICIO AL CIUDADANO *Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacion Espariol DoclJErlr;eCr::gnli:(;zlco Y PDF/A 2018-2025 prg:z‘;?;:?:é::;o;o llimitada
*Listado de Asistencia PDF/A paragrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
121-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las B B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
SERVICIO AL CIUDADANO transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos reali: por las enti para
garantizar este derecho.
121-03 INFORMES
121-03-01 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes
dependencias de la Entidad.
SERVICIO AL CIUDADANO *Solicitud Informe Datos / Informacion Espaiol Documento Fisicoy|  PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
121.1-01 ACTAS
121.1-01-01 Actas de Reunién Las Actas de reunién es el documento donde se registra la informacion de la comef(’:';loes i‘;re;?:ales
*Citacion a Reunién reuniéon y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la . PDF/A I ! u' ! 4
ATENCION AL USUARIO ; " = Documento Fisico y profesionales, asi como o
* i6 dependencia. Datos / Inf E; | 2018-2025 : llimitad:
*A.c1a de Reun!on . P g atos /Informacion spanol Electrénico PDF;A los estipulados en el imitada
Listado de Asistencia PDF/A paragrafo del articulo 77
delalev1d474 de 2011y
121.1-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
ATENCION AL USUARIO transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion| ~ Datos / Informacion Espaiiol Electronico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
121.1-03 INFORMES
121.1-03-01 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
dependencias de la Entidad. .
ATENCION AL USUARIO *Solicitud Informe Datos / Informacion Espariol DOC‘IJENILECT:gn'i:cIZICO y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A




121.2.01 ACTAS
121.2-01-01 Actas de Reunién Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C’.Lr .ei‘jrew. I
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y | *Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la o o Fisi PDF/A corn?rc!a ESI. n US""BSSY
USUARIOS *Acta de Reunion dependencia. Datos / Informacion Espariol ocumento FISICOY | ppe/a 2018-2025 protesionales, asi como limitada
. . . Electrénico PDF/A los estipulados en el
Listado de Asistencia paragrafo del articulo 77
delalev 1474 de 2011
121.2-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
istoria instituci { i - Ley 1581 de 2012 Datos
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las| » ~ Documento Fisico Y 1S -
USUARIOS transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espaiiol Electronico Y 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos reali: por las enti para
garantizar este derecho.
121.2-03 HISTORIALES DE MAQUINARIAY EQUIPOS
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y :Fich_a_Técnica ) ) La agrupacion docur.ne.ntal evideqcig Ias” tivas x Papel / PDF//|
USUARIOS Certificado de calibracén para el control, seguimiento y optimizacién del uso de la maquinaria y equipos| Documento Fisico Papel / PDF//|
con los que cuenta la entidad para el cumplimiento de su misionalidad. Datos / Informacion Espariol Electrénico y 2018-2025
121.2-04 INFORMES
121.2-04-01 MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y lnformes a Entes de Control Documento donde se regls!ran las respuestas a solicitudes realizadas por los - )
USUARIOS ‘Solicitud Informe Entes de Control a la Entidad. Datos / Informacion Espariol Documento Fisicoy| PDF/A 2018-2025 Articulo 19 de la Ley Mayor a 15 afios
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A 1712/2014
121.2-04-02 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
dependencias de la Entidad.
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y|, ” = Documento Fisico y .
USUARIOS Solicitud |nf0rme. Datos / Informacion Espariol Electrénic PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
121.02-05 PLANES
121.2-05-01 PLANES DE MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS [Documento donde se consolida las ivi de los manteni
FISCALES realizados a las viviendas fiscales por solicitud de los usuarios.
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS Y |*Plan de Mantenimiento de Viviendas Fiscales ) Documento Fisico y PDF/A
USUARIOS *Solicitud de mantenimiento de vivienda Datos / Informacion Espafiol Electronico PDF/A 2018-2025
*Orden de trabajo del mantenimiento PDF/A
*Informe de realizacion del mantenimiento PDF/A
122.01 ACTAS
122-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la C’v"o gcrem§
GRUPO PROYECTOS DE *Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la Documento Fisico PDF/A Cg?;?;z!zfaslégd;:"giﬁiy
. ion v li istenci _p-47-F- |dependencia. Datos / Inf i6 Espafiol u Isicoy 2018-2025 ! » ast limitad:
INVERSION O1da de Reunion y listado asistencia ICFE-P-47-F- P i atos / Informacion spafiol Electrénico PDF/A los estipulados en el imitada
paragrafo del articulo 77
delalev1d474 de 2011y
122-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales
*Solicitud Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las o Ley 1581 de 2012 Datos
GRUPO PROYECTOS DE it & Documento Fisico " -
INVERSION transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion| ~ Datos / Informacion Espafiol Electrénico y 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
122-03 INFORMES
s GRUPO PROYECTOS DE lrg;.r;:jj ;fi::: de Contrl Estceus"t‘ieengo:ﬁgldae IZQE;e!i?ilzgan fas respuestas & solludes realzadas por los Documento Fisico y PDF/A Articulo 19 de la Ley
INVERSION . Datos / Inf i6 Espariol N 2018-2025 M: 15 af
*Informe a Entes de Control atos [informacion spano Electrénico PDF/A 1712/2014 ayora 15 anos
122-03-02 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las di
dependencias de la Entidad.
GRUPO PROYECTOS DE e i = Documento Fisico y .
INVERSION Solicitud |nf0rme. Datos / Informacion Espariol Electrénic PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A




122-03-03

Informes de interventoria

Documentos donde el interventor registra e informa el estado de ejecucion de

GRUPO PROYECTOS DE *Solicitud Informe ) las gbras, las observacio.nes, Igs problemas y soluciones e innovaciones que se Datos / Informacién Espafiol Documenlg |_=|'sico y PDF/A 2018-2025
INVERSION *Informe de Interventoria pudieran dar durante la ejecucion del contrato. Electrénico PDF/A
122-03-04 Informes de Supervision de Obra Los informes de supervisién de obras son documentos que detallan el estado de
avance, ejecucion y cumplimiento de un proyecto de construccion. Suelen incluir
*Solicitud Informe informacién sobre el estado del contrato, valores ejecutados y por ejecutar, . PDF/A
GRUP?N':IF;?RLTSJOS DE “Informe de Supervision de Obra pagos realizados, aspectos pendientes y recomendaciones. Datos / Informacion Espariol DOCllerlneecT:o(')n'i:;m Y[ PpF/A 2018-2025
122-04 MANUALES
122-04-01 *Manuales de Supervision ICFE-M-17 Documento que describe los procesos, pr imi y PDF/A
asociados con la supervision de un proyecto, proceso o actividad.
GRUPO PROYECTOS DE Generalmente, contiene lineamientos para asegurar que el trabajo se realice L
INVERSION segun lo planeado, dentro de los plazos y estandares establecidos, y que se Datos / Informacion Espariol Documenlg |_=|s|coy 2018-2025
cumplan con las regulaciones aplicables Electronico
122-05 PLANES
122-05-01 PLANES DE CONSTRUCCION, Los documentos que conforman la subserie documental son producto de la
MANTENIMIENTO RECUPERATIVO Y ejecucion de los proyectos, donde se planifica la construccién, mantenimiento
ESTRUCTURAL DE LAS VIVIENDAS FISCALES |recuperativo y estructural de las viviendas fiscales donde se incluyen los
componentes técnicos de geotecnia y pavimentos, redes secas y himedas,
geométrico, estructural, arquitecténico, urbanistico, paisajisti presupuestal,
ambiental, forestal, social y continua con la entrega, recibo y revisién de los|
*Planes . y PDF/A
. L productos entregados por el consultor y aprobados por la interventoria o por la
Informes Te§mc~os supervision, obteniendo las respectivas aprobaciones y licencias dadas por las| PDF/A
“Estudios y Disefios Empresas de Servicios Publicos y demas entidades competentes de los disefios PDF/A
*Proyectos de Obra y/o Mantenimiento de dichos proyectos, hasta la liquidacion de los contratos. PDF/A
GRUPO PROYECTOS DE * i 4fi o
INVERSION Regisros fotogrficos Datos / Informacién Espariol Documento Fisicoy | PDF/A | 5018.2025
o . . Electrénico
Registros videograficos PDF/A
*Planos Eléctricos PDF/A
*Planos Hidrosanitarios PDF/A
*Planos Arquitectdnicos PDF/A
*Planos estructurales PDF/A
*Planos topografia PDF/A
*Planos Redes de gas PDF/A
*Viaticos PDF/A
122.1-01 ACTAS
122.1-01-01 Actas de Reunién Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la comef(’:izloes ;‘;T;?r?alesy
= *Citacion a Reunién reuniéon y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la L. PDF/A 5 g n
DISENO DE PROYECTOS :A.c1a de Reun?dn ) dependencia. Datos / Informacion Espafiol Doc'élec?:gn'i:clz'm y PDF/A 2018-2025 prg:zg?:lzle:&::'eiogﬁo llimitada
Listado de Asistencia PDF/A paragrafo del articulo 77
delalev1d474 de 2011y
122.1-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
~ Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
DISENO DE PROYECTOS transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénic 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de llimitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
122.1-03 DISENOS
122.1-03-01 Disefios y imi r ylo D ito donde se consolida el disefio del mantenimiento recuperativo y|
DISENO DE PROYECTOS estructurales de Vivienda Fiscal estructural de las viviendas Fiscales. -
o o . e = Documento Fisico y
*Disefio y Mantenimiento recuperativos y/o Datos / Informacion Espaiiol Electronico PDF/A 2018-2025
estructurales de Vivienda Fiscal
122.1-03-02 Disefios y construcciones de obras nuevas Documento donde se consolida el disefio y la contruccion de obras nuevas.
*Cuadro de distribucion de recursos para proyectos
o C PDF/A
de disefio y mantenimiento
*Estudio de factibilidad econémica PDF/A

*Cuadro de Asignacion de proyectos de disefio

PDF/A




*Informe de visita y reconocimiento del predio
*Informacién del proyecto y recomendaciones

PDF/A

P PDF/A
técnicas
*Acta de Comité PDF/A
*Pre factibilidad de la implantacion PDF/A
*Plan de Disefio PDF/A
*Esquema de levantamiento PDF/A
*Planos de levantamiento PDF/A
*Esquema basico PDF/A
*Solicitud topografia PDF/A
*Lista dev chequeo para trabajo de campo en PDF/A
topografia
*Informe de topografia o PDF/A
DISENO DE PROYECTOS *Plano mpogrépﬁcgo Datos / Informacion Espariol DoclJErlr;eCr::gnli:‘;zlco y PDF/A 2018-2025
*Solicitud estudio de suelos PDF/A
*Estudio de Suelos PDF/A
*Elementos de entrada al disefio PDF/A
*Anteproyecto PDF/A
*Solicitud elaboracién A.P.U PDF/A
*Revisién del disefio PDF/A
*Verificacion del disefio PDF/A
*Planos de paquete técnico PDF/A
*Listado de planos del proyecto PDF/A
*Memorias de célculo de cantidades PDF/A
Revision de cantidades de obra y presupuesto PDF/A
*Solicitud de disponibilidad presupuestal CDP de PDF/A
obra
*Presupuesto de obra PDF/A
*Especificaciones técnicas PDF/A
*Validacion del disefio PDF/A
*Lista de chequeo paquetes técnicos PDF/A
*Trémites ante empresas prestadoras de servicios
publicos
122.1-04 INFORMES
122.1-04-01 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
DISENO DE PROYECTOS dependencias de la Entidad. .
*Solicitud Informe Datos / Informacion Espariol DOC‘IJENILe(:T:gn'i:cIZICO ¥ PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
122.2-01 ACTAS
122.2-01-01 Actas de Reunién Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la comef(’:izloes ;‘;T;?r?alesy
*Citacion a Reunion reuniéon y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la L PDF/A 8 ’ n
SUPERVISION DE PROYECTOS ‘A.c1a de Reun?dn ) dependencia. Datos / Informacion Espafiol Doc'élec?:gn'i:clz'm y PDF/A 2018-2025 prg:zg?:lzle:&::'eiogﬁo llimitada
*Listado de Asistencia PDF/A paragrafo del articulo 77
delalev1d474 de 2011y
122.2-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
SUPERVISION DE PROYECTOS transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénic 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de llimitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
122.2-03 INFORMES
122.2-03-02 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
SUPERVISION DE PROYECTOS dependencias de la Entidad. .
*Solicitud Informe Datos / Informacion Espariol DOC‘IJENILe(:T:gn'i:cIZICO y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
122.2-03-02 Informes de Supervision de Proyectos Documento donde la supervision evidencia el progreso de un proyecto,
identificando hitos alcanzados, desviaciones del plan, problemas encontrados y| .
SUPERVISION DE PROYECTOS  |*Solicitud Informe acciones correctivas tomadas. Datos / Informacion Espariol D"C‘I‘E’l":c"‘:o‘?nfc'z'w Y| ppFA | 2018-2025
*Informe de Supervision de Proyectos PDF/A
122.2-04 PROYECTOS DE MANT! TOY D ito donde se consolida los proyectos de mantenimiento y construccion

CONSTRUCCION DE VIVIENDA FISCAL A
NIVEL NACIONAL

de vivienda fiscal a nivel nacional.




*Resolucién de nombramiento

PDF/A

*Acta de preconstruccion obra PDF/A
*Acta de preconstruccion interventoria PDF/A
*Acta de inicio de obra PDF/A
*Acta de inicio de interventoria PDF/A
*Plan de inversion del anticipo de obra PDF/A
*Plan de inversion del anticipo de interventoria PDF/A
*Programacion de obra y flujo de caja PDF/A
*Estudio de suelos PDF/A
*Acta de vecindad PDF/A
Plan de manejo integral de obra y/o interventoria PDF/A
*Actas de mayores y menores cantidades PDF/A
*Memorias de célculo de cantidades PDF/A
*Memorias de célculo de cantidades de acero PDF/A
*Informes semanales de intervetoria y/o Supervision . PDF/A
SUPERVISION DE PROYECTOS Datos / Informacién Espatiol Documento Fisico y 2018-2025
*Seguridad social del personal de obra y aptitud Electronico
P PDF/A
médica
TLlsla de c'hequeo de informes mensuales de PDF/A
interventoria
*Informes mensuales de Interventoria PDF/A
*Actas de corte de obra PDF/A
*Actas de Comité PDF/A
*Comunicaciones oficiales enviada PDF/A
*Comunicaciones oficiales recibida PDF/A
*Acta de suspensién de obra PDF/A
*Acta de suspension de interventoria PDF/A
*Acta de reinicio de obra PDF/A
*Acta de reinicio de interventoria PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccién de obra PDF/A
*Acta de recibo a satisfaccién de Interventoria PDF/A
*Validacion de disefio posconstruccion PDF/A
*Planos record PDF/A
*Manual de uso y mantenimiento PDF/A
*Acta de liquidacion de obra PDF/A
123.01 ACTAS
123.01.01 Actas de Reunién Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la CJ LOS SECTeT0s
GRUPO DE VIVIENDAS :Citacién a Rey'nién ;eunic’:g y F:ompromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la Datos / Informacion Espariol Documenlg Ffsico y PDF/A 2018-2025 cgzﬁ;z:zfasl.ezd:;!gzﬁiy limitada
Acta de Reunién lependencia. Electronico PDF/A los estipulados en el
a del articula 77
123.02 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
GRUPO DE VIVIENDAS transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos reali: por las enti para
garantizar este derecho.
123.03 INFORMES
123.03.01 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
dependencias de la Entidad. .
GRUPO DE VIVIENDAS *Solicitud Informe Datos / Informacion Espafiol DOCUET:CT:gnT;ICO y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
110.03.02 Informes de Revistas D ito donde se ida las visitas reali a las ir i de
Solicitud Informe viviendas de las casas fiscales en las diferentes seccionales. PDF/A
GRUPO DE VIVIENDAS Informe de Revista Datos / Informacién Espatiol Documento Fisico y 2018-2025
Electrénico
123.03 MANUALES
123.03.01 Manuales de Convivencia Documento donde establece las normas de convivencia para todos los|
*Manual de Convivencia ICFE-M-18 residentes y visitantes de un edificio o conjunto residencial del ICFE. Este PDF/A
GRUPO DE VIVIENDAS manual busca garantizar una convivencia pacifica y ordenada, regulando las| " o Documento Fisico
acciones que p?Jedan perturbar la tranquilidgd de Ioi demas y pror?mviendo el Datos / Informacion Espafiol Electrénico y 2018-2025
respeto mutuo.
123.03 SOLICITUDES DE VIVIENDA FISCAL
123.03.01 *Solicitud de asignacion de vivienda fiscal Documento donde refleja las solicitudes de vivienda realizadas por los usuarios|




*Copia Cédula de Ciudadania

para la asignacion o no de vivienda fiscal.

PDF/A

*Copia Cédula Militar PDF/A
*Copia registro civil de matrimonio PDF/A
*Copia Cedula d Ciudadania Conyugue PDF/A
*Copia regsitro de nacimiento de los hijos PDF/A
GRUPO DE VIVIENDAS Cop!a ummo' desprend.lble de §ueldo Datos / Informacién Espaiiol Documenn? II:ISICO y PDF/A 2018-2025
*Copia de Cédula de Ciudadania de personas Electrénico
. PDF/A
relacionadas a cargo
‘Copia de Carné de servicios de salud personas a PDF/A
cargo
‘Copia de documento de identificacion personas a PDF/A
cargo
*Certificacién Bancaria PDF/A
123.1-01 ACTAS
123.1-01-01 Actas de Altas de Edificaciones La subserie documental refleja el registro oportuno de altas de las viviendas| c) Los secretos
*Acta de Altas de Edificaciones fiscales con el fin de mantener actualizado el inventario de viviendas para PDF/A comerciales, industriales y
coordinar el mantenimiento y asignacion, en esta se refleja el nombre . PDF/A profesionales, asi como
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS del edificio ubicacion, contratos que estuvieron involucrados en la Datos / Informacion Espariol Documenn? '_:'s'co y PDF/A 2018-2025 los estipulados en el limitada
ejecucion y valor total de la construccion o mantenimiento. Electronico paragrafo del articulo 77
de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
123.1-01-01 Actas de Bajas de Edificaciones Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la come:::i;res ;:;:;rr?alesy
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS *Acta de Bajas de Edificaciones reunion y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la Datos / Informacién Espaiiol Documenn? II:ISICO y PDF/A 2018-2025 profesionalés, asi como limitada
dependencia. Electrénico PDF/A "
los estipulados en el
nara, {onle
123.1-01-01 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la . ) 5
*Citacion a Reunion reunién y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la Documento Fisico PDF/A Cg?;:‘;!zlneaslye:d;:}giﬁi y
* i dependencia. io A u Isicoy . i , asi imi
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS |*Acta de Reunion P i Datos / Informacion Espafiol Electronico PDF;A 2018-2025 los estipulados en el limitada
PDF/A paragrafo del articulo 77
delalev1d474 de 2011y
123.1-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las|
transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Documento Fisico Ley 1581 de 2012 Datos
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los Datos / Informacion Espariol Electronico Y 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
cambios en los pr imi administrativos reali; por las entic para 2014
garantizar este derecho.
123.1-03 INFORMES
123.1-03-02 Informes de gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS dependencias de la Entidad. Documento Fisico
i » < ul isico y g
Solicitud |nf0rme. Datos / Informacion Espariol Electrénic PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion PDF/A
123.1-04 PLANES
123.1-04-01 Planes de imi y ini: ionde |Documento donde se registran las propuestas, ejecuciones y evaluaciones de
las viviendas fiscales las viviendas fiscales, son de caracter histérico y misional, cuyo contenido .
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS s . i s N it
*Plan de manterimiento y administracion de las corresponde a la planeacion y ejecucion de las viviendas fiscales. Datos / Informacién Espafiol DOCUE’{‘:C’::O‘?;;'CO y PDFIA 2018-2025
viviendas fiscales
123.1-05 PROCESOS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE
i ACTIVIDADES
*Informe de seguimiento y control La agrupacion documental evidencia las activi ini i T PDF/A
ADMINISTRACION DE VIVIENDAS para el control, seguimiento y mantenimeinto de la construccion de las viviendas| D to Fisi
fiscales para el cumplimiento de su misionalidad. Datos / Informacion Espariol ocumen (,) isicoy 2018-2025
Electrénico
123.2-01 ACTAS
123.2-01-01 Actas de Capacitacion Las Actas de capacitacion es el documento donde se registra la informacion de
*Citacion a Reunion la capacitacion realizadas con los funcionarios y contratistas de la entidad y se c) Los secretos
*Acta de Reunion firman al finalizar las capacitaciones. comerciales, industriales y
*Listado de Asistencia i i
- profesionales, asi como
FINCARAIZ *Citacion a Reunion Datos / Informacién Espafiol Documento Fisicoy | 5y 2018-2025 los estipulados en el limitada
s Electrénico > ’
*Acta de Capacitacion PDF/A paragrafo del articulo 77
*Material de la capacitacion PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
“Listado de Asistencia PDF/A Ley 1712 de 2014




123.2-01-02

Actas de Conciliacion
*Citacion a Reunion
*Acta de Reunion

Las Actas de conciliacién es un documento donde se concilia el total de los|
inmuebles con Contabilidad y la DIFIN.

Documento Fisico y

c) Los secretos
comerciales, industriales y
profesionales, asi como

FINCA RAIZ *Listado de Asistencia Datos / Informacion Espariol Electronico 2018-2025 los estipulados en el limitada
*Acta de Conciliacion PDF/A paragrafo del articulo 77
*Listado de Asistencia PDF/A de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
123.2-01-03 Actas de Reunion Las Actas de reunion es el documento donde se registra la informacion de la Datos / Informacion CJ LOS SECTeT0s
*Citacion a Reunion reuniéon y compromiso, se firman al finalizar las reuniones al interior de la . PDF/A comerc!ales. |ndus'!r|alesy
FINCA RAIZ *Acta de Reunion dependencia. Documento Fisicoy | ppeia | 0182025 profesionales, asf como limitada
“Listado de Asistencia Electrénico PDF/A |0§ estlpuladosven el
paréagrafo del articulo 77
delal 1474 de 2011
123.2-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales Datos / Informacién Espafiol
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las|
transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos
FINCA RAIZ entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los Electronico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
cambios en los pr imi administrativos reali por las enti para 2014
garantizar este derecho.
123.2-03 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
*Escritura Publica La agrupacion documental evidencia las actividades administrativas para llevar a PDF/A
*Certificado de tradicion y libertad cabo el control y el mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles| PDF/A
*Licencia de Construccion que posee la entidad. PDF/A
*Planos PDF/A
*Conceptos técnicos PDF/A
*Instrumentos de Control de Mantenimiento PDF/A
preventivo y correctivo de edificaciones
*Solicitud facturas Administradores PDF/A
*Solicitud Secretaria de Hacienda PDF/A
FINCA RAIZ *Solicitud CDP para pago de impuestos i = Documento Fisico y PDF/A .
*Solicitud CRP para pago de impuestos Datos / Informacion Espafiol Electrénico PDF/A 20182025
*Soportes de Pago de pago de impuestos PDF/A
*Soportes de Pago de impuesto predial PDF/A
*Solicitud administradores estado de viviendas PDF/A
*Solicitud estudio técnico estructural PDF/A
*Solicitud autorizaciéon Coing PDF/A
*Estudio técnico estructural para restitucion PDF/A
*Acta de demolicion PDF/A
*Avaluo PDF/A
123.2-04 INFORMES
123.2-04-01 Informes a entes de control Documento donde se registran las respuestas a solicitudes realizadas por los|
FINCA RAIZ - Entes de Conirol a la Enfidad. ” " Documento Fisico y Articulo 19 de la Ley o
*Solicitud Informe Datos / Informacion Espafiol Electrénico PDF/A 2018-2025 1712/2014 Mayor a 15 afios
*Informe a entes de control PDF/A
123.2-04-02 Informes de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
FINCA RAIZ *Solicitud Informe” dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espafiol Documenlg |_=|'sico y PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
123.3-01 DERECHOS DE PETICION Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticién es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las . B Documento Fisico y Ley 1581 de 2012 Datos o
SERVICIOS PUBLICOS transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espariol Electrénico 2018-2025 sensibles. Ley 1712 de limitada
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los 2014
cambios en los pr imi admini ivos real: por las enti para
garantizar este derecho.
123.3-02 INFORMES
123.3-02-01 Informe de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestién de las diferentes|
SERVICIOS PUBLICOS *Solicitud Informe dependencias de la Entidad. Datos / Informacion Espaiiol Documento Fisicoy | PDF/A | 5418 5025

*Informe de Gestion

Electrénico

PDF/A




123.3-03 REGISTROS
123.3-03-01 Registro de pagos servicios Publicos Documento donde evidencia el pago de los servicios publicos de las casas
*Recibo Publico de servicios fiscales que, por lo general, son proporcionados por el gobierno o empresas| PDF/A
*Orden de pago de servicios pUblicos reguladas para asegurar el bienestar general. Estos servicios incluyen cosas| PDF/A
SERVICIOS PUBLICOS * ici abli como el agua, el saneamiento, la electricidad, la limpieza, el transporte publico, L " isi
Pago Senviio Publico la seguridad, y la salud publica. En Bogota, por ejemplo, la Unidad Datos / Informacién Espafiol DOCUET:CT:gnEZICO Y 2018-2025
Administrativa Especial de Servicios Publicos (UAESP) es responsable de
varios de estos servicios.
123.3-03-02 Registro de Solicitudes y Novedades de Agrupacion documental donde evidencia las solicitudes por parte de los usuarios|
servicios publicos referentes a dafios, mejoras y mantenimientos de los servicios publicos de las|
*Solicitudes de usuarios casas fiscales en uso. D to Fisi PDF/A
SERVICIOS PUBLICOS *Respuesta a solicitudes Datos / Informacion Espariol "C‘I‘E’l“:c"‘m‘?nic'jc" Y[ ppEA 2018-2025
*Novedades de usuarios
123.4-01 ACTAS
123.4-01-01 Actas de Comité de Cartera c) Los secretos
*Citacion a Reunion Agrupacién documental que evidencia la gestién y supervisién de la cartera de PDF/A comerciales, industriales y
CARTERA *Acta de Comité activos o pasivos que tiene bajo su responsabilidad. En el contexto este comité Documento Fisico y profesionales, asi como
*Listado de Asistencia podria estar involucrado en la toma de decisiones sobre la recuperacion de Datos / Informacion Espariol - 2018-2025 los estipulados en el limitada
deudas, la evaluacién de riesgos y la creacién de estrategias para la Electrénico paragrafo del articulo 77
optimizacién de la cartera. de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
123.4-01-02 Actas de Conciliacién de Cartera
*Acta de Conciliacion de Cartera Agrupacion documental que evidencia el proceso que busca aclarar las cuentas PDF/A c) Los secretos
y conciliar los saldos para asegurar la precision contable en los estados| comerciales, industriales y
financieros. Este proceso es fundamental para la gestion de cuentas por cobrar, L profesionales, asi como
CARTERA ya que permite verificar que no existan discrepancias entre las transacciones| Datos / Informacion Espafiol Documenn? '_:'S'CQ y 2018-2025 los estipulados en el limitada
registradas y los saldos de los clientes. Ademas, es crucial para mantener una Electronico paragrafo del articulo 77
gestion eficiente de la cartera impacta directamente en el flujo de caja. de la Ley 1474 de 2011y
Ley 1712 de 2014
123.4-02 DERECHOS DE PETICION Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales|
*Derecho de Peticion un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o PDF/A
*Respuesta Derecho de Peticion ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, PDF/A
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.El
Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del
Derecho y la historia institucional de las entidades, ya que permite develar las| B . Documento Fisico y
CARTERA transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion Datos / Informacion Espafiol Electronico 2018-2025
entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los|
cambios en los pr imi administrativos reali; por las entic para
garantizar este derecho.
123.4-03 INFORMES
123.4-03-01 Informe de Gestion Documento donde se consolida las actividades y la gestion de las diferentes|
CARTERA *Solicitud Informe” dependencias de la Entidad. Datos / Informacién Espafiol Documento Fisicoy | PDF/A 2018-2025
*Informe de Gestion Electrénico PDF/A
123.4-03-02 Informe de Ingresos Mensuales Agrupacion documental donde evidencia las entredas de recursos econémicos|
*Solicitud Informe generados en operaciones de arendamientos o remuneracion al prestar un - PDF/A
CARTERA *Informe de Ingresos Mensuales servicio. Datos / Informacion Espariol Documento Fisico y PDF/A 2018-2025

Electrénico




