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PROCEDIMIENTO

S CcT M/D

1115

90

HISTORIAS DE MAQUINAS
Y EQUIPOS

10

La subserie documental evidencia las diferentes maquinas y
equipos que tuvo la entidad en esa epoca, fecha de
adquisicion, mantenimientos y en que area se encuentra
ubicada, dado que la subserie no posee informacion relevante
para la ciencia, la historia o la cultura se propone seleccionar
de forma cualitativa aquella maquinaria o equipos de mayor
valor adquisitivo y que se encuentren en buen estado en
formato original.

111.5

100

12

INFORMES

Informes De
Mantenimiento

10

CcT |M/D

La subserie documental refleja el estado de los procesos y
procedimientos de inspeccion de mantenimiento de los
inmuebles pertenecientes al Instituto, el mantenimiento
realizado a cada inmueble y los materiales utilizados para
este; dado que la subserie se relaciona con el objeto misional
de la entidad y teniendo en cuenta que esta informacion tiene
valores para la historia y la cultura se debera conservarse de
manera permanente y en formato original, y se realizara su
respaldo en otro medio técnico por motivos de consulta o una
eventual pérdida de informacion.

1115

175

REGISTRO SOLICITUDES
DE MANTENIMIENTO

10

La subserie documental refleja las solicitudes de
mantenimiento a viviendas solicitadas por los usuarios y las
realizadas por los administradores de cada conjunto o
seccional, en esta se evidencia que mantenimiento se le
realizd a cada inmueble. Dado que la subserie no posee
informacion relevante para la ciencia, la historia o la cultura se
propone seleccionar de forma cualitativa de las solicitudes de
mantenimiento estructural, ya que son los mas grandes que
se realizan en la entidad en formato original.

Convenciones Retencién

AC=Archivo Central

Convenciones Sopo

Convencién Disposicion Final
E=Eliminacion S=Seleccion CT= Conservacion Total M/D= Digitalizacion
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