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CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE | ARCHIVO DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Dep. Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) P EL CENTRAL E s CT | M
La serie Manuales se refiere a la documentacion que
establece las normas y formas como debe proceder el
Instituto en pro de cumplir con su objetivo misional,
MANUALES DE por lo tanto, ofrece informacién para estudios en areas
102 120 FUNCIONES Y P 10 cT | M/D |administrativas de la época. De esta manera esta serie
PROCEDIMIENTOS documental debera conservarse de forma permanente

en formato original, y se realizara su respaldo en otro
medio técnico por motivos de consulta o una eventual
pérdida de informacion.

La serie documental nos brinda informacién de los
planes de accion elaborados por la entidad, donde se
plantean diferentes actividades a realizar durante la
vigencia y que se encuentran a cargo de las diferentes
ireas que integran el ICFE, esto con el fin de mejorar su
funcionamiento como parte de su desarrollo misional.

PLAN DE ACCIONES La serie documental posee valores para la historia y la
102 140 P 10 CT M/D ) ) )

CORRECTIVAS cultura y es fuente para posteriores estudios de indole
administrativo y social. Una vez esta serie haya
cumplido con el tiempo de retencion establecido debe
conservarse total y de manera permanente en formato
original y se realizard su respaldo en otro medio
técnico por motivos de consulta o una eventual pérdida
de informacion.

Convenciones Retencion Convenciones Soporte Convencidn Disposicion Final
AC=Archivo Central p=Papel ELE=Electronico E=Eliminacion S=Seleccion CT= Conservacion Total M/D= Digitalizacion
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La subserie hace referencia a la consolidacion de la
entrega de las dreas que hacen parte de la sub-gerencia
110 5 5 ACTAS Actas de entrega P 10 cT |M/D |por cambio del subgerente o administracion, las cuales

pueden ser fuente de informacion para diferentes
estudios o investigaciones en diferentes disciplinas tales
como la administracién de empresas, ciencias politica,
Historia, sociologia. Por lo anterior se propone conservar
de forma permanente en formato original, y se realizara
su respaldo en otro medio técnico por motivos de
consulta o una eventual pérdida de informacién.
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