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CODIGO: ICFE-P-41/F-04 | VERSION: 01

EMISION: 08 de septiembre de 2017

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 100

CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE ARCHIVO

Dep. Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) P | EL CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT

M/D

PROCEDIMIENTO

100 5 4 ACTAS Actas de Directrices P 10

< €T

M/D

La subserie documental se enmarca las acciones en toma
de decisiones y acciones administrativas dadas por la alta
direccion de la entidad, por lo cual se propone que
conservar de manera permanente; ya que su informacién
posee valores para la historia y la cultura es decir son
fuente para estudio e investigaciones documentales
futuras, y se realizard su respaldo en otro medio técnico
por motivos de consulta o una eventual pérdida de
informacion.

Decreto 472 de 1998 - ICFE Art. 26, 11, 27

100 5 5 ACTAS Actas de Entrega P 10

cT

M/D

La subserie hace referencia a la consolidacién de la
entrega de la totalidad de las dreas de la entidad por
cambio en la direccion o administracion, las cuales
pueden ser fuente de informacion para diferentes
estudios o investigaciones en diferentes disciplinas tales
como la administracion de empresas, ciencias politica,
Historia, sociologia. Por lo anterior se propone conservar
de forma permanente en formato original, y se realizara
su respaldo en otro medio técnico por motivos de
consulta o una eventual pérdida de informacion.
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100 5 6 ACTAS Actas de Posesion P 10

CT |M/D

La subserie obedece a la formalizaciéon del
nombramiento en planta de personal de los diferentes
empleados publicos, estos documentos nos pueden
brindar informacién del grado asignado en la planta,
fecha de posesion y el director que lo posesiono,
asimismo se puede realizar trazabilidad de cuantos
funcionarios estuvieron nombrados en los distintos
grados; estos documentos son fuente de estudio para la
memoria institucional y estudios biograficos de personal
que han sido servidores publicos de alto gobierno. Por lo
anterior se propone conservar de forma permanente en
formato original, y se realizara su respaldo en otro medio
técnico por motivos de consulta o una eventual péerdida
de informacion.

100 5 7 ACTAS Actas Junta Directiva P 10

CT | m/D

La suberie documental hace referencia a las reuniones
sostenidas por la junta directiva, en que se encuentran
consignadas las decisiones tomadas por este drgano de
direccion del Instituto, referentes a acciones que buscan
el cumplimiento cabal de sus funciones; en medida de los
criterios sobre wvaloracion esta subserie debera
conservarse de manera permanente en formato original,
y se realizard su respaldo en otro medio técnico por
motivos de consulta o una eventual pérdida de
informacion. :

Decreto 472 de 1998 - ICFE Art. 26, 11, 27
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100 10 1 ACTOS ADMINISTRATIVOS |Acuerdos Junta Directiva P 30

CT | M/D

La subserie documental refleja la conformacion de la
Junta Directiva y sus actuaciones, las cuales son de
caracter de obligatorioc para el instituto, esta
documentacion posee alto valor juridico, administrativo
e historico. En medida de lo anterior y de los parametros
definidos son fuentes para posteriores estudios o
investigaciones en disciplinas tales como las Ciencias
Politica, Derecho, Historia y Sociologia. Por lo anterior se
propone conservar de forma permanente en formato
original, y se realizara su respaldo en otro medio técnico
por motivos de consulta o una eventual pérdida de
informacion.

Decreto 2150 de 1995 ART. 29

Decreto 472 de 1998 - ICFE Art. 26, 11, 27
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100 10 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS |Resoluciones P 30

CcT | M/D

La subserie documental refleja una orden de caracter
permanente y de obligatorio cumplimiento, suscrita por
la direccion de la entidad, esencialmente manifiesta la
voluntad de la administracion que generan efectos
juridicos; por lo anterior, y de acuerdo a los parametros
definidos son fuentes para posteriores estudios o
investigaciones legales y administrativas. Se propone
conservar de forma permanente en formato original, y se
realizara su respaldo en otro medio técnico por motivos
de consulta o una eventual pérdida de informacion.
Decreto 2150 de 1995 ART. 29

Decreto 472 de 1998 - ICFE Art. 26, 11, 27
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Dep. Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) P | EL CENTRAL E S | cT [MD
La serie documental refleja los diferentos procesos de
auditoria que presenta la entidad a los diferentes entes
de control, en esta se evidencian los informes de
auditorias y planes de mejoramiento a realizaro, estos
AUDITORIAS ENTES DE i i
100 20 p 10 et poseen valores para la historia y son fuente de
CONTROL

antecedentes del actuar administrativo y técnico por lo
cual se propone realizar conservacion total, teniendo en
cuenta que se registran cuatro unidades documentales y
reflejan hallazgos de la Contraloria General de la
Republica
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Dep.

Serie

Subserie
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Subserie documental (Sd)
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EL

ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S | CT | MID

PROCEDIMIENTO

100

100

INFORMES

Informe de Gestion

20

CT | M/D

La subserie documental obedece al cumplimiento de los
objetivos anuales plasmados por la entidad en desarrollo
de su misionalidad, donde se refleja el avance de las
actividades y aquella de mayor importancia. Teniendo en
cuenta lo  anterior, se  propone conservar
permanentemente en formato original, y se realizara su
respaldo en otro medio técnico por motivos de consulta
o una eventual pérdida de informacion.

100

105

INSTRUMENTOS DE
CONTROL

Registro de Actas

10

CT | M/D

La subserie documental brinda informacion del registro
de las diferentes actas producidas por la entidad, en las
que se encuentra informacion importante para la toma
de decisiones. Teniendo en cuenta lo anterior, se
propone conservar permanentemente en formato
original, y se realizard su respaldo en otro medio técnico
por motivos de consulta o una eventual pérdida de
informacion.

100

135

ORDENES SEMANALES

20

cT

La serie documental nos brinda informacion de las
funciones y cargos asiganados a los militares que se
encuentran en comision en la entidad, asi como los
servicios semanales y registro de las instrucciones dadas
por la direccion para cumplimiento en la semana.
Teniendo en cuenta lo anterior se recomienda su
conservacion total y permanente una vez haya cumplido
sus tiempos de retencion en formato original.
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La serie documental refleja la actuacién de la entidad
disciplinariamente frente a los funcionarios que han

100 145 PROCESOS DISCIPLINARIOS P 10 T incurrido de faltas o acciones negativas. Teniendo en
cuenta lo anterior, una vez la subserie haya cumplido su
tiempo de retencion se realizara conservacion total.

Convenciones Retencion Convenciones Soporte

AC=Archivo Central

Convencion Disposicion Final
E=Eliminacion S=Seleccién CT= Conservacion Total M/D= Digitalizacion

N

P=Papel ELE=Elecwm/ ’7

Subdirector Administra
Firma:
Nombre: Tenierite\CogonelAya

”l”b

Elabord:

TSD. Yajaira Yanise Lopez Vargas o y Einancier

Rico Verdugo

Responsa@ M

Firma: \ | \
Nombre: TSD. Ya\aira Yanise Lépez Vargas
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