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_RETENCION | DISPOSICION FINAL =
s |cr|mp
La subserie documental refleja todas las actuaciones y toma de desiciones del
comite de control interno, donde se le realiza el seguimiento a cada uno de los|
procesos.
De acuerdo con el establecido en la Circular Externa 03 del 2015 y con el fin de.
Actas Comité de Coordinacion |, " asegurar la preservacion de la informacion de Comites Consultivos, una vez la
104 10 ACTAS del Sistema de Control Interno Acta de comité 1 # o subserie documental Actas Comite de Coordinacion del Sistema de Control Interno
haya permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestion y cuatro (4) en el Archivo
Central esta deberad ser conservada en su totalidad en su formato original;
contando su tiempo de retencion a partir del cierre del expediente, para este
caso, al cierre de cada vigencia correspondiente
*Plan de mejoramiento, Ocasional . .
“Thforme de Seguimiento al Plan de Mejoramiento con periodicidad La ?ubserle documental reﬂe;a. los informes dados por la entidad a las diferentes
semestral entidades reguladoras establecidas en la ley.
“Informe Semesiral de Ciere de HaTréZgos deTa COR (Circular 5 Una vez la subserie documental Informes de Ley haya permanecido un (1) afio en
de 2019 CGR) el Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, debe ser digitalizada
*Informe de evaluacion del Sistema de Gontrol interno Contable para soportar procesos de consulta de los funcionarios y de la ciudadania. De
104 150 INFORMES Informes de Ley *Informe semestral sobre e Seguimiento a los pmcesos;urm 1 4 cT D acuerdo a lo establefn}do por la Circular Externa 03 del 2015, y :on‘ el rf" de’
favor y en contra de la entidad asegurar su preservacion debe ser conservada en su totalidad como evidencia del
“FURAG (Informe anual) c.orrecto control, .\figilancca, evaluacion y seguimiento de la entidad; contando su
“Informe anual sobre legalidad del software que uliliza 1 entidad tiempo de retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de
~ : cada vigencia correspondiente. Téngase en cuanta que tambien debe conservarse!
Infu@e pormenonzai!o.del Siclemdido Con»l‘rcl In(:rnf en su formato original; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
B al Plan ion y Atencion al Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central .
La subserie documental refleja los informes dados en cumplimiento a la
misionalidad y ejeciucion de la actividades a aquellas entidades que lo soliciten.
Una vez la subserie documental Informes haya permanecido un (1) afio en el
Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, debe ser digitalizada
para soportar procesos de consulta de los funcionarios y de la ciudadania. De
*Solicitud acuerdo a lo establecido por la Circular Externa 03 del 2015, y con el fin de
104 150 INFORMES Informes;a.alras 1 * er 0 asegurar su preservacion debe ser conservada en su totalidad como evidencia del
correcto control, ia, evaluacion y de la entidad; contando su
tiempo de retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de
*Informes cada vigencia correspondiente. Téngase en cuanta que tambien debe conservarse
en su formato original; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central
*Plan de Auditoria La subserie documental refieja el plan, cronograma de las auditorias a realizar a la
entidad en sede administrativa y seccionales, en cumplimiento a la normativiadad.
Una vez la subserie documental Plan de Auditoria haya permanecido un (1) afio en
Ll . el Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, debe ser digitalizada,
to4 | 230 PLANES Plan de Auditoria “Gomunicaciones ! 4 €T © |ve acuerdo con el establecido por ta Gircular Externa 03 del 2015 y conforme i
Decreto 649 de 2017 con el fin de asegurar su preservacion debe ser conservada
en su totalidad. Tengase en cuanta que tambien debe conservarse en su formato!
*Informes original




104 245 1 PROCESO DE AUDITORIAS

Procesos de Auditorias
Externas

*Informe de auditoria Organismos de Control

CT| D

La subserie documental evidencia el proceso de auditoria, por el cual la entidad
pasa y refleja los hallazgos encontrados, el seguimiento a la mejora de estos y los
informes de cumplimiento.

Una vez la subserie documental Proceso de Auditoria haya permanecido un (1),
afio en el Archivo de Gestion y cuatro (4) anos en el Archivo Central, debe ser
digitalizada, y de acuerdo con el establecido por la Circular Externa 03 del 2015y
conforme ai Decreto 649 de 2017 con el fin de asegurar su preservacion debe ser
conservada en su totalidad como evidencia del correcto control, vigilancia,
evaluacion y seguimiento del Instituto, permitiendo el desarrollo de estudios e
investigaciones en areas de la administracion, la historia y el derecho; contando su
tiempo de retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de
cada vigencia correspondiente. Téngase en cuanta que tambien debe conservarse
en su formato original; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central .

104 245 2 PROCESO DE AUDITORIAS

Procesos de Auditorias de
Control Interno

*Plan de trabajo que incluye informes de ley y evaluacion y
seguimiento (Auditorias) Oficina de Control Interno, anual

*Informes de auditorias de Control Interno a las Seccionales

*Informes trimestrales

CT| D

La subserie documental evidencia el proceso de auditoria, por el cual la entidad’

pasa y refleja los enc , el a la mejora de estos y los
informes de cumplimiento.

Una vez la subserie documental Proceso de Auditoria haya permanecido un (1)
afio en el Archivo de Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, debe ser|
digitalizada, y de acuerdo con el establecido por la Circular Externa 03 del 2015 y
conforme al Decreto 649 de 2017 con el fin de asegurar su preservacion debe ser|
conservada en su totalidad como evidencia del correcto control, vigilancia,|
evaluacion y seguimiento del Instituto, permitiendo el desarrollo de estudios e|
i iones en areas de la ini ion, la historia y el derecho; contando su|

tiempo de retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de|
cada vigencia correspondiente. Téngase en cuanta que tambien debe conservarse,
en su formato original; procedimiento que realizara el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central .

Convenciones

Convenciones Retencion
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Disposit
E: Eliminacion S;
M/

ofilmacion / Digitalizacién

: Conservacion Total
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Bogota D.C., noviembre 2020

TSD. YAJAIRA YANISE LOPEZ VARGAS

L

Firma del Representante
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