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Informes de Gestion

*Informe de gestion

| obedece al c de los objetivos anuales plasmados
por la entidad en desarrollo de su misionalidad, donde se refleja el avance de las|

La subserie d

actividades y aquella de mayor importancia,
Una vez la subserie documenta haya permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestion y|
cuatro (4) afios en el Archivo Central, debe ser digitalizada para soportar procesos de|
D consulta de los funcionarios y de la ciudadania, de acuerdo con el establecido por laj
Circular Externa 03 del 2015 y con el fin de asegurar su preservacion debe ser
conservada en su totalidad; contando su tiempo de retencion a partir del cierre del
expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia correspondiente. Esta serie debe
conservarse en el soporte original; procedimiento que realizarg el equipo de Gestion
Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo Central

*Caracterizacion del proceso
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*Procedimientos
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*Instructivos
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*Formatos
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La serie d de los procesos que integran Ia,
entidad.

Una vez a serie d haya per un (1) afio en el Archivo de,
Gestion y cuatro (4) afios en el Archivo Central, debe ser digitalizada para soportar,
procesos de consuita de los funcionarios y de la ciudadania; contando su tiempo de
D retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, a la actualizacion del
manual. De acuerdo con el establecido por la Circular Externa 03 del 2015 y con el fin de.
aSegurar su preservacion debe ser digitalizada y conservada en su totalidad. Téngase
©n cuenta que tambien se debe conservar el formato original; procedimiento que|
realizara el equipo de Gestion Documental, una vez cumplido su tiempo en el Archivo
Central .

refleja los dife

La serie documental refleja Ia oganizacién de los diferentes procesos de Ia entidad, con
todos los documentos que la integran.

De acuerdo con el establecido por la Circular Externa 03 del 2015 y con el fin de
25€BUTar su preservacién frente a la informacion de la serie documental Procesos de
Apoyo debe ser conservada en su totalidad en el formato original; contando su tiempo
de retencion a partir del cierre del expediente, para este caso, al cierre de cada vigencia
correspondiente.
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