REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

RESOLUCIONNUMERO - 7312  DE2008

( dorom )
"Por la cual se expide el Manual de Contratacién del Ministerio de Defensa Nacional, de las Fuerzas
Militares y de sus Unidades Ejecutoras”

EL MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en particular las que le han sido conferidas por
los articulos 211, 216 y 217 de la Constitucién Politica de Colombia; la Ley 80 de 1993, la Ley 489
de 1998, decreto 1512 de 2000, decreto 049 de 2003, Ley 1150 de 2007, decreto 3123 de 2007, y
decreto 2474 de 2008,

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Defensa Nacional conforme el articulo 209 de la Constitucion Politica, desarrolla
su funcidn administrativa bajo los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, entre otros.

Que la actividad contractual del Ministerio de Defensa Nacional como una manifestacién del ejercicio
de la funcion administrativa, debe cefiirse en cuanto a los procesos de seleccion de contratistas, la
celebracion y ejecucion de los contratos estatales, a los postulados del articulo 209 de la
Constitucién Politica y a lo dispuesto por la Ley General de Contratacién de la Administracién Plblica.

Que el decreto 2474 de 2008, impone el deber a las entidades estatales de implementar un manual
de contratacion en el que se sefialen los procedimientos internos, los funcionarios intervinientes y
todos los asuntos propios de la realizacién de los procesos de seleccién, asi como la vigilancia y
control de la ejecucién contractual.

Que el manual de contratacion del Ministerio- de Defensa Nacional adoptado por la presente
Resolucion, establece los procedimientos generales aplicables a la actividad contractual del
Ministerio, permitiendo asumir una defensa sustantiva, sistematica, permanente y eficaz de sus
intereses, que en UGltimas se traducen en los intereses de los administrados dado que con los
procesos contractuales se persigue el cumplimiento de los fines estatales.

Que con la adopcion del presente Manual, el Ministerio de Defensa Nacional persigue, unificar,
simplificar, capacitar, divulgar y esquematizar los procesos de seleccién de contratistas, sean
centralizados o no, con el propdsito de ejecutarlos de forma mas eficiente y eficaz como garantia de
la consolidacion los fines estatales asignados al Ministerio de Defensa Nacional.

Que con el fin de asegurar el cumplimiento de los cometidos institucionales, fortalecer la
transparencia y propender por procesos abiertos y participativos, se hace necesario adoptar el
Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional, las Fuerzas Militares y la Policia Nacional,
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gue regule los procesos de seleccion de contratistas y procure herramientas para controlar la
ejecucion contractual.

Que en mérito a lo anterior,
RESUELVE:

CAPITULO 1

GENERALIDADES

ARTICULO PRIMERO: Objetivos. Son objetivos del Manual, los siguientes:

1. OBJETIVO GENERAL

Dotar al Ministerio de Defensa Nacional y a sus Unidades Ejecutoras, de un instrumento (til que
garantice altos niveles de eficiencia y eficacia en materia contractual, de suerte que se logren los
cometidos institucionales bajo esquemas objetivos y al amparo de compromisos éticos.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dotar al Ministerio de Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras de una herramienta que propenda
por la eficacia y la calidad en el proceso de contratacién.

Regular procedimientos y establecer procesos uniformes de trabajo al interior del Ministerio de
Defensa Nacional y de sus Unidades Ejecutoras.

Ejecutar de forme eficaz y oportuna los recursos asignados a las Fuerzas Militares y la Policia
Nacional.

Garantizar unidad de criterio en las Unidades Ejecutoras, sobre los procedimientos que en materia de
contratacion estatal, efectta el Ministerio de Defensa Nacional.

Generar opciones para capacitacion a los destinatarios de la actividad contractual.

ARTICULO SEGUNDOQ: Destinatarios: Son destinatarios del presente Manual, entre otros:

Secretaria General del Ministerio de Defensa Nacional.

Oficina de Control Interno Ministerio de Defensa Nacional.
Direccion de Planeacion y Presupuestacion del Sector Defensa Ministerio de Defensa
Nacional.

Direccién de Asuntos Legales Ministerio de Defensa Nacional.
Direccién Contratacidn Estatal Ministerio de Defensa Nacional.
Direccion Finanzas Ministerio de Defensa Nacional.

Direccion Administrativa de la Gestién General.

Direccion Ejecutiva de Justicia Penal Militar.

Direccion Administrativa y Financiera Comando General FF MM.
0. Oficina de Planeacion Comando General FF MM.
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11.  Departamento Administrativo de la Escuela Superior de Guerra.

12.  Segundo Comando del Ejército Nacional.

13. Jefatura Logistica del Ejército Nacional.

14.  Segundo Comando Armada Nacional.

15. Jefatura de Operaciones Logisticas de la Armada Nacional.

16. Direccion de Abastecimientos Armada Nacional.

17. Segundo Comando Fuerza Aérea Colombiana.

18. Jefatura de Operaciones Logisticas Aeronduticas de la Fuerza Aérea Colombiana.
19. Jefatura de Apoyo Logistico de la Fuerza Aérea Colombiana.

20. Direccion de Servicios Fuerza Adrea Colombiana.

21. Direccion General de la Direccion General Maritima.

22.  Divisién Administrativa de la Direccién General Maritima.

23, Direccion General de Sanidad Militar.

24.  Subdireccion Administrativa y Financiera de la Direccién General de Sanidad Militar.
25.  Subdireccién Administrativa y Financiera de la Direccién de Sanidad de cada Fuerza.
26. Subdireccién Policia Nacional.

27. Direccidén Administrativa y Financiera de la Policia Nacional.

28. Gerencia Plan de Desarrollo Policia Nacional.

29. Fondo Nacional para la Defensa de la Libertad Personal —~ FONDELIBERTAD -
30. Comisionado de la Policia Nacional.

31. Comision Colombiana de Oceanografia.

Igualmente seran destinatarios todas aquellas personas naturales o juridicas que tengan relacion
directa o indirecta con el Ministerioc de Defensa Nacional, los entes de control y vigilancia, las
veedurias ciudadanas, los proponentes, los contratistas vy las compaiias aseguradoras, entre otros.

ARTICULO TERCERO. Marco Etico. En los procesos de contratacién que se adelanten bajo el
régimen de este Manual, prevaleceran los compromisos éticos al interior de la institucion Yy en la
interaccion con terceros. Con la expedicion de este Manual los funcionarios encargados de ia
actividad contractual en el Ministerio, asumen un compromiso ético en sus actuaciones, garantizando
condiciones de equidad y justicia en la gestion administrativa.

Valores: La gestién de los destinatarios del presente manual, debe desarrollarse con sujecion a los
siguientes principios:

* Honestidad

* Servicio

« Compromiso

» Responsabilidad
» Respeto

* |ealtad

* Eficacia

* Solidaridad

» Disciplina

ARTICULO CUARTO: Marco Juridico. En desarrollo de su gestion contractual, el Ministerio de
Defensa Nacional, procurara el cumplimiento de los principios que rigen el ejercicio de la Funcién
Publica y de la Contratacién Estatal, y especialmente los que se enuncian a continuacion:

Debido Proceso. Todo tramite se surtird con observancia formal y material de las normas
que determinen la ritualidad del proceso, en los términos de la ley y del presente reglamento.

Buena Fe: Este principio se encuentra desarrollado en el articulo 83 de la Constitucidn
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Politica, €l debe reinar e imperar durante la etapa de seleccién del contratista, de celebracién
y ejecucién del contrato; la buena fe exige un comportamiento acorde con la obligacion que
asume cada una de las partes.

Transparencia. En virtud de este principio en los procesos contractuales se concedera a los
interesados y a las autoridades piblicas que asi lo requieran, la oportunidad de conocer y
controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual
establecera etapas que permitan el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la
posibilidad de expresar observaciones. Lo anterior sin perjuicio de la confidencialidad que
debe existir por parte de los Comités Evaluadores durante el proceso de evaluacion, previo al
traslado del informe pertinente y sobre aquellos asuntos o documentos que por su naturaleza
la ley o los interesados, le imponen el caracter de reservados.

Planeacién. Previo a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato,
segun el caso, el Ministerio de Defensa Nacional o las Unidades Ejecutoras elaborard los
estudios, disefios y proyectos requeridos, y los pliegos de condiciones. Toda contratacion
responderd a una planificacién encaminada al cumplimiento de los propdsitos, objetivos,
metas y prioridades del Ministerio. Este principio de planeacién contractual en armonia con los
de interés general y legalidad, procura recoger para el régimen juridico de los negocios del
Estado el concepto segun el cual, la seleccién de contratistas, la celebracidn de contratos, la
ejecucion y liguidacion de los mismos, no pueden ser, de manera alguna, producto de la
improvisacion.

Economia. En los procesos de seleccion de Contratistas, se cumpliran y estableceran los
procedimientos y etapas estrictamente necesarios para la seleccién de la propuesta mas
favorable. Para este propdsito, se sefialaran términos preclusivos y perentorios para las
diferentes etapas de la seleccién y las autoridades daran impulso oficioso a las actuaciones. En
virtud de este Principio no se ordenara la apertura de procedimiento de seleccion alguno, sin
que previamente se cuente con los estudios, disefios, proyectos requeridos, pliegos de
condiciones, e igualmente sin que existan las respectivas partidas o disponibilidades
presupuestales. En todos los casos se tendra presente que las reglas, procedimientos y
recursos de la actividad contractual, buscan servir a los fines estatales, a la adecuada,
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y a la proteccidn y garantia de los
derechos de los administrados, para lo cual se evitaran interpretaciones que generen tramites
distintos y adicionales a los expresamente previstos, o que permitan valerse de los defectos de
forma o de la inobservancia de requisitos para no decidir o proferir providencias inhibitorias.

Responsabilidad. Los servidores publicos estan obligados a buscar el cumplimiento de los
fines de la contratacién, a vigilar la correcta ejecucién del objeto contratado y proteger los
derechos del Ministerio de Defensa Nacional, del contratista y de terceros qQue puedan verse
afectados por la ejecucion del contrato. En todos los casos los servidores publicos responderan
por sus actuaciones y omisiones antijuridicas y deberan indemnizar los dafios que se causen
por razén de ellas. Por su parte los contratistas, responderan cuando formulen propuestas en
las que se fijen condiciones econdémicas y de contratacién artificialmente bajas con el
proposito de obtener la adjudicacion del contrato. Igualmente responderan por haber ocultado
al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado
informacion falsa y asumiran la responsabilidad por ocurrencia de hechos a ellos imputable.

Calidad. Los funcionarios que intervienen en la actividad contractual, de acuerdo con las
competencias a ellos asignadas, controlardn la calidad de los procesos y de los bienes, obras o
servicios obtenidos como resultado de la ejecucidn de los contratos. Para tal efecto, exigiran
que los bienes, obras y servicios contratados se ajusten a los requisitos minimos previstos en
las normas técnicas de cardcter nacional 0 aquellas expresamente establecidas por el
Ministerio de Defensa Nacional. En aquellos casos en que asi lo requiera el Ministerio de
Defensa Nacional, el contratista indicard los planes o programas de aseguramiento de la
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calidad con el cual respalde los bienes, obras o servicios que ofrece.

Igualdad. Se proscribe toda forma de discriminacion y por consiguiente a todas las personas
que participen en los procesos de seleccion adelantados por el Ministerio de Defensa Nacional,
se les concedera igualdad de tratamiento y oportunidades, respetando el orden en que hayan
actuado.

Seleccion Objetiva. Es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se hace al ofrecimiento
mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de
afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. Para este mismo
efecto, el Ministerio de Defensa Nacional efectuara las comparaciones del caso teniendo en
cuenta, adicionalmente, los precios y condiciones de mercado, y cuando sea del caso,
prevalecera la relacién costo — beneficio; de cualquier manera, los estudios propios de la
entidad obedecerdn a los pardmetros establecidos en la Ley. Las condiciones de los
proponentes no seran objeto de evaluacion sino de verificacion, de conformidad con lo
dispuesto en ef articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

Moralidad. Se garantiza que todas las actuaciones desarrolladas con ocasion del proceso de
contratacion estaran inspiradas por los principios legales que dirigen y juzgan el
comportamiento de la sociedad. Como instrumento garante de la efectividad del principio, se
adoptan los pactos de integridad o compromisos éticos, los cuales se suscribirdn tanto por los
~servidores publicos, como por los interesados en presentar propuestas al Ministerio de
Defensa Nacional, Unidades Ejecutoras y demas dependencias a quienes se aplique este
manual.

Publicidad. Todos los procesos y documentos de la contratacién publica estaran a
disposicion pUblica, excepto aquellos que por su naturaleza estén amparados de reserva legal
0 sobre los referidos a condiciones técnicas especiales que generan restriccion de acceso. Por
regla general, los procesos se publicaran en el portal (inico de contratacién, segtn o dispuesto
en el articulo 8 del Decreto 2474 de 2008 y se garantiza a todos los interesados el libre e
incondicional acceso a los pliegos de condiciones.

NORMAS

Dentro de las disposiciones legales aplicables al proceso de contratacién, se enuncian las siguientes,
sin perjuicio de la aplicacion de normas que sobre la materia se expidan con posterioridad a la
vigencia de este manual, caso en el cual, se entenderan incluidas.

Constitucion Politica de Colombia.

¢ Ley 80 de 1993 por la cual se expidié el Estatuto General de Contratacidn de la Administracion
Publica.

* Decreto 2681 de 1993 por el cual se reglamentd parcialmente las operaciones de Crédito Publico,
las de Manejo de la Deuda Publica, sus asimiladas y conexas y la contratacion directa de las
mismas.

» Decreto 94 de 1994 por el cual se delegé la facultad de celebrar a nombre de la Nacién las

operaciones a que se refiere el decreto 2681 de 1993.

Decreto 679 de 1994 por el cual se reglamenté parcialmente la ley 80 de 1993,

Decreto 92 de 1998 y 2788 de 2003.

Decreto 287 de 1996 por el cual se reglament6 ios articulos 24, 25, 29 y 30 de la Ley 80 de 1993.

Ley 527 de 1.999

Decretos Ejecutivos 1512 de 2000, 049 de 2003 y 3123 de 2007, por medio de los cuales se

reestructurd el Ministerio de Defensa Nacional.

* Decreto 2170 de 2002 (articuios 6,9 y 24) por el cual se reglamenta la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones en aplicacion de la Ley 527 de 1999,

* Ley 1150 de 2007 por la cual se modifico la ley 80 de 1993.
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» Decreto 66 de 2008, articulo 83.

* Decreto 2474 del 7 de julio de 2008.

* Resolucion Ministerial de delegacion No. 1920 del 15 de mayo de 2008, y aquellas que en lo
sucesivo la modifiquen o sustituyan,

ARTICULO QUINTO: Inhabilidades e incompatibilidades, prohibiciones y régimen
aplicable en materia disciplinaria. Para todos los efectos serd aplicable el régimen de
inhabilidades e incompatibilidades y prohibiciones previstas en la Constitucién Politica y en la Ley, asi:

Articulo 8°. Ley 80 de 1993, seran inhabiles para contratar:
a) Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las leyes.

b) Quienes participaron en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que trata el
literal anterior estando inhabilitados.

¢) Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad.

d) Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con destitucion.

e) Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.
f) Los servidores publicos.

g) Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del segundo
grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya
presentado propuesta para una misma licitacion o concurso.

h) Las sociedades distintas de las andnimas abiertas, en las cuales el representante legal o
cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente
haya presentado propuesta, para una misma licitacién o concurso.

i) Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la caducidad, asi como las
sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.

Las inhabilidades a que se refieren los literales c), d) e i) se extenderan por un término de cinco (5)
afios contado a partir de la fecha de ejecutoria del acto que declard la caducidad, o de la sentencia
que impuso la pena, o del acto que dispuso la destitucién; las previstas en los literales b} y e), se
extenderan por un término de cinco (5) afios contado a partir de la fecha de ocurrencia del hecho de
la participacién en la licitacién o concurso, o de la de celebracién del contrato, o de la de expiracién
del plazo para su firma.

20. Tampoco podran participar en licitaciones o concursos ni celebrar contratos estatales con la
entidad respectiva:

a) Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores publicos de la entidad
contratante. Esta incompatibilidad solo comprende a quienes desempefiaron funciones en los niveles
directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por el término de un (1) afio contado a partir de la fecha
del retiro.

b) Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad,
segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los niveles directivo, asesor,
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ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con las personas que ejerzan el
control interno o fiscal de la entidad contratante.

c) El cényuge, compafiero o compafiera permanente del servidor pablico en los niveles directivo,
asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien ejerza funciones de
control interno o de control fiscal.

d) Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades andnimas que no tengan el
caracter de abiertas, asf como las sociedades de responsabilidad limitada y las demés sociedades de
personas en las que el servidor publico en los niveles directivo, asesor o ejecutivo, o el miembro de
la junta o consejo directivo, o el cdnyuge, compafiero o compafiera permanente o los parientes
hasta el segundo grado de consanguinidad, afinidad o civil de cualquiera de ellos, tenga participacion
0 desempefie cargos de direccién o manejo.

e) Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sélo se predica respecto
de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo al que la misma esté
adscrita o vinculada.

PARAGRAFO 1o. La inhabilidad prevista en el literal d) del ordinal 20. de este articulo no se aplicara
en relacion con las corporaciones, asociaciones, fundaciones y sociedades alli mencionadas, cuando
por disposicién legal o estatutaria el servidor pUblico en los niveles referidos debe desempefar en
ellas cargos de direccion o manejo.

PARAGRAFQ 20. Para los efectos previstos en este articulo, el Gobierno Nacional determinard que
debe entenderse por sociedades andnimas abiertas. ( hoy Articulo 5°, decreto 679 de 1994)

Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007.- Adiciénese un literal (j) al numeral 1° Y un inciso al
paragrafo 19, del articulo 8° de la Ley 80 de 1993, asi:

J. Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en todas sus modaiidades y soborno
transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extenderd a las
sociedades de que sean socias tales personas, con excepcidn de las sociedades anénimas abiertas.

Paragrafo 1° ... En las causales de inhabilidad por parentesco o por matrimonio, los vinculos
desaparecen por muerte 0 por disolucién del matrimonio.

Inciso (ltimo del Paragrafo 2 del Articulo 12 del decreto 2474 de 2008:

El comité evaluador, el cual estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales, recomendaré al jefe de la entidad o su delegado el sentido de la decisién a adoptar
de conformidad con la evaluacién efectuada.

Articulo 51 del decreto 2474 de 2008:

Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el
Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las sociedades entre
entidades publicas con participacién mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento (50%),
que se encuentren en competencia con el sector privado nacional o internacional o desarrollen su
actividad en mercados monopolisticos o mercados requlados, asi como aquellas a las que se refiere el
articulo 16 de la Ley 1150 de 2007, se regiran para su contratacién por las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a su actividad econdmica y comercial, sin desconocer los principios de la
funcion piblica a que se refiere el articulo 209 de la Constitucion Politica v el régimen de
inhabilidades e incompatibilidades del Estatuto General de Contratacién.
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Articulo 9° de la Ley 80 de 1993:

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES. Si llegare a sobrevenir
inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita de
la entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucidn.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de una licitacién o
concurso, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos
surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién
temporal, éste cedera su participacién a un tercero previa autorizacion escrita de la entidad
contratante. En ningln caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o
union temporal.

Articulo 10 de la Ley 80 de 1993:

EXCEPCIONES A LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. No quedan cobijadas por
las inhabilidades e incompatibilidades de que tratan los articulos anteriores, las personas que
contraen por obligacién legal o lo hagan para usar los bienes o servicios que las entidades a que se
refiere el presente estatuto ofrezcan al publico en condiciones comunes a quienes los soliciten, ni las
personas juridicas sin animo de lucro cuyos representantes legales hagan parte de ias juntas o
consejos directivos en virtud de su cargo o por mandato legal o estatutario, ni quienes celebren
contratos en desarrollo de lo previsto en el articulo 60 de la Constitucién Politica.

PROHIBICIONES:

ARTICULO 35 de la Ley 734 de 2002.
PROHIBICIONES. A todo servidor publico le esta prohibido:

1. Incumplir los deberes o abusar de los derechos o extralimitar las funciones contenidas en la
Constitucion, los tratados internacionales ratificados por el Congreso, las leyes, los decretos,
las ordenanzas, los acuerdos distritales y municipales, los estatutos de la entidad, los
reglamentos y los manuales de funciones, las decisiones judiciales y disciplinarias, las
convenciones colectivas y los contratos de trabajo.

2. Imponer a otro servidor publico trabajos ajenos a sus funciones o impedirle el cumplimiento
de sus deberes.

3. Solicitar, directa o indirectamente, dadivas, agasajos, regalos, favores o cualquier otra clase
de beneficios.

4, Aceptar, sin permiso de la autoridad correspondiente, cargos, honores o recompensas
provenientes de organismos internacionales o gobiernos extranjeros, o celebrar contratos con
estos, sin previa autorizacion del Gobierno.

5. Ocupar o tomar indebidamente oficinas o edificios publicos.

6. Ejecutar actos de violencia contra superiores, subalternos o companeros de trabajo, demas
servidores publicos o injuriarlos o calumniarlos.

7. Omitir, negar, retardar o entrabar el despacho de los asuntos a su cargo o la prestacion del
servicio a que esta obligado.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

22.

23.

Omitir, retardar o no suministrar debida y oportuna respuesta a las peticiones respetuosas de
los particulares o a solicitudes de las autoridades, asi como retenerlas o enviarlas a
destinatario diferente de aquel a quien corresponda su conocimiento.

Ejecutar en el lugar de trabajo actos que atenten contra la moral o las buenas costumbres.

Constituirse en acreedor 0 deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en
los asuntos a su cargo, de sus representantes o apoderados, de sus parientes dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil o de su conyuge o
companiero o compafera permanente.

Incumplir de manera reiterada e injustificada obligaciones civiles, laborales, comerciales o de
familia impuestas en decisiones judiciales ¢ admitidas en diligencia de conciliacion.

Proporcionar dato inexacto o presentar documentos ideoldgicamente falsos u omitir
informacién que tenga incidencia en su vinculacién o permanencia en el cargo o en la
carrera, o en las promociones o ascensos o para justificar una situacién administrativa.

Ocasionar dafio o dar lugar a la pérdida de bienes, elementos, expedientes o documentos
que hayan llegado a su poder por razon de sus funciones.

Desempenfar simultaneamente mas de un empleo publico o recibir mds de una asignacion
que provenga dei tesoro publico, o de empresas o de instituciones en las gque tenga parte
mayoritaria el Estado, sailvo los casos expresamente determinados por la ley. Entiéndase por
tesoro publico el de la Nacién, las entidades territoriales y las descentralizadas.

Ordenar el pago o percibir remuneracién oficial por servicios no prestados, o por cuantia
superior a la legal, o reconocer y cancelar pensiones irregularmente reconocidas, o efectuar
avances prohibidos por la ley o los reglamentos.

Asumir obligaciones o compromisos de pago que superen la cuantia de los montos aprobados
en el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

Ejercer cualquier clase de coaccidn sobre servidores plblicos o sobre particulares que ejerzan
funciones pUblicas, a fin de conseguir provecho personal o para terceros, o para que proceda
en determinado sentido.

Nombrar o elegir, para el desempefio de cargos publicos, personas que no reunan los
requisitos constitucionales, legales o reglamentarios, o darles posesién a sabiendas de tal
situacion.

Reproducir actos administrativos suspendidos o anulados por la jurisdiccidon contencioso-
administrativa, o proceder contra resolucidén o providencia ejecutoriadas del superior.

. Permitir, tolerar o facilitar el ejercicio ilegal de profesiones reguladas por la ley.

Dar lugar al acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas
Prestar, a titulo particular, servicios de asistencia, representacion o asesoria en asuntos
relacionados con las funciones propias del cargo, hasta por un término de un afio después de

la dejacién del cargo o permitir que ello ocurra.

Proferir en acto oficial o en piblico expresiones injuriosas o calumniosas contra cualquier
servidor publico o las personas que intervienen en los mismos.
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24. Incumplir cualquier decision judicial, fiscal, administrativa o disciplinaria en razén o con
ocasion del cargo o funciones u obstaculizar su ejecucidn,

25. Gestionar directa o indirectamente, a titulo personal o en representacién de terceros, en
asuntos que estuvieron a su cargo.

26. Distinguir, excluir, restringir o preferir, con base en motivos de raza, color, linaje u origen
nacional o étnico que tengan por objeto o por resultado anular o menoscabar el
reconocimiento, goce o ejercicio, en condiciones de igualdad, de los derechos humanos y
libertades fundamentales en las esferas politica, econdmica, social, cultural o en cualquier
otra de la vida publica (articulo 10., Convencién Internacional sobre Eliminacién de Todas las
Formas de Discriminacion Racial, aprobada en Colombia mediante la Ley 22 de 1981).

27. Ejercer la docencia, dentro de la jornada laboral, por un nimero de horas superior al
legalmente permitido.

28. Manifestar indebidamente en acto publico o por los medios de comunicacién, opiniones o
criterios dirigidos a influir para que la decision contenida en sentencias judiciales, fallos
disciplinarios, administrativos o fiscales sean favorables a los intereses de la entidad a la cual
se encuentra vinculado, en su propio beneficio o de un tercero.

29. Prescindir del reparto cuando sea obligatorio hacerlo, o efectuarlo en forma irregular,

30. Infringir las disposiciones sobre honorarios o tarifas de los profesionales liberales o auxiliares
de la justicia y/o el arancel judicial, en cuantia injusta y excesiva.

31. Tener a su servicio, en forma estable para las labores propias de su despacho, personas
ajenas a la entidad.

32. Propiciar, organizar o participar en huelgas, paros o suspension de actividades o disminucion
del ritmo de trabajo, cuando se trate de servicios plblicos esenciales definidos por el
legislado.

33. Adquirir, por si o por interpuesta persona, bienes que se vendan por su gestién o influir para
que otros los adquieran, salvo las excepciones legales.

34. Proporcionar noticias o informes sobre asuntos de la administracién, cuando no esté
facultado para hacerlo.

35. Las demas prohibiciones consagradas en la ley,

NORMAS APLICABLES EN MATERIA DISCIPLINARIA. En materia disciplinaria se aplicaran las
previsiones contenidas en las Leyes Nos. 734 de 2002 y 836 de 2003 respectivamente, segln las
calidades de su destinatario.

ARTICULO SEXTQO: COMPETENCIA PARA CONTRATAR. Entiéndase por competencia
contractual la facultad que le asiste a distintos servidores plblicos del Ministerio de Defensa Nacional
y de sus Unidades Ejecutoras para realizar procesos de seleccién, celebrar contratos, verificar su
ejecucion con sus implicaciones procedimentales y liquidarlos. Esta facultad esta conferida mediante
la Resolucidn No. 1920 del 15 de mayo de 2008, suscrita por el Ministro de Defensa Nacional y las
que con posterioridad se emitan aclardndola o modificandola; no obstante para todos los efectos, se
aplicaran las disposiciones generales contenidas en la Ley 489 de 1998 y demés normas que la
modifiquen.
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ARTICULO SEPTIMO: De las instancias de decision. Para los efectos de este reglamento, las
instancias de decision en Gestién General, seran las que se enuncian a continuacion:

* Segundo Comandante de Fuerza y Jefe Logistico: definen la necesidad de la adquisicién.

* Ministerio de Defensa Nacional, a través del Viceministerio para la Estrategia y Planeacién y
la Secretaria General con la coordinacion del Comando General de las Fuerzas Militares,
consolida planes de compras y define agrupacién e inicio de procesos de adquisicidn
centralizados.

» Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora: Estructura los estudios previos de conformidad con
los lineamientos que se establecen en la Ley 1150 de 2007 y decreto 2474 de 2008; asi
mismo define las condiciones técnicas de plazo y entrega de las adquisiciones.

» Gerente de Proyecto de Area Funcional: Consolida la informacion remitida por los diferentes
Gerentes de Proyecto de cada Unidad Ejecutora y da impulso al proceso contractual con las
gestiones que se deriven de su funcion.

* Ministro de Defensa o delegado: Decide la apertura del proceso y previa recomendacién de
los comités asesores y evaluadores y avai del Comité de adquisiciones, define la adjudicacién
del contrato y/o declaratoria de desierto del proceso, segdn resulte pertinente.

ARTICULO OCTAVO: De las politicas de contratacion y adquisiciones. Son politicas de contratacion
y compra, las que se enuncian a continuacién, razén por la cual, todo proceso que se surta debe
ejecutarse bajo las mismas:

Oportunidad.

Austeridad

Calidad

Imparcialidad

Eficiencia y Celeridad

Mejoramiento

Acatamiento integral de la Constitucién vy las leyes
Profundo respeto por la persona humana
Cooperacion e integracion interinstitucional, bajo la premisa de la contratacién como
instrumento econdmico y social

* Homogenizacién en adquisicion de bienes y servicios
e Procesos centralizados

Las politicas establecidas en el presente Manual, tienen por objeto desarrollar adecuadamente las
disposiciones legales que rigen la contratacion estatal, orientadas a garantizar la gestion
transparente del Ministerio, la garantia del interés publico y la satisfaccidn de las necesidades
colectivas para el logro de los fines del Estado.

ARTICULO NOVENO: Comité asesor y evaluador del Ministerio de Defensa Nacional. El Comité
asesor y evaluador es designado por el Ministro de Defensa Nacional o su delegado, esta
conformado por servidores publicos o por particulares contratados para el efecto. El comité esta
sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses iegales, recomienda al jefe de
la entidad o a su delegado ante el comité de adquisiciones el sentido de la decisidn a adoptar de
conformidad con la evaluacién efectuada.

ARTICULO DECIMO: Comité de Adquisiciones del Ministerio de Defensa Nacional. E
Comité de adquisiciones del Ministerio desarrollard su gestién, como un érgano consultivo de las
adjudicaciones de los procesos contractuales.

1. Funciones del Comité de Adquisiciones. EI Comité de adquisiciones del Ministerio
cumplira las siguientes funciones:
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» Avalar, solicitar complementaciones u objetar, segin sea el caso, la recomendacion de
los comités evaluadores de las propuestas presentadas en el proceso de contratacién,
con fundamento en el Pliego de Condiciones y los factores de seleccién de la
propuesta mas favorable .

» De resultar procedente de conformidad con las reglas de seleccién, proponer
reevaluaciones, requerimientos o visitas en aras de obtener una evaluacion integral y
objetiva de las ofertas.

» La demas recomendaciones que resulten necesarias en aras de garantizar una
seleccion objetiva de las propuestas.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: De /as Gerencias de Proyectos de Areas Funcionales. La
contratacién centralizada por el Ministerio de Defensa Nacional, se adelantard bajo la coordinacion
general de los Gerentes de Proyectos de Areas Funcionales, quienes tienen bajo su cargo la direccion
de los tramites administrativos y la identificacién de directrices sobre las condiciones referidas a la
agrupacion y consolidacién de la totalidad de los documentos necesarios para el inicio de los
procesos de contratacion. Estos documentos les seran entregados por los Gerentes de Proyecto
particulares de cada una de las Unidades Ejecutoras. En consecuencia la responsabilidad del
Gerente de Area Funcional consiste en la coordinacién, consecucién y consolidacion de los
documentos necesarios para el inicio y desarrollo del proceso, entregandolos a la Direccién de
Contratacién Estatal, o quien haga sus veces.

Para efectos del presente Manual, entiéndase por contratacién centralizada la agrupaciéon de
compras que por su caracter homogéneo hace el Ministerio de Defensa Nacional respecto de las
adquisiciones de bienes y servicios planificadas y previstas por las distintas Unidades Ejecutoras.

2. Calidades de los Gerentes de Proyectos de Area Funcional. Los servidores publicos
que sean designados como Gerentes de Proyecto de drea Funcional, deberan ser oficiales de
insignia, oficiales superiores o civiles vinculados a la planta de personal del Ministerio de
Defensa Nacional, Fuerzas Militares o de la Policla Nacional. Igualmente podran serlo, los
asesores vinculados mediante contratos de prestacion de servicios o cualquier otra modalidad
de contratacién.

3. Funcién del Gerente de Proyecto de Area Funcional. E! Gerente del Area Funcional de
los procesos debera enviar a la Direccidn de Contratos del Ministerio de Defensa Nacional los
siguientes documentos consolidados con el propésito de iniciar los procesos de contratacion:

ESTUDIOS PREVIOS.

ESTUDIO DE MERCADO

ESPECIFICACIONES TECNICAS (ANEXO SEPARADO)

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y/O AUTORIZACION DE VIGENCIAS

FUTURAS.

« ANEXO CONTENTIVO DE LAS CANTIDADES MINIMAS Y LAS CONDICIONES DE PAGO. (DEBEN
SER PREPARADOQOS POR LOS COMITES ESTRUCTURADORES.)

e PROPUESTA O ALTERNATIVAS DE ACUERDO DE COMPENSACION INDUSTRIAL (OFFSET) PARA

CASOS EN LOS QUE APLIQUE.

ARTICULO DECIMO SEGUNDOQ: De /as Gerencias de Proyectos de Unidad Ejecutora.
Dentro de un proceso de contratacidn se denomina Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora, al
funcionario propuesto por el Comando de la Unidad Ejecutora y designado por el Despacho de
Ministro de Defensa Nacional y/o Secretaria General, para coordinar el proceso de estructuracion y
tramite del procesc de contratacion, en forma eficaz, eficiente y efectiva. El alcance de esta tarea
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parte de la etapa precontractual y se agota con el cumplimiento de los requisitos de ejecucién del
contrato, sin perjuicio de la interaccidn que corresponda adelantar con la supervisién del contrato;
ello implica que los actos preparatorios, de tramite, de adjudicacion, suscripcidn y perfeccionamiento
del contrato, deben ser coordinados por el Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora, sin perjuicio de
las responsabilidades que le asistan a otros funcionarios, asesores o supervisores en la materia.

1. Calidades de los Gerentes de Proyectos de Unidad Ejecutora. | os servidores pUblicos
gue sean designados como Gerentes de Proyecto, deberan ser oficiales superiores y/o civiles
vinculados a la planta de personal del Ministerio de Defensa Nacional, Fuerzas Militares o de
la Policla Nacional. Igualmente podréan serlo, los asesores vinculados mediante contratos de
prestacion de servicios o cualquier otra modalidad de contratacion.

2. Del ejercicio de la funcion de Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora. F| ejercicio
de esta funcién gerencial comprendera:

La disposicion de la etapa precontractual del proceso de contratacién, entendida como el
aprestamiento administrativo y logistico para la consecucién de los documentos previos de
indole legal, presupuestal y técnico; en consecuencia la estructuracion de los estudios de
mercado, de precios y tecnicos y del estudio previo, son de su responsabilidad y
competencia, de conformidad con los soportes presentados por los comités estructuradores.

Las coordinaciones con el Ministerio de Defensa - Secretaria General, Planeacion y Finanzas y
con entes externos, asi como con el Gerente del area funcional, en orden a conseguir los
conceptos previos que permitan el inicio del proceso.

La funcién del Gerente de Proyecto comporta la coordinacién de las labores de los comités
estructuradores y evaluadores de las ofertas, organismos gue dependeran de su gestién e
impulso.

La voceria del proceso de contratacién. En consecuencia cualquier informacion interna o
externa que deba producirse o tramitarse, deberéd ser conocida o propuesta por el Gerente
del Proyecto.

3. Funciones del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora. E| Gerente del Proyecto
tendra las siguientes funciones:

3.1 Dirigir el personal encargado de la proyeccién y elaboracidn de los estudios previos
que anteceden al proceso de contratacion, haciendo el estudio de mercado, de
precios y técnicos con base en los siguientes lineamientos: Descripcion de la
necesidad que la Unidad Ejecutora pretende satisfacer y definicidn técnica,
informando objeto, plazo, forma de pago, sitio y condicion de entrega, soporte
econdmico del valor del contrato y certificado de disponibilidad presupuestal, lo
anterior de conformidad con los lineamientos del articulo 3° del decreto 2474 de 2008
y otros que en los sucesivo lo medifiquen, adicionen o aclaren.

3.2 Dirigir el comité técnico designado para la estructuracion, elaboracion y disefio de las
especificaciones técnicas del Pliego de Condiciones. Entratandose de procesos de
contratacion cuyo soporte se desarrolle con base en especificaciones técnicas y no en
Normas Técnicas, el Gerente del Proyecto junto con el Comité Técnico Estructurador
suscribiran documento dirigido al competente contractual, indicando las razones que
fundamentan las citadas especificaciones, asi como las que resulten aplicables, para
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demostrar la asignacién de pesos y puntajes, cuando asi se considere. En cualquier
caso, en ejercicio de esta funcién la responsabilidad del contenido técnico del pliego
de condiciones radica en cabeza exclusiva del Gerente de Proyecto de Unidad
Ejecutora.

3.3 Realizar por intermedio de sus asesores o colaboradores, las gestiones pertinentes
ante las diferentes dependencias de la Unidad Ejecutora (Oficina de Planeacion,
Direccién de Finanzas, Oficina de Contratacion, Departamento de Planeacion de la
Fuerza, Departamento Financiero de la Fuerza, etc.) tendientes a garantizar la
suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y humanos necesarios para la
viabilidad del proceso, dentro de la normatividad vigente.

3.4  Liderar las gestiones que resulten necesarias para adelantar en el dmbito interno vy
externo del Ministerio de Defensa Nacional, con el propdsito de garantizar el
desarrollo del proceso, para dar cumplimiento al cronograma disefiado para tal efecto.

3.5  Coordinar la expedicién de los documentos que sean necesarios o que contengan los
ajustes requeridos en orden de expedir e integrar el proyecto de Pliego de
Condiciones.

3.6  Asistir a la audiencia informativa de aclaracion de proyecto de pliego de condiciones vy
coordinar la actividad de los comités, en aras de estructurar el pliego definitivo.

3.7  Dirigir la actividad de los comités y avalar con su firma los formularios de preguntas y
respuestas, asi como las adendas que se hiciere necesario expedir.

3.8  Asistir a la diligencia de cierre del proceso y presentacion de ofertas, suscribiendo la
correspondiente acta.

3.9  Dirigir las labores de los comités asesores y evaluadores, rindiendo las aclaraciones y
directrices que se hicieren necesarias.

3.10  Suscribir en sefial de aval los requerimientos y aclaraciones que deben remitirse a los
proponentes durante la etapa de evaluacion de las ofertas.

3.11 Suscribir en senal de aval, el informe de evaluacién de las ofertas.

3.12  Recibir de la Direccion de Contratacién Estatal o quien haga sus veces, las
observaciones al informe de evaluacion y coordinar la expedicion del informe
definitivo de evaluacién de ofertas.

3.13 Solicitar ante la Secretaria General del Ministerio de Defensa la realizacién del Comité
de Adquisiciones cuando sea necesario. En los casos en los cuales existan términos,
debera tener en cuenta que la convocatoria de la Comité de Adquisiciones se debe
realizar con tres dias de antelacion.
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3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

Coordinar la elaboracion, tramite y sustentacién ante el Comité de Adquisiciones, de
las ponencias y recomendaciones de los comités evaluadores con la presentacion
oportuna de los documentos que soporten los aspectos a tratar.

Coordinar la realizacién y presentacién de la audiencia de adjudicacion del proceso,
convocando para tal efecto a los miembros de los comités evaluadores.

Sustentar ante la Comision Interparlamentaria de Crédito PUblico (cuando haya lugar)
la solicitud de aprobacién del concepto previo y definitivo, para lo cual el respectivo
Comando de Fuerza debera brindar el apoyo logistico necesario para la elaboracion y
consolidacién de los documentos (Cartilla), e informes que se requieran para la sesion
de la misma.

Asistir a la audiencia de adjudicacién del proceso, e intervenir en lo que resulte de su
competencia.

Avalar con su firma el anexo técnico del contrato y/o de los contratos resultantes.

Disponer lo necesario, para obtener dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
firma del contrato, su correspondiente registro presupuestal y los requisitos de
legalizacién.

Entregar mediante acta, las actuaciones realizadas durante su desempefio al
supervisor del contrato, si fuere del caso.

Las demas que guarden relacién directa con el respectivo proceso.

4. Del procedimiento para el ejercicio de la funcién de la Gerencia de Proyecto,
momento y plazo para el ejercicio de la misma.

4.1

4.2

4.3

Para consolidar la gestion de la Gerencia de Proyecto se hace necesaria la
comunicacién del oficio de designacion.

Las funciones de Gerente de Proyecto, cesaran una vez se haya suscrito el contrato y
se hayan cumplido |a totalidad de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y
ejecucion, salvo cuando la complejidad del proyecto requieran del acompafiamiento
permanente del Gerente de Proyectos en otras etapas del proceso.

Plazos. Como quiera que el proceso de contratacion debe adelantarse dentro de los
términos preclusivos fijados por la ley o por el presente Manual, todas las funciones
aqui enlistadas a cargo del Gerente del Proyecto, deben cumplirse dentro de los
precisos plazos o términos alli sefalados.

ARTICULO DEQIMO TERCERO: De los comités estructuradores, asesores y evaluadores
de propuestas.
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1. La funcién estructuradora, asesora y evaluadora de ofertas

1.1,

1.2.

1.3.

1.4.

Las funciones estructuradora, asesora y evaluadora de las ofertas se cumple a través
de cada uno de los comités, segun su naturaleza.

La funcion estructuradora, asesora y evaluadora se ejercerd con plena autonomia
respecto del competente contractual y de los miembros del Comité de Adquisiciones
del Ministerio de Defensa Nacional, establecido en la resoiucion de delegacién
correspondiente.

La funcién estructuradora, asesora y evaluadora se ejercerd previa designacion del
competente contractual, en funcionarios (civiles o militares), que como minimo tengan
conocimiento general del objeto que se contrata y un perfil profesional gue permita
garantizar el estricto cumplimiento de! deber de seleccién objetiva. La funcién
estructuradora cesard al cierre del proceso, salvo que durante la etapa subsiguiente
sean requeridos para precisar aspectos referidos al pliego de condiciones. En
consecuencia prevalece esta designacion sobre cualquier situacion administrativa.

Las recomendaciones e informes de los comités asesores y evaluadores, serén el
soporte técnico, juridico, financiero y administrativo de que dispondra el Comité de
Adquisiciones del Ministerio de Defensa Nacional para revisar y avalar la seleccion de
un contratista; no obstante e/ competente contractual o el mismo Comité podran
apartarse bajo su total responsabilidad de los conceptos, informes y recomendacién
emitidas por los evaluadores.

Calidades de los miembros de los comités estructuradores, asesores y
evaluvadores. Los funcionarios designados por el competente contractual para ejercer la
funcion estructuradora, asesora y evaluadora en los procesos de Contratacién, deberan
acreditar formacion profesional o técnica que tenga reiacion con el bien, servicio u obra
pUblica a contratar.

Las calidades y el perfil profesional o técnico de los funcionarios designados o
seleccionados para ejercer la funcién estructuradora, asesora y evaluadora, deberan
garantizar al Ministerio de Defensa Nacional Ia estricta aplicacion del deber de seleccidn
objetiva y la correcta evaluacion de las ofertas.

Del ejercicio de Ia funcion estructuradora. E| ejercicio de la funcidn estructuradora
comprendera;

El estudio integral que soporte la necesidad que la Entidad pretende satisfacer mediante
el analisis de las condiciones econdmicas, juridicas y técnicas, asi como de las financieras,
del negocio a celebrar; lo anterior, de conformidad con lo que prevé la Ley dentro del
principio de planeacién.

El estudio y presentacidn de los aspectos a incluir en el pliego de condiciones ante el
Gerente del Proyecto de la respectiva unidad ejecutora, verificando que los aspectos alli
consignados cumplan con todos y cada uno de los requisitos exigidos en la ley, para
garantizar una seleccion objetiva.

4,  Funciones de los Comités Estructuradores.

4.1

Elaborar bajo la direccion y supervisién de los Gerentes de Proyectos los estudios
previos bajo los lineamientos y parametros del articulo 3° del decreto 2474 de 2008,
formuldndole a este Ultimo por escrito y de manera sustentada los motivos de

! Inciso ultimo del articulo 12 del decreto 2474 de 2008.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

inconformidad que existan entorno a las especificaciones técnicas, exigencias
econdmicas, financieras vy legales.

Elaborar el proyecto de pliegos de condiciones y los pliegos de condiciones definitivos
en el area correspondiente con la mayor responsabilidad, eficiencia, técnica
profesional y diligencia respetando los principios constitucionales y legales que
garanticen una escogencia objetiva en concordancia con el art. 24 de la ley 80 de
1993, que consagra el principio de transparencia, el cual establece que "seran
ineficaces de pleno derecho”, las estipulaciones contrarias a lo alli establecido. Debe
tenerse en cuenta que el proceso de contratacion contenga las condiciones claras,
expresas y concretas que recojan las especificaciones juridicas, técnicas y econdmicas
a gue hayan de acomodarse la preparacion de las propuestas y el desarrollo del
contrato.

Estudiar y evaluar las solicitudes o inquietudes presentadas por los interesados a los
pliegos de condiciones y preparar las explicaciones que se requieran segln el caso,
respecto del contenido de los pliegos.

Propender por la actualizacién en las normas técnicas, juridicas y econdmicas para
que sean incluidas en los pliegos de condiciones.

Incluir en el pliego de condiciones, previo andlisis, las especificaciones técnicas, los
factores de verificacion y cuando sea del caso los factores de ponderacién vy
evaluacion de las ofertas.

Verificar que en el Pliego de Condiciones, su acapite econémico tenga en cuenta
respecto del oferente, el cumplimiento de contratos anteriores, las multas y las
sanciones impuestas por entidad publica dentro de los dos (2) afios anteriores a la
presentacion de la oferta, reportados en el registro de Camara de Comercio y/o
aquellas de que la Entidad tenga conocimiento y que se encuentren en firme,
independientemente del régimen juridico aplicable a la entidad pudblica que la
imponga. Para tal efecto, el proponente que registre dos 0 mas multas o sanciones no
sera habilitado en el proceso de seleccidn.

Establecer las formulas para aplicar el método de costo-beneficio cuando haya lugar
de conformidad con lo previsto en el articulo 12 del decreto 2474 de 2008, asi como
la ponderacion para los casos en los que proceda.

Consultar al asesor en comercio exterior cuando se trate de adquisicién de bienes o
servicios importados con el fin de determinar la modalidad de entrega y los costos
asociados a la importacion para definir el ANEXO respectivo del pliego de condiciones
(comité econdmico).

Revisar la legislacion tributaria antes de establecer el precio base de la adquisicion.

Unificar criterios entre las Unidades Ejecutoras en cuanto a plazos y formas de
entrega.

Suscribir concepto favorable para la conformacién del proyecto de pliego de
condiciones, el pliego de condiciones, donde exprese su intervencidn respecto al
proceso de contratacion.

Participar en la audiencia informativa, en la de estimacién, tipificacion y asignacin de
los riesgos y en la de aclaracién de pliegos de condiciones si a ellas hubiere lugar.
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4,13

4.14

4.15

4.16

4.17

Analizar, estudiar, verificar y resolver las inquietudes presentadas al proyecto de
pliego de condiciones a fin de consolidar el pliego definitivo.

Analizar y proponer cuando sea el caso las modificaciones al pliege definitivo, a fin de
expedir adendas.

Resolver las inquietudes formuladas hasta el cierre del proceso a través de proyectos
de Formularios de Preguntas y Respuestas.

Desarrollar sus funciones de forma coordinada con los Gerentes de Proyecto y la
Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus
veces.,

Mantener informado a los Gerentes de Proyecto sobre cuaiquier novedad que se
presente en el desarrollo y elaboracidn de los pliegos de condiciones

5. Del ejercicio de la funcién asesora y evaluadora. El ejercicio de la funcién asesora y evaluadora
comprendera:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

El analisis integral y validacién de los documentos previos a la apertura del proceso,
resolucion de apertura, pliego de condiciones con sus respectivas adendas o
modificaciones si los hubiere, el estudio del contenido del acta de audiencia de
aclaraciones al pliego, de los formularios de preguntas y respuestas y la verificacién
del cronograma previsto para el desarrollo del procesos contractual y en particular, los
mecanismos y factores de evaluacién establecidos en el pliego de condiciones y las
posibles causales de rechazo, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones que
contenga.

El estudio, evaluacion y calificacion detallada de las ofertas presentadas, de tal forma
que ¢l evaluador garantice no solo el deber de seleccion obijetiva, sino la verificacion
de las ofertas a evaluar, verificando que éstas cumplan con todos y cada uno de los
requisitos exigidos en el pliego de condiciones y en la ley.

Los evaluadores velaran porque la escogencia del contratista siempre sea objetiva y
en consecuencia es su obligacion recomendar al Ministro de Defensa Nacional o su
delegado, previo concepto del Comité de Adquisiciones del Ministeric y de las
Unidades Ejecutoras, elegir el ofrecimiento mas favorable sin que la favorabilidad la
constituyan factores diferentes a los contenidos en el pliego de condiciones.

Los asesores y evaluadores deberan suscribir informes sobre la evaluacion realizada,
dejando constancia de todas las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
ocurrieran en el desarrollo de su funcién evaluadora.

Entrega de Documentos a la Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio de
Defensa Nacional o la Dependencia que haga sus veces. Los evaluadores deberan
ejercer su funcidn con la diligencia debida, de manera que los informes de evaluacion
estén a disposicion de la Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa
Nacional o la Dependencia que haga sus veces y de las demas Unidades Ejecutoras,
con dos (2) dias de antelacién a la fecha en que deban ponerse a disposicion de los




. , R
RESOLUCION NUMERO o oa 2 DE -~ HOJANo 19

oo

Continuacion de la resolucion "Por la cual se expide el Manual de Contratacion del Ministerio de

Defensa Nacional, de las Fuerzas Militares y de sus Unidades Ejecutoras”

interesados. Este informe serd revisado previo al traslado de los proponentes, por el
Gerente del Proyecto y el abogado lider del proceso del Area de Contratos.

6. Del procedimiento para el ejercicio de la funcién evaluadora

6.1.

6.2.

6.3.

Momento y plazo para el ejercicio de la funcidn asesora y evaluadora.

De acuerdo con la modalidad de seleccién, en los pliegos de condiciones se indicara el
plazo razonable dentro del cual deben elaborarse los estudios técnicos, econdmicos y
juridicos necesarios para la habilitacién de proponentes, verificacién y evaluacién de
las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que
se estimen indispensables y que puedan realizarse de conformidad con la ley.

El Comité designado por el competente contractual para el ejercicio de la funcién
evaluadora de un proceso de seleccidn, comenzara su funcién, una vez reciba el oficio
de su designacién, junto con una fotocopia del pliego de condiciones, las adendas si
las hubiere, dei acta de la audiencia de aclaraciones, de los formularios de preguntas
y respuestas, del cronograma del proceso y una copia de las ofertas presentadas,
teniendo en cuenta que para cualquier eventualidad que requiera confrontar, podra
consultar el expediente original complete en la Oficina o &rea de Contratacion.

La funcidn evaluadora sélo finalizara, una vez se encuentre en firme la resoiucién de
adjudicacién o se resuelvan los Recursos que en agotamiento de via gubernativa se
hubieren interpuesto contra el acto de declaratoria de desierta. En consecuencia, se
procuraré por el Ministerio de Defensa y las Unidades Ejecutoras que los funcionarios
designados para este fin, no tramiten permisos, vacaciones, traslados o comisiones
en tanto perdura esta funcion.

Momento y plazo para el ejercicio de la funcion asesora y evaluadora.

De conformidad con el cronograma previsto para el desarrollo del proceso, el comité
desarrollara su funcién asesora y evaluadora en término y oportunidad.

Requerimientos

Los evaluadores una vez reciban las copias de las ofertas, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes o dentro del plazo establecido en el Pliego de Condiciones,
formularan los requerimientos que consideren necesarios con la finalidad de aclarar
las ofertas presentadas por los contratistas, los que seran suscritos por la Direccidn de
Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa o por el delegado en cada unidad
ejecutora, previa revision del abogado lider de Ia Direccidn o el rea.

Transcurrido el término que establece la ley o el pliego de condiciones, para que los
oferentes conozcan los informes de evaluacién de las propuestas, los evaluadores
estan en la obligacién de dar respuesta a todas y cada una de las observaciones
presentadas dentro de los términos previamente establecidos en el cronograma del
proceso.

Los evaluadores enviaran las respuestas a las observaciones presentadas por los
proponentes a la Direccion de Contratacidn Estatal o al delegado en cada unidad
ejecutora en medio magnético y en documento escrito dentro de los términos
establecidos en el pliego de condiciones y sera causal de mala conducta el no dar
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estricto cumplimiente a los mismos, a menos que medie un acto administrativo de
prorroga de los términos establecidos.

6.4.  Reunion previa al traslado del informe de evaluacion.

El Director de Contratacién Estatal o Jefe de la oficina o &rea de contratacién de cada
unidad ejecutora, deberd considerar dentro del cronograma del proceso de licitacion
publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, la realizacion de una reunién
previa que permita analizar y discutir con los asesores y evaluadores y el Gerente del
Proyecto dei area Funcional los resultados de su verificacion y examen y evaluacion
de propuestas.

Cuando se aprecien graves irregularidades en la presentacion de una oferta, que
amenace o entorpezca el proceso de seleccién que se lleva a cabo, es obligacién del
evaluador informar por escrito dentro del dia habil siguiente al conocimiento de los
hechos, al competente contractual y al Jefe del &rea de contratacion, para dar tramite
a la accion que para el efecto corresponda.

6.5.  Obligaciones de los comités asesores y evaluadores ante el Comité de Adquisiciones

Los evaluadores de las ofertas estan en el deber de presentar ante el Comité de
Adquisiciones sus informes de evaluacién, asesoria y recomendacidn, debidamente
sustentados.

Si de las decisiones o discusiones que se surtan en el Comité de Adquisiciones
requieren ampliacidn o profundizacion, el comité asesor y evaluador deberd presentar
nueva sustentacion de su recomendacion.

/. Funciones Generales de los asesores y evaluadores.

Dentro del presente numeral se establecen una serie de funciones que competen a nivel
general, al ejercicio de la tarea asesora y de evaluacion de ofertas; en este sentido, es
importante tener en cuenta que en el proceso de seleccion de contratistas, en el Ministerio de
Defensa Nacional y en las unidades ejecutoras, intervienen diferentes funcionarios y oficinas,
dependiendo obviamente del servicio o bien a contratar y de las necesidades a satisfacerse.

Quien ejerza la funcion asesora y evaluadora de una propuesta en el Ministerio de Defensa

Nacional y/o en las unidades ejecutoras, deberd realizar de manera general las funciones que
se describen a continuacion:

7.1 En el aspecto Técnico -~ Administrativo

7.1.1, Verificar que las especificaciones técnicas y particulares de los bienes o servicios a
contratar, correspondan a las solicitadas y definidas en el pliego de condiciones.
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7.2.

7.3

7.1.2,

7.1.3.

7.1.4,

7.1,5,

Verificar la calidad de los bienes y/o servicios que sean ofertados y hacer las
observaciones pertinentes y/o rechazar cualquier ofrecimiento que no corresponda
a las calidades o caracteristicas exigidas en el pliego de condiciones, pero siempre
en estricta aplicacion de lo solicitado en los mismos.

Presentar dentro de los términos establecidos, los informes de evaluacién de las
ofertas, tanto a la Direccién de Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa
Nacional como a la Oficina o area de Contratos de cada unidad ejecutora,

Proyectar y remitir a la Direccion de Contratacion Estatal, oficina o area de
contratacién de cada unidad ejecutora dentro de los términos previstos en el
cronograma de actividades, la respuesta a las observaciones al informe de
evaluacion que presenten los proponentes, asi como la verificacion de los
requisitos habilitantes que subsanen los mismos en estricta aplicacion a la ley vy al
pliego de condiciones.

Para los casos de seleccién en los que proceda, asistir a la audiencia plblica de
adjudicacién del proceso de seleccidn, interviniendo en lo que resulte de su
competencia.

En el aspecto lega!

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

Verificar el cumplimiento de todos los requisitos legales exigidos en el pliego de
condiciones y en especial de la capacidad y calidad de los proponentes, segln se
establece en el acapite respectivo del pliego de condiciones, hasta el 16 de enero
de 2009, fecha a partir de la cual entrara en vigencia el articulo 6° de la ley 1150
de 2007.

Presentar dentro de los términos establecidos, los informes de evaluacion de las
ofertas, tanto a la Direccidon de Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa
Nacional como a la oficina o area de Contratacién de cada Unidad Ejecutora,

Proyectar y remitir a la Direccion de Contratacién Estatal, oficina o &rea de
contratacion de cada unidad ejecutora dentro de los términos previstos en el
cronograma del proceso, la respuesta a las observaciones sobre el informe de
evaluacion que presenten los proponentes, asi como la verificacion de los
requisitos habilitantes que subsanen los mismos, dando estricta aplicacion a la ley
y al pliego de condiciones.

Para los casos de seleccion en los que proceda, asistir a la audiencia publica de
adjudicacién del proceso de seleccién, interviniendo en lo que resulte de su
competencia.

Apoyar permanentemente a los diferentes comités durante su funcién asesora y
evaluadora.

En el aspecto econdmico vy financiero.
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Verificar el cumplimiento de todos los aspectos econdmicos y financieros establecidos en los
pliegos de condiciones, asi como de los indicadores financieros objeto de evaluacion.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Verificar que los ofrecimientos recibidos, estén acordes con las condiciones de
precio, mejor relacion costo-beneficio y plazo sefialados en los pliegos de
condiciones de conformidad con cada modalidad de seleccion.

Verificar los precios del mercado a efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto en
el articulo 6 del Decreto 2170 de 2002.

Verificar que los valores propuestos incluyan los impuestos de ley si a éstos
hubiere lugar.

Verificar que los ofrecimientos recibidos estén acordes a los términos INCOTERMS
sefialados en los pliegos de condiciones.

De las obligaciones éticas comunes al ejercicio de la funcién de los gerentes de proyecto de area
funcional, gerentes de proyecto de cada unidad ejecutora, supervisores, estructuradores y
asesores y evaluadores de ofertas. En cumplimiento de las funciones generales y particulares
establecidas en este documento, tanto para gerentes de proyecto de &rea funcional, gerentes
de proyecto de cada unidad ejecutora, supervisores, estructuradores y asesores y evaluadores
de ofertas, prevaleceran los siguientes principios:

8.1

8.2

8.3

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Actuar con rectitud y honradez, rechazando todo ofrecimiento o dadiva personal,
obtenida por si 0 por interpuesta persona.

Actuar con pleno conocimiento de las materias sometidas a su consideracion y con la
mayor diligencia posible.

Guardar |a debida reserva respecto de los hechos o informaciones que conozca con
motivo del ejercicio de sus funciones, sin perjuicio de los deberes y responsabilidades
que le corresponden en virtud de las normas que regulan el secreto o la reserva
administrativa.

Otorgar a todos los proponentes y contratistas igualdad de trato, es decir que no
medien diferencias que de acuerdo con las normas vigentes, puedan considerarse
para establecer una prelacion.

No obtener ni procurar beneficios o ventajas indebidas, para si o para terceras
personas con ocasion de su ejercicio y abstenerse de adoptar represalias o ejercer
coaccion alguna sobre funcionarios o terceros.

No utilizar en beneficio propio o de terceros la informacién de la que tenga
conocimiento con motivo del ejercicio de su funcion y que no este destinada al pablico
en general.

Denunciar ante el superior jerarguico y las autoridades correspondientes los actos o
hechos delictivos de los que tuviere conocimiento con motive o con ocasion dei
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ejercicio de sus funciones y que pudieren afectar al Ministerio de Defensa Nacional
y/o sus unidades ejecutoras.

8.8. Mantener la independencia de criterio, y el deber de seleccién objetiva determinado
en la ley.

8.9.  No permitir condicionamientos ni presiones superiores para emitir conceptos que
soslayen las exigencias del pliego de condiciones y que se sustraigan a las condiciones
objetivas que le impone el ejercicio de la funcién.

ARTICULO DECIMO CUARTO: De la Supervisién de los contratos. El ejercicio de la funcién de
supervision y seguimiento de la ejecucion contractual comprenderd, las funciones vy
responsabilidades que se sefalan en el capitulo IV de este Manual.

ARTICULO DECIMO QUINTO: La Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio de Defensa o
guien haga sus veces en cada Unidad Ejecutora, es a quien compete adelantar los procesos de
seleccién de contratistas bajo las politicas trazadas en el presente Manual y con sujecion a lo
previsto en la guia de procedimientos internos que para tal fin adopte dicha area. Asi mismo, es
responsabilidad de esta Direccién, la actualizacién y publicacidon en el Portal Unico de Contrataaon
Lo anterior, sin perjuicio de las funciones o delegaciones conferidas a otras dependencias del
Ministerio de Defensa para surtir tramites de contratacion.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Tareas de los Segundos Comandos de Fuerza y Subdirectores.

Disponer lo necesario al interior de cada Fuerza, de la Policia Nacional o de la Unidad Ejecutora para
seguimiento del desarrollo de los procesos de adquisicién de bienes y servicios centralizados en el
Ministerio de Defensa Nacional.

Integrar un area de apoyo y asesoria para adelantar la ejecucion e impulso de las tareas inherentes
a los Procesos de contratacidn de su respectiva Fuerza. El Comando de Fuerza dispondra todo lo
necesario para dotar a este grupo con los recursos fisicos, logisticos y técnicos pertinentes.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: De los planes de contratacién y compras. El Ministerio de Defensa,
Las Fuerzas Militares y las Unidades EJecutoras elaboraran los planes de adquisicion y compras para
cada V|genC|a fiscal; los mismos seran publicados a través del Portal Unico de Contratacion. La
revision, ajuste o modificacién del plan de compras podra efectuarse conforme las necesidades
institucionales.

CAPITULO II

DE LA ETAPA PREVIA — PLANEACION Y ESTRUCTURACION
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ARTICULO DECIMO OCTAVO: Etapa de planeacion y estructuracion. Esta se constituye en etapa
preliminar y obligatoria de todo proceso de contratacion, independiente de su modalidad y
comprende:

1. Elaboracién de los Planes de Compras.
2. Incorporacion en la ley de presupuesto y consolidacion de Informacion.

3. Evaluacion de Informacién y definicion de adquisiciones centralizadas.

En desarrollo de lo previsto en el articulo 3° del decreto 2474 de 2008, los estudios en los cuales se
analice la conveniencia y la oportunidad de realizar la contratacion de que se trate, tendrén lugar de
manera previa a la apertura de los procesos de seleccion y deberédn contener como minimo la
siguiente informacidn: La descripcion de la necesidad que la entidad estatal pretende satisfacer con
la contratacion, la descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones esenciales, y la
identificacion del contrato a celebrar, los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de
seleccion, indicando las variables utilizadas para calcular el presupuesto de la respectiva
contratacion, el analisis que soporta el valor estimado del contrato, la justificacion de los factores de
seleccion que permitan identificar la oferta més favorable, el soporte que permita la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrioc econémico del
contrato, el andlisis que sustenta la exigencia de los mecanismos de cobertura que garantizan las
obligaciones surgidas con ocasidn del proceso de seleccion y del contrato a celebrar y los demés
aspectos derivados de la complejidad del objeto contractual que soporten los requerimientos que se
incluyen en el proyecto de pliego de condiciones.

CAPITULO III

DE LOS PROCESOS Y DE LA SELECCION DE LA MEJOR PROPUESTA

ARTICULO DECIMO NOVENO: La seleccidn de contratistas se surtira a través de cualquiera de las
siguientes modalidades:

LICITACION PUBLICA
SELECCION ABREVIADA
CONCURSO DE MERITOS
CONTRATACION DIRECTA

PWNR

1. LICITACION PUBLICA: Aplica cuando concurran las circunstancias previstas en la ley, con
sujecién al presupuesto de la entidad y la complejidad del objeto a contratar; tales procesos
se adelantaran conforme a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y su
decreto reglamentario No. 2474 de 2008 o la norma que los modifique o sustituya. Las
pautas generales de esta modalidad de seleccién son:

Publicidad del Procedimiento en el SECOP. | a entidad garantizara la publicidad de todos
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los procedimientos y actos asociados al proceso en el SECOP.

Elaboracion del estudio previo. De conformidad con los lineamientos del articulo 3° del
decreto 2474 de 2008.

Circular designando gerentes y comités estructuradores y evaluadores. E| Ministro
de Defensa Nacional o el delegado en cada unidad ejecutora, emite un acto administrativo
por medio del cual designa comités estructuradores y evaluadores.

Convocatoria Publica. Deberd efectuarse un aviso de convocatoria publica y a los
organismos de control y veedurias, para el acompafiamiento del proceso. En caso de no
contarse con los medios tecnolégicos adecuados o de no encontrarse disponible el SECOP en
el dia en que deba realizarse la publicacidon de convocatoria plblica al proceso de licitacién
publica, se realizaré un aviso en un diario de amplia circulacién nacional, departamental o
municipal para cada proceso de seleccién, lo anterior con fundamento en el articulo 8° de
decreto 2474 de 2008,

La informacién general sobre las Licitaciones Plblicas que la Entidad pretenda abrir serd
remitida electrénicamente por la Entidad con antelacidn a la publicacién del proyecto del
pliego de condiciones, a la Cmara de Comercio correspondiente, con el fin de integrar el
boletin mensual. Hecha esta remision, el requisito de publicacion se entendera cumplido por
parte de |a entidad contratante. La publicacidn del boletin no es requisito para la apertura del
proceso, ni conlleva la obligacion de la Entidad a dar curso al mismo.? En todo caso, la entidad
publicard con el proyecto de pliego de condiciones, la constancia de envio de la informacién a
la respectiva Cdmara de Comercio.

Publicacion de los estudios previos y proyecto de pliegos en el Portal iinico de
Contratacion. La publicacion se realizard® con el propésito de suministrar al plblico en
general la informacién que le permita conocer los documentos y formular observaciones al
contenido de los mismos.

El proyecto de pliego de condiciones, se publicard cuando menos con diez (10) dias habiles
de antelacion a la fecha del acto que ordena su apertura, las observaciones a este proyecto
de pliego pueden ser presentadas dentro de! término antes previsto.

Audiencia informativa y de asignacion de riesgos previsibles. En la fecha y hora
sefialadas, el Ministerio de Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras podran efectuar una
audiencia preliminar antes de la apertura del proceso de seleccién con el propésito de dar a
conocer Ob]etIVOS y alcance del mismo. Adicional a ello, en la audiencia se expondra la
asignacién y distribucién de riesgos de que trata el articulo 4° de ley 1150 de 2007 y el
articulo 8 del decreto 2474 de 2008, todo lo cual constara en acta, suscrita por los asistentes,
La diligencia se desarrollara de la siguiente manera:

Suscripcion de la planilla de ingreso.

Presentacion por parte del Gerente del Proyecto de area funcional y/o del Gerente de
Proyecto de la respectiva unidad ejecutora cuando se trate de procesos de compras

2 paragrafo 4° Articulo 8° del decreto 2474 de 2008.
3 Articulo 4° del decreto 2474 de 2008.
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centralizadas, cuya exposicion versara sobre la parte general del proceso de
contratacion.

Presentacién por parte de los delegados de cada Comité, de la parte pertinente del
proyecto de pliego y exposicion y sustentacion de riesgos previsibles.

Intervencién de los interesados, conforme al turno que registre la planilla de ingreso.

Recepcion de observaciones. Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones, se
recibiran en la Direccién de Contratacion Estatal o quien haga sus veces en cada unidad
ejecutora y deberan constar por escrito o por el correo electrénico establecido para tal fin en
el proyecto de pliego; una vez radicadas, tales observaciones seran tramitadas y remitidas al
Gerente del drea funcional y/o comité juridico, técnico y econdmico asesores. las cuales seran
analizadas, resueltas y consolidadas en el FORMULARIO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS AL
PROYECTO DE PLIEGO, el cual se publica en el Portal Unico de Contratacién.

Respuesta a observaciones al proyecto de pliego e integracion y analisis. Con las
observaciones recibidas se integrara el formulario de preguntas y respuestas, para los efectos
se producira el documento que contard con la firma del Director de Contratacion Estatal del
Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus veces en cada unidad ejecutora, quien
autoriza su inclusion en el Portal (nico de Contratacién.

Publicacion en prensa. | a Direccién de Contratacion Estatal del Ministerio o quien haga sus
veces en la respectiva Unidad Ejecutora, dentro de los diez (10) a veinte (20) dias calendario,
anteriores a la apertura de la Licitacién o concurso se publicaran hasta tres (3) avisos con
intervalos entre dos (2) y cinco (5) dias calendario, segln lo exija la naturaleza, objeto y
cuantia del contrato, en diarios de amplia circulacién en el territorio de jurisdiccién de la
entidad, o a falta de éste, en otros medios de comunicacién social que posean la misma
difusion.

Integracion del pliego de condiciones definitivos. Con base en los formularios de
preguntas y respuestas y en los conceptos definitivos tramitados, se integrara el Pliego de
Condiciones definitivo y se elaborara el proyecto de Resolucién de Apertura.

Los pliegos de condiciones que sirven de base para el desarrollo de los procesos de seleccidn,
deberan incluir como minimo la siguiente informacion:

1. La descripcion técnica detallada y completa del objeto a contratar, o la ficha técnica
del bien o servicio de condiciones técnicas uniformes, segln sea ef caso.

2. Los fundamentos del proceso de seleccidn, su modalidad, términos, procedimientos
y las demas reglas objetivas que gobiernan la presentacién de las ofertas asi como
la evaluacién y ponderacion de las mismas y la adjudicacion del contrato.

3. Las razones y causas que generarian el rechazo de las propuestas o la declaratoria
de desierto del proceso.

4. Las condiciones de celebracién del contrato, presupuesto, forma de pago,
mecanismos de cobertura del riesgo y demas asuntos relativos al mismo.

5. El detalle y descripcién del objeto, sus caracteristicas y condiciones técnicas se
presentaran siempre en documento separable del pliego de condiciones, como
anexo técnico, el cual sera plblico, salvo expresa reserva.
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6. Al pliego se anexara el proyecto de minuta del contrato a celebrarse y los demas
documentos que sean necesarios.

Resolucion de apertura. Estd materializada en el acto administrativo que dispone las
condiciones generales de la licitacién, concurso o contratacion directa, ordenando la apertura
formal del proceso de seleccion previo concepto de la Direccién de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional cuando se trate de compras centralizadas.

Publicacion de documentos y pliegos definitivos en el Portal Unico de Contratacion.
El texto definitivo de los pliegos de condiciones sera publicado en el SECOP al momento de
dar apertura al proceso de seleccion.

Disposicion del pliego para consulta y/o retiro de fotocopias. Los pliegos de
condiciones seran  puestos a disposicion para consulta y/o retiro de sus fotocopias en el sitio
indicado en el Portal Unico de contratacién y en las dependencias del area de Contratos
respectiva, Lo anterior, previo pago de las mismas por parte de los interesados.

Audiencia de aclaraciones. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicio del plazo
para la presentacién de las propuestas, y a solicitud de cualquiera de las personas que
retiraron fotocopias de los pliegos de condiciones, se celebrara una audiencia con el objeto de
precisar el contenido y alcance de los mencionados documentos y de oir a los interesados, de
lo cual, se levantara un acta suscrita por los intervinientes. Como resultado de lo debatido en
audiencia y cuando resulte conveniente, el Ministro o delegatario expedira las modificaciones
pertinentes al pliego y prorrogara si fuere necesario, el plazo de la licitacién hasta por seis (6)
dias habiles.

Aclaraciones y recepcion de observaciones al pliego. Dentro del plazo del proceso de
seleccion y hasta los tres (3) dias habiles anteriores al cierre, se podran recibir las
observaciones que consideren pertinente formular los interesados en presentar propuesta.

Publicacion de formularios de preguntas y respuestas a las observaciones y
adendas, cuando a ellos hubiere lugar. Son formularios, los documentos que contienen
las preguntas y respuestas a las observaciones formuladas, los que contienen modificaciones a
los pliegos de condiciones; unos y otros serdn  puestos a disposicién de los interesados a
través del portal Unico de contratacién y remitidos a los correos electrénicos o direcciones
que se hubieren registrado, de ser posible. Igual publicidad debe darse respecto de las
adendas que con ocasidn de la licitacion se expidan.

Término para devolucion de propuestas. Los proponentes podran retirar sus propuestas
antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso; en este caso la devolucién se
hara sin la apertura de sobres.

Prorroga de la fecha de cierre. Cuando lo estime conveniente la entidad interesada o
cuando lo soliciten las dos terceras partes de las personas que hayan retirado pliegos de
condiciones, el plazo de la licitacion, esto es, el entendido como el término que debe
transcurre entre la fecha en que se pueden presentar propuestas y el cierre, podra ser
prorragado antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente
fijado”.

Recepcion de propuestas. Previo al plazo sefialado para la recepcién de ofertas, la entidad
podra recibirlas, mediante el diligenciamiento de una planilla que dejara constancia de su
entrega. Cumplido el plazo, en el lugar, fecha y hora prevista en los pliegos de condiciones, de

* Numeral 5 del articulo 30 de la ley 80 de 1993,
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la diligencia de entrega de propuestas se levantara un acta en la que se indicard la siguiente
informacion: proponente, nombre de la persona que la presenta, nimero de carpetas en
original, copias y medio magnético presentados y folios contentivos de la propuesta original.
Para este acto los oferentes presentaran los documentos que acrediten la capacidad juridica y
el cumplimiento de las condiciones exigidas en relacion con la experiencia, capacidad
administrativa, operacional y financiera requerida por la entidad.® Para el caso de
conformacion dinamica de la oferta, en sobre separado el oferente presentara el formulario
debidamente diligenciado de la oferta econdmica, el cual solo sera abierto al momento del
inicio de la conformacion dindmica de la oferta, en el acto de la adjudicacion,

Término para la verificacion de requisitos habilitantes. E| Ministerio o la unidad
ejecutora a través del comité asesor y evaluador realizard la verificacion de los requisitos
minimos que deben concurrir en la propuesta, dentro del término sefialado en los pliegos de
condiciones. Dentro de este término elaborara el informe de verificacién y evaluacién de las
propuestas. La informacién relativa al analisis y evaluacion de las propuestas y la
recomendacion para la clasificacion de oferta habil no podran ser reveladas a los proponentes
ni a terceros hasta que el Ministerio o la unidad ejecutora publique los informes de
cumplimiento de los requisitos de habilitacién, verificacion y evaluacidn.

Publicidad del informe de verificacion o evaluacion. El informe de evaluacion y
verificacion de los requisitos habilitantes, permanecerd en la secretaria de la entidad, por un
término de 5 dias habiles para que los oferentes presenten las observaciones que estimen
pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar,
modificar 0 mejorar sus propuestas. Si de conformidad con los estudios previos, procede el
sistema de costo — beneficio, el competente contractual podra realizar la subasta inversa con
las propuestas evaluadas y habilitadas para la conformacién dindmica de la oferta una vez se
implemente la herramienta electrénica de la entidad.

Subasta Inversa para la conformacion dinamica de la Oferta. Una vez
implementada la herramienta electronica, ce conformidad con lo dispuesto en el articulo 14
del decreto 2474 de 2008, se podran presentar ofertas de manera dindmica mediante
subasta inversa, que consiste en la puja dindmica efectuada electrénicamente mediante la
cual los oferentes, durante un tiempo determinado, ajustan su oferta respecto de aquellas
variables susceptibles de ser mejoradas, con el fin de lograr el ofrecimiento que por tener
el menor costo evaluado represente la mejor relacidn costo-beneficio para la entidad, de
acuerdo con lo sefalado en el pliego de condiciones.

Para tal efecto cuando esta modalidad aplique, en el pliego de condiciones se sefialara si
en el proceso de licitacion de que se trate procede la presentacion total o parcial de la
oferta de manera dindmica mediante subasta inversa. Tal método solo se empleara cuando
se aplique la alternativa de evaluacién de la mejor relacion de costo-beneficio a que se
refiere el literal b) def numeral 3 del articulo 12 del presente decreto.

Sesion del Comité de Adquisiciones. En Sesién del Comité de Adguisiciones y previo a la
audiencia de adjudicacién se presentara el informe de verificacién y evaluacion de las ofertas,
asi como la recomendacién de adjudicacion y/o declaratoria desierta realizada por los comités
respectivos, ésta debe ser avalada por el Comité de Adquisiciones. A ia sesion asistira el
competente contractual,

Audiencia de adjudicacion’®. La audiencia de adjudicacion se realizard conforme
las reglas generales del articulo 15 del decreto 2474 de 2008.

5 Inciso 4 del articulo14 de | decreto 2474 de 2008.
¢ Articulo 15 del decreto 2474 de 2008
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Previo al inicio de la misma se hara entrega del cuadernillo de preguntas y respuestas a las
observaciones formuladas por los oferentes, asi como del proyecto de acto administrativo que
decide sobre el resultado del proceso.

Una vez iniciada la Audiencia, se procedera de acuerdo con el reglamento previsto para el
desarrollo de la misma, en el que se establece lo siguiente:

De conformidad con lo estipulado en el numeral 10 del articulo 30 de la ley 80 de 1993 y en el
articulo 15 del decreto 2474 de 2008, en la Audiencia Plblica de adjudicacién de la licitacion
pubfica, participara el jefe de la entidad o la persona que conforme a la ley, se haya delegado
la facultad de adjudicar y ademas podran intervenir en ella los servidores publicos y las
personas que hayan elaborado los estudios y evaluaciones, los proponentes, las
organizaciones de veeduria ciudadana, los organismos de control, los medios de comunicacién
y cualquier persona que lo desee,

1. Debe indicarse e identificarse quienes intervienen.

2. La audiencia se desarrollara conforme los lineamientos de la orden del dia
implementados para tal fin por el competente contractual.

3. El representante legal o apoderado de cada proponente que en orden alfabético se
haya registrado en planilla, hara uso de la palabra por una sola vez y su intervencion
tendra una duracion méxima de 10 minutos.

4. El Ministerio de Defensa Nacional dara respuesta a las observaciones formuladas por
los oferentes en la oportunidad prevista en el numeral 8, del articulo 30 de ta ley 80 de
1993.

5. Terminadas las intervenciones de los asistentes, el jefe de la entidad o su delegado
procedera a adoptar la decisién que corresponda y la notificard a los presentes de
conformidad con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

6. De la audiencia se levantara un acta en la que se dejara constancia de las
deliberaciones que en desarrollo de la misma se produzcan.

Firma de contrato, perfeccionamiento, ejecucion y Legalizacion del mismo. El
perfeccionamiento del contrato tendrd lugar una vez éste se firme y se expida el
correspondiente registro presupuestal. Dentro del término fijado en los pliegos de
condiciones, el contratista constituira una garantia Unica a favor de la entidad contratante y
una vez aprobada ésta se entenderd cumplido el requisito de ejecucién. Dentro del mismo
término, el contratista cancelara el impuesto de timbre nacional y los derechos de publicacidn
del contrato en el Diario Unico de Contratacién Pdblica y presentara los recibos de
consignacion correspondientes.

Remision de documentos al Supervisor. Cumplidos los anteriores requisitos, se remitiran
todos los antecedentes, el contrato perfeccionado con requisitos de ejecucién al interventor,
quien asumira el control de la ejecucion.

Comunicacion al contratista sobre fecha de iniciacion. Efectuada la remisién de
documentos al interventor, se comunicara al contratista la fecha de iniciacién del contrato,
siempre y cuando esta hubiera establecido desde la fecha de aprobacién de la garantia Unica.
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Liquidacion del contrato. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o
cumplimiento se prolonguen en el tiempo y los demas que lo requieran seran objeto de
liquidacién’. Esta realizara conforme lo establece lo articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

2. SELECCION ABREVIADA: Aplica cuando concurran las causales previstas en la ley 1150 de
2007 y decreto reglamentario 2474 de 2008, con sujecion al presupuesto de la entidad. Se
adelantaran por esta modalidad de seleccién, los siguientes procesos de adquisicion:

a. Bienes y Servicios de Condiciones Técnicas Uniformes y de comun utilizacion.
Seccion I, articulo 16 y siguientes del decreto 2474 de 2008.

1. acuerdo marco
2. subasta a la inversa (electrénica - presencial)
3. Bolsa de productos

b. Los procesos de contratacion de bienes y servicios de menor cuantia.
Seccion II, articulo 44 y 45 del decreto 2474 de 2008.

c. la contratacidn de Servicios de Salud. Seccion III, articulo 47 y siguientes
del decreto 2474 de 2008,

d. Una vez la Licitacion Publica ha sido declarada desierta. Seccién 1V, articulo
48 del decreto 2474 de 2008, se efectuara de acuerdo al procedimiento de
menor cuantia.

e. Enajenacion de los Bienes del Estado, con excepcién de aquellos a que se
refiere |a ley 226 de 1995, literal d), numeral 2, articulo 2° de la Ley 1150 de
2007.

f. Productos de Origen o destinacion agropecuarios que se ofrezcan en las
bolsas de productos legalmente constituidas. Subseccién II, articulo 29 y
siguientes del decreto 2474 de 2008.

g. Los actos y contratos que tengan por objeto directo, las actividades
comerciales e industriales, propias de las empresas industriales y
comerciales estatales y de las sociedades de economia mixta con excepcion
de los contratos que a titulo enunciativo identifica el articulo 32 de la Ley 80
de 1993. Seccion VI, articulo 51 del decreto 2474 de 2008.

h. Los contratos de las entidades a cuyo cargo se encuentre la ejecucion de los
programas de proteccion a personas amenazadas, programas de
desmovilizacién y reincorporacién a la vida civil de personas y grupos al
margen de la Ley. Seccidn VII, articulo 52 del decreto 2474 de 2008 y de
acuerdo al procedimiento que se establezca en el presente manual.

i. Los contratos de Bienes y Servicios que se requieran para la defensa y la
Seguridad Nacional. Seccién VIII articulo 53 del decreto 2474 de 2008. Los
contratos que se suscriban para la adquisicion de los bienes se someteran al
procedimiento establecido para le menor cuantia de conformidad con lo
sefialado en los articulos 44 y 45 del decreto 2474 de 2008.

No sera obligatorio realizar las publicaciones de los documentos previstos en el articulo 8° del
decreto 2474 de 2008, en los siguientes procesos de seleccion abreviada:

7 A partir de la vigencia de la ley 1150 de 2007, quedé derogado el articulo 60, con excepcién de la expresion "Los
coniratos de tracto sucesivo. Aguellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolonguen en ef tiempe y lfos demas que lo
requieran serdn objeto de liguidacion”. El articulo 61 conserva su vigencia.
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» Enajenacion de bienes del Estado, con excepcion de aquellos a que se
refiere la ley 226 de 1995.

e Productos de origen o destinacion agropecuarios que se ofrezcan las
bolsas de productos legalmente constituidas, ni las operaciones que las
bolsas realizan en el circulo ordinario de sus negocios; sin embargo, se
publicaran los contratos que se celebren con los comisionistas para la
actuacion en ia respectiva bolsa de productos.

+ Los actos o contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor
cuantia; no obstante la relacién de contratos se publicara en cartelera
visible al publico en la respectiva entidad.

» Contratos de las entidades a cuyo cargo se encuentren la ejecucion de
los programas de proteccidn de personas amenazadas, programas de
desmovilizacion y reincorporacion a la vida civil de personas y grupos al
margen de la Ley, en estos casos solo sera objeto de publicacion el
contrato y el acta de liquidacidn.

» En tratandose de la contratacién directa sefalada en el numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, solo se publicard el acto de
justificacién de la contratacion directa, asi como el contrato v el acta de
liquidacion.

2. 1. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE REQUIERAN PARA LA DEFENSA Y
LA SEGURIDAD NACIONAL®

Publicidad del Procedimiento en el SECOP. La entidad garantizara la publicidad de todos
los procedimientos y actos asociados al proceso, salvo los asuntos expresamente sometidos a
reserva, de acuerdo a lo establecido en el articulo 8° del decreto 2474 de 2008.

Estudio previo. Elaboracion del estudio previo de conformidad con los lineamientos del
articulo 3° del decreto 2474 de 2008.

Circular designando gerentes y comités estructuradores y evaluadores. E| Ministro
de Defensa Nacional o el delegado en cada unidad ejecutora, emite un acto administrativo
por medio del cual designa comités estructuradores y evaluadores.

Certificacion del Ministerio de Comercio Industria y Turismo sobre la existencia de
Produccion Nacional de conformidad con el Decreto 660 del 6 de marzo de 2007,
reglamentario de la ley 1089 de 2006. Cuando la adquisicion se trate de bienes y
servicios destinados a la seguridad y defensa nacional, los estudios previos deberan analizar y
consignar expresamente los fundamentos que soportan el por qué el bien o servicio es de los
destinados para seguridad y defensa, asi mismo debe anexar la certificacién expedida por el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que se constate la existencia o no de
produccion en el territorio nacional, en este Ultimo caso, es decir si la produccién es nacional
debe igualmente establecerse si la misma se lleva a cabo en términos de competencia
abierta, lo anterior en atencién a lo establecido en la ley 1089 de 2006 y decreto
reglamentario 660 de 2007.

Convocatoria Piblica. Debera efectuarse un aviso de convocatoria publica y a los

¥ Articulo 53 del decreto 2474 de 2008.
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organismos de control y veedurias, para el acompafiamiento del proceso. En caso de no
contarse con los medios tecnoldgicos adecuados o de no encontrarse disponible el SECOP en
el dia en gue deba realizarse la publicacion de convocatoria publica al proceso de seleccién
abreviada mediante el procedimiento establecido para la menor cuantia®, se realizard un aviso
en un diario de amplia circulacion nacional, departamental o municipal para cada proceso de
seleccion, lo anterior con fundamento en el articulo 8° de decreto 2474 de 2008.

Publicacion de los estudios previos y proyecto de pliegos en el Portal inico de
Contratacion. La publicacién en el SECOP se realizara'® con el propdsito de suministrar al
publico en general la informacion que le permita conocer los documentos y formular
observaciones al contenido de los mismos. Se exceptlan de esta publicacién los procesos de
seleccion abreviada arriba citados y aquellos cuyo valor sea igual o inferior al 10% de la
menor cuantia, siguiendo para este Ultimo caso el procedimiento ya indicado.

El proyecto de pliego de condiciones, se publicara cuando menos con cinco (5) dias habiles
de antelacion a la fecha del acto que ordena su apertura, las observaciones a este proyecto
de pliego pueden ser presentadas dentro del término antes previsto.

Audiencia informativa y de asignacion de riesgos previsibles. En la fecha y hora
sefialadas, el Ministerio de Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras podran efectuar una
audiencia preliminar antes de la apertura del proceso de seleccién con el propésito de dar a
conocer objetivos y alcance del mismo. Adicional a ello, en la audiencia se expondra la
asignacion y distribucion de riesgos de que trata el articulo 4° de ley 1150 de 2007 y el
articulo 8 del decreto 2474 de 2008, todo lo cual constaré en acta, suscrita por los asistentes.

La diligencia se desarrollara de la siguiente manera:

Suscripcion de la planifia de ingreso.

Presentacidn por parte del Gerente del Proyecto de &rea funcional y/o del Gerente de
Proyecto de la respectiva unidad ejecutora cuando se trate de procesos de compras
centralizadas, cuya exposicion versard sobre la parte general del proceso de
contratacion.

Presentacion por parte de los delegados de cada Comité, de la parte pertinente del
proyecto de pliego y exposicion y sustentacién de riesgos previsibles.

Intervencion de los interesados, conforme al turno que registre la planilla de ingreso.

Recepcion de observaciones. Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones, se
recibiran en la Direccién de Contratacién Estatal o quien haga sus veces en cada unidad
ejecutora y deberan constar por escrito o por el correo electronico establecido en el proyecto
de pliego; una vez radicadas, tales seran tramitadas y remitidas al Gerente del Area Funcional
o Comité Juridico, Técnico y Econdmico. La totalidad de las respuestas las entregaran las
correspondientes areas a la Direccién de Contratacion Estatal, en medic documental ¥
magnético.

% paragrafo 1° del articulo 53 del decreto 2474 de 2008

1% Articulo 4° del decreto 2474 de 2008.
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Respuesta a observaciones al proyecto de pliego e integracion y andalisis. Con las
observaciones recibidas se integrard el formulario de preguntas y respuestas, analizando la
pertinencia de estas; para los efectos se producird el documento que contard con la firma del
Director de Contratacién Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus veces en
cada unidad ejecutora, quien autoriza su inclusion en el Portal Gnico de contratacion.

Integracion del pliego de condiciones definitivo, Con base en los formularios de
preguntas y respuestas y en los conceptos definitivos tramitados, se integrara el Pliego de
Condiciones definitivo y se elaborara el proyecto de Resolucion de Apertura.

Los pliegos de condiciones que sirven de base para el desarrollo de los procesos de seleccién,
deberan incluir como minimo la siguiente informacion:

1. La descripcion técnica detallada y completa del objeto a contratar, o la ficha técnica
del bien o servicio de condiciones técnicas uniformes, segin sea el caso.

2. Los fundamentos del proceso de seleccidn, su modalidad, términos, procedimientos
y las demas reglas objetivas que gobiernan la presentacién de las ofertas asi como
la evaluacién y ponderacidn de las mismas y la adjudicacién del contrato.

3. Las razones y causas que generarian el rechazo de las propuestas o la declaratoria
de desierto del proceso.

4. Las condiciones de celebracion del contrato, presupuesto, forma de pago,
mecanismos de cobertura del riesgo y demas asuntos relativos al mismo.

5. El detalle y descripcion del objeto, sus caracteristicas y condiciones técnicas se
presentaran siempre en documento separable del pliego de condiciones, como
anexo técnico, el cual sera publico, salvo expresa reserva.

6. Al pliego se anexaréa el proyecto de minuta del contrato a celebrarse y los demas
documentos que sean necesarios.

Resolucion de apertura. Estd materializada en el acto administrativo que dispone las
condiciones generales de la contratacion, ordenando la apertura formal del proceso de
seleccion.

Publicacion de pliegos definitivos en el Portal unico de Contratacion. E| Ministerio
publicara los pliegos de condiciones definitivos de los procesos de seleccién en el portal (nico
de contratacion.

Consulta e Inscripcion, Previa Manifestacion de Participacion, en lista de posibles
oferentes. Sera requisito habilitante que el posible oferente haya manifestado su interés de
participar en el proceso de seleccidon en forma escrita dentro de los términos sefalados en el
articulo 44 del Decreto 2474 de 2008, diligenciando debidamente el formato que para el
efecto se establece, sefialando las formas de contacto (teléfono, direccién, e-mail, fax y
otros).

El formato, se podra consultar en el portal Unico de contratacidén - SECOP el cual debera ser
enviado por cualquiera de de los siguientes medios:

Via e-mail, a la direccion que establezca el competente contractual en el Pliego de
Condiciones, el mismo debera ser acusado de recibo por parte de la administracién: En
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caso de que el posible oferente no reciba confirmacion, debera tramitarlo via fax, correo
certificado o radicandolo en la Direccidn de contratacidn estatal o &rea de contratacion
respectiva,

Esta informacion sera contenida en una planilla que se encontrara en la en ia Direccion de
contratacion estatal o area de contratacién respectiva, a efecto de establecer control de
registro de posibles oferentes.

Para el caso de consorcios o Uniones Temporales, por lo menos uno de sus miembros debera
haber manifestado el interés de que trata el presente numeral, y para los eventos del
numeral 4, del articulo 44, haber sido seleccionado en el Sorteo de Consolidacidn.

Sorteo de consolidacion de posibles oferentes. En el evento en que quienes hayan
manifestado el interés de participar en el proceso de seleccion, superen la cantidad de (10)
diez, la administracion podra convocar a una audiencia donde se desarrollara el sorteo de
consolidacion de oferentes.

En el caso de no surtirse la convocatoria para el sorteo, con la sola manifestacién de su
interés se entiende habilitado para presentar su oferta en el proceso de seleccidn.

El sorteo de consolidacién de posibles oferentes, se realizara por el sistema de balotas de la
siguiente manera:

1. El dia y hora sefialado en el pliego de condiciones los posibles oferentes que hayan
manifestado su intencion de participar en el presente proceso, se registraran en la
planilla destinada para tal fin en estricto orden de llegada a la audiencia, en tal
registro se le asignard un nimero que sera el de la balota que lo identifica en el
sorteo,

2. Las Balotas serdn numeradas en la misma cantidad de los participantes en el sorteo
de consolidacion y se depositaran en presencia de todos los asistentes en una bolsa
que impida su visibilidad,

3. En el orden en el que quedaron inscritos en la planilla cada posible oferente sacara
una balota hasta que se completen los diez posibles oferentes

4. De todo lo anterior la entidad dejara constancia escrita en acta que sera publicada en
el portal tnico de contratacion www.contratos.gov.co.

Disposicion del pliego para consulta y/o retiro. Los pliegos de condiciones serdn
puestos a disposicidn para consulta y/o retiro en el sitio que determine cada una de las
unidades ejecutoras y en las dependenctas del area de Contratos respectiva, asi mismo,
podra accederse a ellos a través del portal (nico de contratacidn. Lo anterior no obstara para
gue los interesados soliciten y obtengan copia de los pliegos previo pago de las mismas.

Audiencia de aclaraciones. El Ministerio de Defensa Nacional o sus unidades ejecutoras,
podran realizar una audiencia de aclaraciones a efectos de precisar el contenido de los pliegos
de condiciones definitivo.

Aclaraciones y recepcion de observaciones al pliego. Dentro del plazo del proceso de
seleccion y hasta los tres (3) dias habiles anteriores al cierre, se recibiran las observaciones
gue consideren pertinente formular los interesados en presentar propuesta.

Publicacion de formularios de preguntas y respuestas a las observaciones y
adendas, cuando a ello hubiere lugar. Son formularios, los documentos que contienen las
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preguntas y respuestas a las observaciones farmuladas, los que contienen modificaciones a los
pliegos de condiciones; unos y otros seran puestos a disposicion de los interesados a través
del portal Unico de contratacion y remitidos a los correos electrénicos o direcciones que se
hubieren registrado, de ser posible. Igual publicidad debe darse respecto de las adendas.

Término para devolucion de propuestas. Los proponentes podran retirar sus propuestas
antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso; en este caso la devolucién se
hara sin la apertura de sobres.

Recepcion de propuestas. Previo al plazo sefialado para la recepcin de ofertas, la entidad
podré recibir las propuestas mediante el diligenciamiento de una planilla que dejara constancia
de su entrega. Cumplido el plazo, en el lugar, fecha y hora prevista en los pliegos de
condiciones, de la diligencia de entrega de propuestas se levantara un acta en la que se
indicara la siguiente informacién: proponente, nombre de la persona que la presenta, nimero
de carpetas en original, copias y medio magnético presentados y folios contentivos de la
propuesta original.

Término para la verificacion de requisitos habilitantes. El Ministerio o la unidad
ejecutora a través del comité asesor y evaluador realizara la verificacién y evaluacién de las
ofertas, dentro del término sefialado en los pliegos de condiciones. Dentro de este término
elaborara el informe sobre el cumplimiento de los requisitos de verificacién y evaluacién de las
propuestas. La informacion relativa al andlisis y verificacion de las propuestas y la
recomendacion para la clasificacion de oferta habil no podrén ser reveladas a los proponentes
ni a terceros hasta que el Ministerio o la unidad ejecutora publique los informes de
cumplimiento de los requisitos de habilitacion de las propuestas.

En ningdn caso el término de verificacion de Ias propuestas podra ser mayor que el término
sefialado para la presentacion de las mismas.!

Publicidad del informe de verificacion o evaluacion. E| Ministerio de Defensa Nacional o
la unidad ejecutora dentro del plazo sefialado en el pliego de condiciones, publicara en el
SECQP el informe de verificacidn de los requisitos habilitantes, sefialando los proponentes que
no se encuentren habilitados y a los cuales se les concedera un plazo que no sea superior a
cinco (5) dias para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes y presentar observaciones al informe, so pena del rechazo definitivo de sus
propuestas.

Publicidad de las Observaciones. Dentro del dia habil siguiente al vencimiento de los cinco
(5) dias, para subsanar y presentar observaciones, el Ministerio de Defensa Nacional o la
unidad ejecutora, publicara en el SECOP las observaciones.

Contraobservaciones. A partir del dia habil siguiente al vencimiento del término antes
referido, los proponentes tendran un plazo de dos (2) dias habiles para presentar sus contra
observaciones por escrito a las observaciones que los demds oferentes le hicieron a su
propuesta. En ejercicio de esa facultad los proponentes no podran completar, adicionar,
modificar 0 mejorar sus propuestas.

Los Proponentes NO podran utilizar este periodo para efectuar nuevas observaciones a las
Ofertas y SOLO podran hacerlo para presentar argumentos tendientes a defender su propia
Propuesta Unicamente frente a las observaciones que han sido objeto.

ADJUDICACION DE PROCESOS EN LOS QUE NO SE ESTABLECE LA S BASTA A LA
INVERSA

11 Inciso 2, numeral 5, articulo 44 del decreto 2474 de 2008.
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Publicidad del Informe de Ofertas habilitadas y resolucion de adjudicacion. Si en el
pliego no se establecid la presentacion de la oferta de manera dinamica mediante subasta a la
inversa, se procedera a adjudicar en forma motivada.

ADJUDICACION DE PROCESOS EN LOS QUE SE ESTABLECE LA SUBASTA A LA
INVERSA EN APLICACION DEL INCISO 2 DEL PARAGRAFQ 1 DEL ARTICULO 53
DEL DECRETO 2474 DE 2008.

Publicidad del Informe de Ofertas habilitadas que antecede a la subasta a la
inversa. Si procede la subasta a la inversa se dara publicidad al informe de Ofertas
habilitadas para participar en la subasta a la inversa'?, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al vencimiento del término previsto para presentar las contraobservaciones.

2.2. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION.

= Compra acuerdo marco de precios. Paragrafo 5 del articuto 2 de la Ley 1150 de 2007

= Bolsa de productos. Subseccion II, articulo 29 y siguientes del decreto 2474 de 2008.
Dada la naturaleza del procedimiento, el competente contractual podra prescindir de la
exigencia de muestras en la etapa precontractual.

= Subasta inversa. Subseccion I, articulo 18 y siguientes del decreto 2474 de 2008.

= Subasta inversa electrdnica
» Subasta inversa presencial

Subasta Inversa electronica para adjudicacion. Una vez implementada /a
herramienta electronica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 del decreto
2474 de 2008, se podran presentar ofertas de manera dindmica mediante subasta inversa,
que consiste en la puja dindmica efectuada electrénicamente mediante la cual los
oferentes, durante un tiempo determinado, con el fin de lograr el ofrecimiento que por
tener el menor precio represente la mejor oferta respecto al precio para la entidad, de
acuerdo con lo sefalado en el pliego de condiciones.

Para tal efecto cuando esta modalidad aplique, en el pliego de condiciones se sefialara si
en el proceso de seleccion abreviada de que se trate procede la presentacion total o parcial
de la oferta de manera dindmica mediante subasta inversa.

Subasta Inversa presencial para adjudicacion. E| Ministerio podra optar por emplear la
subasta inversa presencial, la cual se llevaré a cabo por items o por lotes, estableciéndose los
margenes minimos de mejora de ofertas, conforme se indiquen los pliegos de condiciones

En este caso el ofrecimiento mas favorable sera aquel que otorgue el menor precio al
Ministerio, para lo cual se seguira el siguiente procedimiento para la subasta inversa
presencial:

Al momento de presentar su propuesta, el proponente entregard en sobres separados y con
las mismas caracteristicas dadas en el pliego de condiciones, lo siguiente:

12 Paragrafo del articule 44 del decreto 2474 de 2008.
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La propuesta inicial de precio la que sera abierta hasta el dia en el cual se lleve a cabo la
audiencia para la subasta inversa presencial.

Para realizar la subasta inversa, es necesario que cuando menos resulten habilitados dos (2)
proponentes. En caso de resultar un solo proponente habilitado, el Ministerio otorgard un
término no superior al inicialmente concedido para la presentacion de propuestas, con el fin
de recibir nuevos documentos habilitantes y oferta inicial de precio, evento en el cual los
proponentes iniciales podran subsanar la ausencia de requisitos 0 documentos habilitantes, o
podran nuevos interesados presentarse, aln si no manifestaron oportunamente su intereés en
participar.

Si finalmente persiste la existencia de un solo proponente habilitado, el Ministerio le
adjudicara el contrato, siempre y cuando su propuesta econdmica no exceda el presupuesto
oficial.

La identidad de los proponentes habilitados para efectuar lances dentro de la subasta inversa
no sera revelada antes del inicio de la audiencia y se les asignara una contrasefia con la cual
se identificaran a lo largo de la misma.

El Ministerio o la Unidad Ejecutora publicardn en el Portal Unico de Contratacion la fecha,
hora y lugar en que tendra lugar la audiencia para la subasta inversa presencial dentro de los
términos indicados en el Anexo 1 Datos del Proceso.

Para iniciar la audiencia de subasta inversa presencial, el funcionario encargado del Ministerio
0 de la unidad ejecutora a la hora sefialada verificard la asistencia de los proponentes
habilitados, de conformidad con el literal anterior. La audiencia se iniciard con los
proponentes habilitados que estén presentes.

Para estos efectos se verificara que quien asista sea el representante legal o el apoderado del
proponente, debiendo en este Ultimo evento allegar el poder con presentacién personal.

Los proponentes habilitados presentes una vez iniciada la audiencia podran participar en ella,
si lo hacen antes de recibirse los sobres del lance inicial; en caso contrario se tomara como
propuesta de precio definitivo la inicial presentada con su propuesta.

El funcionario encargado del Ministerio de Defensa o de la unidad ejecutora abrira los sobres
con las ofertas iniciales de precio y comunicara a los participantes en la audiencia cual fue la
menor de ellas.

El Ministerio otorgara a los proponentes un término comin, sefialado en los pliegos de
condiciones, para hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que
se refiere el literal anterior.

Los proponentes haran su lance utilizando los sobres y los formularios suministrados por el
Ministerio.

El funcionario encargado del Ministerio o de la unidad ejecutora recogerd los sobres cerrados
de todos los participantes.

El Ministerio registrara los lances validos y los ordenard descendentemente. Con base en este
orden, dara a conocer Unicamente el menor precio ofertado.

Los proponentes que no presentaron un lance vélido no podran seguir presentandolos
durante la subasta.
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El Ministerio repetira el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas
como sea hecesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el menor precio
ofertado en la ronda anterior,

Adjudicado el contrato, el Ministerio hara pablico el resultado del certamen incluyendo la
identidad de los proponentes.

Firma de contrato, perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion del mismo. E|
perfeccionamiento del contrato tendrd lugar una vez éste se firme y se expida el
correspondiente registro presupuestal. Dentro del término fijado en los pliegos de
condiciones, el contratista constituira una garantia Unica a favor de la entidad contratante y
una vez aprobada ésta se entendera cumplido el requisito de ejecucion. Dentro del mismo
término, el contratista cancelara el impuesto de timbre nacional y los derechos de publicacion
del contrato en el Diario Unico de Contratacion Publica y presentard los recibos de
consignacion correspondientes.

Remision de documentos al Supervisor. Cumplidos los anteriores requisitos, se remitiran
todos los antecedentes, el contrato perfeccionado con requisitos de ejecucidn al interventor,
quien asumira el control de la ejecucion.

Comunicacion al contratista sobre fecha de iniciacion. Efectuada la remision de
documentos al interventor, se comunicard al contratista la fecha de iniciacién del contrato,
siempre y cuando ésta hubiera establecido desde la fecha de aprobacién de la garantia tnica.

Liquidacion del contrato. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o
cumpltmlento se prolonguen en el tiempo y los demas que lo requieran seran objeto de
liquidacion®®. Esta se realizara conforme lo establece fo articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

2.3. CONTRATOS DE LAS ENTIDADES A CUYO CARGO SE ENCUENTREN LA EJECUCION
DE LOS PROGRAMAS DE PROTECCION DE PERSONAS AMENAZADAS, PROGRAMAS

DE DESMOVILIZACION Y REINCORPORACION A LA VIDA CIVIL DE PERSONAS Y
GRUPOS AL MARGEN DE LA LEY.

El procedimiento para la contratacion del Programa de Atencion Humanitaria al Desmovilizado
(PAHD) que se aplicara en virtud de lo dispuesto en el articulo 2 numeral 2 literal h de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 52 del Decreto Reglamentario 2474 de 2008 de la siguiente forma:

Estudios previos. Se debe manifestar la necesidad que se pretende satisfacer mediante la
contratacion, como minimo considerando la descripcion de cada uno de los bienes o servicios
a adquirir, su utilidad y destino, es decir, su empleo comun y los destinatarios finales; todo lo
cual, debera dar observancia al articulo 3° de! decreto 2474 de 2008, ademas indicar para los
casos en que aplique:

1. La relaciéon de las adquisiciones de los mismos elementos ¢ servicios efectuados en
vigencias anteriores.

2. Si el bien o servicio no ha sido adquirido con anterioridad, debe indicarse claramente esta
circunstancia y las razones que motivan esta primera adquisicién.

13 A partir de la vigencia de la ley 1150 de 2007, quedd derogado el articulo 60, con excepcidén de la expresion "Los
contratos de tracto sucesivo. Aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolonguen en el tiempo y los demds que lo
requieran serdn objeto de liquidacion” y el articulo 61 de la ley 80 de 1993,
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Especificaciones esenciales del objeto a contratar. Establecer las caracteristicas
minimas técnicas esenciales que correspondan al bien o servicio a contratar, asi como el
cddigo CUBS para cada item, cuando el mismo aplique.

Cuando se considere que el bien o servicio que se solicita contratar cuenta con caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, de conformidad con la descripcion dada por el
articulo 16 del Decreto 2474 de 2008, en este aparte se incluird la ficha técnica de acuerdo
con lo sefalado en el articulo 20 del mismo Decreto, excepto la identificacién del Grupo, clase
y familia a la cual pertenece el bien o servicio, lo que sera exigible una vez este disponible en
el SECOP.

Identificacion del contrato a celebrar. De manera expresa se debe sefialar el contrato
que se va a celebrar al término del proceso de contratacion, por ejemplo compraventa,
suministro, prestacion de servicios, etc.

Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de contratacion. Se indicara
claramente que apartes del Estatuto General de la Contratacion Piblica fundamentan la
modalidad de contratacion solicitada, citando las normas especificas aplicables para cada
caso.

Es importante tener presente que la modalidad de contratacion de entidades a cargo de
ejecucion de programas, tales como los de desmovilizacién y reintegracidn, se establecié en
el articulo 2 numeral 2 literal h de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 52 de la seccién VII
del Decreto Reglamentario 2474 de 2008.

Sin embargo y tal como lo establece el decreto reglamentario citado, si el objeto a contratar
es de condiciones técnicas uniformes y de comun uso por parte de las Entidades, se aplicara
el procedimiento sefialado en el capitulo II Seccién I del Decreto Reglamentario 2474 de
2008.

Estudio precios del mercado. De conformidad con el articulo 52 del Decreto 2474 de
2008, el procedimiento de contratacion para la ejecucion y desarrollo del Programa de
Atencién Humanitaria al Desmovilizado se celebrara por parte de la Entidad tomando como
unica consideracion las condiciones del mercado, razén por la cual se deben solicitar minimo
tres cotizaciones previas, hacer un analisis comparativo respecto de las adquisiciones y/o
servicios que historicamente se hayan efectuado,; en tal sentido, el sondeo de mercado debe
consignar las condiciones generales y las variables que rodean fa contratacion como plazo,
forma de pago, garantias que se solicitan, obtencién de licencias, requisitos técnicos minimos,
etc.

Anexo técnico. Debe contener las caracteristicas técnicas del bien o servicio a adquirir, que
debera corresponder a las exigencias y necesidades del programa y al mercado, el cual
formara parte integrante de la Solicitud de Oferta.

Certificado de disponibilidad presupuestal. Debe expedirse uno por proceso.

Acto administrativo designando gerentes y comités estructuradores y
evaluadores, E| Competente contractual, emite un acto administrativo por medio del cual
designa comités estructuradores y evaluadores. En los procesos de minima cuantia, los de
divulgacion y difusion del Programa de Atencion Humanitaria al Desmovilizado y todos
aquellos que demanden celeridad por razones de oportunidad, no se requerird la designacion
de comités estructuradores, siendo responsable de la elaboracion y sustentacién de los
estudios previos, asi como de precios y condiciones del mercado el Gerente del Proyecto.
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Solicitud de oferta. Documento firmado por el competente contractual y remitido al
PROVEEDOR por medio del cual se solicita presentar oferta en los términos y dentro del plazo
sefialado en el mismo. Los documentos que hacen parte de dicha solicitud son:

Anexos de Ia solicitud de oferta.

ANEXO 1. DATOS DE LA SOLICITUD DE OFERTA. (Se elabora por el Comité
Econdmico Estructurador, en coordinacion con el Comité Juridico Estructurador)
En el que conste el objeto del contrato, clase de contrato, cantidades o prestacion del
servicio, forma de pago y plazo, lugar de entrega o prestacion del servicio, estableciendo los
requisitos juridicos y econdémicos los cuales se determinaran de conformidad con el objeto a
contratar.

ANEXO 2. ESPECIFICACIONES TECNICAS (Se elabora por el comité técnico
estructurador).

Presentacion de oferta. Es la respuesta del PROVEEDOR a la solicitud de oferta de
Ministerio por medio de la cual presenta su oferta.

Evaluacion de la propuesta. E| comité asesor y evaluador designado en la parte técnica,
econdmica y juridica, emiten el concepto sobre la viabilidad de aceptar la oferta del
PROVEEDOR en las condiciones planteadas.

En caso de que la oferta tenga observaciones, se debe expresar por cada Comité en un
documento que se remitird al PROVEEDOR, con el fin de que ajuste su oferta a lo solicitado,
(hasta lograr su conformidad). Ajustada ia oferta se emitira el concepto definitivo.

Negociacion del contrato. En caso de ser necesario, se efectuaran las reuniones entre el
MINISTERIO- Programa de Atencion Humanitaria al Desmovilizado y el PROVEEDOR para
efectos de concertar el contenido de la minuta del contrato a celebrarse.

En estas reuniones, la entidad contratante y el PROVEEDOR, podran contar con las asesorias
técnicas economicas y juridicas necesarias para la toma de decisiones.

Firma de contrato, perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion del mismo. El
perfeccionamiento del contrato tendrd lugar una vez éste se firme y se expida el
correspondiente registro presupuestal. Dentro del término fijado en la solicitud de oferta, el
contratista constituird una garantia Onica a favor de la entidad contratante y una vez
aprobada ésta se entendera cumplido el requisito de ejecucién. Dentro del mismo términe, el
contratista cancelara el impuesto de timbre nacional y los derechos de publicacion del
contrato en el Diario Unico de Contratacion Publica y presentara los recibos de consignacion
correspondientes.

Remision de documentos al Supervisor. Cumplidos los anteriores requisitos, se remitiran
todos los antecedentes, el contrato perfeccionado con requisitos de ejecucién al supervisor,
quien asumird el control de la ejecucion.

Comunicacion al contratista sobre fecha de iniciacion. Efectuada la remision de
documentos al supervisor, se comunicard al contratista la fecha de iniciacion del contrato,
siempre y cuando ésta se hubiera establecido desde la fecha de aprobacién de la garantia
anica.
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Liquidacion del contrato. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o
cumplimiento se prolonguen en el tiempo y los demas que lo requieran serdn objeto de
liquidacion'®. Esta se realizara conforme lo establece lo articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

2.3.1 OTROS PROCEDIMIENTOS EN GENERAL Y PARA LA
CONTRATACION DEL PROGRAMA DE ATENCION HUMANITARIA AL
DESMOVILIZADO (PAHD).

a. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD.
Los servicios de salud de que trata el articulo 47 del decreto
2474 de 2008 y los que requiera el Programa de Atencion
Humanitaria al Desmovilizado (PAHD) se contrataran, previa
solicitud de por lo menos tres (3) ofertas de personas naturales
o juridicas que presten dichos servicios que se encuentren
inscritas en el registro especial nacional de! Ministerioc de
Proteccién Social de conformidad con la Ley 10 de 1990.

La Entidad sustentara técnica, juridica y econémicamente al
ordenador del Gasto, la seleccidon de la persona natural o
juridica a contratar, la cual debera satisfacer de la mejor manera
las necesidades.

b. CONTRATOS DE PR,ESTACI()N DE SERVICIOS Y DE
APOYO A LA GESTION. Se contrataran de acuerdo con lo
establecido en el articulo 82 del Decreto 2474 de 2008, por el
cual se reglamenta la Ley 1150 de 2007. A través de esta
modalidad, el Ministerio de Defensa Nacional podra contratar
personas naturales y juridicas que estén en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestren la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area de que se
trate sin que sea necesario que haya obtenido previamente
varias ofertas. Tipo de contratacidn que aplicara igualmente
para las tareas de apoyo a la gestion del/ Director def
Programa de atencion humanitaria al desmovilizado,
quien entre otros contratos podra celebrar, los que tengan por
objeto el apoyo y vigilancia de los contratos en los que el
Director actué como supervisor, lo anterior dada su
imposibilidad de hacer presencia simultanea en distintas zonas
de territorio nacional.

2.4. MINIMA CUANTIA. De conformidad con el articulo 46 del decreto 2474 de 2008, Cuando el
valor del contrato a celebrar sea igual o inferior al 10% de la menor cuantia, el delegado
contractual podra contratar tomando como Unica consideracion los precios del mercado, sin
que se requiera obtener previamente varias ofertas, haciendo uso del procedimiento que a
continuacion se establece.

Para efecto de lo anterior, el procedimiento que fija el presente manual para contratar por
minina cuantia es el siguiente:

1. Verificacion de la existencia del bien o servicio en el Plan de Compras y definicién de
la necesidad.

A partir de la vigencia de la ley 1150 de 2007, quedé derogado el articulo 60, con excepcién de la expresién "Los
contratos de tracto sucesivo. Aquellos cuya efecucion o cumplimiente se prolonguen en el tiempo y los demds gue lo
requieran serdn objeto de liguidacion” y el articulo 61 de la ley 80 de 1993.
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2, Expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

3. Elaboracién del Estudio de Precios del Mercado.

4, Solicitud de cotizacién con condiciones generales.

5. Presentacidn de la oferta en los términos solicitados.

6. Verificacion de los requisitos habilitantes y solicitud de aclaraciones si resuita
procedente.

7. Aceptacion de ofrecimiento.

8. Elaboracion de contrato.

9. Firma del contrato.

10.  Requisitos de perfeccionamiento.

11.  Requisitos de legalizacion.

12.  Requisitos de ejecucion.

13. Remision de documentos al supervisor.

14, Liquidacién cuando resulte procedente de acuerdo al articulo 11 de la ley 1150 de
2007.

Para adquisiciones en "GRAN ALMACEN”, la Unidad FEjecutora recurrird a los
establecimientos que correspondan a tal definicion, de conformidad con la Resolucion 2416
del 14 de Febrero de 2000 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, o el
acto administrativo que la modifique, complemente o adicione. Para estos efectos, se tomara
como referencia el listado que publica la Superintendencia de Sociedades sobre las
sociedades con mayores activos.

Estas adquisiciones se presumen realizadas a precios de mercado y la existencia del contrato
se prueba con el intercambio de documentos entre la entidad y el contratista, para este
efecto serd la orden de compra que emita la entidad y la factura que expida el contratista.

En aplicacién del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, no se requeriran en los procesos de
minima cuantia, el registro unico de proponentes del registro (nico empresarial de la Camara
de Comercio, ni de calificacién, ni de clasificacién, Unicamente corresponderad a la Unidad
ejecutora cumplir con la labor de verificacion de las condiciones de los proponentes.,

De conformidad con el articulo 83 del decreto 2474 de 2008, los contratos de arrendamiento
observaran el procedimiento indicado, asi como los de seleccidn abreviada y concurso de
méritos cuando la cuantia del contrato sea inferior al 10% de la menor cuantia.

3. CONCURSO DE MERITOS: Para la seleccién de consultores, proyectos e interventorias, los
delegados contractuales podran utilizar sistemas de precalificacién, salvo que se trate de
seleccion de proyectos de arquitectura, en cuyo caso utilizardn sistemas de concurso abierto
por medio de jurados.

El procedimiento se cefiird a lo establecido en el Capitulo III del decreto 2474 de 2008,

Para efecto de conformacion de Ia lista multiusos de que trata el articulo 65 del decreto 2474
de 2008, entendida ésta como la resultante de la precalificacion que haga la Entidad
respecto de los interesados en participar en varios concursos de méritos determinados cuyo
objeto es comdn o similar y en los que se exija la presentacién de propuestas técnicas
simplificadas cuya vigencia no excedera de seis (6) meses y deberan contener un minimo de
veinticinco (25) integrantes.

La convocatoria para la conformacion de las listas multiusos se efectuara a través del SECOP,
ella contemplara toda la informacion sobre el objeto, naturaleza y propdsito de la lista, los
perfiles, idoneidad, experiencia en los proyectos convocados, calidad y capacidad juridica y
técnica requerida.
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Bajo criterios de equidad, objetividad, transparencia, debidamente incorporados vy
sustentados en los estudios previos, fa entidad evitara la concentracion de adjudicaciones
en miembros de la lista multiusos, cuyo proceder contraric e injustificado genera
responsabilidad disciplinaria.

4. CONTRATACION DIRECTA: El procedimiento para la contratacidn directa que aplica en
virtud de lo dispuesto en los articulos 77 y siguientes del decreto 2474 de 2008, para el
Ministerio de Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras sera el que a continuacién se
enuncia, el cual aplicara para los siguientes procesos de seleccion:

* Urgencia manifiesta,

» Contratacion de Empréstitos. Esta causal debe entenderse en consonancia con lo
dispuesto en materia de crédito publico por el pardgrafo 2 del articulo 41 de la ley 80
de 1993, en relacion con el cual no hay modificacion alguna en la normativa actual.

= Contratos interadministrativos, siempre que no se trate de contratos de seguro.

» Convenios Gobiernc a Gobierno.

» Contratacion reservada para del Sector Defensa y el D.A.S.

= Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas.

= Contratacién directa cuando no exista pluralidad de Oferentes.

= Contratos para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, o para
la ejecucidn de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales.

= Arrendamiento y adquisicién de inmuebles.

Publicidad del procedimiento en el SECOP. En la modalidad de seleccion de
contratacién directa, solo se publicard el acto administrativo que justifica la contratacidn,
es decir, el que sustenta esta modalidad, de acuerdo con lo previsto en el articulo 77 del
decreto 2474 de 2008. Los eventos previstos en los literales b) y d) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 no requieren de acto administrativo alguno y los
estudios que soportan la contratacion no seran publicos.

Estudios previos unificados por el Gerente de Proyecto del drea funcional. Los
estudios previos deben seguir tos lineamientos del articulo 3° del decreto 2474 de 2008;
ademas de lo alli indicado, es necesario concretar aspectos de descripcidn de cada uno de
los bienes o servicios a adquirir, su utilidad y destino, es decir, su empleo comun y las
unidades o destinatarios finales, sefialando el aporte o contribucién que el cubrimiento de
dicha necesidad tiene en el logro de los objetivos de la Politica de Consolidacion de la
Seguridad Democratica, asi mismo:

= Verificacion en el Plan de Compras, allegando copia del mismo, en el cual pueda
soportarse la existencia de la necesidad.

* Registro de inventarios y existencias, indicando el promedio de consumo y el tiempo
estimado en el cual se hara uso de los mismos.

= Relacion de las adquisiciones de los mismos elementos efectuadas en vigencias
anteriores y cOdmo afecta la satisfaccion de la necesidad, de tal suerte que se
consideren las entregas que se encuentren pendientes.

* En caso de existir Tablas de Organizacion y Equipo (TOE) la necesidad debe estar
relacionada con el cumplimiento de las mismas.

= Si el bien o servicio no ha sido adquirido con anterioridad, debe indicarse claramente
esta circunstancia y las razones que motivan esta primera adquisicion.

» Especificaciones esenciales del objeto a contratar. Deberdn sefialarse las
especificaciones técnicas esenciales que correspondan al bien o servicio a contratar,
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las cuales seran presentadas de forma consolidada y comun para todas las unidades
ejecutoras involucradas cuando sea el mismo elemento, asi como el codigo CUBS para
cada item, cuando el mismo aplique.

= Identificacion del contrato a celebrar. De manera expresa se debe sefialar el contrato
que se va a celebrar al término del proceso de contratacién, por ejemplo:
compraventa, suministro, prestacion de servicios, obra publica, etc.

* Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de contratacion. Se indicara
claramente que apartes del Estatuto General de la Contratacién Publica fundamentan
la modalidad de contratacion directa, justificandola desde el punto de vista legal,
técnico y operativo.

Estudios Previos cuando el objeto contractual es Complejo. Cuando la complejidad
del objeto contractual y la existencia en el mercado del bien o servicio requerido, permitan
inferir que en la adquisicion de los mismos se puedan incluir valores agregados, esto es,
condiciones técnicas o econdémicas adicionales que puedan presentar beneficio para la
Entidad, los estudios previos deberén contemplar estos valores agregados a efectos de
considerarlos en la evaluacion Costo-Beneficio que seleccione la mejor propuesta. Lo anterior,
en el entendido que por via de excepcién esta contratacion directa se adelantara con
pluralidad de oferentes.

Anexo técnico. Debe contener las caracteristicas técnicas del bien a adquirir, y
corresponden a las exigencias y necesidades de la Fuerza y al mercado, el cual formara parte
integrante de la Solicitud de Oferta, como anexo separado.

Certificado de disponibilidad presupuestal. Debe expedirse uno por proceso y por cada
Unidad Ejecutora involucrada en la adquisicion.

Circular designando gerentes y comités estructuradores y evaluadores. E| Ministro
de Defensa Nacional o el delegado en cada unidad ejecutora, emite un acto administrativo
por medio del cua! designa comités estructuradores y evaluadores.

Solicitud de oferta. Documento firmado por el competente contractual y remitido al
proveedor, por medio del cual se solicita presentar oferta en los términos y dentro del plazo
sefialado en el mismo.

Anexos de la solicitud de oferta.

ANEXO 1 DATOS DEL PROCESO: Aqui se incluyen las etapas de la contratacion directa,
fecha de presentacion de la propuesta, verificacion de documentos juridicos, técnicos y
€conomicos.

ANEXO 2 OBJETO DEL CONTRATO, CANTIDADES, FORMA DE PAGO Y PLAZO,
LUGAR DE ENTREGA. (Se elabora por el Comité Econémico Estructurador, en coordinacion
con el Comité Juridico Estructurador)

ANEXO 3  ESPECIFICACIONES TECNICAS (Se elabora por el Comité Técnico
Estructurador)

ANEXO 4 MINUTA DEL CONTRATO
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Presentacion de oferta. Es la respuesta del PROVEEDOR a la solicitud de oferta del
Ministerio por medio de la cual presenta su propuesta.

Evaluacion de la oferta. E| comité asesor y evaluador designado en la parte técnica,
economica y juridica, emiten el concepto sobre la viabilidad de aceptar la oferta del
PROVEEDOR en las condiciones planteadas.

En caso de tener observaciones la oferta, se debe expresar por cada Comité en un
documento que se remitira al PROVEEDOR, con el fin de que ajuste su oferta a lo solicitado,
hasta lograr su conformidad. Ajustada la oferta se emitird el concepto definitivo.

Negociacion del contrato. Se efectuaran las reuniones que sean necesarias entre el
MINISTERIO-UNIDAD BJECUTORA, a través de la Oficina delegada para ellos y el
PROVEEDOR para efectos de concertar el contenido final de la minuta del contrato a
celebrarse,

En estas reuniones, la entidad contratante y el PROVEEDOR, podran contar con las asesorias
técnicas econdémicas y juridicas necesarias para la toma de decisiones.

Firma de contrato, perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion del mismo. E|
perfeccionamiento del contrato tendra lugar una vez éste se firme y se expida el
correspondiente registro presupuestal. Dentro del término fijado en los pliegos de
condiciones, el contratista constituird una garantia Unica a favor de la entidad contratante y
una vez aprobada ésta se entendera cumplido el requisito de ejecucién. Dentro del mismo
término, el contratista cancelara el impuesto de timbre nacional y los derechos de publicacion
del contrato en el Diario Unico de Contratacion Pulblica y presentard los recibos de
consignacion correspondientes.

Remision de documentos al Supervisor. Cumplidos los anteriores requisitos, se remitiran
todos los antecedentes, el contrato perfeccionado con requisitos de ejecucion al interventor,
quien asumird el control de la ejecucion.

Comunicacion al contratista sobre fecha de iniciacion. Efectuada la remisién de
documentos al interventor, se comunicara al contratista la fecha de iniciacion del contrato,
siempre y cuando ésta hubiera establecido desde la fecha de aprobacién de la garantia Gnica.

Liquidacion del contrato. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucién o
cumplimiento se prolonguen en el tiempo y los demas que lo requieran seran objeto de
liquidacion®®. Esta se realizard conforme lo establece lo articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

5. CONTRATACION DIRECTA — CONVENIOS DE COOPERACION INDUSTRIAL Y
SOCIAL (OFFSET): Tendran como propdsito incentivar la Cooperacion Industrial vy la
Transferencia de Tecnologia para el Sector y la Entidad con el fin de promover el desarrollo
Social del Pais. Para ello, no obstante la autonomia e independencia que existe entre el
contrato principal y el acuerdo ¢ convenio Offset, los estudios previos de la contratacidn
principal deberan contener un Capitulo que sustente la conveniencia técnica y econdmica de
la suscripcién del Offset.

Corresponde a la Direccién de Planeacion del Ministerio de Defensa Nacional, la funcién de
Direccion, coordinacién, consecucion y control de ejecucion de convenios para la Cooperacion
Industrial. La etapa de negociacidn y contratacion corresponde a la Direccién de Contratacién

13 A partir de la vigencia de la ley 1150 de 2007, quedé derogado el articulo 60, con excepcidn de la expresién “Los
contratos de tracto sucesivo. Aquellos cuya efecucion o cumplimiento se prolonguen en el tiempo y los demds gue fo
reguieran serdn objeto de liquidacion” y el articulo 61 de {a ley 80 de 1993.
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Estatal con participacion activa de los Gerentes de Proyecto de la respectivas Unidades
Ejecutoras.

La gestion institucional se realizard siguiendo los lineamientos generales para la
implementacién de acuerdos de cooperacion industrial y social ~OFFSETS -, relacionados con
adquisiciones en materia de defensa en Colombia, contenidos en el Documento 3522 del
Consejo Nacional de Politica Econdémica y Social — CONPES - del 9 de junio de 2008.

ARTICULO VIGESIMO: De los procedimientos comunes. E|l procedimiento de contratacion
Directa y el de minima cuantia antes descritos, sera el que tenga como fundamento procedimental
en adelante el Ministerio de Defensa Nacional y las Unidades Ejecutoras. No obstante lo anterior, el
competente contractual podra establecer mayor numero de actividades de las anteriormente
previstas cuando a su juicio, éstas intervengan como garantistas de los principios que rigen la
contratacién.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: Confidencialidad de la informacién técnica de
proyectos. Por la naturaleza de los bienes y para garantizar las condiciones de seguridad, el
Ministerio se reserva la facultad de identificar la informacion técnica sujeta a reserva; dicha
informacion sera puesta en conocimiento de los interesados en presentar oferta al Ministerio o a sus
Unidades Ejecutoras, una vez se suscriba por parte de aquellos o por su delegado, el
correspondiente compromiso de confidencialidad.

CAPITULO IV
DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDQ: De la ejecuciéon de los contratos. Los contratos se
ejecutaran con sujecion a las condiciones pactadas.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: De la supervision o interventoria de los contratos. Todo
contrato que se celebre bajo las disposiciones previstas en este manual, debe contar con
interventoria o supervisién, para cuyo ejercicio se hace indispensable el uso de la guia de supervisién
y/o interventoria elaborada por la Direccidn de Contratacidn Estatal del Ministerio de Defensa, la cual
se encuentra dispuesta para consulta en la pagina www.mindefensa.gov.co, en consecuencia su
aplicacion correspondera a los aspectos no modificados con la presente resolucién.

1. Del ejercicio de las funciones de supervision de los contratos.

El ejercicio de la funcion de Supervision y seguimiento de la ejecucién contractual comprenders,
entre otras funciones, las siguientes:

1.1.  La revisién de los documentos y antecedentes del contrato suscrito y de los derechos y
obligaciones de las partes y, en particular, los mecanismos establecidos en el contrato
para el reconocimiento de los derechos de contenido econémico.

1.2.  La intervencion formal en la coordinacién, vigilancia y control del desarrollo del objeto
contratado, para garantizar al Ministerio que las obligaciones contractuales se han
cumplido y que éste puede tramitar los pagos correspondientes al contratista.
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2.

3.

1.3.  La expedicion de informes sobre la ejecucion del contrato y en especial el informe anexo
al acta de recibo parcial y/o final que sustente el debido pago de las obligaciones
contraidas por el contratista.

1.4. La intervencion formal en la liquidacién de los contratos, dejando constancia sobre los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, en caso de
divergencias presentadas.

Del procedimiento para el ejercicio de la funcion de supervision y/o seguimiento de

la ejecucién de los contratos.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3,

2.1.4.

Momento y Plazo para el ejercicio de la funcion de Supervision y/o
seguimiento:

Los SUPERVISORES DE LOS CONTRATOS, seran funcionarios designados por el
competente contractual para el ejercicio de la funcidon de seguimiento de un
contrato determinado, comenzara su actividad, una vez se encuentre perfeccionado,
esto es, suscrito el contrato, registrado el compromiso y legalizado el mismo, es
decir, aprobadas las pdlizas y cancelados el impuesto de timbre y los derechos de
publicacién en el Diario Unico de contratacion.

Para este efecto, el Director de Contratos del Ministerio de Defensa Nacional, le
informard al Supervisor mediante un memorando sobre el cumplimiento de los
anteriores requisitos. A éste efecto le enviara fotocopia de los siguientes
documentos:

* Del contrato.

» Copia de la propuesta.

» De las pdlizas con su correspondiente aprobacion.

» Del impuesto de timbre, cuando haya lugar.

= Del pago de la publicacion. (Una vez se surta el tramite de! extracto Unico de
publicacién, se remitira fotocopia correspondiente.)

Para cualquier eventualidad que requiera confrontar, podra consultar el expediente
original completo en la Direccién de Contratacion Estatal o quien haga sus veces.

En todo caso, el SUPERVISOR DE LOS CONTRATOS vigilard la ejecucion vy
cumplimiento de! objeto del contrato durante todo el tiempo que este vigente, y su
funcién sdlo caducarad una vez se haya suscrito el acta de liguidacion que le ponga
fin a las obligaciones pactadas por las partes.

Manifestaciones de inconformidad de supervisores de los contratos en relacion con

la ejecucién de los contratos.

3.1.

3.2.

Cuando los SUPERVISORES DE CONTRATOS se manifiesten en desacuerdo con la
ejecucion y desarrollo de las obligaciones pactadas en un contrato, o con la forma de
los actos, documentos o circunstancias examinadas, deberd sin excepcién, formular
todos sus reparos por escrito.

Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en hechos,
circunstancias y normas en las que se apoye el criterio sustentado y deberan
comprender todas las observaciones y objeciones correspondientes.
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3.3.

3.4.

3.5.

5.

6.

El Supervisor dara cuenta al competente contractual, a la dependencia directamente
interesada en el contrato y a la Direccidén de Contratacion del Ministerio de Defensa
Nacional de los resultados mas relevantes de su actuacién y recomendara las
actuaciones que considere mas convenientes u oportunas para la normal ejecucion del
contrato.

El Supervisor podra solicitar al competente contractual, la revisién de los actos que
considere perjudiciales para los intereses de la Nacion — Ministerio de Defensa
Nacional.

Cuando se aprecien graves irregularidades en la ejecucién de un contrato que
amenace su paralizacion, es obligacion del Supervisor informar por escrito dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos al competente
contractual, vy al Director de la Dependencia para la cual se ha contratado el bien o
servicio, para que estos inicien las acciones correspondientes,

Cumplimiento de drdenes del competente contractual, como consecuencia de
irregularidades o circunstancias que afecten el normal desarrollo de un contrato.

Los SUPERVISORES de los contratos que suscriba el Ministerio de Defensa Nacional, estan
en la obligacién de acatar las observaciones y decisiones que adopte el competente
contractual, en los eventos de discrepancias en la ejecucién del contrato y no estén
autorizados a expedir cumplidos para el pago de las obligaciones contraidas, hasta tanto no
se tenga pronunciamiento favorable del competente contractual para ese efecto.

Liquidacion de las obligaciones contraidas

LOS SUPERVISORES de los contratos que suscriba el Ministerio de Defensa Nacional, estan
en la obligacién de entregar debidamente liquidadas todas las cuentas contractuales con
sus respectivos soportes, utilizando para ello el anexo que se incorpora en este documento,
como acta de liquidacion. En este momento debera quedar documentalmente acreditado
que se cumplieron todos los requisitos necesarios para el cumplimiento de la obligacién a
cargo del Ministerio, y del resultado favorable de la comprobacion formal y material del
cumplimiento de las obligaciones del contratista.

El contratista debera suscribir el acta de liquidacion que se le remita en un plazo de 15 dias
habiles, posteriores al recibo de la misma. Si al vencimiento de estos plazos, el contratista
no se allanare a su suscripcidn, el Ministerio procederda a la liquidacion de manera
unilateral.

Funciones generales de los supervisores de contratos.

Dentro del presente numeral se listan una serie de funciones que competen, a nivel
general, al ejercicio de la funcidn de seguimiento en el aspecto técnico, administrativo y en
el aspecto legal y que describird en forma general los procesos de esta {abor.

Para facilitar la comprension de estas funciones, es importante tener en cuenta que en el
proceso contractual y en la ejecucion de los contratos, en el Ministerio de Defensa Nacional,




RESOLUCION NUMERO

€el
€2

2 g o ()08 HOJANO a9

Continuacion de la resolucion "Por la cual se expide el Manual de Contratacion del Ministerio de
Defensa Nacional, de las Fuerzas Militares y de sus Unidades Ejecutoras”

intervienen diferentes funcionarios, dependiendo obviamente del servicio 0 bien a contratar
y de las necesidades que deba cubrir cada una de las dependencias del Ministerio.

Se recuerda que quien ejerza la Supervisoria de un contrato en el Ministerio de Defensa
Nacional, debera tener pleno conocimiento del objeto contratado, para poder constatar la
debida ejecucién del mismo y realizar entre otras, las funciones que se describen a
continuacion:

6.1.- En el aspecto Técnico — Administrativo

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Verificar que las especificaciones y condiciones particulares de los bienes o
servicios contratados, correspondan a las solicitadas, definidas y aceptadas en
el contrato.

De presentarse dudas sobre este particular, debera formularlas por escrito
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia de esta
circunstancia, a la Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio.

La Direccién de Contratacion, deberd responder a este requerimiento dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo clarificando la situacién.

En los eventos que asi lo determine el contrato, o si la naturaleza del mismo lo
requiere, el Supervisor debera suscribir conjuntamente con el contratista y el
competente contractual, las actas de iniciacion o de recibo de bienes y/o
servicios, dentro del término que se haya establecido en el contrato.

Copia de estas actas, deben enviarse dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su firma, a la Direccion de Contratacidon Estatal del Ministerio de
Defensa Nacional para su respectiva incorporacién en la carpeta del contrato.

Cuando se requieran cronogramas o programacion de actividades al contratista
para la ejecucion del objeto contratado, el Supervisor debera exigirlos y
recibirlos, para efectos de revisién y control, dentro de los plazos estipulados
en el contrato. Copia de estos cronogramas o programacion de actividades
deben enviarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo, a la
Direccién de contratacién estatal para su correspondiente archivo en la carpeta
del contrato.

Cuando se trate de la Supervision de contratos de obras, las personas
naturales o juridicas o los funcionarios designados para este efecto, deberan
abrir y llevar conjuntamente con el contratista o la persona delegada por éste,
una memoria diaria de la obra, en donde se haran constar las acciones
realizadas diariamente en ella, asi como las actas de los comités técnicos de
obra o administrativos que periddicamente deban realizarse y las
observaciones que se consideren pertinentes.

Este documento formara parte integral del contrato, por lo tanto, copia
mensual del documento debe enviarse al area de Contratos del Ministerio, para
que este repose en la carpeta del contrato.

El Supervisor podra citar o convocar a reuniones al contratista, al competente
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6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

contractual y a los funcionarios que tengan un interés directo en la ejecucion
del contrato o hayan participado en la elaboracion de los términos de
referencia y elaboracion de la minuta del contrato, cuando se tengan dudas
sobre los términos del contrato y/o se considere necesario para la normal
ejecucion y desarrollo del mismo.

De estas reuniones levantard una ayuda memoria suscrita por fos que en ella
intervinieron y la misma debera contener como minimo los asuntos discutidos,
las decisiones, acciones y compromisos a ejecutar. Copia de este documento,
se enviara a la Direccion de Contratacidn Estatal del Ministerio, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a su suscripcién, para su correspondiente
archivo en la carpeta del contrato.

Los supervisores de los contratos, si la naturaleza del mismo lo requiere y asi
se hubiere estipulado en la minuta del contrato, deberdn elaborar actas de
recibo parcial de bienes o servicios, las cuales suscribira conjuntamente con el
contratista. El valor de los bienes o servicios que por estas actas se recibe no
podra ser inferior al porcentaje estipulado en el contrato. Copia de estas
actas, debera remitirse al &rea de contratos del Ministerio, para lo de su
competencia.

El Supervisor debe exigir la buena calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y servicios que sean contratados, y abstenerse de dar el respectivo
cumplido si éstos no corresponden a las calidades, cantidades vy
especificaciones técnicas exigidas, para lo cual el supervisor debe mantener
control y coordinacién permanente sobre el desarrollo del contrato, de tal
manera que implemente actividades, tales como, reuniones con el comité
evaluador y contratista, visitas que sean pertinentes a las empresas y otras
que se estimen convenientes y necesarias.

El Supervisor debera verificar que el contratista entregue los bienes y/fo
servicios que presentd en la propuesta. En el evento que por concepto técnico,
algunos de los bienes o servicios no sean acordes con lo estipulado en el
contrato y en la oferta, éste exigira al contratista que sean cambiados o
ajustados en el menor tiempo posible, o en el indicado para estos eventos en
el contrato para que pueda darse una adecuada ejecucion del mismo. En este
evento se procederd de la siguiente manera:

6.1.9.1, En el evento en que el material o bien, sea entregado por el
contratista con algln defecto menor, el supervisor podra devolver
el material para que éste corrija 0 subsane los defectos, en un
término que el supervisor considere perentorio sin que afecte el
plan logistico de la Fuerza.

6.1.9.2. En el evento en que el material o bien entregado, presente un
defecto que no afecte la funcionalidad o la trazabilidad del mismo o
que disminuya la durabilidad de éste, pero que no sea susceptible
de correccién, el Supervisor recibird el material y autorizard su
distribucién, conservando las muestras defectuosas del total de
muestras evaluadas segun el plan de muestreo que esté previsto
en la norma técnica o especificacion técnica o dejando cinco (5)
muestras de los bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales
deben ser marcadas y etiquetadas de manera que se puedan
identificar suficientemente, para efectos de que sobre las mismas,
se practiquen las pruebas que el comité técnico receptor del
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6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.

6.1.13.

material considere procedentes, en aras de determinar las acciones
legales a que haya lugar.

6.1.9.3. En el evento en que el material o bien entregado, presente

defectos mayores el material seréa rechazado por el Supervisor,
conservando las muestras defectuosas del total de muestras
evaluadas segun el plan de muestreo que esté previsto en la norma
técnica o especificacion técnica o dejando igualmente cinco (5)
muestras de los bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales
deben ser marcadas y etiquetadas de manera que se puedan
identificar suficientemente para efectos de que sobre las mismas,
se practiqguen las pruebas que el comité técnico receptor del
material considere procedentes, en aras de determinar las acciones
legales a que haya lugar.

6.1.9.4. Para todos los eventos el Supervisor debera valerse de los

conceptos emitidos por los comités de recepcion del material
designado, quienes deberan pronunciarse sobre la condicién de los
defectos del material indicando si estos son mayores o menores y si
afectan la durabilidad, la funcionalidad, trazabilidad o el aspecto
que resulte pertinente.

El Supervisor verificara, de conformidad con la naturaleza juridica y tipo del
contrato suscrito, que el contratista tenga previstos todos los medios y
recursos para mantener la seguridad y la integridad de las personas que
laboran en el Ministerio.

El Supervisor deberd exigir el total cumplimiento de los cronogramas
pactados en los contratos y sélo podra recomendar su modificacién cuando
por razones técnicas o dada la naturaleza del contrato, esto se haga
necesario.

Cualquier modificacién que se deba realizar al plazo de ejecucién del
contrato debe ser previamente autorizada por el competente contractual.

El Supervisor debera resolver todas las consuitas presentadas por el
contratista y hacer las observaciones que estime conveniente. Si durante la
ejecucién del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan ser
resueltas por el Supervisor, éste debera remitirlas mediante oficio, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia de las mismas, al
competente contractual para su consulta y decisién, con copia al area de
Contratos.

El Supervisor debe, si es necesario solicitar la suspension temporal de la
ejecucidn de un contrato por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
justificando plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
originan los hechos de la suspensidn, ante el competente contractual
mediante documento escrito, para que éste emita su autorizacion.

Si el competente contractual aprueba y suscribe la suspension del contrato,
la Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio, elaborara el acta de
suspensioén, copia de la cual debera enviar al Supervisor del contrato dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a su legalizacion, para lo de su
competencia.

El Supervisor para todos los eventos de suspension de los contratos, una vez
desaparezcan los hechos que dieron origen a la suspensién del mismo,
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6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

6.1.17.

6.1.18.

6.1.19.

6.1.20.

6.1.21.

solicitard la_reiniciacién del mismo, dejando constancia del tiempo total de la
suspension temporal y del vencimiento final del contrato.

El Supervisor debera constatar a la fecha de vencimiento del contrato, su
total cumplimiento. Si llegaré a tener dudas sobre la ejecucién de! mismo no
podra expedir el acta de recibo final, hasta tanto no se clarifiquen las dudas
0 novedades que considere son irregulares.

Para que el Supervisor expida el acta de recibo final del contrato, debera
verificar que todas las obligaciones contractuales se hayan cumplido a
cabalidad y que puede procederse a su respectivo pago final. Este
documento debe contener como minimo la descripcion de los bienes y/o
servicios recibidos, el valor final del contrato, incluyendo reajustes si es que
estos proceden. Copia de esta acta se enviara a la Direccién de Contratacion
Estatal para su respectivo archivo.

Los SUPERVISORES de los contratos del Ministerio de Defensa Nacional, una
vez finalizado el contrato y emitido el Gltimo cumplido de recibo a
satisfaccién de los bienes y/o servicios contratados, estan en la obligacién de
elaborar dentro del mes siguiente a la terminacién del contrato, un acta de
liquidacion final del contrato, siguiendo para el efecto el anexo modelo No.
19, que se adjunta en esta guia.

El acta de liquidacion deberd remitirse, dentro del mes siguiente a la
terminacion del contrato, a la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio
de Defensa Nacional para ser revisada y aceptada por éste y proceder al
tramite de firmas.

La obligacion aqui establecida, sélo se entenderd cumplida por el Supervisor
una vez se encuentre suscrita el Acta Final de Liquidacion por el contratista y
el competente contractual. (Ver anexos modelo No. 1°, modelo No. 20 y
modelo No. 39)

Si el contratista no acude a suscribir el Acta final de Liquidacién del contrato,
la Direccion de Contratacion estatal del Ministerio de Defensa Nacional,
procedera de conformidad con la ley a realizar directa y unilateraimente y
mediante acto administrativo motivado, la liquidacion unilateral del contrato.

Si el contratista no esta de acuerdo con el contenido del acta de liquidacién,
se le remitira nuevamente al Supervisor dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al recibo de las observaciones o reparos del contratista.

En este evento, el Supervisor no podra tomarse mas de un (1) mes en
informar al Jefe del drea de Contratos sobre los resultados del nuevo
analisis, para que este realice los tramites que considere pertinentes.

6.2. En el aspecto Legal:

6.2.1.

6.2.2.

Cumplir y hacer cumplir todas y cada una de las cldusulas contractuales y en
especial, las obligaciones contraidas.

Solicitar al area de Contratos de requerirlos, copia de las pélizas constituidas
por el contratista y de su aprobacion por parte del Ministerio de Defensa
Nacional y de las modificaciones exigidas a éstas durante la ejecucion del
contrato.
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7.

7.1,

7.2,
7.3.

7.4.

7.5.
7.6.
7.7.

7.8.

7.9.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

7.10.

En cumplimiento de esta obligacion, el Supervisor del contrato tendra la
obligacién de verificar que las vigencias de las pdlizas y de sus
modificaciones se encuentren dentro de los términos exigidos en el contrato.

Informar siempre por escrito al area de Contratos del Ministerio, si ef
contratista faltare a alguna o algunas de sus obligaciones contractuales, con
el objeto de que esta Direccién determine si hay lugar o no a la aplicacién de
sanciones y/o a la declaratoria de caducidad. La omisién o el retardo
injustificado al deber de informar oportunamente los incumplimientos,
acarreara para el Supervisor accion disciplinaria y las demas que para el
efecto concurran.

Solicitar al competente contractual, en los eventos contemplados en el
contrato y en la Ley, con copia a la Direccion de Contratacion Estatal del
Ministerio, la aplicacion de los principios de terminacion, medificacidon e
interpretacion unilateral. De igual forma debera proceder en los casos
estipulados en el contrato para la terminacion de mutuo acuerdo del mismo.

Enviar copia del acta de recibo final y/o parcial al area de Contratos de!
Ministerio, cada mes o en el plazo que se haya previsto en el contrato.

El Supervisor siempre tendra la obligacion legal de remitir al area de
Contratos del Ministerio, dentro de los términos establecidos en esta Guia,
copia de todos los documentos soporte de la Supervision, asi como de los
conceptos y observaciones de las principales modificaciones del mismo, con
el objeto de garantizar que se realicen los trdmites a que haya lugar, en el
menor tiempo posible.

Funciones particulares de los supervisores:

Elaborar el documento o suscribir el acta de iniciacién del contrato cuando sea del
caso.

Suscribir las actas de recibo parciales y final de los bienes y servicio del contrato.

Rechazar los bienes o servicios que a su criterio no cumplan las normas técnicas
descritas en el presente contrato.

Rendir informes periddicos o cuando lo considere necesario, al MINISTERIO sobre el
avance y ejecucion del contrato.

Verificar la correcta ejecucion y cumplimiento del contrato.
Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes.

Atender y resolver en coordinacion con el Ministerio de Defensa todas las consultas
sobre omisiones, errores, discrepancias o aclaraciones y complemento en los aspectos
técnicas, descritos en las normas técnicas que rigieron el proceso de contratacién.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones parafiscales de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, En caso
contrario debera dar aviso de esta circunstancia al area de contratos del Ministerio.

Para material de Intendencia: Verificar y realizar seguimiento en el cumplimiento de
las actividades descritas en el Cronograma de Entregas, de conformidad con la
reglamentacién expedida para tal efecto por el Grupo de Investigaciéon y
Normalizacion del Ministerio de Defensa Nacional.

Verificar que las garantias que ampara el cumplimiento total del contrato, se
encuentren vigentes e informar en su oportunidad al Ministerio sobre los
inconvenientes presentados.
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7.11.  Todas las demas atribuciones que se contemplen en los documentos del contrato.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: FUNCIONES COMUNES AL EJERCICIO DE LA FUNCION
DE GERENTES DE PROYECTO, SUPERVISORES, ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES
DE OFERTAS.

Principios del ejercicio de la funcién de coordinacion, estructuracion y/o evaluacion y
seguimiento o supervisora de contratos.

1. La funcién de coordinacion, estructuracion y/o evaluacion y seguimiento se ejercerd
con plena autonomia respecto del competente contractual y demés funcionarios que
tengan que ver con la ejecucidn del contrato, pero siempre acatando las
autorizaciones previas que se hayan previsto para la toma de decisiones en la
celebracidn y ejecucion del contrato.

2. La funcién de coordinacion, estructuracién y/o evaluacién y seguimiento de los
contratos que suscriba el Ministerio de Defensa Nacional, tiene caracter interno y tiene
por objeto garantizar la impecable ejecucion del objeto contratado y el cabal
cumplimiento de las obligaciones pactadas.

3. La funcién de coordinacién, estructuracion y/o evaluacién y seguimiento se ejercera
previa designacion del competente contractual, en funcionarios que como minimo
tengan un perfil profesional que permita garantizar idoneidad en el desarrollo de sus
funciones y el estricto cumplimiento de normas técnicas, administrativas y/o legales.

4. La funcién de coordinacion, estructuracion y/o evaluacién y seguimiento se ejercera
en sus modalidades de intervencion formal y material. La intervencién formal
consistira en la verificacién del cumplimiento de los requisitos que sean necesarios e
indispensables para la ejecucion y desarrollo del objeto contratado. En la intervencién
material, se debera comprobar y certificar la efectiva y real ejecucion y cumplimiento
del objeto contratado.

Los conceptos e informes de los Gerentes de Proyecto, Comités Estructuradores, Comités
Evaluadores y Supervisores de Contratos, respecto del cumplimiento de las tareas desarrolladas
siempre constaran por escrito.

Instrucciones Generales

Como acciones generales adicionales en materia de contratacion administrativa, se establecen las
siguientes:

1. Los pliegos de condiciones que utilizard el Ministerio de Defensa y sus
correspondientes Unidades Ejecutoras serdn los remitidos por la Direccién de
Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa Nacional.

2. El tramite del proceso de contratacion estatal de las unidades ejecutoras, se deberd
adecuar al procedimiento descrito en este manual y los demas documentos que los
desarrolien sobre los esquemas detallados en este documento.

3. El concepto que en materia de contratacion estatal emita la Direccién de Contratacién
Estatal del Ministerio, para los aspectos juridicos y econémicos primard sobre el
emitido por las unidades ejecutoras.
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ARTICULO VIGESIMO QUINTO: Modificacién al contrato. De conformidad con el articulo 16
de la Ley 80 de 1993, cuando sobrevengan circunstancias o eventos de fuerza mayor, caso fortuito
0 el hecho de un tercero, debidamente comprobadas, que interfieran en la adecuada ejecucion del
contrato y ameriten la revision de las condiciones pactadas, sin que con ello, se alteren las
condiciones que dieron origen a la seleccion de la propuesta, previo pronunciamiento escrito del
Supervisor se podra modificar el contrato, siempre y cuando se garantice el cumplimiento de los
fines de la contratacion. Asi mismo procederd la modificacion del contrato, cuando las partes llegue a
mutuo consenso de conformidad con lo previsto en el Estatuto Contractual vigente, el cual permite a
la administracién acudir a las disposiciones del Cédigo Civil, especialmente a los articulos 1618 y
siguientes en materia de interpretacion de los contratos y al articulo 1602 en cuanto que cuaiquier
contrato legalmente celebrado es ley para las partes y no puede ser invalidado sino por
consentimiento mutuo o por causas legales y en especial con el articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

ARTICULO VIGégIMO SEXTO: Adicion y prorroga del contrato. Previa solicitud del Gerente
de Proyecto, debidamente justificada, los contratos se podrén adicionar en valor, sin que la adicidn
exceda del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en salarios minimos legaies
mensuales vigentes y si se dan las condiciones, se podra prorrogar. En todo caso, tanto la adicién
como la prérroga deberan contar con la aprobacion del ordenador del gasto, previa justificacion
aprobada por la Interventoria o supervisor del contrato. Suscrita la prérroga o adicién, corresponde
al contratista ampliar las pdlizas en valor o plazo, segin lo disponga el documento respectivo y
proceder a su publicacion si a ello hubiere lugar; por parte de la Administracién, las Unidades
respectivas procederan al registro presupuestal de la adicién y a la aprobacion de las modificaciones
a las garantias.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: De los pagos y de la cesién de derechos patrimoniales.
Los pagos que se generen por virtud de la ejecucion de los contratos, se someteran a los trdmites
administrativos y las cuentas deberan contar con la aprobacion de la interventoria o de la supervisién
para su correspondiente legalizacion y desembolso.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: Modificacién cuenta para pago del contrato. Cuando el
contratista solicita modificar la cuenta presentada para el pago de sus contratos, el funcionario
competente elaborara el oficio que suscribird el Ministro de Defensa Nacional o su Delegado. De
esta situacion se informara al Supervisor del Contrato.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: Conceptos solicitados por el supervisor o por el
contratista. En situaciones que generan duda frente a la interpretacién del contrato y/o su
adecuada ejecucion, el funcionario competente proyectard concepto escrito, con el concurso del
asesor econdmico y juridico de Contratacion; dicho concepto surtird tramite por conducto del
Director de Contratacion Estatal o quien haga sus veces.

ARTICULO TRIGESIMO: Del debido proceso: En caso de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones pactadas en el Contrato, se garantizara al contratista el debido proceso previsto en el
articulo 29 de la Constitucidn Politica y la respectiva actuacion administrativa se sujetard a lo
sefialado en los articulos 3 y 35 del Codigo Contencioso Administrativo, articulo 17 de la ley 1150 de
2007 y articulo 87 del decreto 2474 de 2008, el funcionario competente del contrato elaborara el
documento en el que consignard los antecedentes del contrato, los fundamentos de hecho y de
derecho del presunto incumplimiento y sus analisis frente a los mismos. De éste se dard traslado al
Contratista para que en un plazo maximo de tres (3) dias hdbiles en audiencia o por escrito
controvierta los fundamentos de hecho y derecho invocados por la Entidad, y exponga los
argumentos que considere pertinentes para el adecuado ejercicio de su Derecho de Defensa.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO: Resolucién del incumplimiento o imposicion de
sancion. Examinados los argumentos y documentos presentados por el Contratista frente a su
presunto incumplimiento, se decidira sobre el mismo. Si de los mismos resulta configurado el
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incumplimiento, la entidad mediante acto administrativo motivado, impondra la multa que haya sido
pactada en el contrato, con el fin de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones.

CAPITULO VI

DE LA TERMINACION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: ACTA DE TERMINACION. Agotado el término y Cumplido el
objeto del contrato, procederan las partes a suscribir el acta de entrega y recibo de la obra, bien o
servicio, en la cual quedard expresa constancia de la condicion de cumplimiento con sujecién al
contrato o de los ajustes necesarios que deben ejecutarse dentro del término que en ésta se sefale,
para proceder a otorgar la garantias correspondientes (Vg. calidad de los bienes, estabilidad de
obra o cualquiera otra sefialada en el contrato).

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO: ACTA DE LIQUIDACION. De acuerdo al articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, una vez recibido a satisfaccion el objeto del contrato, se revisaran las condiciones
economicas, las condiciones técnicas de ejecucién y la situacion juridica del contrato, para proceder
a su liquidacion, dentro de los 4 meses siguientes. Elaborado el documento de liquidacion sera
visado por la interventoria y suscrito por las partes.

En defecto de lo anterior, procedera la liquidacion unilateral.

CAPITULO VII

DE LA OFICINA DE NORMAS TECNICAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO: Corresponde a la Oficina de  Normas Técnicas del Ministerio,
coadyuvar en la adquisicion de Bienes y Servicios que cuenten con Norma Técnica Militar o en su
defecto especificaciones técnicas que requieran de aval de la misma. En desarrolio de esta funcidn,
la mencionada Oficina expedira las normas, directrices, guias, procedimientos, conceptos obligatorios
y avales, que por su naturaleza estan revestidos de preeminentes y necesarios para adelantar los
referidos procesos de adquisicion.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO: DEROGATORIAS. A partir de la vigencia de este Manual,
quedan sin efecto todas las disposiciones que le sean contrarias.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO: VIGENCIA. La presente resolucién rige a partir de la fecha de
su publicacion.
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los

EL MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL

ANUEL SANTOS C.
istro de Defensa Nacional
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MODELO No. 1°©

ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL - PARCIAL (CUANDO APLIQUE) AL CONTRATO
DE (COMPRAVENTA -PRESTACION DE SERVICIOS)NO. XXXXXXXXXXX

LUGAR: Bogota, D.C. x0000000000000XXX G

PARTES: LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ
Secretario General del Ministerio de Defensa Nacional

CONTRATISTA: XXXXXXOOCOKXXXXXXKX
Representante Legal xxxxXXxXXXXXXXXX

SUPERVISOR: YOO XXX

ASUNTO: LIQUIDACION XXXXXXXXXXXXX

Entre los suscritos LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ, mayor de edad, domiciliado en Bogota
D.C., identificado con la cédula de ciudadania No0.79.590.776 expedida en Bogota,
nombrado mediante decreto No. 3161 del 24 de agosto de 2007 y posesionado mediante
acta No.0115 del 24 de agosto de 2007, en su condicién de SECRETARIO GENERAL,
delegado por el sefor MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL mediante resolucion No.
XXXXXXXXX de 200XX, y quien en adelante se denominara EL MINISTERIO, por una
parte, y por la otra XXXXXXXXXXXX, mayor de edad, domiciliade en Bogota identificado
con la Cédula de Ciudadania No. XXXXXXXXX, obrando en calidad de Representante Legal
de xxxxxxx quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA: hemos convenido
suscribir la presente ACTA DE LIQUIDACION, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

I. DATOS DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: (COMPRAVENTA —PRESTACION DE SERVICIOS)

OBJETO: Se debe transcribir el objeto plasmado en el contrato.

VALOR CONTRATO: Se debe incluir el valor total indicado en el contrato, y de manera
posterior indicar el valor de la Unidad Ejecutora a liquidar. (cuando
se trate de liquidacion parcial)

FECHA SUSCRIPCION:  x000000000KXX

PLAZO DE EJECUCION: El requerido en el contrato.
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PLAZO DE DURACION: El requerido en el contrato.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: x0000000¢¢XX
DATOS DEL CONTRATO ADICIONAL - MODIFICATORIO (CUANDO APLIQUE)

OBJETO: Se debe transcribir el objeto plasmado en el adicional —~ modificatorio
(cuando aplique).

VALOR CONTRATO: Se debe incluir el valor total indicado en el adicional, y de manera
posterior indicar el valor de la Unidad Ejecutora a liquidar. (cuando
se trate de liquidacién parcial)

FECHA SUSCRIPCION:  xxXXxXXXXXXXXX

PLAZO DE EJECUCION: El requerido en el contrato.

PLAZO DE DURACION: El requerido en el contrato.

Il. IMPUTACIONES PRESUPUESTALES

Los pagos efectuados por el xxxxxxxxxxxxXxxxxxxxxx se subordinaron a las asignaciones
establecidas en el presupuesto de la vigencia del afic 200x, asi:

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. xxxxx del xx de xxxx de 2007, por valor de
$x00000XX XX

2. Registro Presupuestal No.ooooooox del dia xx de  xxxxxxx del 200x, por valor de $
XXXXXXXXXKXXXX

IIl. GARANTIA UNICA (CUANDO APLIQUE).

Las obligaciones contractuales se respaldaron con la Péliza de Seguros de cumplimiento
ante Entidades Estatales No. x00000000(XXXXXXX cON 108 amparos de XXOXXXXXXXXXX,
XOXKXOOOXXXXXK, XXXXXXXXXXXXXXX, expedida por la Compafia “XxXxxXXXXXXXXXX,
aprobada por el Grupo de Contratacion Estatal el xx de xxxxxxx de 200x.

VALOR
RIESGO ASEGURADO ASEGURADO VIGENCIA
XXXXXXXXX $ X0000XXXX | XHXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX $ 2000000000X | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXUXXXXXXXXXXXXXXXKX $ 20000KXXXXXX | XXXXXXXXXXXXKXXKXKXXHXKXXX

IV. GARANTIA TECNICA INDICADA EN EL CONTRATO.
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V. ACTAS DE RECIBO.

Mediante el acta que se relaciona a continuacion, EL CONTRATISTA entreg6 dentro de
los plazos estabiecidos en el Contrato Principal, AL MINISTERIO los bienes objeto del
Contrato, asi:

XXXX XXX XAX XXX XXAXXAXXXX

VI. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

BALANCE
Valor Total Contrato $XO0OO0ON
Valor Total Cancelado Contrato SXOOOOCOON
SUMAS IGUALES $ 2000000 $ 2000000000

VIi. FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES

Segun lo previsto en la Clausula xxxxxx del Contrato No. xxxx xxxxxx éste sera liquidado
en el término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del término
acordado por las partes para tal efecto. De no existir éste termino, la liquidacion se realizara
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto en la ejecucion
del contrato, o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o la fecha
del acuerdo que la disponga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11 de la ley 1150
de 2007, para lo cual mediante la suscripcién de esta acta se establecen las sumas que
puedan resultarse a deber entre si los contratantes, incorporando de manera detallada la
liquidacion que arrojen los saldos correspondientes. De no existir deuda alguna que
reconocer, las partes se declararan a paz y salvo entre si.

Para dar estricto cumplimiento a la obligacion consagrada en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en la liquidacion de los contratos se debe dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista en cuanto al pago de aportes a salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Con fundamento en lo anterior, las partes contratantes proceden a liquidar de comun
acuerdo el Contrato No. xxxxx, suscrito entre EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
XXXXXXXXXXXXXXXXX Y l@ x00exexxxxxxx, en los términos consignados en la presente acta.

VIIl. CONSTANCIAS.

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA:
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» Manifiesta que EL MINISTERIO cumplié con las obligaciones adquiridas y derivadas
del contrato  No.xoooooaoaxaxxxxxxx, quedando a Paz y Salvo por todo concepto con
el mismo.

* Que durante la ejecucion del contrato se efectuaron los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Pensiones y en Salud, riesgos profesionales, aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar en los porcentajes establecidos en la
legislacién actual.

e Que existe una correcta relacién entre el valor total pagado al contratista y el valor total
cotizado al Sistema de Seguridad Social en Pensiones y en Salud, riesgos
profesionales, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

OBSERVACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL.: El representante del
MINISTERIO atendiendo a los informes presentados por el supervisor del contrato,
acepto a entera satisfaccion la entrega de los bienes y servicios, de acuerdo con las
caracteristicas, condiciones, cantidades, precios, modalidades y especificaciones
tecnicas establecidas en el Contrato No. xxxxxxxxxxxxxx

IX. PERSONAL ENCARGADO DE LA VERIFICACION DE ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE ACTA DE LIQUIDACION.

Las partes designan a las siguientes personas como encargadas de la verificacion de
las actividades establecidas en la presente acta asi: Por el Ministerio de Defensa
Nacional  XXX000O0XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ~ Supervisor del Contrato. Por EL
CONTRATISTA XXXXXXXIOOCOKNXXXXXXXX, Representante Legal de
XXOXXXXXHXXXHXXXXXXXXXXXKX.

Por todo lo anterior las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar Bilateralmente (parcial cuando aplique ) por mutuo acuerdo el Contrato
No. xxooooxxxxx, de fecha xxx de xxxxx de 200x celebrado entre el MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ¥ la XXXXXXXXXXXXXXXX representada por
XXXXXXXXX.

SEGUNDOQ: Con la suscripcion de la presente Acta las partes contratantes, reciprocamente
declaran estar a Paz y Salvo por todo concepto, con ocasion del cumplimiento total y de las
obligaciones asumidas por la ejecucién del Contrato No. xxxxxxxxxxx

TERCERO: Suscrita por las partes se re mitird copia de esta Acta de Liquidacion a la
XXCOOXXXXXAXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para |0 pertinente.

Para constancia, se firma en Bogota, D.C.
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POR EL MINISTERIO,

LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ
Secretario General Ministerio de Defensa Nacional

POR EL CONTRATISTA,

JOOOCNXX XXX XXX
Representante Legal xxxxxxxxxxxxxx

SUPERVISOR DEL CONTRATO

XXXXXXXXXX XXX XX XXXXXXXXX
Supervisor del Contrato

Nota: Se solicita dejar minimo cinco espacios para cada una de las firmas.

ANEXOS:
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MODELO No. 20

MODELO ACTA LIQUIDACION VENCIDO EL PLAZO DE DURACION PARA LAS
UNIDADES EJECUTORAS

ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL - PARCIAL {(CUANDO APLIQUE) AL CONTRATO
DE (COMPRAVENTA —PRESTACION DE SERVICIOS)NO. XXXXXXXXXXX

LUGAR: Bogota, D.C. 3000000XXXXXXXXG

PARTES: LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ
Secretario General del Ministerio de Defensa Nacional

CONTRATISTA: XXOCOOOCOOOOOODOOOXXX
Representante Legal xxXxxxocaxaxxxx

SUPERVISOR: XOOOOOXXXXXXXNX

ASUNTO: LIQUIDACION XXXXXXXXXXXXX

Entre los suscritos LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ, mayor de edad, domiciliado en Bogota
D.C., identificado con la cédula de ciudadania No0.79.590.776 expedida en Bogota,
nombrado mediante decreto No. 3161 del 24 de agosto de 2007 y posesionado mediante
acta No.0115 del 24 de agosto de 2007, en su condicion de SECRETARIO GENERAL,
delegado por el sefior MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL mediante resolucién No.
XXXXXXXXXX de 200X, y quien en adelante se denominara EL MINISTERIO, por una
parte, y por la otra XXXXXXXXXXXX, mayor de edad, domiciliado en Bogota identificado
con la Cédula de Ciudadania No. XXXXXXXXX, obrando en calidad de Representante Legal
de xxxxxxx quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA; hemos convenido
suscribir la presente ACTA DE LIQUIDACION, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

I. DATOS DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: (COMPRAVENTA —PRESTACION DE SERVICIOS)

OBJETO: Se debe transcribir el objeto plasmado en el contrato.

VALOR CONTRATO: Se debe incluir el valor total indicado en el contrato, y de manera
posterior indicar el valor de la Unidad Ejecutora a liguidar. (cuando
se trate de liquidacion parcial)

FECHA SUSCRIPCION:  30000000000XX
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PLAZO DE EJECUCION: El requerido en el contrato.

PLAZO DE DURACION: El requerido en el contrato.

SUPERVISOR DEL CONTRATO: XxxXXXXXXXXX

DATOS DEL CONTRATO ADICIONAL - MODIFICATORIO (CUANDO APLIQUE)

OBJETO: Se debe transcribir el objeto plasmado en el adicional — modificatorio
(cuando aplique).

VALOR CONTRATO: Se debe incluir el valor total indicado en el adicional, y de manera
posterior indicar el valor de la Unidad Ejecutora a liquidar. (cuando
se trate de liquidacion parcial)

FECHA SUSCRIPCION:  XxXXXXXXXXXXXXX
PLAZO DE EJECUCION: El requerido en el contrato.

PLAZO DE DURACION: El requerido en el contrato.

ll. IMPUTACIONES PRESUPUESTALES

Los pagos efectuados por el xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx se subordinaron a las asignaciones
establecidas en el presupuesto de la vigencia del afio 200x, asi:

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. xxxxx del xx de xxxx de 2007, por valor de
oo

4. Registro Presupuestal No.oooxxxxx del dia xx de xxxxxxx del 200x, por valor de $
XXXXXXXXXXXXXX

lll. GARANTIA UNICA (CUANDO APLIQUE).

Las obligaciones contractuales se respaldaron con la Péliza de Seguros de cumplimiento
ante Entidades Estatales No. xx00000000000(XXXX cON 10s amparos de XXXXXXXXXXXX,
XXXXXXHOOOGKNXXXXK, XXXXXXXXXXXXXXX, expedida  por [a Compafia “XxXxxxXxXXxXXXXXXXXXXXX,
aprobada por el Grupo de Contratacion Estatal el xx de xxxxxxx de 200x.

VALOR
RIESGO ASEGURADO ASEGURADO VIGENCIA
XXXXXXXXX $X0000000XXXX | XXXCOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX $ XXXOHXXXXXX | XXXOOXKHXXKHXXKXKXXXKXXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX $ 3000000000000 | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

IV. GARANTIA TECNICA INDICADA EN EL CONTRATO.
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V. ACTAS DE RECIBO.
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Mediante el acta que se relaciona a continuacién, EL CONTRATISTA entregé dentro de
los plazos establecidos en el Contrato Principal, AL MINISTERIO los bienes objeto del

Contrato, asi:
00000 MO XXX XX

VI. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

BALANCE
Valor Total Contrato $XOCON
Valor Total Cancelado Contrato $X000OOOON
SUMAS IGUALES $XXOOOOK $ 20000000

Vil. FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES

Segun lo previsto en la Clausula xxxxxx del Contrato No. xxxx xxxxxx éste sera liquidado
en el término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del término
acordado por las partes para tal efecto. De no existir éste termino, la liquidacion se realizara
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto en la ejecucién
del contrato, o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o la fecha
del acuerdo gue la disponga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11 de la ley 1150
de 2007, para lo cual mediante la suscripcién de esta acta se establecen las sumas que
puedan resultarse a deber entre si los contratantes, incorporando de manera detallada la
liquidacién que arrojen los saldos correspondientes. De no existir deuda alguna que
reconocer, las partes se declararan a paz y salvo entre si.

Que ha sefialado la doctrina del Consejo de Estado, al abordar el trema de la liquidacion de
los Contratos Estatales, que cuando ha vencido el término de los cuatro (4) meses a que
hace referencia el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, seglin obra en Concepto radicado con
el numero 1-230 de diciembre de 1999, literal ), lo siguiente:

"En el evernto en que no se proceda a la liquidacion dentro de los términos previstos por el Articulo 60 (Ley 80/93} citado y
transcurran los dos arftos “siguientes al incumplimiento de la obligacion de liquidar” sobre caducidad de la accién
comtractual a que se refiere el CCA., Art.136, numeral 10, letra d), la administracion pierde la competencia para proceder a
la misma. (El subrayado es fuera de texto).

Que en iguales términos a los expresados con anterioridad, la Oficina Juridica de la
Contraloria General de la Republica, mediante concepto No. 2496 del 26 de julio de 2001, al
analizar el anterior concepto del Consejo de Estado expresd que la administracién pierde la
competencia para liquidar los contractos de tracto sucesivo al cabo de los dos anos
siguientes al incumplimiento de la obligacién de liquidar y particularmente expresé:

“Como se puede apreciar, si se dejan pasar todas las oportunidades que han sido indicadas para liquidar el
contrato, se pierde la posibilidad de praceder a la misma, ya que como finaliza el concepto def Consejo de
Estado "No es posible fiquidar el contrato después de vencido el término de caducidad de la accion
contractual, pues se frata de términos procesales de carécter improrrogable”

Para dar estricto cumplimiento a la obligacién consagrada en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en la liguidacién de los contratos se debe dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista en cuanto al pago de aportes a salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.
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Con fundamento en lo anterior, las partes contratantes proceden a liquidar de comun
acuerdo el Contrato No. xxxxx, suscrito entre EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
XXXXXXXXXXXXXXXX Y [a XXXXXXXXXXXXXX, €n los términos consignados en la presente acta.

ViHI. CONSTANCIAS.
OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA:

» Manifiesta que EL MINISTERIO cumplié con las obligaciones adquiridas y derivadas
del contrato  No.xooxxxxxxxxxxxx, quedando a Paz y Salvo por todo concepto con
el mismo.

* Que durante la ejecucion del contrato se efectuaron los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Pensiones y en Salud, riesgos profesionales, aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar en los porcentajes establecidos en la
legislacion actual.

* Que existe una correcta relacion entre el valor total pagado al contratista y el valor total
cotizado al Sistema de Seguridad Social en Pensiones y en Salud, riesgos
profesionales, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

OBSERVACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL: El representante del
MINISTERIO atendiendo a los informes presentados por el supervisor del contrato,
aceptd a entera satisfaccion la entrega de los bienes y servicios, de acuerdo con las
caracteristicas, condiciones, cantidades, precios, modalidades y especificaciones
técnicas establecidas en el Contrato No. xx0000000xxxxx

IX. PERSONAL ENCARGADO DE LA VERIFICACION DE ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE ACTA DE LIQUIDACION.

Las partes designan a las siguientes personas como encargadas de la verificacion de
las actividades establecidas en la presente acta asi: Por el Ministerio de Defensa
Nacional  X00000XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  Supervisor del Contrato. Por EL
CONTRATISTA XXX XXXXXXX, Representante Legal de
XXXXXXXOOXKXXXXXXXXAXXXXXKXXX .

Por todo lo anterior las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar Bilateralmente (parcial cuando aplique ) por mutuo acuerdo el Contrato
No. xxoxxxxxxxxx, de fecha xxx de xxxxx de 200x celebrado entre el MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL — xx30000000000CKK Y 18 XXXOXXXXXXXXXXXXX representada por
XXXXXXXXX.
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SEGUNDO: Con la suscripcion de la presente Acta las partes contratantes, reciprocamente
declaran estar a Paz y Salvo por todo concepto, con ocasion del cumplimiento total y de las
obligaciones asumidas por la ejecucién del Contrato No. xxxxXXXXXxx

TERCERO: Suscrita por las partes se re mitird copia de esta Acta de Liquidacion a la
XXOOCOBCOOOOXXXXXXXXXXXX, para lo pertinente.

Para constancia, se firma en Bogota, D.C.

POR EL MINISTERIO,

LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ
Secretario General Ministerio de Defensa Nacional

POR EL CONTRATISTA,

XXX XXX XXX XKX
Representante Legal xxxxxxxxxxXxxxx

SUPERVISOR DEL CONTRATO

XXXXXXXNXXXXXXX XXX KXHXXXXXK
Supervisor del Contrato

ANEXOS:

Nota: Se solicita dejar minimo cinco espacios para cada una de las firmas.
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MODELO No. 3°

MODELO ACTA LIQUIDACION VENCIDO EL PLAZO DE DURACION PARA POLICIA
NACIONAL

ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL - PARCIAL (CUANDO APLIQUE) AL CONTRATO
DE (COMPRAVENTA —-PRESTACION DE SERVICIOS)NoO. XXXXXXXXXXX

LUGAR: Bogota, D.C. x000xXXXXXXXXXXXXG

PARTES: LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ
Secretario General del Ministerio de Defensa Nacional

Brigadier General
3000000000
Director General de la Policia Nacional

CONTRATISTA: XXX XXXXXKXXKXXXXX XX
Representante Legal x0000xxax0axx

SUPERVISCR: XXX X

ASUNTO: LIQUIDACION XXXXXXXXXXXXX

Entre los suscritos LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ, mayor de edad, domiciliado en Bogota
D.C., identificado con la cédula de ciudadania No0.79.590.776 expedida en Bogota,
nombrado mediante decreto No. 3161 del 24 de agosto de 2007 y posesionado mediante
acta No.0115 del 24 de agosto de 2007, en su condicién de SECRETARIO GENERAL,
delegado por el sefior MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL mediante resolucién No.
XXXXXXXXX de 200X, y quien en adelante se denominara EL MINISTERIO, por una parte,
de una parte, por la Policia Nacional el Sr. Brigadier General xxxxxxxx, domiciliado en
Bogota D.C., identificado con Cédula de Ciudadania No. xoxxxoxxxx de Xxxxxx, en su
calidad de DIRECTOR GENERAL DE LA POLICIA NACIONAL, cargo para el cual fue
nombrado mediante Decreto xxxxxxdel xxxx de Mayo de 200x, Acta de Posesién nimero
xxxxx del xx de xxxxx de 200x y por otra el sefior xx0oxxxxxxxx, ldentificado con cédula
de ciudadania No. xxxxxx, en su calidad de Representante Legal de xxxxxx, y quien en
adelante se ltamard EL CONTRATISTA, hemos acordado suscribir la presenta Acta, previas
las siguientes:

CONSIDERACIONES

I. DATOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO: (COMPRAVENTA —PRESTACION DE SERVICIOS)
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OBJETO: Se debe transcribir el objeto plasmado en el contrato.

VALOR CONTRATO: Se debe incluir el valor total indicado en el contrato, y de manera
posterior indicar el valor de la Unidad Ejecutora a liquidar. (cuando
se trate de liquidacién parcial)

FECHA SUSCRIPCION:  XXXXXXXXXXXXXX

PLAZO DE EJECUCION: El requerido en el contrato.

PLAZO DE DURACION: El requerido en el contrato.

SUPERVISOR DEL CONTRATO: xxxXXXXXXXX

DATOS DEL CONTRATO ADICIONAL - MODIFICATORIO (CUANDO APLIQUE)

OBJETO: Se debe transcribir el objeto plasmado en el adicional — modificatorio
(cuando aplique).

VALOR CONTRATO: Se debe incluir el valor total indicado en el adicional, y de manera
posterior indicar el valor de la Unidad Ejecutora a liquidar. (cuando
se trate de liquidacién parcial}

FECHA SUSCRIPCION:  XXXXXXxxxxxxxx

PLAZO DE EJECUCION: El requerido en el contrato.

PLAZO DE DURACION: El requerido en el contrato.

Il. IMPUTACIONES PRESUPUESTALES

Los pagos efectuados por el xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx se subordinaron a las asignaciones
establecidas en el presupuesto de la vigencia del ano 200x, asi:

5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. xxxxx del xx de xxxx de 2007, por valor de
XX XNXXX

6. Registro Presupuestal No.xxoooxxxxx del dia xx de xxxxxxx del 200x, por valor de $
XXX XXXX

ll. GARANTIA UNICA (CUANDO APLIQUE).

Las obligaciones contractuales se respaldaron con la Péliza de Seguros de cumplimiento
ante Entidades Estatales No. xxxXXXXXXXXXXXXXX con los amparos de XXXXXXXXXXXX,
XXXKXXXXXKX KKK, XXXXXXXXXXXXXXX, expedida  por la Compafiia “XXXXXXXXXXXXXXXXXX,
aprobada por el Grupo de Contratacion Estatal el xx de xoxxxxx de 200x.

VALOR
RIESGO ASEGURADO ASEGURADO VIGENCIA

OCOCKXAXX $ 000000 | XXX XXXXXXXXXXK
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VALOR
RIESGO ASEGURADO VIGENCIA
S ASEGURADO
OO $ 1880000060000 8008000800088 00000060 00006004
O340 0080800000000 4 $ 0800004006000 dB 08600800006 000 000000006094

IV. GARANTIA TECNICA INDICADA EN EL CONTRATO.

XEXXXAKXKAOONNRN KKK XXX OO0 XIO0OCOO0K X000 XK XX000000O0CXNXX 0K

DRI CPEIE PP EIIEI ORI IOt PRttt Pttt ittt ttttttstdast sttt ittt tsttsettettottsseeesstssd

V. ACTAS DE RECIBO.

Mediante el acta que se relaciona a continuacion, EL CONTRATISTA entregd dentro de
los plazos establecidos en el Contrato Principal, AL MINISTERIO los bienes objeto del
Contrato, asi:

KXXXAXXXXAHXKAOCOAAXAXAX XXX X XXX

VI. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

BALANCE
Valor Total Contrato FXXAXXXXXX
Valor Total Cancelado Contrato L3 0.900.000.806.89
SUMAS IGUALES £3.0.0.0.0.0.8.( £3.0.0.0.0.0.0.0.0.0.

VIi. FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES

Segun lo previsto en la Clausula xxxxxx del Contrato No. xxxx xxxxxx éste sera liquidado
en el término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del término
acordado por las partes para tal efecto. De no existir éste termino, la liquidacién se realizara
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto en la ejecucion
del contrato, o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion, o la fecha
del acuerdo que la disponga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11 de la ley 1150
de 2007, para lo cual mediante la suscripcién de esta acta se establecen las sumas que
puedan resultarse a deber entre si los contratantes, incorporando de manera detallada la
liquidacion que arrojen los saldos correspondientes. De no existir deuda alguna que
reconocer, las partes se declararan a paz y salvo entre si.

Que ha senalado la doctrina de! Consejo de Estado, al abordar el trema de la liquidacion de
los Contratos Estatales, que cuando ha vencido el término de los cuatro (4) meses a que




BN

RESOLUCION NUMERO DE . . 7008 HolaNo 71

Continuacion de la resolucion "Por la cual se expide el Manual de Contratacion del Ministerio de
Defensa Nacional, de las Fuerzas Militares y de sus Unidades Ejecutoras”

hace referencia el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, segun obra en Concepto radicado con
el numero 1-230 de diciembre de 1999, literal e), lo siguiente:

“En el evento en que no se proceda a la liquidacién dentro de los términos previstos por el Articulo 60 (Ley 80/93) citado y
transcurran los dos afios “siguientes al incumplimiento de la obligacién de liquidar’ sobre caducidad de fa accién
contractual a que se refiere el CCA., Art.136, numeraf 10, letra d), la administracién pierde la competencia para proceder a
fa misma. (El subrayado es fuera de texto).

Que en iguales términos a los expresados con anterioridad, la Oficina Juridica de la
Contraloria General de la Republica, mediante concepto No. 2496 del 26 de julio de 2001, al
analizar el anterior concepto del Consejo de Estado expres6 que la administracién pierde la
competencia para liquidar los contractos de tracto sucesivo al cabo de los dos afios
siguientes al incumplimiento de la obligacion de liquidar y particularmente expresé:

“Como se puede apreciar, si se dejan pasar todas las oportunidades que han sido indicadas para liquidar el
contrato, se pierde la posibilidad de proceder a la misma, ya que como finaliza ef concepto del Consejo de
Estado "No es posible liquidar ef contrato después de vencido el término de caducidad de la accion
contractual, pues se trata de érminos procesales de carédcter improrrogabie”

Para dar estricto cumplimiento a la obligacién consagrada en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en la liquidacion de los contratos se debe dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista en cuanto al pago de aportes a salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Con fundamento en lo anterior, las partes contratantes proceden a liquidar de comdn
acuerdo el Contrato No. xxxxx, suscrito entre EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
XXXOOCXXXXXXXXXXX Y |2 XXXXXXXXXXXxxX, €n los términos consignados en la presente acta.

Viil. CONSTANCIAS,
OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA:

* Manifiesta que EL MINISTERIO cumplié con las obligaciones adquiridas y derivadas
del contrato No.xxxxxxxxxxxxxxxx, quedando a Paz y Salvo por todo concepto con
el mismo.

+ Que durante la ejecucion del contrato se efectuaron los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Pensiones y en Salud, riesgos profesionales, aportes a las Cajas de
Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Naciona)
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar en los porcentajes establecidos en la
legislacién actual.

» Que existe una correcta relacién entre el valor total pagado al contratista y el valor total
cotizado al Sistema de Seguridad Social en Pensiones y en Salud, riesgos
profesionales, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

OBSERVACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL: El representante del
MINISTERIO atendiendo a los informes presentados por el supervisor del contrato,
aceptd a entera satisfaccion la entrega de los bienes y servicios, de acuerdo con las
caracteristicas, condiciones, cantidades, precios, modalidades y especificaciones
técnicas establecidas en el Contrato No. xxxxxxxxxxxxx
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IX. PERSONAL ENCARGADO DE LA VERIFICACION DE ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE ACTA DE LIQUIDACION.

Las partes designan a las siguientes personas como encargadas de la verificacion de
las actividades establecidas en la presente acta asi: Por el Ministerioc de Defensa
Nacional  xxxx00000KXXXXXXXXXXXXXXXXXX  Supervisor del Contrato. Por EL
CONTRATISTA XXOOOOOCXXXXXXKXX, Representante Legal de
XXX XX XXXXXXK .

Por todo lo anterior las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: Liguidar Bilateralmente (parcial cuando aplique ) por mutuo acuerdo el Contrato
No. xooxxxxxxxx, de fecha xxx de xxxxx de 200x celebrado entre el MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Y 12 XXXXXXXXXXXXXXXX representada por
XXXXXXXXX.

SEGUNDO: Con la suscripcién de la presente Acta las partes contratantes, reciprocamente
declaran estar a Paz y Salvo por todo concepto, con ocasion del cumplimiento total y de las
obligaciones asumidas por la ejecucion del Contrato No. xxxoxxxxxxx

TERCERO: Suscrita por las partes se re mitird copia de esta Acta de Liquidacién a la
XXXOOOXOCOXXXXXXXXXXXX, para lo pertinente.

Para constancia, se firma en Bogota, D.C.

POR EL MINISTERIO,

LUIS MANUEL NEIRA NUNEZ
Secretario General Ministerio de Defensa Nacional
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POR LA POLICIA NACIONAL

Brigadier General XxXXxXXxXxxxxxxxx
Director General Policia Nacional

POR EL CONTRATISTA,

XXRXXXHNXXXKNXXXX
Representante Legal x0000:xxaxxxxxxx

SUPERVISOR DEL CONTRATO

XXXXXXXHAXXXXXKXXXKXXXKNXXX
Supervisor del Contrato

ANEXOS:

Nota: Se solicita dejar minimo cinco espacios para cada una de las firmas.




