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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO
ACUERDO No. 002 DE 2018 ‘“Por el cual se
reglamenta la administracion de las viviendas

fiscales del Instituto de Casas Fiscales del ejército”

EL CONSEJO DIRECTIVO
DEL INSTITUTO DE CASAS FISCALES
DEL EJERCITO

Enuso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el articulo 2,
numeral 9 del Decreto 4598 de 2008, “Por el cual se modifica la estructura del
Instituto de Casas Fiscales del Ejército y se dictan otras disposiciones”, y

CONSIDERANDO

Que los Decretos 1070 de 2015 y 472 de 1998, sefalan que el objeto
fundamental del Instituto de Casas Fiscales es desarrollar la Politica y los planes
generales de vivienda por el sistema de arrendamiento que adopte el Gobierno
Nacional, respecto del personal de Oficiales, Suboficiales en servicio activo y
Personal Civil del Ejército.

Queel Acuerdo 002 de 2014 fijalas normas paralaadministracién general de
las viviendas fiscales;

Que paramayor eficiencia enlaaplicacién de las normas existentes, se hace
necesario unificar las disposicionesy utilizarlas en concordancia con la situacién
del Instituto y de sus usuarios.

ACUERDA:

CAPITULO |
ORGANIZACION

ARTICULO 1. Las normas contenidas en el presente Acuerdo rigen para la
administracion, adjudicacion, estandarizacion y mantenimiento de las viviendas
fiscales, destinadas para uso de los miembros del Ejército Nacional en todas las

guarniciones del pais.

ARTICULO 2. Son autoridades para la administracién y adjudicacién de las
viviendas fiscales:



ACUERDONO0.002DE 2018

1. Consejo Directivo.
2. Direccién de Casas Fiscales.
3. Presidentes Juntas Seccionales de Casas Fiscales.

ARTICULO 3. Son funciones del Consejo Directivo del Instituto de Casas
Fiscales del Ejército, las consignadas en el Decreto 4598 de 2008.

ARTICULO 4. Es funcién de la Direccién del Instituto de Casas Fiscales del
Ejército, ademas de las consignadas en el Decreto 4598 de 2008, resolver las
inquietudes y/o solicitudes presentas por los usuarios en Bogota y Presidentes
de las Juntas Seccionales contemplados en el presente acuerdo.

ARTICULO 5. Las Juntas Seccionales de Casas Fiscales que funcionan en las
guarniciones diferentes a Bogota, se componen asi:

1. EN LA GUARNICION SEDE DEBRIGADA

1.1. Presidente: Jefe de Estado Mayor quien la preside o en su ausencia
el Comandante de la Unidad Tactica de Apoyo y Servicios con sede en la
Seccional de Casas Fiscales.

1.2. Vicepresidente: Comandante de la Unidad Tactica de Apoyo y Servicios con
sede en la Seccional de casas fiscales.

1.3. Comité Asesor: estard integrado por el Sargento Mayor de Brigada, el Jefe
de personal de laBrigaday Comandantes de las Unidades Tacticas, Técnicas y/o
Académicas con sede en la seccional de casas fiscales.

1.4. Secretario: fungird como secretario el administrador de la Seccional de
Casas Fiscales del Ejército en laguarnicion.

2. EN LA GUARNICION SEDE DE UNIDAD TACTICA

2.1. Presidente: Comandante de la Unidad Téactica, Técnica y/o Académica de la
seccional quienlapreside o ensuausenciael Ejecutivoy Segundo Comandante.

2.2. Vicepresidente: Ejecutivoy Segundo Comandante delaUnidad Tactica, Téc-
nica y/oAcadémica con sede en la Seccional.

2.3. Comité asesor: estard integrado por el Sargento Mayor de la UnidadTéctica,
Técnica y/o Académica y/o quien haga sus vecesy el Jefe de personal de la
Unidad Téctica, Técnica y/o Académica con sede en la Seccional de casas fiscales.

2.4. Secretario: fungirdcomoadministrador delaSeccional de CasasFiscalesdel
Ejército en la unidad.

PARAGRAFO. Se consideran como Seccionales de Casas Fiscales del Ejército
paratodos los efectos previstos en el presente Acuerdo, las siguientes:

1. APARTADO
2. ARAUCA
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ARMENIA
ARMENIA-CISNEROS
BARRANQUILLA-MALAMBO
BARRANCA
BARRANQUILLA

BELLO

BOGOTA

. BONZA

. BUCARAMANGA
. BUENAVISTA
.BUGA

. CALI

. CANTIMPLORA
. CARTAGO

. CAUCASIA

. CIMITARRA
.CUCUTA

. CHAPARRAL

. CHIQUINQUIRA
. FACATATIVA

. FLORENCIA

. GARZON

. GRANADA

. GUASIMAL

. HONDA

. IBAGUE

. IPIALES
.LATAGUA

. LARANDIA

. LETICIA

. MANIZALES

. MEDELLIN - BASER 4
. MEDELLIN - BAJES
. MEDELLIN - BAT.GIRARDOT - PINARES
. MONTERIA
.NEIVA

. OCANA

. PALMIRA

. PAMPLONA
.PASTO

. PEREIRA

. PITALITO

. POPAYAN
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46. RIOHACHA
47. RIONEGRO

48. SAN JOSE DEL GUAVIARE
49. SAN PEDRO DE URABA
50. SAN VICENTE DE CHUCURY
51. SAN VICENTE DEL CAGUAN
52. SANTA MARTA

53. SARAVENA

54. SOCORRO

55. SOGAMOSO

56. TAME

57. TAURAMENA

58. TOLEMAIDA

59. TUNJA

60. VALLEDUPAR

61. VILLA GARZON

62. VILLAVICENCIO

63. YOPAL.

ARTICULO 6. Son funciones de las Juntas Seccionales de Casas Fiscales.

1. FUNCIONES DEL PRESIDENTEJUNTASECCIONAL DE CASAS
FISCALES

1.1. Resolver dentro del proceso de asignacién y mantenimiento de vivienda
fiscal, los siguientes:

1.1.1. Asignar los inmuebles al personal de Oficiales y Suboficiales que se
encuentran incluidos en el turno de espera, en estricto orden generado por
los puntajes obtenidos segun lo establecido en el articulo 10 del presente
acuerdo.

1.1.2. Dartramite,de acuerdo aladisponibilidad de viviendade laseccional, a
la solicitud de cambio de inmueble realizada por los usuarios en los siguientes
casos:

a. Por deterioro grave del inmueble.

b. Situacién médica grave del Oficial, Suboficial, personal civil o miembro de su
nucleo familiar (conyuge e hijos) debidamente comprobada, registrada en el
formato de censo, y que por implicacién médica requiera la reubicacién por
las caracteristicas y/o localizacion del inmueble. Lo anterior siempre y cuando
exista disponibilidad.

¢. Pornecesidadde construccion, mantenimiento estructural o bajadelinmueble.
6
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1.1.3. Dar tramite, de acuerdo a la disponibilidad de viviendas de la seccional, a
la primera solicitud de prdrroga realizada por los usuarios, teniendo en cuenta
lo descrito en el presente Acuerdo.

1.1.4. Gestionary controlar la entrega de los inmuebles dentro de los plazos
establecidos en el articulo 29 del presente acuerdo.

1.2. Emitir y difundir el plan de emergencias y todas las normas que garanticen
lagestiondel riesgo que mitigue laamenazade tipo natural, social y antrépico
no intencional.

1.3. Dar estricto cumplimiento a cualquier funcion asignada conforme a lo
establecidoenlalLey 80 de 1993y sus decretos reglamentarios asi como las
demasnormasjuridicas, marcolegaly reglamentario que regulan la contratacion
publica a nivel nacional en las unidades tacticas que centralicen recursos para el
respectivo mantenimiento de las viviendas fiscales.

1.4. Exigir el cumplimiento de todas las disposiciones sobre obligaciones de
arrendatarios, mantenimiento de los inmuebles y entrega de las viviendas,
contenidas en este Acuerdo y demas disposiciones sobre el particular.

1.5. Verificar la correcta y pronta inversion y/o ejecucion de los recursos
situados por el Instituto de Casas Fiscales del Ejército para el mantenimiento de
las viviendas (Fondo com(n de mantenimiento y Mantenimiento Estructural).

1.6. Incluir la informacién relacionada con la administracion de vivienda fiscal
en el legajo de entrega de las Unidades Operativas Menores y Unidades
Tacticas, donde se encuentran ubicadas las seccionales de casas fiscales y sea de
responsabilidad de la Brigada y Batallon.

1.7. Designar como administrador de la Seccional de Casas Fiscales un Suboficial
de grado Sargento Segundo a Sargento Primero, el cual debera ser nombrado
por la Orden Semanal de la Unidad Operativa Menor u orden del dia de la
Unidad Tactica que tenga a su cargo la seccional, con conocimientos en el area
administrativa, experiencia en mantenimiento y reparaciones locativas; quien
debera desempefiarse exclusivamente en este cargo a fin de tener continuidad
en el mismo, minimo por un (1) afio. Esta designacion debera ser comunicada a
la Direccion del Instituto de Casas Fiscales del Ejército dentro de los cinco (5)
dias siguientes a su nombramiento.

Para las Seccionales de Casas Fiscales del Ejército ubicadas en las Guarniciones
Militares donde se cuente con un minimo de doscientas (200) viviendas, podra
ejercer laadministracion un Oficial de grado Teniente o Capitan, quien podra
contarconun grupo de trabajo que incluya personal responsable parael area
de Mantenimiento, servicios publicos y administracion de viviendas, en razon al
nimero de usuarios que maneje.

1.8. Ejercer control sobre los terrenos e inmuebles de propiedad del ICFE,
0 que sean objeto de administracion del ICFE previniendo con ello: litigios,
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invasiones y/o afectaciones informando de forma oportuna cualquier anomalia
al Instituto de Casas Fiscales del Ejército.

1.9. Gestionar ante las autoridades municipales y/o departamentales a titulo de
donacién, la consecucién de recursos para construccion y/o mantenimiento de
las viviendas fiscales ubicadas dentro de su jurisdiccion.

1.10. Responder por las inconsistencias presentadas con respecto al reporte de
ocupacion de las viviendas fiscales donde se evidencie que existe consumo en
los servicios publicos y la vivienda se haya reportado al ICFE como desocupada.
Lo anterior sera informado al Segundo Comandante del Ejército para que se
estudie la procedencia de las respectivas acciones disciplinarias correspondientes.

1.11. Darrespuestaalas peticiones, quejasy reclamos que formulen los usuarios
de la seccional que se encuentren dentro de su competencia, caso contrario
remitirlas al ICFE, dentro del marco legal vigente.

1.12. Informar a los entes competentes las presuntas irregularidades que
se generen por parte del administrador de la seccional de Casas Fiscales
en el cumplimiento de sus funciones y enviar al ICFE informe de la accién
adelantada.

1.13. Dentro del proceso de mantenimiento de viviendas fiscales, la Unidad
Tactica de apoyo y servicios debe asignar y garantizar que la escuadra de
mantenimiento, a 6rdenes del administrador de casas fiscales, realice actividades
tales como: plomeria, carpinteria, albafileria y electricidad, sin que afecte las
funciones principales.

1.14. El presidente de la Junta Seccional debera tramitar la documentacion
requeridaante el ICFE y debera suscribirlos contratos de arrendamiento que
segenerendelosinmueblesasignadosalosusuariosencadaseccional, previoel
lleno de los requisitos legales y los establecidos en el presente Acuerdo.

1.15. Se debera seguir el protocolo de recepcion de bienes y servicios para
elmantenimiento de los inmuebles segun la calidad indicada en el respectivo
proceso contractual,ademas de diligenciar las actas de recibo correspondientes
con los soportes, observaciones y demas tramites solicitados dentro de la forma
y plazo sefialados en los diversos procesos administrativos y/o legales.

1.16. Parael caso de la Guarnicion de Bogota donde las funciones de asignacion
y administracion de viviendas estan en cabeza del Director del ICFE, este
autorizara por intermedio del Subdirector de Inmuebles ICFE, previo visto
bueno del Jefe de Mantenimiento de las 6rdenes de mantenimiento solicitadas
por los diferentes técnicos y administradores de los conjuntos.

Dicho documento se tendra como soporte ante la Subdireccion Administrativa
y Financiera ICFE, asi como de los demas tramites administrativos para la
correspondiente evidencia de lainversion realizada en cadainmueble.
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Posterior a ello se realizara la requisicion del material solicitado en cada una
delas érdenes, el material seraentregado por parte delalmacéngeneral alos
técnicos que desarrollaran el respectivo mantenimiento, y unavez terminado se
realizara el cierre de la orden con la finalizacion en el sistema.

1.17. Garantizar que el administrador junto con los integrantes de la Junta
Seccional, cumplan a cabalidad las funciones establecidas en el presente Acuerdo.

1.18. Garantizar el cumplimiento al Plan de Manejo Ambiental de la Guarnicién
correspondiente. En caso de la inexistencia del mismo debera acogerse al Plan
de Manejo Ambiental del ICFE.

1.19. Efectuar los procedimientos de llamado de atencion y/o requerimientos
de entrega con base enlaleyy enlo sefialado dentro del marco del presente
acuerdo.

1.20. Solucionar las peticiones, quejas y reclamos que formulen los usuarios, en
cada unade las seccionales con el asesoramiento de la Direccion del ICFE, si se
considera pertinente.

1.21. Remitir de manera oportuna, y en debida forma, los documentos legales
al Instituto de Casas Fiscales derivados de los procedimientos de debido
proceso adelantados contra los usuarios, para los tramites legales y de registro
respectivos.

2. FUNCIONES DELVICEPRESIDENTE JUNTASECCIONAL DE CASAS
FISCALES

2.1. Sustituir al Presidente en sus ausencias, con las mismas facultades que
corresponden a este, en materia de administracion de las viviendas fiscales.

2.2. Organizar, coordinar y supervisar las actividades de la seccional con
referencia a la administracion de las viviendas.

2.3. Velar por el cumplimiento de las normas establecidas en el presente
Acuerdo y en el Manual de Convivencia.

2.4. Coordinar y supervisar con la unidad centralizadora que lo contratado con
destino a las viviendas fiscales, esté conforme al plan de necesidades aprobado
paralaseccional de casasfiscales enloreferente alaadquisicion de bienesy
servicios, y se ejecute dentro de los plazos establecidos para el mismo. Cualquier
novedad debera ser puesta en conocimiento del Presidente de la Seccional para
su debida comunicacion al ICFE y contratante para la adopcién de medidas
administrativas y legales.

2.5. Informar al presidente de la seccional de las anomalias presentadas en la
Administracion de las viviendas fiscales.

2.6. Velar por el control del archivo y la salvaguardia de los documentos que
soportan la adjudicacion de vivienda.
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2.7. Ordenar al administrador y al Sargento Mayor de Comando que efectlie
revistas mensuales, verificando el censo, ladesocupacion real de los inmuebles,
normas de estandarizaciony normas de convivencia, establecidas en el presente
acuerdoymanual de convivencia del ICFE,y levantar larespectiva acta.

2.8. Verificar que el nombramiento del cargo de administrador de viviendas
fiscales,y losintegrantes de la Junta Seccional, se encuentren designados enla
orden del dia de la Unidad Operativa Menor y/o Tactica, estipulando claramente
las funciones de cada uno de los cargos.

2.9. Garantizar que el Superior Competente del usuario que incumpla las
obligaciones establecidas en el presente acuerdo, atienda el tramite a que haya
lugar en el estudio de las acciones disciplinarias correspondientes.

2.10. Verificar que se dé cumplimiento al Plan de Manejo Ambiental de la
Guarnicién correspondiente, en caso de la inexistencia del mismo debera
acogerse al Plan de Manejo Ambiental del ICFE.

3. FUNCIONES DEL SARGENTO MAYOR

3.1. Fungir como asesor del Presidente de la Seccional en todo lo referente a la
administracion de las viviendas fiscales.

3.2. Realizar, junto con el administrador, las revistas mensuales, verificar el censo,
la desocupacion real de los inmuebles, normas de estandarizacion y normas de
convivencia, establecidas en el presente acuerdo y manual de convivencia del
ICFE, y levantar la respectiva acta.

3.3. Verificar que el administrador cumpla con las funciones establecidas en el
presente acuerdo.
4, FUNCIONES JEFE DE PERSONAL

4.1. Certificar lainformacion suministrada por el usuario en cuanto al nticleo
familiar y capacidad de pago, con los registros correspondientes.

4.2. Verificar la ndmina del personal que solicita vivienda fiscal con el fin de
establecer capacidad de endeudamiento.

5. FUNCIONES DE LOSADMINISTRADORES

5.1. Verificar que el nombramiento del cargo de administrador de viviendas
fiscales, se efectle por intermedio del orden del dia de la Unidad Operativa
Menor y/o Tactica, donde queden consignadas las funciones del cargo.

5.2. Asesorar alos Comandantes sobre el manejo de las viviendas fiscales y
brindar sugerencias que contribuyan al mejoramiento de los inmuebles a su
cargo.

5.3. Efectuarrevistadelos prediosendonde se encuentrenubicadaslasviviendas
fiscales, con el fin de evitar invasiones, afectaciones por parte de las entidades
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gubernamentales; asimismo verificar el pago oportuno del impuesto predial y
valorizacién,encoordinacion coneljefe delasecciondefincaraiz del ICFE.

5.4. Mantener actualizada la hoja de vida de cada vivienda con la siguiente
informacién: Guarnicion, categoria (Oficiales-Suboficiales), nombre (edificio-
sector), nomenclatura (urbana-interna), area, nimero de cuenta de los
contadores (energia-agua-gas), inventario del inmueble, nombre del usuario,
dineros invertidos por cada rubro, con registro fotogréafico (antes, durante y
después). Diligenciar la hoja de vida del predio con toda la informacion juridica
actualizada (escritura, certificado de libertad y tradicion, certificado catastral)
con el fin de garantizar el titulo de propiedad.

5.5. Realizar lainduccién alos usuarios al momento de recibir el inmueble,
donde se den a conocer todos los aspectos que le atafien como usuario de
casa fiscal estipulados en el presente Acuerdo y demas normas existentes en la
Unidad Militar; de igual forma no se hara entrega de las viviendas sin la asistencia
a la induccién.

5.6. Dar aviso por escrito al usuario sobre la terminacion del contrato de
arrendamiento, prdrroga, o cualquiera de las causales de entrega de vivienda
que trata el presente acuerdo, con minimo un (1) mes de antelacion. La no
entrega de este aviso no constituye causal para que el usuario no entregue el
inmueble en la fecha sefialada.

5.7. Controlar y verificar periodicamente que los usuarios estén al dia en la
cancelacioénde servicios publicosy arriendos, en el caso de presentarse novedad
alrespecto, deberainformarinmediatamente afin de tramitar los respectivos
llamados de atencién del caso, y de ser procedente se debera informar
oportunamente al ICFE, con el finde solicitar laentregade la vivienda.

5.8. Mantener permanentemente informado por escrito, a la Direccion del
Instituto sobre las anomalias, problemas, inconsistencias y novedades en la
administracion de las viviendas.

5.9. Informar sobre los pagos adicionales que debe realizar el usuario por uso
indebido de la vivienda fiscal al momento de la entrega.

5.10. Unavez se adjudique la vivienda fiscal al Oficial o Suboficial o personal civil
del Ejército, se hara entrega del inmueble al beneficiado suministrando copia del
contrato e inventario del inmueble.

5.11. Paralos administradores de las seccionales que cuentan con independizacion
de los servicios publicos domiciliarios, deberén dar inicio al tramite del proceso
de liquidacién del respectivo fondo, dentro de los treinta (30) dias calendario
posteriores ala entrega del inmueble, informando las novedades ante el Instituto
de Casas Fiscales del Ejército, relacionando pazy salvos o deudas dejadas porel
usuario al momento de la entrega del inmueble.
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5.12. Recibir, radicar, clasificar e ingresar al turno de espera las solicitudes de
viviendas fiscales, previo al cumplimiento de los requisitos estipulados en el
presente acuerdo.

5.13. Los administradores que tengan bajo su cargo inmuebles ubicados en un
conjunto residencial fuera de la Guarnicién Militar, regidos por la Ley 675 de
2001 “Por medio de la cual se expide el régimen de Propiedad Horizontal”,
deberan asistir obligatoriamente a la(s) reunién(es) de administracion y/o
asamblea(s) que convoque el conjunto respectivo, quienes deberan informar de
manera inmediata a la Direccién del ICFE, los temas que afecten los intereses
de la Entidad.

5.14. Recibir el cargo con todos los documentos soportes de vivienda
correspondientes al archivo de los usuarios de la seccional mediante actay
en donde quede consignada toda la informacion referente a las viviendas y
los usuarios de la seccional. De no existir la informacion se debe realizar el
respectivo levantamiento.

5.15. Dentro de la ejecucion del mantenimiento de los inmuebles, responder
por laelaboracion del plan de necesidades, el seguimiento estricto a la ejecucion
del contrato suscrito y el levantamiento del acta de recibo a satisfaccion por
cada uno de los usuarios, entre otros.

Para el caso de la Guarnicion de Bogota se tomara como referencia lo descrito
en el articulo 5, numeral 1.16 funciones del presidente de la seccional, del
presente Acuerdo.

5.16. Responder por todos los elementos de computo, de comunicacion y
demas elementos que le sean asignados por parte del ICFE para el desempefio
de sus funciones.

5.17. Reportar al ICFE, de acuerdo a los formatos establecidos y documentos
soportes, las novedades presentadas en las viviendas en cuanto a altas, bajas,
cambiosy prérrogas, dentro de lostres (3) dias siguientes de haberse presentado
la novedad.

5.18. En el momento de la entrega del inmueble por parte del usuario, el
administrador debe registrar en el formato de entrega el valor indicado en los
contadores y proceder acerrar los registros de energia, acueductoy gas. Los
valores generados por cargo basico mientras dure el inmueble desocupado
seran cancelados por el ICFE, de presentarse algtn tipo de consumo durante la
desocupacion se enviara informe al presidente de la seccional paraque inicie las
acciones disciplinarias correspondientes.

5.19. Mantener actualizada la documentacion por cada inmueble donde se
contemplen los siguientes formatos: solicitud de vivienda con documentos
soportes, alta del inmueble, censo, inventario, contrato suscrito por el usuario,
administrador y presidente de la junta, actas de recibo a satisfaccion del
mantenimientodelinmueble, hojade vidadelinmuebleydemas documentos
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adicionales como llamados de atencién, audiencias de debido proceso, etc.,
entre otros.

5.20. Realizar revistay seguimiento a la facturacién de servicios pablicos (agua,
energia y gas) de las viviendas fiscales en las ciudades donde se encuentran
independizados los servicios publicos y efectuar los procedimientos de entrega
alos usuarios que alteren o manipulen los contadores 0 medidores, so pena de
laentrega de la vivienda sin perjuicio de la accion disciplinaria, penal y las deméas
a que haya lugar.

5.21. Realizar seguimiento de las facturas de servicios publicos (agua, energia
y gas) de las viviendas desocupadas y enviar al ICFE dentro de los plazos
establecidos para su pago oportuno.

5.22. Gestionar ante las empresas de servicios pablicos la suspension o el retiro
delosservicios publicos cuando laviviendano se encuentre habitable olleve mas
de cuatro (4) meses desocupada. Asimismo esta prohibida la acumulacién de
facturas sin cancelar que puedan generar cobros por reconexion o reinstalacion
del servicio.

5.23. Solicitar a las empresas de servicios publicos reportes periddicos del
estado de cartera de las viviendas fiscales (viviendas ocupadas y desocupadas
delaseccional) conelfinderealizarel control que demuestre que los usuarios
estan efectuando el pago respectivo.

5.24. Permitir el ingreso de las empresas de servicios publicos para efectuar la
suspension de los servicios publicos cuando el usuario no cumpla con el pago
oportuno delos mismos. Portanto, deberérealizar las coordinaciones necesarias
ante las autoridades militares del cantdn para que se emitan las debidas 6rdenes
a los Comandantes de Guardia.

5.25. Enviar dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes, al Instituto de
Casas Fiscalesdel Ejército en medio magnético (escaneado) yfisico, lasiguiente
documentacion en los plazos establecidos:

a. Acta mensual de reunion de la Junta Seccional, en donde debe registrar todas
las medidas y decisiones adoptadas dentro del proceso de administracion de
viviendas fiscales durante el mes, que abarque como minimo los siguientes
aspectos:

= Clasificacion de las solicitudes.
= Ingreso al turno de espera.

= Asignacion de inmuebles.

e Alta de inmueble.

= Cambios de inmuebles.

e Prorrogas.
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= Baja de los inmuebles.
= Aplicacion de multas.
= Llamados de atencion.

= Novedadesenlacancelaciondelos servicios publicos porparte delos
usuarios.

= Novedades en los predios del ICFE y viviendas fiscales.

= Estado de los impuestos ante las oficinas de registros publicos y/o Alcal-
dias.

- Estado de cuentas con las empresas domiciliarias prestadoras de servi-
cios publicos (agua, energia y gas).

b. Acta mensual de revision a la némina de sueldos, registrando las novedades
del personal de usuarios a los que no les opera el cobro por concepto de
Casas Fiscales; asimismo se deberd registrar el personal que no es organico de
la unidad al que no fue posible verificarle el cobro.

¢. Relacién mensual de los inmuebles e inquilinos a cargo de la seccional
indicando el usuario y el tiempo de permanencia en el mismo en concordancia
con la documentacién de alta del inmueble; de igual modo, los usuarios que
lleven més de dos (2) afios habitando el inmueble, situacion de la desocupacion
con su respectiva justificacion.

d. Reportar de manera oportuna al Instituto de Casas Fiscales del Ejército, las
novedades presentadas dentro del proceso de administracion de vivienda fiscal,
que adelanta la seccional, con relacion a altas, bajas, cambios, prorrogas y demas,
de acuerdo a los formatos establecidos para tal fin por el ICFE.

e. Elcontratodearrendamiento escaneado através de medioelectrénicoala
Direccion del ICFE. También, archivar el original en forma cronoldgica e incluir
estos documentos en el acta de entrega del cargo.

5.26. Enviar acta de recibo a satisfaccion de las partidas giradas por el
Instituto, indicando los trabajos realizados, el material empleado y los valores
de los mismos, con base a lo contratado y discriminado por cada inmueble,
debidamente firmada por el usuario titular, el administradory Presidente de la
Seccional.

5.27. Reclamar las facturas de impuesto predial y valorizacién de los predios de
propiedad del ICFE para ser enviadas dentro del primer trimestre del afio ala
Seccion de Finca Raiz del Instituto, para su cancelacion oportunay obtener asi
los descuentos de ley.

5.28. Evaluar el valor de los dafios adicionales ocasionados por el uso indebido
de la vivienda fiscal. Los pagos adicionales derivados por dicha revision del
inmueble, se descontaran pornémina conforme alo estipulado en el contrato
de arrendamiento.
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5.29. Solicitar a la oficina de viviendas la informacion mensual de las
ordenes Administrativas de Personal (OAP (S)) del personal retirado de la
fuerza por diferentes causales, e informar a los administradores con el fin
de verificar que los mismos realicen la entrega del inmueble en los plazos
establecidos en el presente acuerdo, y en el evento de poseer deudas estas
sean descontadas por intermedio del Grupo de Prestaciones Sociales del
Ministerio de Defensa o la Direccion de Prestaciones Sociales del Ejército
Nacional segun corresponda.

De igual forma, coordinar con la Oficina de Viviendas quien solicitara a la
Direccion del CRM, larelacién de detenidos para identificar los usuarios que
ingresan o salen del Centro de Reclusion para establecer el cobro del porcentaje
por concepto de arriendo, aplicable segun lo estipulado en el acuerdo.

5.30. Informar de manera escrita al Instituto de Casas Fiscales del Ejército,
el usuario Oficial o Suboficial que esté incurso en proceso penal como
consecuencia de resultados operacionales relacionados con el conflicto y
se encuentre privado de la libertad. Anexando la solicitud realizada por
el usuario y el certificado de Detencion emitido por CRM o la autoridad
competente.

5.31. Informar de manera inmediata al Instituto de Casas Fiscales del Ejército,
las altasy bajas de la vivienda fiscal con el fin de efectuar de manera oportuna
los cobros por los diferentes conceptos establecidos en el presente acuerdo.
El incumplimiento al mismo sera informado al Presidente de la Seccional para
adoptar las acciones disciplinarias (Anotacion folio de vida) correspondientes
por parte del Superior Competente.

5.32. Dar a conocer alos usuarios el Plan de Manejo Ambiental de la Guarnicion
correspondiente y verificar su cumplimiento. En caso de la inexistencia del
mismo, debera acogerse al Plan de Manejo Ambiental del ICFE.

5.33. Diligenciary enviar al ICFE oportunamente la estadistica en el formato
designado de PQR dentro de los primeros (5) dias del mes.

5.34. Dar a conocer a los usuarios que sus solicitudes también pueden ser
allegadas por medio virtual através de la pagina oficial del Instituto de Casas
Fiscales.

PARAGRAFO. Se haran responsables solidariamente los integrantes de la Junta
Seccional de las novedades y deudas dejadas por el usuario y no reportadas
oportunamente al ICFE.

CAPITULO Il

SISTEMA DE ADJUDICACION

ARTICULO 7. Tienen derecho a beneficio de adjudicacién de vivienda fiscal,
siempre y cuando exista disponibilidad en la guarnicion donde se encuentren
laborando, el personal que a continuacion se relaciona, previa verificacion de la
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capacidad de endeudamiento conforme a las disposiciones legales vigentes y a
los requisitos establecidos:

a. Oficiales, Suboficiales y personal civil activos del Ejército Nacional, casados o
con unién marital de hecho, acreditada mediante registro civil de matrimonio,
escritura publica o sentenciajudicial.

b. Oficiales, Suboficiales y personal civil activos del Ejército Nacional viudos,
divorciados con hijos y/o padres cabeza defamilia.

PARAGRAFO 1. Se debe priorizar la asignacién al personal de Oficiales y
Suboficiales del Ejército Nacionalteniendo en cuenta su condicion constitucional,
articulo 216 CN, de permanente compromiso en actividades de seguridad y
defensa, brindando efectiva proteccién al nicleo familiar.

En consecuencia, se podra asignar al personal civil del Ejército Nacional,
Unicamente cuando exista disponibilidad, es decir, por no encontrar solicitud
de vivienda por parte de Oficiales y/o Suboficiales del Ejército, y por un plazo
improrrogable de dos (2) afios.

PARAGRAFO 2. Las condiciones de madres y/o padres cabeza de familia
y/o divorciados con custodia legal sobre los hijos, deberé ser probada con el
documento expedido por larespectiva autoridad, en el que le haya conferido
dicha tenencia legal que le exija que el menor permanentemente cohabite con
el solicitante de la vivienda. Cuando se pierda dicha condicion legal sera causal
anticipada de entrega de lavivienda.

7.1.ASIGNACION PARA CASOS ESPECIALES

Tendra derecho el personal que se encuentre enlos casos especiales que se
relacionan a continuacion, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en
el presente acuerdo:

a. Por sanidad: el Oficial o Suboficial que presente incapacidad calificada
previo concepto de la Junta Médica Definitiva por lesion y/o Tribunal Médico,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 24 literal “C” del Decreto
Ley 1796 de 2000, con disminucién de la capacidad laboral superior al 50%,
se le podra asignar vivienda fiscal por tres (3) afios y prorroga hasta por
seis (6) meses mas, sin ser objeto de canon adicional, con un limite de dos
(2) prérrogas, momento en el cual debe efectuar entrega inmediata del
inmueble.

b. Por motivos de justicia: al Oficial o Suboficial que tenga en su contra proceso
penal como consecuencia de resultados operacionales relacionados con el
conflicto y se encuentre privado de la libertad, se le podra asignar vivienda
fiscal sujeto a disponibilidad, por un lapso de tres (3) afios y prorroga hasta
por seis (6) meses sin ser objeto de canon adicional; previo certificado de
Detencion emitido por CRM, o autoridad respectiva. Se establecera un limite
de dos (2) prérrogas, momento en el cual debe efectuar entrega inmediata
del inmueble.
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¢. Pormotivos de medidas especiales: al Oficial o Suboficial del Ejército Nacional,
sujeto de medida especial de proteccion, se le asignara vivienda fiscal, previa
autorizacion del Consejo Directivo, quien adoptara la decision final al respecto
dentro del marco legal y/o reglamentario vigente.

d. Personal militar de otros paises: se podré asignar vivienda fiscal previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente Acuerdo, y cuando
la disponibilidad de vivienda lo permita en el siguiente caso: al personal militar
de otros paises siempre y cuando exista una relacion de reciprocidad y apoyo a
la misién del Ejército Nacional, previo concepto positivo del Comandante de la
Fuerzay por el tiempo que dure la comisién en el pais.

e. Casos no contemplados: en los casos no contemplados de asignacién en el
presente Acuerdo se presentara la solicitud al Consejo Directivo para su analisis
y decision.

PARAGRAFO. Se entiende por disponibilidad, la existencia de inmuebles en
condiciones habitables que no han sido asignadas por el ICFE o la seccional, por
no encontrarse solicitudes de vivienda pendientes para asignacion.

ARTICULO 8. REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE ADJUDICACION
DEVIVIENDA FISCAL:

8.1. Diligenciar en su totalidad el formato de solicitud de asignacion de vivienda.
8.2. Fotocopia de la cédula militar y cédula de ciudadania del solicitante.

8.3. Fotocopia de la cédula de ciudadania de su cényuge y/o compafiera(o)
permanente.

8.4. Fotocopia del carnet de servicios médicos del conyuge y/o compafiera(o)
permanente.

8.5. Fotocopia del registro de matrimonio o escritura publica.

8.6. Fotocopia del registro civil de los hijos menores de siete (7) y/o fotocopia
de latarjeta de identidad de los hijos mayores a siete (7) afios.

8.7. Certificado de la superintendencia de Notariado y Registro que acredite
que el solicitante no posee vivienda propia en la Guarnicién con unavigencia
no superior a treinta (30) dias.

8.8. Fotocopia del ultimo desprendible de pago del solicitante.
8.9. Constancia de disolucién de matrimonio y/o unién marital anterior.

8.10. Documento legal expedido por la autoridad respectiva que le confiera
la custodia permanente vigente de los menores en su calidad de viudos,
divorciados con hijos y/o padres cabeza de familia.

PARAGRAFO 1. Una vez implementado el SAIMF (Sistema de Administracion
de Inmuebles Fiscales) la documentacion vigente y/o actualizada que en dicha
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base de datos repose no sera exigible parala adjudicacion, de lo contrario se
deberé aportar.

PARAGRAFO 2. Lainformaciény validez de ladocumentacion allegada sera
aportada bajo la gravedad del juramento, por tanto, en el evento de evidenciarse
indicio de falta de veracidad en lo aportado sera causal anticipada de entrega
de vivienda.

ARTICULO 9. TERMINO DE DURACION BENEFICIO VIVIENDA. La
asignacion de vivienda fiscal se realizara por un periodo de tres (3) afios
consecutivos, aplicando lo contemplado en el presente Acuerdo. Lo anterior sin
perjuicio a que se configuren las causales de entrega de la vivienda anticipada
previstas en el presente acuerdo.

ARTICULO 10. La asignacion de viviendas fiscales se hara por puntaje, el cual
se contabilizara de la siguiente manera:

No. REQUISITO PUNTAJE

Por cada afio de servicio efectivo como Oficial o Sub-
1 ficlal- 10 Puntos

Personal sin vivienda propia en la Guarnicion (Previa
2 certificacion de la Superintendencia de Notariado y

Registro)_ 80 PUntOS
3 Por cada hijo maximo cuatro (4). 10 Puntos
A partir del tercer mes en el turno de espera por
4 cada mes transcurrido. 5 Puntos
5 Ffersonal contemplado enlosliterales a,b,ycdelar- 60 Puntos
ticulo 7.1.
6 No haber sido beneficiario de vivienda fiscal. 80 Puntos

PARAGRAFO 1. Se tendra como base paralaasignacion de vivienda fiscal el
puntaje obtenidoyreflejado enelturno de esperarespectivo, parael personal
de Oficiales y Suboficiales del Ejército Nacional.

PARAGRAFO 2. En la contabilizacién del puntaje para asignacién del personal
civil,aplican los requisitos indicados en el anterior cuadro ponderable numerales
2,3y4.

ARTICULO 11. Cuando un matrimonio y/o unién marital de hecho esté
compuesto por dos (2) miembros de la Fuerza en servicio activo, tendran
derecho a solicitar vivienda fiscal en los siguientes casos:

a. Cuando los dos (2) estén en la misma Unidad, tendra la obligacion de
presentar la solicitud el de mayor antigliedad.

b. Cuando los dos (2) no estén en la misma Unidad, la debera solicitar quien
guede al cuidado del ntcleo familiar, certificando dicha condicion.
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PARAGRAFO 1. Teniendo en cuenta que la asignacion se realiza para el niicleo
familiar y cuando el Oficial o Suboficial de mayor antigiiedad cumpla el tiempo
de permanencia en la vivienda, su conyuge y/o compafiero permanente debera
esperar un (1) afio para acceder de nuevo al beneficio de vivienda fiscal en la
misma guarnicion.

ARTICULO 12. Los Oficiales subalternos y personal de Suboficiales que
adelanten curso de ascenso en Bogota, no tienen derecho a asignacion de
vivienda en esta guarnicién. Asimismo, quien tenga vivienda en la unidad de
procedencia, al momento de ser comunicado mediante Orden Administrativa
de Cursos parainiciar el curso de ley paraascenso, tiene derecho a continuar
haciendousodelamismadurante todoeltiempodelmismo.Enestoscasosla
prorroga se concede hasta por veinte (20) dias después de terminado el curso
sin ser objeto de canon doble.

ARTICULO 13. Los Oficiales y Suboficiales que sean destinados a fuerzas
multinacionales o comisiones al exterior, donde no devenguen prima de
instalacion o no puedan llevar lafamilia ya sea por causa médica grave o por
restriccion del pais destino de comision, tienen derecho a continuar haciendo
uso de la vivienda asignada durante el tiempo de permanencia en la comision y
hasta treinta (30) dias después de su regreso. Quienes no tengan vivienda fiscal
asignada podran solicitarla en su unidadde origen.

ARTICULO 14.RESTRICCIONES. Quien haya entregado viviendafiscal, solo
tendra derecho a pasar la solicitud de vivienda en la misma guarnicién un
(1) afiodespués, delafechade entrega delinmueble, sometiéndose al turno
correspondiente.

PARAGRAFO. En caso de que exista disponibilidad de vivienda, la Direccién
del Instituto de Casas Fiscales del Ejército en la guarnicion de Bogota, D. C.
y las Juntas Seccionales en sus respectivas guarniciones pueden autorizar la
asignacion antes del tiempo estipulado.

ARTICULO 15.PRELACION ENASIGNACION.Los siguientes grados y cargos
dan lugar a beneficio ala asignacién de vivienda fiscal en la guarnicién donde se
encuentre laborando, por el tiempo que el Oficial o Suboficial se desempefie
en propiedad y tienen prioridad sobre las demés solicitudes, siempre y cuando
exista disponibilidad de vivienda:

15.1. Oficiales Generales, en su respectivaguarnicion.
15.2. Coroneles alumnos del CAEM.
15.3. Edecéan Presidencial del Ejército.

15.4. Coroneles Directores y Jefes de Departamento del Estado Mayor del
Ejército Nacional.

15.5. EI Comandante y el Jefe de Estado Mayor de Division en su respectiva
guarnicion.
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15.6. El Comandante y Segundo Comandante de Brigada en su respectiva
guarnicién.

15.7. El Comandante y Segundo Comandante de las Unidades Técticas, Técnicas
y Académicas en su respectivaguarnicion.

15.8. Los Oficiales Superiores del Ejército alumnos del CEM sin vivienda propia
en la guarnicion.

15.9. Sargento Mayor del Ejército.

15.10. Sargentos Mayores asesores del Segundo Comandante y los Jefes de
Estado Mayor del Ejército.

15.11. Sargentos Mayores de Division, Brigada y Batallon en su respectiva
guarnicion.

15.12. El personal de Oficiales y Suboficiales que sean designados como
administradores deviviendasfiscalesy/o en comisionenel ICFE, dando prioridad
sobre las otras solicitudes, con el fin de ejercer supervisiony control.

PARAGRAFO 1. La prelacion establecida en el presente articulo se mantendré
solamente durante el tiempo de servicio en el cargo aqui definido.

PARAGRAFO 2. El beneficio de adjudicacion de vivienda fiscal no exime el
requisito de la solicitud y del anexo de la documentacion requerida.

PARAGRAFO 3. En las guarniciones diferentes a Bogota, D. C., los inmuebles
que correspondan a Oficiales o Suboficiales, estipulados en el presente articulo,
que tengan este beneficio de vivienda y que por cualquier circunstancia no sean
ocupados, deben asignarse al Oficial o Suboficial que se encuentre en el turno
de espera.

PARAGRAFO 4. El personal de Oficiales de grado Coronel que estén
considerados para curso CAEM y Mayores que estén considerados para curso
CEM no tendra beneficio de asignacion de vivienda durante el periodo de
seleccidn, ya que Unicamente sera procedente hasta cuando se protocolice su
efectivo llamamiento para integrar el curso mencionado.

PARAGRAFO 5. El personal de Oficiales, Suboficiales y Personal Civil que sea
destinado en comisién de estudios superiores a doce (12) meses y/o cargos
diplomaticos debera efectuar la entrega de la vivienda fiscal durante el plazo
maximo de treinta (30) dias a la fecha fijada al inicio de la comisién. Exceptuando
lo reglado en el articulo 13.

PARAGRAFO 6. En ningtin caso se permitira la permanencia de hijos del nicleo
objeto del beneficio de vivienda fiscal, sin el acompafiamiento permanente de
sututorocuradorlegal,y encasode hijos mayores de edad conalguno de sus
padres.

PARAGRAFO 7.Encasode los sefiores Generales de laRepublica, estos tendran
derechoenellugardelaGuarnicionen elque se encuentren laborando y por
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el lapso de duracién en dicho cargo. Su asignacion sera previamente aprobada
por el sefior Comandante del Ejército.

PARAGRAFO 8. Los Oficiales y Suboficiales del Ejército Nacional en actividad,
integrantes de los esquemas de seguridad personal de la linea de mando:
Presidente de la Republica, Ministro de Defensa, Comandante General de las
Fuerzas Militares, Comandante del Ejército, Viceministros del MDN, Jefe de
Estado Mayor Conjunto, Segundo Comandante del Ejército y Jefes de estado
Mayor del Ejército, por el término de tres (3) afios y dos (2) prérrogas sin
exceder el afio adicional, siendo objeto de canon doble siempre y cuando exista
disponibilidad.

PARAGRAFO 9. El personal relacionado en el presente articulo Ginicamente
tendr& derecho a una Unica vivienda en la cual se debera convivir con el ntcleo
debidamente conformado y reportado oportunamente en el censo de vivienda
fiscal.

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor, el Oficial General requiera de una
vivienda adicional a la designada en la guarnicién donde esta designado, esta
serd autorizada por el Comandante del Ejército y debera pagar el canon pleno
y demés gastos vigentes por la segunda vivienda, sin exclusién alguna.

PARAGRAFO 10. El uso y goce de la vivienda fiscal asignada conlleva
la obligacion de sufragar el canon y demas conceptos dentro de las sumas
indicadas en el presente acuerdo.

ARTICULO 16. Una vez asignada la vivienda fiscal, no se autorizara su cambio a
menos que asilo exijan circunstancias especiales,comoloson lasestipuladasen
el articulo 6 numeral 1.1.2. literales a,b y c.

Lo anterior no interrumpe el tiempo de asignacion que lleva en el inmueble
como plazode duracién del contrato de arrendamientoinicial. Enlos casos de
los literalesay cdelnumeral 1.1.2. del articulo 6 no habra lugar a nuevo pago
de cuota garantia, en su defecto, se trasladara el valor acumulado que tiene
vigente alnuevo inmueble y se continuara con el pago de las demas cuotas hasta
completar el total definido en el articulo 21.

Cuando la solicitud de cambio sea por concepto del literal b del numeral
1.1.2.del articulo 6 o por cualquier otro concepto diferente, se liquidara la
cuota de garantia alafecha de entrega del inmueble objeto de cambio; lo
queimplicaasuvez, elinicio del pago de unanueva cuota de garantiaparael
fondo comdn de mantenimiento para el nuevo inmueble, sin perjuicio de los
mayores valores que deba asumir por dafios ocasionados al inmueble durante
su ocupacion.

Previo ala autorizacion de traslado de vivienda fiscal se debera constatar que las
facturas de los servicios publicos deben estar a paz y salvo en su totalidad hasta
la fecha de cambio. Los cambios seran autorizados por la Direccion del Instituto
para el caso de la Bogota, D. C., y las demas seccionales.
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ARTICULO 17. Los dep6sitos se regiran por las siguientes normas:

17.1. El canon mensual de arrendamiento del depdsito sera igual al 2% del
sueldo basico mensual.

17.2. Solamente se asignara un deposito por el mismo tiempo de asignacion
de la vivienda a cada usuario del inmueble que dispone de este servicio; los
restantes se entregaran de acuerdo a solicitud.

17.3. Laentrega del depdsito tendra que efectuarla al mismo tiempo que
entrega elinmueble; en caso contrario, se cobrara multa diaria equivalente al 2 %
del sueldo basico mensual, por el tiempo de mora en la entrega del mismo. El
incumplimiento de la presente obligacién es motivo de pérdida del beneficio de
asignacion de vivienda fiscal por los siguientes dos (2) afios.

17.4. Quienes efectlien dafios a los depdsitos deberan cancelar el valor de los
arreglos necesarios.

17.5. Esta prohibido ceder o subarrendar el depésito.

17.6. No se deben guardar materiales en los depdsitos tales como: armas,
municiones, explosivos, materiales inflamables, corrosivos, toxicos, material de
intendenciaycomunicaciones,asicomodocumentacion de carcterinstitucional.
Elincumplimiento del presente numeral acarreard como consecuencialaentrega
del depdsito y vivienda fiscal.

17.7. Los depdsitos también generan canon doble cuando se otorgue prorroga,
el cual sera equivalente al 4% del sueldo basico mensual.

17.8. Elcanon normal de arrendamiento del depésito serd mensual y su cobro
es por el tiempo que dure la asignacion del mismo.

17.9. Laposesion u ocupacion de depdsitos sin la entrega formal por parte
del Instituto, acarreard como sancion la entrega del mismo y de la vivienda fiscal
asignada al infractor, multa equivalente a tres (3) meses de canon doble del
deposito, asicomo elenvio delinforme al Presidente de la Seccional conelfin
de tomar las acciones disciplinarias por parte del Superior Competente.

CAPITULO 1l
PRORROGAS

ARTICULO 18. Las prérrogas de vivienda fiscal seran autorizadas por el
Directordel Instituto de Casas Fiscales del Ejército conunlimite perentorio de
dos (2) prérrogas. El presidente de la Junta Seccional en cada Guarnicion solo
podra autorizar la primera prorroga por un término no mayor a seis (6) meses,
generando autométicamente el canon adicional respectivo.

Toda solicitud de prérroga debera elevarse por escrito por el interesado
con una antelacién minima de treinta (30) dias calendario al vencimiento del
contratoylamismagenerarael canon especial que le corresponda.
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Enelcasodenoreportarse laentregadelinmueble, nilasolicitud de prérroga,
se procederd al cobro automatico del canon adicional que corresponda, sin
devolucion alguna.

Para todos los efectos se entendera como canon especial el equivalente al
13,5% del sueldo basico mensual devengado adicional por cada prérroga
autorizada, el cual se aplicara para todas las Guarniciones, previa verificacion de
disponibilidad, asf:

< CANON CANON TOTAL

No- PRORROGA INICIAL ADICIONAL CANON
PRIMERA 13,5% 13,5% 27%
SEGUNDA 13,5 % 27% 40,5 %

Para que proceda prorroga superior a los seis (6) meses, seran considerados
como casos especiales sincanon adicional, que surtirdn tramite Gnicamente ante
la Direccion del ICFE, los siguientes:

18.1. Elarrendatario o su conyuge y/o compafiera permanente que se encuentre
entre el séptimoy noveno mes de embarazo, la prérroga se concedera hasta
por tres (3) meses después del alumbramiento, previa certificacién del Oficial
de Sanidad o especialista de laEPS, sin ser objeto de canon adicional. Se debera
acreditar dicha condicién a través de prueba documental ante el ICFE para su
evaluacion.

18.2. Alafechaenque debe serentregadalavivienda, siel Oficial o Suboficial
se encuentra adelantando curso de ley para ascenso la prérroga se concedera
hasta veinte (20) dias después de terminado el curso sin ser objeto de canon
adicional.

18.3. Por Sanidad: el Oficial o Suboficial que presente incapacidad calificada
previo concepto de la Junta Médica Definitiva porlesién y/o Tribunal Médico,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 24 literal “C” del Decreto Ley
1796 de 2000, con disminucién de la capacidad laboral superior al 50%, se le
podra asignar vivienda fiscal por tres (3) afios y prérroga con un limite de dos
(2), sin ser objeto de canon adicional.

18.4. Por motivos de justicia: al Oficial o Suboficial que tenga en su contra
proceso penal como consecuencia de resultados operacionales relacionados
con el conflicto y se encuentre privado de la libertad, se le podra asignar
viviendafiscal porunlapsodetres (3) afiosy dos prorrogas de seis (6) meses,
sin ser objeto de canon adicional; previo certificado de Detencion emitido por
CMP o autoridad competente.

PARAGRAFO. En los casos judiciales correspondientes a otorgamiento de
medidas cautelares de proteccién o decisiones judiciales que directamente
afecten las condiciones iniciales del contrato de arrendamiento pactado con el
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personal usuario de casas fiscales, las decisiones y términos de las respectivas
prérrogas seran sometidas a decision del Consejo Directivo.

18.5. Se podra conceder prérrogas hasta por un (1) afio, por enfermedades
terminales y/o crénicas avaladas por personal médico especialista de la fuerza
oautoridad médica de laEPSrespectiva padecidos por el usuario, conyuge o
hijos que convivan con el arrendatario, siempre y cuando exista disponibilidad y
sin ser objeto de canon adicional. A toda solicitud de prdrroga se le debe anexar
las debidas certificaciones que larespalden para su correspondiente evaluacion.

18.6. El Director del Instituto de Casas Fiscales o el Presidente de la Junta
Seccional estaran facultados para autorizar prorroga hasta por seis (6) meses al
personal que sea trasladado a zonas de orden publico donde no exista vivienda
fiscal, siendo objeto de canon adicional de acuerdo a disponibilidad.

18.7. En las guarniciones donde exista disponibilidad, el Director del ICFE
autorizara expresamente la exoneracién del canon adicional.

18.8. Para el caso de la potestad indicada en el numeral 18.7, no se aplicara en
las seccionales de Cali, Medellin, Bogota, Barranquilla, Bucaramanga Tolemaida,
Monteria, Villavicencio, Santa Marta y Valledupar, ya que se debera aplicar el
canon adicional que corresponda.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 19.Elusuario al cual se le asigne la vivienda cancelara los siguientes
porcentajes del sueldo basico mensual devengado, asi:

SERVICIOS
CANON DE | CUOTADE | PUBLICOS SEI?VI\IJ(I:DIgS AREAS
ARRIENDO | GARANTIA NO INDE- PUBLICOS COMUNES
PENDIZADOS
3 SMMLV - 10% durante | 3% durante la
— durante | ENERGIA7% | |os primeros | permanencia
’ los primeros | AGUA 5% | 4 meses. en el
18 meses inmueble

PARAGRAFO. Cuando las viviendas estén ubicadas en conjuntos residenciales
fuera de las unidades militares, las cuotas por concepto de administracion
estaran a cargo de cada usuario y seran descontadas por néminay girados
a la administracion de cada unidad residencial; exceptuando las cuotas
extraordinarias, las cuales seran asumidas por el ICFE con el rubro de Areas
Comunes.

ARTICULO 20. CANON DE ARRENDAMIENTO. El usuario cancelara como
canon de arrendamiento el 13.5% del sueldo basico mensual devengado, a
partir de la entrega y alta del inmueble.
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PARAGRAFO. El personal que posea en su contra proceso penal y se encuentre
suspendido en sus funciones y tenga medida de aseguramiento consistente
en detencidén preventiva, como consecuencia de resultados operacionales
relacionados con el conflicto, cancelara por concepto de canon de arrendamiento
el 6% del sueldo basico mensual devengado previa constancia judicial; una vez
restablecido en sus funciones o absuelto de los cargos imputados cancelara
el canon normal de arrendamiento, siendo obligacion del usuario informar
al ICFE cuando se le otorgue la libertad, so pena de ser objeto de entrega
anticipada e inmediata de lavivienday el cobro total del porcentaje del canon
de arrendamiento.

ARTICULO 21. CUOTA DE GARANTIA PARA EL FONDO COMUN DE
MANTENIMIENTO. Con el fin de sufragar los gastos de mantenimiento basico
y/o de acabados por el uso normal de las viviendas fiscales, se descontara al
arrendatario unvalor equivalente atres (3) Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes, diferido en los dieciocho (18) primeros meses una vez suscrito el
contrato de arrendamiento como cuota de garantia constituyendo un fondo
comun para el mantenimiento de los inmuebles. Si el usuario entrega la vivienda
fiscal antes de los dieciocho (18) meses, el valor de la cuota de garantia seré el
tiempo habitado en el inmueble hasta esa fecha.

Los aportes del Fondo Comun de Mantenimiento recaudados por el ICFE,
seraninvertidos Unicay exclusivamente paralas viviendas de la mismaseccional
donde se generaron, siendo de caracter obligatorio el mantenimiento bésico
de las viviendas liquidadas en la vigencia, y potestativo para el mantenimiento
de acabados previo el lleno de requisitos como el plan de necesidades y/u
6rdenes de mantenimiento, en ambos casos serén autorizadas por el Director
del Instituto.

Para el caso de inmuebles considerados dentro del mantenimiento estructural o
enprocesodedemolicionyalos cualesseles efectlie proyeccion de recursos
de materiales del fondo comin de mantenimiento, solo se autorizard cambio
de lainversién del recurso a través de necesidad soportada mediante oficio
dirigido a la Direccidn del Instituto de Casas Fiscales quien aprobara la solicitud
previa verificacion.

El mantenimiento que se podra realizar con los dineros del Fondo Comun
de Mantenimiento son los siguientes: mantenimiento basico o preventivo y
mantenimiento de acabados o correctivo.

PARAGRAFO 1. Cada seccional debera solicitar a la Direccion del Instituto
de Casas Fiscales del Ejército el cobro adicional, el cual se le debe efectuaraal
usuario al momento de la entrega del inmueble por los dafios generados a
la vivienda por causa del uso indebido o cualquier actividad irregular. Paralo
anterior se facultara al administrador para efectuar el peritaje correspondiente
anexando minimo dos (2) cotizaciones para concluir de ellas el valor minimo
para la cuantia de los dafios. Procedimiento que debera quedar registrado en el
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documento de baja del inmueble, momento en el cual se le notificara al usuario
dicha situacién y se procedera al descuento correspondiente.

PARAGRAFO 2. Toda vivienda que sea ocupada por un tiempo superior a la
asignacion normal, debe someterse cada tres (3) afios a un mantenimiento,
paralo cual el usuario esta en la obligacion de permitir la ejecucién de los
trabajos necesarios.Apartirdelostres (3) afiosy de formasucesiva cadatres
(3) afios de ocupacion del inmueble, empezara automéaticamente el descuento
por concepto de cuota de garantia para fondo comin de mantenimiento,
distribuido durante los dieciocho (18) meses siguientes. Si el usuario entrega
lavivienda fiscal antes de este tiempo, el valor de la cuota de garantia sera el
aportado hasta esa fecha.

PARAGRAFO 3. Para procedimientos de mantenimiento de acabados de las
viviendas fiscales, en ningn caso podran superar el equivalente a cinco (5)
SMMLYV, y deberan contar con previo concepto técnico del Subdirector de
Inmuebles del ICFE yautorizacion expresa de laDirecciéndel ICFE.

PARAGRAFO 4. En los casos de los literales a y c del numeral 1.1.2. del articulo
6 no habralugaranuevo pago de cuota garantia, en su defecto, se trasladara
elvaloracumulado quetienevigente alnuevoinmuebley se continuaraconel
pago de las demas cuotas hasta completar el total definido en el articulo 21.

PARAGRAFO 5. En todo caso, el pago del fondo comiin del mantenimiento
deberé totalizar, tres (3) SMMLV al cumplimiento de la cuota dieciocho (18),
lo que implica que se realizaré un pago adicional por concepto de reajuste al
salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) al momento del cumplimiento
delacuotadieciocho (18) del pago delfondo comun de mantenimiento.

PARAGRAFO 6. En el caso de presentarse solicitud de cambio de vivienda por
conceptos diferentes a los establecidos en los literales ay ¢ del numeral 7.1. del
articulo 7 del presente acuerdo, se iniciaré el descuento de una nueva cuota
de garantia con destinacion al nuevo inmueble asignado, sin que esto afecte los
plazos del contrato inicial.

ARTICULO 22. FONDO DE SERVICIOS PUBLICOS. En las seccionales de
Casas Fiscales donde existaindependizacion de servicios publicos domiciliarios,
este serd descontado durante los cuatro (4) primeros meses a partir de la fecha
derecepciondelinmueble, mediante unacuotamensualarazéndeldiez (10)
% del sueldo basico mensual devengado por el usuario, la cual hara parte del
Fondo de Servicios Publicos, que seran destinados para el pago de los saldos
dejados de cancelar al momento de la entrega del inmueble.

PARAGRAFO 1. Los usuarios que instalen servicios adicionales como televisién,
internetolineas de teléfono, asumiran sus respectivos costos, los cuales deberan
ser contratados a nombre del usuario y en ninguin caso se podra usar el nombre
delaentidad; los dafios causados al inmueble por este concepto deberan ser
cancelados porelarrendatario; entodo caso, antes de lafechade entregadel
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inmueble debe realizar la terminacién del contrato y cancelar los servicios
adquiridos con las respectivas empresas.

PARAGRAFO 2.El valor de los servicios publicos (donde existan contadores),
sera cancelado directamente por los usuarios de acuerdo a la facturacion de
cada una de las empresas.

PARAGRAFO 3.Una vez liquidado el fondo de servicios publicos y el usuario
presente valores pendientes por cancelar, estos seran descontados por némina.
De presentarse saldos a favor del usuario seran reintegrados dentro de los
noventa (90) dias habiles siguientes al tltimo cobro generado por concepto del
inmueble, siempre y cuando cumpla con los siguientes requisitos:

a. Envio de la certificacion bancaria con una vigencia no superior a treinta (30)
dias a la liquidacion.

b. Copia de las dos (2) dltimas facturas canceladas de los servicios publicos
(agua, energia y gas).

PARAGRAFO 4. Para casos especiales de retiro de la fuerza del personal de
Oficiales, Suboficiales, y civiles, donde no aplique asignacion de retiro, el saldo a
favor del usuario por concepto del Fondo de Servicios Publicos, seré destinado
para la cancelacion de los valores adeudados establecidos en el articulo 19 del
presente acuerdo, porparte delusuario. Encasode nocontarconelFondode
Servicios Publicos, el Instituto realizara los cobros por intermedio del Grupo de
Prestaciones Sociales del Ministerio de Defensa o la Direccion de Prestaciones
Sociales del Ejército Nacional segun corresponda.

PARAGRAFO 5. Esta prohibida la adquisicién de compromisos anombre del
Instituto de Casas Fiscales del Ejército con las empresas de servicios publicos
(mueblesyenseres, créditos, etc.). Encasotal que surta deuda por este concepto
sera causal de entregainmediata delinmueble y perderd en consecuenciael
beneficio de asignacion de vivienda fiscal a nivel nacional por el lapso de tres
(3) afios.

ARTICULO 23. SERVICIOS PUBLICOS NO INDEPENDIZADOS. En las
seccionales donde los servicios publicos no estan independizados, se descontara
mensualmente al usuario el 7% para energia y el 5% para acueducto del sueldo
basico mensual. En atencion a que se trata de una cuota fija el valor a descontar
se aplicard, sinimportar el tiempo de permanencia del usuario en la vivienda
fiscal.

ARTICULO 24. AREAS COMUNES. Se descontara a los usuarios un 3% del
sueldo basico mensual devengado que sera destinado para el mantenimiento de
las areas comunes y de bienestar en donde haya viviendas fiscales. En atencion
aque se trata de una cuota fija el valor adescontar se aplicard, sinimportar el
tiempo de permanencia del usuario en la vivienda fiscal.

PARAGRAFO. Se descontara el valor correspondiente al consumo de energia
y agua de las areas comunes y de alumbrado publico de Bogota, D.C.,y las
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Seccionales a nivel Nacional, promediando el valor del cobro de la factura entre
el nimero de usuarios de viviendas fiscales que se benefician de este servicio.

ARTICULO 25. El arrendatario debera suscribir péliza que ampare todo riesgo
por dafios en sus muebles y enseres, por cuanto el Instituto de Casas Fiscales
del Ejército no responde por los dafios ocasionados alos mismos durante el
uso y goce del bien fiscal.

ARTICULO 26. Los cobros por los diferentes conceptos se efectuaran, asf:

26.1. Las obligaciones adquiridas por el uso de la vivienda fiscal, se efectuaran
por cobro mesvencido através de la Direccion de Personal del Comando del
Ejército seccién ndmina. En caso de no operar el pago, el usuario esta en la
obligacion de cancelar mediante consignacion dentro de los cinco (5) primeros
dias habiles siguientes al mes de no haber operado el pago.

Elincumplimiento del presente numeral serd causal de entregainmediata de
la vivienda, sin perjuicio de la audiencia de debido proceso para el cobro de
la multa, asi como el envio del informe al Presidente de la Seccional con el
fin de tomar las acciones disciplinarias (Anotacién folio de vida) por parte del
Superior Competente.

26.2. ElInstituto girara los saldos sobrantes por los cobros de servicios publicos
y devolucién de arriendo si es del caso, a la cuenta personal del usuario, una vez
seencuentreregistrado enel Sistema Integrado de Informacién Financiera—SIIF
NACION I,y sucuentabancaria se encuentre en estado Activa, paralo cual al
momento de la entrega de la vivienda debe suministrar certificacion bancaria no
superior a treinta (30) dias calendario. Si dentro de los seis (6) meses siguientes
estos no han sido reclamados, pasaran a ser recursos propios del ICFE.

Siporalgunarazon, el usuario cancela o inactiva su cuenta bancaria, debera
notificarlo por escrito al Instituto de Casas Fiscales del Ejército, allegando la
nueva certificacién bancaria, con el fin de efectuar el cambio en el sistema SIIF
NACION II.

PARAGRAFO. Todos los valores inferiores a un (1) salario minimo diario vigente
legal noseranreintegrados puesto que el costo del giro bancario es superior a
dicha cuantia y pasara a ser recursos propios del Instituto.

26.3. Elpersonal con asignacion de retiro, que al momento de la entrega de
vivienda posea deudas por los diferentes conceptos, se le procedera a cobrar
de la siguiente manera:

a. Para el personal que cuente con un acumulado en el Fondo de Servicios
Publicos, le sera descontado el valor que adeude.

b. En caso de no contar con el Fondo de Servicios Publicos se descontara
directamente de la némina de la Caja de Sueldos de Retiro.
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26.4. Elpersonal de Oficiales y Suboficiales sin derecho a sueldo de retiro,
que al momento de entrega de la vivienda posea deudas por los diferentes
conceptos, se procedera a cobrar de la siguiente manera:

a. Para el personal que cuente con un acumulado en el Fondo de Servicios
Publicos, le serd descontado el valor que adeude por los diferentes conceptos.

b. En caso de no contar con el Fondo de Servicios PUblicos, el Instituto realizara
los cobros por intermedio del Grupo de Prestaciones Sociales del Ministerio
de Defensa y/o a quien corresponda el manejo de las respectivas prestaciones
sociales.

¢. De no estarenmarcados enlos literales a) y b) o de no operar el respectivo
pago el Instituto de Casas Fiscales del Ejército, iniciara el respectivo tramite legal
para lograr el efectivo pago.

26.5. Para el personal extranjero, civil o de otra fuerza y quienes realizan pagos
de las obligaciones causadas por el uso de vivienda fiscal por el sistema de
cuenta de cobro, deben enviar via correo electrénico o entregar a la oficina
de cartera del Instituto de Casas Fiscales del Ejército dentro de los cinco (5)
dias calendario de cada mes, copia de la consignacion por los pagos realizados
por concepto de lo adeudado en su cuenta de cobro, detallando los datos
completos del usuario y el inmueble que ocupa. El incumplimiento del presente
numeral acarreard como consecuencialaentregainmediatadelinmueble.

Elpersonal extranjero debera allegar la debida certificacion de autorizacién para
el giro de los saldos de sus contratos de arrendamiento, con treinta (30) dias
de anterioridad al término de su comision; sefialando para ello identificacion de
cuenta de ahorros o corriente a nombre del usuario y el personal militar de
la respectiva embajada que autorice para efectuar los tramites para el reclamo
y/o pertinentes ante el ICFE, deberéa entenderse que bajo ningin motivo se
efectuara giro a terceras personas.

ARTICULO 27. DE LA SOLIDARIDAD DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE
FISCAL. En casos de reclamos administrativos y/o judiciales promovidos

con ocasion al &mbito de responsabilidad del propietario del inmueble fiscal

en administracién, el mismo sera solidario al momento de desarrollar los
procedimientos y tramites legales.

CAPITULO V
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ARRENDATARIOS

ARTICULO 28. DERECHOS DE LOS ARRENDATARIOS DE VIVIENDA
FISCAL. Se consideran derechos de los arrendatarios los siguientes:

28.1. Recibir un trato digno y respetuoso por parte de los funcionarios del
Instituto de Casas Fiscales del Ejército y funcionarios de Juntas Seccionales.

28.2. Gozar de una vivienda fiscal en condiciones habitables.
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28.3. Ser escuchados por parte de las autoridades administrativas de vivienda
fiscal, sobre las diversas solicitudes en cuanto al uso de vivienda fiscal.

28.4. Disfrutar de areas comunes y los parques infantiles existentes en
condiciones adecuadas para su sano disfrute.

28.5. Recibir un trato amable y respetuoso por parte de cada uno de los
integrantes de lacomunidad de usuarios de casas fiscales del Ejército.

ARTICULO 29. DEBERES DE LOS ARRENDATARIOS. El personal a quien se
asigne vivienda fiscal esta en la obligacién de dar cumplimiento a las siguientes
disposiciones, ademas de las estipuladas en el contrato de arrendamiento y
manual de convivencia.

29.1. Asistir a lainduccion sobre las normas que le atafien como usuario de
Casas Fiscales como requisito previo para la recepcion de la vivienda y recibir
personalmente el inmueble dentro de los quince (15) dias calendario siguientes
ala notificacion de la asignacion; para esto debera leer y suscribir el contrato de
arrendamiento, el inventario y el censo del inmueble diligenciado en su totalidad
incluyendo las mascotas. De no ser posible la notificacion de la adjudicacion la
vivienda sera reasignada.

29.2. Solicitar por escrito autorizacion para alojar temporalmente por un tiempo
superior a diez (10) dias a personas diferentes a su nucleo familiar.

29.3. Utilizar el inmueble asignado Unica y exclusivamente como habitacion,
convivir con el ntcleo familiar de acuerdo al censo registrado a la recepcion
del inmueble y ocuparlo en forma permanente. El incumplimiento del presente
numeral acarrearacomo consecuencialaentregainmediatadelinmueble.

29.4. No guardar materiales tales como: armas, municiones, explosivos,
materiales inflamables, corrosivos, tdxicos, documentacion e informacion de
carécterinstitucional y/oreservado, material de intendenciay comunicaciones. El
incumplimiento del presente numeral acarreara como consecuencia la entrega
inmediata del inmueble, sin perjuicio del informe ante autoridad competente
confinesdeinicio delaacciondisciplinaria, administrativa o penal a que haya
lugar.

29.5. Losusuarios de viviendafiscal quienes posean mascotas deberanincluirlas
en el censo, anexando la copia del carné de vacunacién. Los propietarios seran
los responsables de la permanencia de sus mascotas en las areas comunes,
es asi que deben ir sujetos por medio de trabilla, y en el caso de los caninos
potencialmente peligrosos, ademas iran provistos de bozal y el correspondiente
permiso,de conformidad con la ley.

En el caso de ejemplares caninos potencialmente peligrosos se debera cumplir
con ellleno de los requisitos establecidos en la Ley 1801 de 2016. Las mascotas
que se encuentren deambulando sin responsable seran recogidas y puestas a
disposicion de las entidades competentes para su cuidado. Esta prohibido el
ingreso de mascotas alas zonas de recreacion infantil ubicadas en los conjuntos.
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Queda prohibido dejar las deposiciones fecales de los ejemplares caninos enlas
vias, parquesolugares publicos dentro del conjunto. Los propietarios o tenedores
de los ejemplares caninos son responsables de recoger correctamente los
excrementos y depositarlos en bolsas de basura domiciliaria. Los propietarios
o tenedores de ejemplares caninos que no recojan los excrementos seran
acreedores alas multas establecidas en el articulo 124 de la Ley 1801 de 2016.

Unicamente se les permitira a los usuarios el maximo de dos (2) mascotas
domésticas en las viviendas fiscales.

29.6. Noinstalarenelinmueble ninglntipode negocio comercial oindustrial ni
desarrollar actividades deportivas, politicas o cultos religiosos.

29.7. Permitir las inspecciones dentro del inmueble, con el fin de determinar
el estado y las necesidades que requiera la vivienda dentro del proceso de
auditorias o revistas que efectue el Instituto de Casas Fiscales y miembros de las
Juntas Seccionales, asi como en la verificacién de lainversion de las partidas de
mantenimiento y censo del inmueble.

29.8. Izar el Pabellon Nacional en los dias de fiesta nacionales, cuando lo
determine el Gobierno o los mandos superiores.

29.9. Entregar la vivienda en forma personal de acuerdo al inventario y alos
parametros de estandarizacién establecidos en el capitulo VIII del presente
acuerdo. En el evento en que el usuario esté imposibilitado de efectuar la
entrega de manera personal, debera designar a un miembro de su nucleo
familiar mediante autorizacion escrita para realizar la entrega y suscribir el acta
de baja del inmueble.

29.10. Observar las normas correctas de educacion y convivencia que hagan
facil y agradable la vida en comunidad.

29.11. Permitir el ingreso de los trabajadores del Instituto de Casas Fiscales
del Ejército o los designados por las Juntas Seccionales, para la realizacion del
mantenimiento a las viviendas, previa coordinacion con los administradores de
los conjuntos o seccionales.

29.12. Entregar la vivienda y el depdsito en los casos y plazos contemplados en
el articulo 29 del presente acuerdo.

29.13. Cancelar oportunamente los recibos de servicios publicos dentro de los
plazos establecidos por las empresas prestadoras del servicio en cada recibo
y entregar al mismo tiempo con la vivienda los recibos de los dos (2) tltimos
periodos debidamente cancelados.

29.14. Cuando los servicios publicos no sean pagados oportunamente y por este
motivo se produzcael corte delos mismos, el usuario deberacancelar el valor
del servicio de reconexion y los intereses de mora causados. El incumplimiento
del presente numeral acarreara la entrega de manera inmediata del inmueble
asignado.
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29.15. Suscribir el acta de recibo a satisfaccién al término de la ejecucion de los
trabajos de mantenimiento realizados al inmueble.

Para el caso de la Guarnicion de Bogota se tomara como referencia lo descrito
en el articulo 5, numeral 1.16 funciones del presidente de la seccional del
presente Acuerdo.

29.16. Conservar y mantener las viviendas en buen estado y asumir los costos
por los dafios ocasionados por el uso indebido del inmueble al efectuar la
entrega del inmueble.

El Instituto de Casas Fiscales del Ejército no asume responsabilidad por hurtos
o0 dafios en los bienes muebles y enseres ubicados dentro y fuera del inmueble.

29.17. Realizar personalmente los reclamos y tramites que requiera el usuario
ante las empresas de servicios publicos con la asesoria del Instituto de casas
Fiscales del Ejército o de la Junta Seccional.

29.18. Solicitar autorizacion al Instituto de Casas Fiscales del Ejército 0 ala
Junta Seccional, para lainstalacion de cualquier equipo adicional como antenas,
aire acondicionado, equipos electrénicos, entre otros. Los dafios causados al
inmueble serédn asumidos por el arrendatario.

29.19. Cumplir a cabalidad con los parametros de estandarizacion estipulados
en el capitulo VIII del presenteacuerdo.

29.20. Esta totalmente prohibida la tenencia de animales silvestres en las
viviendas fiscales y &reas comunes. Elincumplimiento a lo establecido en el
presente numeral serd comunicado a las autoridades competentes y sera causal
de entrega inmediata de lavivienda.

29.21. Cuando el arrendatario destruya bienes y/o elementos de la vivienda
fiscal y/o depésito asignado, asumird el costo de los dafios ocasionados, este
valorsedeterminaratomandocomobase el promediodetres(3) cotizaciones
recopiladas por el ICFE o por la respectiva seccional.

29.22. Cancelar en forma oportuna el canon de arrendamiento establecido,
conforme a los lineamientos establecidos en el presente acuerdo. De no
encontrarse a paz y salvo en sus obligaciones contractuales el usuario de
viviendafiscal hara entrega de la vivienda dentro de un plazo maximo de diez
(10) dias calendario siguientes al vencimiento de la fecha de pago.

29.23. Sedebeinformar porescritoa laseccionde contrainteligenciade cada
Brigada y/o Unidad Tactica y allegar copia de la misma al Administrador de cada
una de las seccionales con minimo tres (3) dias habiles de anterioridad, cuando
sevaaefectuarlamudanza de sus enseresy muebles,dando cumplimiento alas
normas que por este concepto determine cada unidad.

29.24. Todas las mudanzas se deben efectuar de lunes a sabado entre las 08:00
alas 17:00 horas.
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El usuario que al momento de realizar su trasteo por cualquier motivo ocasione
dafios en elinmueble, areas comunes o ascensores debera asumir el costo total
de la reparacion de los mismos.

29.25. Esresponsabilidad del usuario,la conservacion en buen estadoy correcto
uso del citéfono al interior del inmueble, en aquellas viviendas que posean este
servicio.

29.26. No se permite lafijacion de avisos en la parte exterior de losinmuebles
y areas comunes. Se ubicaran carteleras de informacion en la parte exterior
de la porteria, donde se fijaran avisos de conocimiento publico para residentes
y visitantes. Cuando se requiera la utilizacion de la cartelera debera solicitar
autorizacion aladministrador cuya publicacion tendré una duracién sera méxima
de ocho (8) dias calendario.

29.27. Los usuarios estan en la obligacién de asistir a todas las reuniones que
sean programadas por la Seccional de Casas Fiscales, so pena de incurrir en
llamado de atencion.

29.28. Cada usuario y/o residente seran responsables en materia de beneficio
de vivienda del comportamiento y acciones indebidas, en las que incurra su
nucleo familiar y/o visitantes, que no solo atenten contra el bienestar, bienes,
dignidad e integridad de la comunidad de usuarios, sino contra la normatividad
vigente; casos en los cuales sera causal de entrega inmediata de la vivienda, sin
perjuicio del traslado de los hechos ante autoridad competente para lo de su
cargo.

29.29. La ocupacion del inmueble sin la suscripcion del contrato y el reporte
oportuno al Instituto, acarreara el cobro del canon de arrendamiento dejado de
cancelar desde lafecha que realmente se ocup6 elinmueble. So penade realizar
el procedimiento de entrega de vivienda al no cumplir con las formalidades
para la asignacion e igualmente se informara al Presidente de la Seccional con
el fin de tomar las acciones disciplinarias (Anotacion folio de vida) por parte del
Superior Competente.

29.30. Entregar elinmueble y depdsito aseado. Cuando el arrendatario no dé
cumplimiento al presente numeral deberd asumir el costo del valor del aseo. Este
valorse determinardtomandocomobase elpromediodetres (3) cotizaciones
recopiladas por el ICFE o por la respectiva seccional.

29.31. Todo usuario de vivienda fiscal debera regirse bajo las politicas emitidas
porlasempresasprestadorasdelservicioderecolecciénde basurasdomiciliarias,
teniendo en cuenta que es deber de todos generar la cultura del reciclaje y la
conservacion del medio ambiente. De igual forma, deben ser participes activos
en las campafias y proyectos relacionados con la conservacion del medio
ambiente, planteadas por el Comando del Ejército Nacional y/o el ICFE.

29.32. Informaral ICFE de maneraescritaenelevento que el usuario Oficial o
Suboficial posea en su contra proceso penal como consecuencia de resultados
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operacionales relacionados con el conflicto y se encuentre privado de la
libertad. Es de aclarar que se debera allegar el certificado de Detencion emitido
por CRM y/o autoridad competente.

De igual forma, una vez restablecidas las funciones al usuario de no informarse
habralugaral canon automatico adicional de forma inmediata sin que haya lugar
adevolucién alguna. Lo anterior a fin de dar tramite o cesar los beneficios de
vivienda establecidos en el presente Acuerdo.

29.33. Es un debery una obligacion de los usuarios participar en el desarrollo de
los simulacros que se lleven a cabo en las diferentes seccionales a nivel nacional
y participar como integrante de las brigadas de emergencia (primeros auxilios,
contraincendios y evacuacion).

29.34. Es deber de los usuarios atender la normatividad y reglamentacion
vigente relacionada con la convivencia en comunidad. Para ello se debera tener
en cuenta no incurrir en los comportamientos que afectan la tranquilidad y
relaciones respetuosas de las personas, sefialado en el articulo 33 de la Ley
1801 de 2016, que indica:

“...Los siguientes comportamientos afectan la tranquilidad y relaciones respetuosas
de las personas y por lo tanto no deben efectuarse:

|. En el vecindario o lugar de habitacién urbana o rural: Perturbar o permitir que se
afecte el sosiego con:

a) Sonidos o ruidos en actividades, fiestas, reuniones o eventos similares que afecten
la convivencia del vecindario, cuando generen molestia por su impacto auditivo, en
cuyo caso podrdn las autoridades de Policia desactivar temporalmente la fuente del
ruido, en caso de que el residente se niegue adesactivarlo;

b) Cualquier medio de produccién de sonidos o dispositivos o accesorios o maquinaria
que produzcan ruidos, desde bienes muebles o inmuebles, en cuyo caso podran las
autoridades identificar, registrar y desactivar temporalmente la fuente del ruido, salvo
sean originados en construcciones o reparaciones en horas permitidas;

¢) Actividades diferentes a las aqui sefialadas en via publica o en privado, cuando
trascienda a lo publico, y perturben o afecten la tranquilidad de las personas.

2. En espacio publico, lugares abiertos al publico, o que siendo privados trasciendan
a lo publico:

a) Irrespetar las normas propias de los lugares piblicos {(...). (Reglamentacién de
Conjuntos de Viviendas Fiscales y Guarniciones Militares).

b) Redlizar actos sexuales o de exhibicionismo que generen molestia a la comunidad.

¢) Consumir sustancias alcohdlicas, psicoactivas o prohibidas, no autorizados para
su consumo.

d) Fumar en lugares prohibidos.
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e) Limitar u obstruir las manifestaciones de afecto y carifio que no configuren
actos sexuales o de exhibicionismo en razén a la raza, origen nacional o familiar,
orientacion sexual, identidad de género u otra condicién similar...”. (Subrayado
fuera de texto).

El incurrir en alguna de las anteriores conductas sera objeto de llamado de
atencion, y el tramite ante autoridad respectiva afin de aplicar las multas que
procedan de acuerdo con el paragrafo 1 del articulo 33 de la Ley 1801 de
2016.

29.35. Los usuarios no podran efectuar ningin procedimiento que alteren o
manipulen indebidamente los contadores o medidores de servicios publicos, so
pena de la entrega inmediata de la vivienda y sin perjuicio a que se promuevan
en su contra las acciones legales correspondientes y se dara traslado a la
empresa del servicio respectiva.

29.36. Cumplir con la regulacion establecida para los estacionamientos de los
vehiculos de los usuarios y residentes de casas fiscales de cada guarnicion, asi:

29.36.1. Dejar los vehiculos debidamente cerrados y asegurados. EI ICFE no
responde por la pérdida o dafios a los vehiculos de los usuarios ni de los objetos
dejados dentro de los mismos.

29.36.2. Estacionar el vehiculo en reversa (a excepcion de los sitios sefializados
para parquear de frente) y en el lugar destinado por el Instituto de Casas
Fiscales del Ejército o la Junta Seccional y en ningin caso podré quedar fuera de
las lineas de demarcacion.

29.36.3. Esta prohibido el lavado y efectuar reparaciones a vehiculos dentro del
sitio de parqueo, excepto las absolutamente necesarias para moverlo a un taller,
o solucionar las fallas técnicas para su inmediata operatividad.

29.36.4. Se prohibe el uso de sectores no autorizados aledafios a las viviendas,
ni vias principales para pargquear vehiculos.

29.36.5. Esta prohibido estacionar en los parqueaderos busetas, camiones,
volquetas,y en general vehiculos con capacidad superior a una toneladay media
o de volumen superior al adecuado para el perimetro de cada estacionamiento.
Dentro de cada una de las Unidades de Vivienda Fiscal, el limite de velocidad no
podra exceder de cinco (5) Km/hora para todo tipo de vehiculo.

29.36.6. No perturbar el libre movimiento de otros vehiculos en las zonas
destinadas para la circulacion.

29.36.7. Atender las normas de transitovigentes.

Se podréa solicitar a la autoridad competente su debida intervencion para
que sancione a los arrendatarios que incumplan el Cédigo de Transito de la
Republica de Colombia, dentro de los Conjuntos donde se encuentren las
viviendas fiscales.
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29.36.8. No almacenar en los sitios de parqueo combustibles u otros materiales
inflamables, corrosivos y sustancias toxicas por considerarse perjudicial y
peligroso para los residentes, de igual manera no se puede ocupar de forma
permanente o parcial el sitio de estacionamiento con enseres.

29.36.9. Mantener el vehiculo en perfectas condiciones mecanicas, de manera
que no ocasionen derrames de aceites y/o combustibles; en caso de producirse
el residente asumira los costos de reparacion del area afectada.

29.36.10. Elusuario titular del inmueble tendra a su cargo Unicamente un (1)
parqueadero asignado por vivienda, siempre y cuando exista disponibilidad de
los mismos.

29.36.11. Losresidentes no podran efectuar ningln tipo de modificaciones a
los parqueaderos.

29.36.12. Cada usuario y/o residente sera responsable de las violaciones a las
obligaciones indicadas en el presente acuerdo efectuadas por sus visitantes de
conformidad con la normatividad vigente.

29.36.13. Para el uso del parqueadero, cada usuario debera portar el fichero
correspondiente, el cual debera ser exhibido enunlugar visible del vehiculoy
presentado enlaguardia del conjunto, para que le sea permitido el ingreso.

Toda conducta que pretenda sustituir los documentos de identificacion emitidos
por las Guarniciones tales como ficheros tanto personal como vehicular,
presuntamente constitutivas de falsedad, sera causal de entrega inmediata
de vivienda, sin perjuicio a los traslados de los hechos a las autoridades
correspondientes para los fines correspondientes.

29.36.14. El Unico autorizado para retirar el vehiculo del parqueadero es el
propietario o la persona que sea autorizada mediante comunicacion escrita a la
seccién de contrainteligencia de la Brigada o Unidad Tactica de acuerdo al caso,
la cual se hara bajo su responsabilidad.

29.37. Acatar las normas establecidas en el Manual de Convivencia.

29.38. Observarlos lineamientos insertos en el Plan de Manejo Ambiental de
la Guarnicion correspondiente. En caso de lainexistencia del mismo, deberd
acogerse al Plan de Manejo Ambiental del ICFE, el cual establece:

a. Residuos aprovechables: Bolsade color Blanco: vidrio, cartén, papel, plasticos
y tetrapack.

b. Residuos NO aprovechables y organicos Biodegradables: Bolsa de color
Negro: Residuos de alimentos, heces de mascotas, papel higiénico, toallas
higiénicas, servilletas, pafiales, empaques de papel plastificado, icopor, plastico
no reciclaje, etc.

Elincumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente
articulo o en el Manual de Convivencia sera objeto de llamado de atencion.
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29.39. Mantener despejadas y libres de basuras y residuos las areas comunes
de los edificios como escaleras, pasillos, zonas contiguas a los shuts de basuras,
parqueaderos y demas areas comunes.

29.40. No esta permitido realizar actividades como asados, secado de ropa,
estacionamiento de bicicletas y/o almacenamiento de cualquier objeto en las
areas de balcon.

29.41. Cumplir las normas del Codigo Nacional de Policia y Convivencia.

CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 30. DE LOS LLAMADOS DE ATENCION. La inobservancia
a las siguientes obligaciones regladas en el articulo 29 generaran llamado de
atencion: 29.5, 29.8, 29.10, 29.18, 29.19, 29.24, 29.25, 29.26, 29.27, 29.31, 29.34,
29.36,29.37,29.38, y 29.39. Lo anterior sin perjuicio al traslado y tramite de las
autoridades competentes.

El procedimiento para determinar llamado de atencion sera el siguiente:

30.1. Sielincumplimiento de novedad es advertido al momento de efectuar
revista alguna por parte del Director ICFE, Subdirector de Inmuebles y/o
Presidente de la Junta Seccional; como flagrancia se efectuara el llamado de
atencion de formainmediata con la respectiva constancia de comunicacion
personal al usuario infractor, quien podra presentar reconsideracion contra
la decision ante la Direccion del Instituto de Casas Fiscales, quien decidira si
mantiene la procedencia de la sancion o se abstiene de la misma.

Enelcasode seradvertida enfragancia por otro funcionario del ICFE o de las
Juntas Seccionales, este informara al Director de Casas Fiscales del Ejército o
Presidente de la Junta Seccional para la imposicion de la respectiva anotacion
y tramite.

30.2. En el evento en el que la novedad no sea advertida en flagrancia por parte
de los miembros descritos en el literal anterior del ICFE o Presidente de la
Seccional, se debera tramitar procedimiento de debido proceso taly comolo
establece el articulo 31 del presente Acuerdo.

30.3. Los llamados de atencién que sean efectuados en las seccionales deberan
serinmediatamente comunicados a la Direccion del Instituto de Casas Fiscales,
para su debido registro. Cuando se acumulen tres (3) llamados de atencion sera
causal derequerimiento de vivienda, previo lleno de procedimiento de debido
proceso indicado en el articulo 31 del presente Acuerdo.

ARTICULO 31. DEL PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE LAVIVIENDA,
LLAMADOS DEATENCIONY MULTAS.

31.1. CAUSALES DEENTREGA DEVIVIENDA. Elusuariodelaviviendafiscal
deberahacer entrega delinmueble en los casos, plazos y procedimientos de
acuerdo al presente articulo:
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31.1.1. Por retiro del servicio activo con derecho a asignacion de retiro,
dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la novedad fiscal. De no
producirse la entrega del inmueble dentro del plazo establecido, a partir del dia
treinta y uno (31) se iniciara el tramite del cobro de la multa establecida en el
presente Acuerdo.

31.1.2. Por retiro del servicio activo sin derecho a asignacion de retiro,
dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la novedad fiscal. De
no producirse la entrega del inmueble dentro del plazo establecido a partir
del dia once (11) se iniciara el tramite del cobro de la multa establecida en
el presente Acuerdo.

31.1.3. Alcumplir el tiempo previsto en este Acuerdo para hacer uso de la
vivienda, estipulado en el contrato de arrendamiento y este se cumpla, asi como
lo estipulado enlos literales a,by d del articulo 7.1. del presente Acuerdo.

31.1.4. Portrasladoaotraguarnicion,dentrodelostreinta (30) dias calendario
siguientes a la novedad fiscal. De no producirse la entrega del inmueble dentro
del plazo establecido a partir del diatreintay uno (31) se iniciara el trdmite del
cobro de la multa establecida en el presente Acuerdo.

31.1.5. Por comision permanente en el exterior superior a doce (12) meses,
donde lleve el nucleo familiar, dentro de los quince (15) dias calendarios
siguientes a la novedad fiscal. De no producirse la entrega del inmueble dentro
del plazo establecido a partir del dia dieciséis (16) se iniciara el tramite del
cobro de la multa establecida en el presente Acuerdo.

31.1.6. Por disposicion de la Direccion del Instituto o la Seccional, cuando el
usuario incumpla las normas establecidas en el presente Acuerdo, manual de
convivencia o en el contrato de arrendamiento, dispondré de diez (10) dias
calendario para efectuar la entrega, a partir del dia once (11) se iniciara el
tramite del cobro de la multa establecida en el presente Acuerdo.

31.1.7. En caso de muerte del usuario por accion directa del enemigo en
combate, el o la conyuge queda en la obligacién de entregar el inmueble dentro
de los ciento cincuenta (150) dias calendario siguientes al fallecimiento; si el
fallecimiento del militar se presenta por otras circunstancias diferentes a la
mencionada, este término sera de noventa (90) dias calendario, obligandose a
efectuar oportunamente lacancelacion de los valores derivados delusode la
vivienda en este lapso.

31.1.8. Por la adquisicion de créditos con cargo a las facturas de servicios
publicos o por ser reincidente en la no cancelacién oportuna de un periodo
facturado de cualquier servicio pablico (acueducto, energia o gas), sera causal
de entrega del inmueble, dentro de los diez (10) dias siguientes de conocido
el hecho por la Direccion del Instituto de Casas Fiscales o la Junta Seccional, a
partirdel dia once (11) se iniciara el tramite del cobro de la multa establecida
en el presente Acuerdo.
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31.1.9. Por disolucién del matrimonio civil, la nulidad y/o cesacion de efectos
civiles en elmatrimonio catélico o laterminacion de launion marital de hecho,
y perder la calidad de tenencia y control de menores con la que obtuvo el
beneficio; dentro de los diez (10) dias siguientes una vez conocido el hecho por
la Direccion del Instituto de Casas Fiscales o la Junta Seccional, a partir del dia
once (11), igualmente se iniciara el tramite del cobro de la multa establecida en
el presente Acuerdo.

31.1.10. Cuando el usuario abandone el tratamiento de sanidad previa
certificacion de laentidad competente, dentro de los diez (10) dias siguientes
de conocido el hecho por la Direccion del Instituto de Casas Fiscales o la Junta
Seccional, a partirdel dia once (11) seiniciara el trdmite del cobro de la multa
establecida en el presente Acuerdo.

31.1.11. Cuando el inmueble sea requerido para construccion de nuevas
edificaciones o mantenimiento estructural (remodelacion), dentro de los plazos
establecidos por el ICFE parala entrega del mismo, generando la posibilidad
de serreubicado de acuerdo adisponibilidad de vivienda. Es de anotar que el
Fondo Comun de mantenimiento sera trasladado al nuevo inmueble asignado
al Usuario al cual se le efectta el cambio.

Cuando el cambio es solicitado directamente por el usuario y no es objeto
de mantenimiento estructural nide demolicion, el usuario de lavivienda fiscal
iniciara nuevamente acancelar el Fondo Comuin de mantenimiento.

31.1.12. Cuando se advierta novedad de contradiccion y/o tergiversacion en el
estado civil del usuario u otro documento objeto de solicitud para obtener el
beneficio pablico de vivienda.

31.1.13. Cuando se cohabite en el inmueble con personas diferentes a las
registradas al nicleo familiar objeto inicial de beneficio. Cuando el arrendatario
conviva con persona diferente a su cényuge o compafiero(a) permanente.

31.1.14. Laacumulacion de tres llamados de atencion por el incumplimiento
de cualquiera de las obligaciones de los arrendatarios en el presente Acuerdo.

31.1.15. Elincumplimiento en especifico de las siguientes obligaciones regladas
en los diferentes articulos del presente acuerdo, asi: 17.6, 22 Paragrafo 5, 26.1,
29.2,29.3,29.4, 29.6, 29.12, 29.13, 29.20, 29.21, 29.22, 29.28, 29.29, 29.35 y
29.36.8.

31.1.16. El arrendatario o cualquiera de los miembros del nicleo familiar de
origen a actos que puedan dar origen a procesos de violencia intrafamiliar o
atente contra la integridad de terceros.

31.1.17. El arrendatario o cualquiera de los miembros del nlcleo familiar, atente
contra la integridad y/o bienes de los demas usuarios o presente indicios o
realice conductas tendientes al suicidio que pongaen peligro su propiavida o
la de los demas.
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31.1.18. Porlano cancelacion oportuna de las obligaciones adquiridas por el
uso de lavivienda fiscal en un periodo facturado, dentro de los diez (10) dias
siguientes de conocido el hecho por la Direccion del Instituto de Casas Fiscales
olaJuntaSeccional,apartirdeldiaonce (11)seiniciaraeltramite delcobrode
la multa establecida en el presente Acuerdo.

31.1.19. Que el arrendatario o cualquier miembro de su familia y/o visitante
incurra en rifias dentro de su conjunto residencial y/o Guarnicion, perturbando
de este modo la armonia encomunidad.

31.1.20. Cuando el usuario, ntcleo familiar o sus visitantes incurran en acciones
vandalicas que conlleven a hurto, destruccién o dafio a los vehiculos, bienes y/o
elementos de propiedad de los arrendatarios, terceros o del Instituto.

31.1.21. Elincumplimiento a lo establecido en el Manual de Convivencia, en los
casos establecidos en el presente Acuerdo y todas las conductas realizadas por
los usuarios, nucleo familiar, familiares e invitados que no observen normas de
comportamiento y educacion que afecten la vida en comunidad.

31.1.22. Cuando el usuario como el nicleo familiar o sus visitantes incurran
en conductas o indicios de venta, promocién y/o consumo de sustancias
estupefacientes.

31.2. COMPETENCIA PARAEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
REQUERIMIENTO DE ENTREGA DEVIVIENDA.

31.2.1. Son funcionarios competentes para procedimientos de debido proceso
administrativo de requerimiento de entrega de vivienda fiscal:

31.2.2. Enlaguarnicién de Bogota: fungird como primerainstancia el Subdirector
Administrativo y Financiero ICFE y la segunda instancia el Director del Instituto
de Casas Fiscales del Ejército.

31.2.3. En las seccionales: fungird como primera instancia el Presidente de la
Junta Seccional y serd segunda instancia el Director de Casas Fiscales del Ejército.

31.3. LINEAMIENTOS GENERALES DE PROCEDIMIENTO. Se estableceran
como lineamientos generales para el procedimiento de entrega de la vivienda
fiscal, los siguientes:

31.3.1. DE LA PROCEDENCIA DE RECURSOS. Una vez establecida la doble
instancia en los procedimientos de solicitud de entrega de la vivienda fiscal, se
sefialard que sera procedente el recurso de reconsideracion, el cual debera
interponerse y sustentarse en la respectiva audiencia de debido proceso,
sin que se requiera de profesional abogado, y en consecuencia se remitird la
totalidad del expediente a la Direccion del Instituto de Casas Fiscales dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes para la decision definitiva que debera
proferirse dentro de los diez (10) dias habiles subsiguientes al recibo, si dentro
de dicho estudio se requiriere prueba alguna se oficiara ala Seccional parala
respectiva comision de evacuacion de la prueba. Cumplido el tramite se remitira
el expediente para efectos de notificacion personal del usuario.
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De no presentarse objecidn alguna a la decision de primera instancia dentro de
los tres (3) dias siguientes se debera comunicar ladecision a la Direccion del
Instituto de Casas Fiscales para efectos de registro de decision, liquidaciones y
demas trdmites administrativos a que hayalugar.

31.3.2. DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE LA ACTUACION
ADMINISTRATIVA DE REQUERIMIENTO DE ENTREGA DE LAVIVIENDA.

31.3.2.1. Se debera desarrollar y presidir la respectiva audiencia garantizando
previamente la citacion de forma personal o por correo certificado hasta por
dos (2) veces, de no asistir el usuario infractor y/o afectado se adoptara decision
con lo que obre en el expediente.

31.3.2.2. EnlaGuarniciéon de Bogota, D.C., el Subdirector de Inmuebles del
ICFE seré el designado para efectuar los requerimientos voluntarios de entrega
unavez se cumpla el término del beneficio de vivienda fiscal, de acuerdo al
plazo determinado en el contrato de arrendamiento y/o sus modificatorios.
Para ello enviara hasta dos (2) comunicaciones con certificacion de recibo
personal o correo certificado de entrega.

Una vez efectuado dicho procedimiento y persistiendo la renuencia de entrega
se debera remitir el expediente al Subdirector Administrativo y Financiero, para
tramite de larespectiva audiencia de debido proceso confines de entregay/o
procedencia de imposicion de multas.

31.3.2.3. Elusuario es el Gnico responsable dentro del marco del presente
acuerdo. Por ello respondera de manera personal los requerimientos derivados
de las obligaciones del contrato de arrendamiento.

31.3.2.4. Del procedimiento de audiencia de debido proceso se elevaraun
acta en la cual se deberé dejar constancia de los argumentos de personal
denunciante y/o administrador, usuario, partes comprometidas en los hechos,
testigos, pruebas, constancias, observaciones, motivos de la decision y decision
adoptada.

31.3.2.5. Se deberan garantizar los derechos y principios constitucionales
y las decisiones, estas no deben deshordar competencias en temas penales,
administrativos o de familia, etc.; para ello se debera adoptar decision con los
indicios o pruebas relevantes que arrojen los hechos inmediatamente acaecidos
para garantizar el interés general, es decir, preservar el bienestar y tranquilidad
de lacomunidad de usuarios de viviendas fiscales, y de considerarse procedente
se procedera a efectuar los traslados ante las autoridades respectivas y/o
Direccion de Familia del Ejército, para el respectivo juicio del competente.

31.3.2.6. Se debera desarrollar la audiencia dentro de los limites del respeto
de los usuarios, asistentes y de las oficinas publicas. Se podra suspender si se
requiere del aporte de prueba alguna o citacion de testigos relevantes parala
decisionfinal,dejando constanciade dichasituaciény se comunicara en estrados
de lafechay hora fijada para reanudacion del procedimiento.
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31.3.2.7. Elfuncionario competente designara un secretario que dara fe delo
consignado en acta y el apoyo juridico que considere necesario para el ejercicio
de lafuncién aqui asignada; advirtiendo a dicho personal de la restriccion de
lainformacion de la actuacion toda vez que obran temas de indole personal
ofamiliar de los usuarios, que no pueden ser objeto de exposicion aterceros.
Asimismo podra optar por solicitar asesoria juridica al Instituto de Casas Fiscales
del Ejército.

31.3.2.8. El Subdirector Administrativo y Financiero del ICFE, asi como el
Presidente de la Junta Seccional estaran sujetos a inhibirse sobre el asunto,
remitiéndolo a la segunda instancia si obra causal de impedimento legal y/o su
grado de jerarquia con el usuario le implique conflicto alguno.

Para ello remitira el expediente con relacion sucinta de su motivacién para el
tramite correspondiente, dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo de la
novedad y/oinforme de los hechos al Director del Instituto de Casas Fiscales
del Ejército para que resuelva de plano sobre el asunto.

31.3.2.9. Dentro del desarrollo de la audiencia deberan respetarse la
normatividad vigente y/o reglamentaria al respecto de los asuntos debatidos.

31.3.10. Si los hechos materia del procedimiento administrativo ameritan
procedencia de investigacion disciplinaria o anotacion en el folio de vida del
usuario, se remitira copia del fallo al superior competente del usuario infractor.

31.3.11. Como consecuencia de la decision de entrega se establecerd como
tiempo de entrega delinmueble objeto de decision un lapso entre de los diez
(10) a quince (15) dias calendario siguientes a la decision, advirtiendo de la
debida verificacién de inventario y de la pérdida de asignacion de derecho a
vivienda durante los dos (2) afios siguientes en cualquier Guarnicion, en este
evento debe dejarse claro que de existir un conyuge con derecho al beneficio
de vivienda tampoco podra acudir a solicitud de inmueble dentro de dicho
lapso. Dichas sanciones deben ser proporcionales a los hechos objeto de
reproche administrativo, por ello debe motivarse la decision.

ARTICULO32.APLICACION DE MULTASPORRENUENCIAAENTREGA
DE LAVIVIENDA.

Cuando el arrendatario no haga entrega del inmueble dentro del plazo
establecido o deje de entregarlo por causal anticipada de traslado o retiro de
la fuerza, debera cancelar una multa, cuya cuantia diaria asciende al 2,5% del
sueldo basico diario devengado, la cual debera ser liquidada en forma parcial
cada quince (15) dias; para el caso del Oficial o Suboficial trasladado perdera el
beneficio aasignacion de vivienda de manera definitiva a nivel nacional.

También se constituiran como causales de multa el incumplimiento reiterado e
injustificado de los plazos y casos establecidos en el Articulo 29 del presente
Acuerdo.
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PARAGRAFO 1. Para efectos de la declaracion de la referida multa, el Instituto
de Casas Fiscales del Ejército o la Seccional de Casas Fiscales, efectuaran
procedimiento de debido proceso bajo los términos del articulo 31 del
presente Acuerdo, a fin de que el usuario exponga los motivos por los cuales
no cumplio el plazo, de ser constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito, se
podraestablecer nuevo término de entrega de vivienda sinexceder el mismo
de un (1) mes.

Encaso contrario de no ser de recibo las justificaciones eshozadas por el usuario
sedeterminaralaprocedenciade multay se efectuararemision deloactuado
ante la Direccion del Instituto de Casas Fiscales, a efectos de que se profiera el
respectivo acto administrativo a través del cual se liquidara la respectiva multa
que se consolidara apartirdel momento de larenuncia de entrega, es decir, al
dia siguiente del vencimiento de plazo.

PARAGRAFO 2. De persistir la renuencia mayor a treinta (30) dias, se dara
inicio al respectivo proceso de restitucion de inmueble arrendado por parte
delInstituto de Casas Fiscales del Ejército y en especial cuando no se realice
entrega de lavivienda fiscal dentro de los plazos establecidos en el presente
Acuerdo. Los costos del mismo seran asumidos por el arrendatario.

CAPITULO VII
MANTENIMIENTO

ARTICULO 33. DEFINICION DE MANTENIMIENTO

Para los efectos sefialados en el presente acuerdo, se define el mantenimiento
comotodaslasacciones o actividades que tienen como objetivo preservarun
inmueble, garantizando su funcionabilidad, habitabilidad, seguridad, salubridad,
etc. El mantenimiento de un inmueble puede realizarse en las siguientes
clasificaciones o modalidades:

33.1. DEFINICION DE MANTENIMIENTO BASICO O PREVENTIVO

Estoda actividad o conjunto de actividades aplicadas a una vivienda, destinada
asolucionar el deterioro causado por el uso normal cotidiano, sinque llegue a
modificarse o alterarse sus caracteristicasoriginales.

33.1.1. ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO BASICO O PREVENTIVO

33.1.1.1. MUROS. Resanes generales (tapado de perforaciones, arreglo de filos
ydilataciones), estucoy pinturas, reparacién de humedades y filtraciones.

33.1.1.2. PISOS Y MUROS. Limpieza, reemboquillado, reposicién de win o
esquineros, pirlanes, baldosas o guardaescobas dafiados; reposicion de rejillas
dafadasy sellos de juntas; reposicion de piezas en caso de reparaciones en
redes existentes y reposicion de accesorios de bafios (incrustaciones).

33.1.1.3. CUBIERTASY CIELOS RASOS. Limpieza de canales y bajantes;
reposicion de tejas partidas o vencidas; mantenimiento y/o cambio de piezas de
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estructura; reparacion defiltraciones; ajustes y nivelacion de cielos rasos; cambio
de placas, laminas, perfiles o piezas de cielos rasos dafiadas y reposicion parcial
de cielos rasos a causa de intervenciones en redes existentes.

33.1.1.4. CARPINTERIA EN MADERA Y METALICA (PUERTAS, CLOSETS,
VENTANASY MUEBLES FIJOS). Resanes y pintura; ajuste de fijaciones, bisagras
y demas accesorios; cambio de vidrios rotos; reposicion de cerraduras y topes
dafiados; ajuste o reposicion de tapaluces; renovacion de sellos (siliconas,
boquillas, empaques, etc.) y cambio de puertas o piezas en avanzado estado de
deterioro (sin posibilidad de reparacion).

33.1.1.5. REDES HIDRAULICAS Y TELECOMUNICACIONES. Cambio
de accesorios (tomas, interruptores, rosetas, etc.) en mal estado o fuera de
funcionamiento; cambio de breakers fuera de funcionamiento y apliques, balas,
bombillos dicrénicos.

33.1.1.6. REDES HIDRAULICAS, SANITARIAS Y DE GAS. Limpieza y prueba
dessifones; cambio de griferiayacoples; cambio de accesorios dafiados (acoples,
sellos, empaques, adaptadores, cheques, mangueras, griferias, valvulas en mal
estado); cambio de tanques de almacenamiento de agua en mal estado o fuera
de la norma; reposicién de aparatos sanitarios fuera de funcionamiento (sin
posibilidad de reparacion); reparacionde fugasylarevision,limpiezay reparacion
de cajas de inspeccion.

33.1.1.7. GASODOMESTICOS Y EQUIPOS (ESTUFAS, EXTRACTORES,
CALENTADORESY HORNOS). Cambio de piezas y accesorios de uso que
garanticen el correcto funcionamiento (quemadores, chisperos, bombillos,
perillas, etc.) y cambio de estufas (sin posibilidad de reparacion).

33.2. DEFINICION DE MANTENIMIENTO DE ACABADO O CORRECTIVO

Estoda actividad o conjunto de actividades aplicadas a una vivienda, destinada
a solucionar, mejorar o modificar parcialmente el deterioro causado a las
caracteristicas originales de los elementos por el uso normal cotidiano.

33.2.1. ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE ACABADO O
CORRECTIVO

Este tipo de mantenimiento puede contemplar las actividades incluidas en el
mantenimiento basico y ademas las siguientes, previo concepto del arquitecto o
ingeniero designado delareaTécnicadel ICFE que avale dichanecesidad.

33.2.1.1. PISOS Y MUROS. Cambio total de enchapes, o material de acabado
existente por la renovacion de ambiente, estética general, modernizacion o
facilitar la asepsia (tapetes, laminados, madera, vinilo, cerdmica, gres, cemento,
granito, etc.); construccion de rampas o cambios de acabado para mejorar la
accesibilidad a discapacitados, nifios o adultos mayores y las impermeabilizaciones
o filtros para tratamiento de humedades por capilaridad.
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33.2.1.2. CUBIERTAS Y CIELOS RASOS. Recubrimiento de redes y/o
estructuras existentes a la vista; cambio total de estructura de cubierta; adicion
de parasoles, peliculas, corta soles o elementos adicionales que mejoren las
condiciones climaticas y cambio total de cielos rasos (machimbre, Drywall y
superboard).

33.2.1.3. CARPINTERIA EN MADERA Y METALICA (PUERTAS, CLOSETS,
VENTANAS Y MUEBLES FIJOS). Cambio de puerta o cerradura principal para
mejorar la seguridad; suministro e instalacién de cocina integral; suministro e
instalacion de closet o muebles de bafio; suministro e instalacion de divisiones
para duchas de bafios; suministro e instalaciones de barandas, rejas, celosias
0 mallas como elementos de proteccion los espacios o la accesibilidad para
discapacitados, nifios o0 adultos mayores.

33.2.1.4. REDES ELECTRICAS Y TELECOMUNICACIONES. Cambio de
sistema eléctrico con el fin de generar ahorro de energia; cambio de sistema
de iluminacién con el fin de mejorar la 6ptica de los espacios o ahorro de
energia; modificacién o ampliacién parcial de circuitos para cambiar o mejorar
la funcionalidad de la red y/o de los espacios; modificaciones o adecuaciones
destinados a conductores de normatividad vigente y la inclusion o adecuacion
de ductos destinados a conductores de servicios de telecomunicacion y otros
servicios tecnoldgicos no existentes en lavivienda.

33.2.1.5. REDES HIDRAULICAS, SANITARIA Y GAS. Cambio de aparatos
sanitarios y/o griferias con el fin de generar el ahorro de agua, renovacion de
ambiente, estética general, modernizacién o facilitar la asepsia y laadecuacién o
incrementar los puntos existentes con el fin de ajustarse a las necesidades del
usuario (puntos para secadora de ropas, calentadores, lavavajillas, hornos, aire
acondicionado, ventiladores, etc.).

33.2.1.6. GASODOMESTICOS Y EQUIPOS (ESTUFAS, EXTRACTORES,
CALENTADORESY HORNOS). Cambio de elementos existentes que presenten
baja funcionalidad o extremo deterioro y la inclusion de electrodomésticos que
noexistanenlavivienda (estufas, extractores, calentador de aguay horno).

33.3. DEFINICION DE MANTENIMIENTO RECUPERATIVO Y ESTRUCTURAL
Es toda actividad o conjunto de actividades aplicadas a una vivienda o conjunto
de viviendas ya sean de casas 0 apartamentos, destinadas a solucionar el
deterioro causado por el pasodeltiempoy elvencimiento de lavida Util de sus
componentes y a mejorar o modificar parcial o totalmente las caracteristicas
originales, incluso interviniendo la planta arquitecténica, modificando o
generando nuevos espacios.

33.3.1. ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO RECUPERATIVO Y
ESTRUCTURAL

Para las actividades de mantenimiento estructural de la vivienda, se requiere
concepto de viabilidad por parte de la seccion técnica y debera surtir los
procedimientos de contratacion legales vigentes.
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PARAGRAFO 1. Las novedades deben quedar consignadas en el inventario al
momento del recibo o la de entrega delinmueble, con el fin de verificar si hay
dafios superiores causados por el usuario los cuales deberan ser asumidos por
el mismo.

PARAGRAFO 2. Las actividades de mantenimiento a las viviendas fiscales
deberan ser formalizadas mediante acta de recibo a satisfaccién o en la orden
de mantenimiento, la cual se elaborara con base en las instrucciones y/o
formatos establecidos por el Instituto de Casas Fiscales del Ejército de acuerdo
al formato establecido.

ARTICULO 34. Para atender los gastos que demande el mantenimiento
recuperativo y estructural de las viviendas, el Instituto de Casas Fiscales
del Ejército destinaré para cada vigencia lo establecido en el plan anual de
adquisiciones.

CAPITULO VIlI
ESTANDARIZACION

ARTICULO 35. Con el fin de unificar la presentacion tanto exterior como
interior de las viviendas fiscales de modo tal que se obtenga el reconocimiento
de la comunidad como modelo de organizacidn, se establecen a continuacion
los siguientes parametros:

35.1. ACABADOS INTERNOS
35.1.1. Las paredes del inmueble tendran un acabado en vinilo blanco tipo 2.

35.1.2. Los pisos del inmueble seran color beige o en su defecto laminado o
vinisol de color madera.

35.1.3. Los marcos de las ventanas se pintaran con esmalte blanco cuando son
inmuebles remodelados la carpinteria sera en aluminio.

35.1.4. Los guardaescobas se pintaran con esmalte caoba o en inmuebles
remodelados del color del porcelanato instalado.

35.1.5. Los pisosy lazona humeda de los bafios seran en baldosa color blanco.

35.1.6. Los pisos y paredes de la cocina enchapadas seran con baldosa color
blanco.

35.1.7. Los techos de las viviendas tendran un acabado en carraplast blanco o
drywall blanco.

35.2. ACABADOS EXTERIORES

35.2.1. Lafachada de las edificaciones tendra dos colores, desde la zona de
cimentacion hasta 0,80 metros de altura en verde ciprésy marfil; de alli hacia
arriba hasta el nivel de cubierta cuando los muros no sean ladrillo ala vista.
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35.2.2. Los puntos fijos y escaleras de los edificios se pintaran con esmalte
blanco mate.

35.3. CORTINAS, ELECTRODOMESTICOS, INCRUSTACIONES, APARATOS
ELECTRICOS Y OTROS

35.3.1. Lascortinas ainstalar en elinmueble deben serentelatipo poliéster o
similar de color blanco o beige.

35.3.2. Los plafones seran en ceramica color blanco.

35.3.3. Los demas accesorios eléctricos, interruptores y tomacorriente deben
ser plasticos en color blanco.

35.3.4. La chapa de la puerta principal debe ser color plata o dorada.
35.3.5. El lavamanos y sanitarios en ceramica color blanco o beige.
35.3.6. El lavamanos en acero inoxidable.

35.3.7. Lasdivisiones de los bafios seran en estructura de aluminio y vidrio
templado.

35.3.8. El calentador de agua de gas o eléctrico debe ser de paso.

PARAGRAFO. El Instituto de Casas Fiscales del Ejército, y de acuerdo con
la disponibilidad de productos o materiales en el mercado, podra hacer
modificaciones en acabados, colores, tamafios de pisos y enchapes, o cualquier
otro elemento constructivo en mejora de losinmuebles.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS

ARTICULO 36.Elpresente Acuerdorige a partir de lafecha de su publicacién
y deroga el Acuerdo 002 de 2014 y demaés disposiciones que le sean contrarias.

PARAGRAFO TRANSITORIO. Los contratos vigentes suscritos bajo el
Acuerdo No. 002 de 2014, se regiran bajo los términos del mismo hasta su
plazo de duracién.

DadoenBogota,D.C., alos( ) delmesde de
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

General del Aire (R.A) JOSE JAVIER PEREZ MEJIiA

Presidente Consejo Directivo del Instituto de Casas Fiscales del Ejército

Teniente Coronel JOHN STEBAN TORRES BALLEN

Secretario Consejo Directivo del Instituto de Casas Fiscales del Ejército
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