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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO

ACUERDO N° 002 DE 2014
(17 DE ENERO)

“Por el cual se fijan las normas para la administracion general de las viviendas fiscales del Ejército”

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el articulo 2° numeral 9 del Decreto
4598 de 2008 y por el cual se modifica |a estructura del Instituto de Casas Fiscales del Ejército y se dictan
otras disposiciones,

CONSIDERANDO

Que los Decretos 2345 de 1971 y 472 de 1998, determinan como una de las funciones del Instituto de
Casas fiscales del Ejército, administrar los bienes que posee o adquiera.

Que el Acuerdo 009 de 2009, fija las normas para la administracién general de las viviendas.

Que para mayor facilidad en la aplicacion de las normas existentes, se hace necesario unificar las
disposiciones y utilizarlas en concordancia con la situacion del Instituto y de sus usuarios.
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ACUERDA:

CAPITULO |
ORGANIZACION

ARTICULO 1. Las normas contenidas en el presente Acuerdo rigen para la administracion, adjudicacion,
estandarizacion y mantenimiento de las viviendas fiscales, destinadas para uso de los miembros del
Ejército Nacional en todas las guarniciones del pais.

ARTICULO 2. Son autoridades para la administracién y adjudicacién de las viviendas fiscales:

1. Consejo Directivo.
2. Direccién de Casas Fiscales
3. Seccionales de Casas Fiscales.

ARTICULO 3. Son funciones del Consejo Directivo del Instituto de Casas Fiscales del Ejército, las
consignadas en el Decreto 4598 de 2008.

ARTICULO 4. En funcién de la Direccion del Instituto de Casas Fiscales del Ejército, ademds de las
consignadas en el Decreto 4598 de 2008, resolver sobre las solicitudes de adjudicacién de vivienda fiscal
que formulen los Oficiales o Suboficiales casados o con unién marital de hecho, acreditada mediante
escritura publica o sentencia judicial, miembros de |a fuerza, viudos o divorciados con hijos, y/o padres
cabeza de familia, Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional madres cabeza de familia, Oficiales
y Suboficiales activos del Ejército Nacional.

ARTICULO 5. Las juntas Seccionales de Casas Fiscales que funcionan en las guarniciones diferentes a
Bogotd, se componen asi:

En la Guarnicién Sede de Brigada

1. Jefe de Estado Mayor quien la preside.
El Ejecutivo y Segundo Comandante de las Unidades Tacticas con sede en la Guarnicién.
Sargento Mayor de Brigada.
Jefe de personal de la Brigada y las Unidades Técticas con sede en la guarnicion.
Administrador de la Seccional de Casas Fiscales del Ejército en la guarnicion.

U bR

En la Guarnicién Sede de Unidad Tactica.
1. Comandante de la Unidad Tactica Sede quien la preside o en su ausencia el Ejecutivo y Segundo
Comandante.
2. Sargento Mayor de la Unidad Tactica.
3. Jefe de personal de las Unidades Tacticas con sede en la guarnicion.
4. Administrador de la Seccional de Casas Fiscales del Ejército en la guarnicion.

ARTICULO 6. Son Funciones De Las Juntas Seccionales De Casas Fiscales.
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Numeral 1. Resolver dentro del proceso de asignacion y mantenimiento de vivienda fiscal sobre:

a) Asignacion de los inmuebles al personal de Oficiales y Suboficiales que se encuentra incluidos en el
turno de espera, en estricto orden generado por los puntajes obtenidos segin lo establecido en el
Articulo 10 del presente acuerdo.

b) Solicitudes de Cambio de Inmueble por:
e Deterioro del inmueble,
* Situacion médica del Oficial, Suboficial o miembro de su familia debidamente comprobada.
e Por necesidad de construccion.

c) Solicitudes de prérrogas con y sin canon doble.

d) Entrega de los inmuebles dentro de los plazos establecidos en el Articulo 26 del presente acuerdo.
Numeral 2. Dictar las normas para prevencion de incendio o siniestro y supervigilar su cumplimiento.

Numeral 3.- Aplicar las medidas y controles enmarcados dentro de las normas que regulan juridicamente
la Contratacion Estatal en Colombia, con el fin de verificar la correcta inversion de los recursos situados
por el Instituto de Casas Fiscales del Ejército, controlando su ejecucion.

Numeral 4.-Exigir el cumplimiento de todas las disposiciones sobre obligaciones de arrendatarios,
mantenimiento de los inmuebles y entrega de las viviendas, contenidas en este Acuerdo y demas
disposiciones sobre el particular.

Numeral 5. Por intermedio del administrador de la Seccional de Casas Fiscales de las Unidades
Operativas Menores y Unidades Tacticas, deberan presentar al Instituto de Casas Fiscales del Ejército en
medio magnético y/o fisico la siguiente documentacion en los plazos establecidos:

a. Acta mensual de revista a las Viviendas Fiscales indicando las novedades que presenten.

b. Acta mensual de reunion de la Junta Seccional, en este documento se deben registrar todas las
medidas a tomar dentro del proceso de administracion de viviendas fiscales que adopte en la
reunion de la junta seccional asi:

Clasificacion de las solicitudes,
Ingreso al turno de espera,
Asignacion de inmuebles,
Cambios de inmuebles,
Prérrogas,

Entrega de los inmuebles,
Aplicacion de multas,
Llamados de atencion.

¢. Ordenar al Administrador de la Seccional la elaboracién del acta mensual de revision a la némina
de sueldos, registrando las novedades del personal de usuarios a los que no les opera
descuentos por concepto de Casas Fiscales, asi mismo se debe registrar el personal que no es
organico de la unidad y no fue verificado el descuento.

Etica, Disciplina e Innovacién
Calle 102 N° 7-80 Cantén Norte
Conmutador (57 1) 3789650
www.icfe.gov.co - @casasfiscales




d. Relacion mensual de los inmuebles e inquilinos a cargo de la seccional indicando el usuario y el
tiempo de permanencia en el mismo.

e. Listado de usuarios que lleven mas de dos afios en el inmueble y la razén que amerita o justifica
este hecho.

f. Reporte oportuno dentro del proceso de administracion de vivienda fiscal que adelanta la
Seccional de Casas Fiscales al ICFE de acuerdo a los formatos estadndar establecidos por la
Direccion del Instituto de Casas Fiscales del Ejército sobre ALTAS, BAJAS, CAMBIOS, CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO y PRORROGAS.

g. Una vez suscrito el contrato de arrendamiento debe ser escaneado y enviado a través de medio
electrdnico a la Direccién del ICFE.

h. Acta de recibo a satisfaccién de las partidas giradas por el Instituto, de acuerdo a lo establecido
en el numeral 3 del Articulo 6, del presente Acuerdo, las cuales deben ser remitidas a la
Direccién del Instituto dentro de los ciento veinte (120) dias siguientes a la realizacién del giro o
asignacion de la apropiacién por la Jefatura Financiera.

La documentacién relacionada en los literales a, b, ¢, d, y e del presente numeral, que son sometidos a
revision por el coordinador de la seccion de viviendas del ICFE, deberan ser remitidas al ICFE en medio
magnético y/o fisico dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes.

La documentacién relacionada en los literales f y g del presente numeral debe ser diligenciada en las
aplicaciones electrénicas del Instituto generando asi los cobros o suspension de estos, razon que amerita
que dicha documentacion deba ser remitida al ICFE, en medio magnético y/o fisico maximo dentro de los
cinco (5) dias después de producida la novedad.

La documentacion relacionada en el literal h del presente numeral, que es sometida a revisién por el
coordinador de la seccion de viviendas del ICFE, debe ser remitida al ICFE, en medio magnético y/o fisico
dentro de los ciento veinte (120) dias siguientes a la realizacion del traslado de los recursos.

Numeral 6. Incluir en el legajo de entrega de las Unidades Operativas Menores y Unidades Tacticas,
donde se encuentran ubicadas las seccionales de Casas Fiscales y son de responsabilidad de la Brigada y
Batallén, la informacién relacionada con la administracion de vivienda fiscal.

Numeral 7. Designar como administrador de la Seccional de Casas Fiscales un Suboficial de grado
Sargento Segundo a Sargento Primero el cual deberd ser nombrado por la Orden Semanal de la Unidad
Operativa Menor u Orden del Dia de la Unidad Tactica que tenga a su cargo la seccional, con
conocimientos en el drea administrativa y experiencia en mantenimiento y reparaciones locativas; quien
deberéd desempefiarse exclusivamente en este cargo a fin de tener continuidad en el mismo. Esta
designacion deberd ser comunicada a la Direccion del Instituto de Casas Fiscales del Ejército dentro de
los cinco (5) dias siguientes a su nombramiento.

Numeral 8. Ejercer control sobre los predios para prevenir litigios, invasiones, afectaciones y ordenar al
Administrador reclamar y enviar las facturas de impuesto predial y valorizacién dentro del primer
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trimestre del afio al Instituto de Casas Fiscales del Ejército, para la cancelacion de impuestos de los
inmuebles que pertenezcan al Instituto, para obtener los descuentos de Ley.

Numeral 9.-Gestionar ante las autoridades municipales y/o departamentales a titulo de donacién, la
consecucion de recursos para construccion y/o mantenimiento de las viviendas fiscales ubicadas dentro
de su jurisdiccion.

Numeral 10. Ordenar al Administrador que efectle revistas bimensuales, efectuando verificaciéon del
Censo del inmueble, normas de estandarizacion y convivencia establecidas en el presente Acuerdo y
manual de convivencia del ICFE.

Numeral 11. Gestionar y/o suministrar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos que formulen los
usuarios de la seccional que se encuentre dentro de su competencia, caso contrario remitirlas al ICFE.

Numeral 12.- Informar al Instituto de Casas Fiscales de las acciones adelantadas por la autoridad
competente por presuntas irregularidades por parte de los administradores de las seccionales de Casas
Fiscales en el cumplimiento de sus funciones, con el fin de efectuar el seguimiento a estos eventos.

Numeral 13. Dentro del proceso de mantenimiento de viviendas fiscales, la Unidad Tactica donde se
encuentre la seccional de Casas Fiscales, debe garantizar una cuadrilla de mantenimiento que realice
actividades tales como: plomeria, carpinteria, albafiileria y electricista, sin que afecte las funciones
principales.

PARAGRAFO 1. El presidente de la junta seccional queda facultado para suscribir en representacién del
INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO como arrendador, los contratos de arrendamiento que se
generen de los inmuebles asignados a los usuarios en cada seccional, previo el lleno de los requisitos
establecidos en el presente Acuerdo.

PARAGRAFO 2. Para las Seccionales de Casas Fiscales del Ejército ubicadas en las Guarniciones Militares
donde se cuente con un minimo de doscientas (200) viviendas, podra ejercer la Administracién un Oficial
de grado Teniente o Capitan, quien podra contar con un grupo de trabajo que incluya personal
responsable para las drea de Mantenimiento, Servicios Publicos y Administracion de viviendas en razén
al nimero de usuarios que maneje.

ARTICULO 7. FUNCIONES DE LOS ADMINISTRADORES.

Numeral 1.- Participar activamente dentro de la ejecucién del mantenimiento de los inmuebles de
acuerdo a la partida asignada, levantando previamente los requerimientos del mismo, como es efectuar
el plan de necesidades por vivienda y el acta de recibo a satisfaccién.

Numeral 2.- Asesorar a los Comandantes sobre el manejo de las viviendas fiscales y brindar sugerencias
que contribuyan al mejoramiento de los inmuebles a su cargo.

Numeral 3.- Pasar revista de los predios en donde se encuentren ubicadas las viviendas fiscales, con el
fin de evitar invasiones; asi mismo verificar el pago oportuno del impuesto predial y valorizacion.
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Numeral 4.- Mantener actualizada la hoja de vida de cada vivienda con la siguiente informacién:
Guarnicion, categoria (Oficiales-Suboficiales), nombre (edificio-sector), nomenclatura (urbana-interna),
area, numero de linea telefonica, nimero de cuenta y de los contadores (energia-agua-gas), inventario,
nombre del usuario, dineros invertidos porcada rubro, fotos y relacién de dafios y reparaciones.

Numeral 5.- Programar una reunion con los usuarios que recibieron inmuebles y sus familias donde se
dé a conocer al personal de todos los aspectos que le atafien como usuarios de Casas Fiscales,
descuentos, normas de estandarizacién, prioridades de mantenimiento, cuota de garantia
mantenimiento, Fondo de Servicios Publicos, mascotas, parqueaderos, normas de convivencia y demas
que sean necesarias a fin de dar a conocer las normas existentes y reducir asi las inconformidades que se
generan por el desconocimiento de las mismas, asi mismo generar los llamados de atencion oportunos a
aquellos usuarios que las incumplan.

Numeral 6.- Dar aviso por escrito al usuario sobre la terminacién del contrato de arrendamiento minimo
con dos (2) meses de antelacion. La no entrega de este aviso no constituye causal para que el usuario no
entregue el inmueble en la fecha sefialada en el contrato.

Numeral 7.- Solucionar las quejas y reclamos que formulen los usuarios, con el asesoramiento y
autorizacion de la Direccion del ICFE.

Numeral 8.- Controlar y verificar periodicamente que los usuarios estén al dia en la cancelacion de
servicios publicos y arriendo, que cuando entreguen la vivienda no dejen deudas pendientes; asi mismo,
que los dineros sobrantes en el fondo de servicios publicos le sean devueltos a cada usuario dentro de
los 90 dias siguientes a la entrega del inmueble.

Numeral 9.- Mantener permanentemente informado por escrito, a la Direccién del Instituto sobre las
anomalias, problemas, inconsistencias y novedades en la administracién de las viviendas.

Numeral 10.- Verificar el estado y capacidad de pago de aquellos usuarios que son retirados del servicio
activo del Ejército, previendo que no queden deudas por ningln concepto.

Numeral 11.- Informar sobre los cobros adicionales al usuario por el mal estado de la vivienda fiscal al
momento de la entrega.

Numeral 12.- Una vez se adjudique la vivienda fiscal al oficial o suboficial, hara entrega material del
inmueble al beneficiado suministrando copia del contrato e inventario del inmueble.

Numeral 13. Para los administradores de las seccionales que cuentan con descentralizacion de los
servicios publicos domiciliarios deberan informar al Instituto de Casas Fiscales del Ejército, Seccion de
Servicios Publicos, dentro de los treinta (30) dias calendario posteriores a la entrega del inmueble, las
novedades en materia de servicios publicos, reportando las deudas dejadas por el usuario, paz y salvos
por este concepto, generando asi el proceso de descuentos del respectivo fondo acumulado vy la
devolucion de los saldos a favor del usuario.

Numeral 14. Recepcion, radicacién, clasificacion e ingreso al turno de las solicitudes de viviendas que
realizan el personal de:

e Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional, casados o con unién marital de hecho,
acreditada mediante escritura publica o sentencia judicial.
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e Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional viudos o divorciados con hijos y/o padres
cabeza de familia.

¢ Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional madres cabeza de familia.

¢ Oficiales y Suboficiales en actividad organicos del Ejército Nacional, solteros con discapacidad
que amerite la permanencia de sus padres para sus cuidados.

PARAGRAFO. Los administradores que tengan bajo su cargo inmuebles ubicados en un conjunto
residencial fuera de la Guarnicion Militar regidos por la Ley 675/2001 (PROPIEDAD HORIZONTAL),
deberan asistir obligatoriamente a la(s) reunion(es) de administracion y/o asamblea(s) que convoque el
conjunto respectivo, quienes deberan informar de manera inmediata a la Direccién del ICFE, los temas
que afecten los intereses de la Entidad.

CAPITULO I
SISTEMA DE ADJUDICACION

ARTICULO 8. Tienen derecho a adjudicacién de vivienda fiscal siempre y cuando exista disponibilidad en
la guarnicion donde se encuentren laborando, el personal que a continuacién se relaciona y que
cuenten con capacidad de endeudamiento sin que afecte su minimo vital, segun las disposiciones legales
vigentes:

a. Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional, casados o con union marital de hecho,
acreditada mediante escritura publica o sentencia judicial,

b. Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional viudos, divorciados con hijos y/o padres
cabeza de familia.

c. Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional madres cabeza de familia.

d. Oficiales y Suboficiales activos del Ejército Nacional, solteros que se enmarquen dentro de lo
contemplado en el literal (a) del pardgrafo 12 del presente articulo y que amerite la permanencia
de sus padres para sus cuidados.

PARAGRAFO 1. Ademas tendra derecho el personal que se encuentren en los casos especiales que se
relacionan a continuacién y previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente acuerdo.

a) Por sanidad: El Oficial o Suboficial que presente incapacidad calificada previo concepto Junta_Médica
Parcial o Definitiva por lesion, de conformidad con lo establecido en el Articulo 24 literal “C” del
Decreto Ley 1796 de 2000, con disminucién de la capacidad laboral superior al 50%, previo dictamen de
la Junta Médica Laboral, se le podra asignar vivienda fiscal por dos (2) afios y prérroga hasta por dos (2)
afios mas, sin ser objeto de canon doble.

b) Por motivos de justicia: Al Oficial o Suboficial que tenga en su contra proceso penal como
consecuencia de resultados operacionales relacionados con el conflicto y se encuentre privado de la
libertad, se le podra asignar vivienda fiscal por un lapso de dos (2) afios y prérroga hasta por dos (2) afios
mas sin ser objeto de canon doble.

c) Por secuestro: Al conyuge o compafiero permanente del Oficial o Suboficial que se encuentre
secuestrado y obre denuncia penal por el mismo, se le podra otorgar la asignacién de vivienda por un
periodo de dos (2) afios, término que se encontrard sujeto a verificacion de que el beneficiado de
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vivienda fiscal no conviva con una persona diferente a su cényuge o compafiero permanente
secuestrado, situacion que serd causal de entrega del inmueble. De igual manera se podra autorizar
prorroga hasta por el tiempo que dure secuestrado con la respectiva verificacion cada dos (2) afios, sin
ser objeto de canon doble.

PARAGRAFO 2. Se entiende por disponibilidad la existencia de inmueble en condiciones habitables que
no se han asignado por no haber solicitudes en espera.

PARAGRAFO 3. Cuando la disponibilidad de vivienda lo permita y previo cumplimiento de los requisitos
establecidos en el presente Acuerdo a:

Numeral 1. Personal militar de otros paises siempre y cuando exista una relacién de reciprocidad y
apoyo a la misién del Ejército Nacional, previo concepto positivo del Comandante de la Fuerza, por el
tiempo en que dure la comisién en el pais.

Numeral 2. En los casos no contemplados en el presente acuerdo se presentara |a solicitud al Consejo
Directivo para su analisis y su decision.

PARAGRAFO 4. Como requisito fundamental la solicitud de adjudicacion de vivienda fiscal debe
diligenciarse en su totalidad, en el formato que para tal fin dispone el Instituto de Casas Fiscales del
Ejército adjuntando los documentos alli requeridos.

ARTICULO 9. Las asignaciones de vivienda fiscal se realizardn por un periodo de dos (2) afios
consecutivos, sin perjuicio de lo contemplado en el Articulo 26 del presente Acuerdo.

PARAGRAFO. Si pasados dos (2) afios de uso consecutivo de vivienda fiscal el Oficial o Suboficial no ha
sido trasladado de la guarnicion, podrd continuar con la vivienda por el tiempo que dure en la
guarnicién, siempre y cuando en la misma exista disponibilidad, sin ser objeto de canon doble.

ARTICULO 10. La asignacion de viviendas fiscales se hara por puntaje, el cual se contabilizara asi:

1. Por cada afio de servicio efectivo como Oficial o Suboficial. 10
2. Los grados y cargos contemplados en el Articulo 15. 100
3. Personal sin vivienda propia en la Guarnicion. 20
4. Por cada hijo. 10
5. Por cada mes de espera en el turno de asignacién, después de los
primeros tres (3) meses. 05
6. Personal contemplado en el paragrafo 1 del Articulo 8. 60

PARAGRAFO. Para asignacion de vivienda fiscal, se tendrd como base estrictamente el puntaje obtenido
y reflejado en el turno, con el fin de no conceder beneficios en detrimento de los derechos de quienes
estan en espera, ocasionandoles con ello malestar y perjuicio.

ARTICULO 11. Cuando un matrimonio y/o unién marital de hecho este compuesto por dos (2) miembros
de la Fuerza en servicio activo, tendran derecho a solicitar casa fiscal en los siguientes casos:
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a) Cuando los dos (2) estén en la misma Unidad, tendra la obligacién de presentar la solicitud el de
mayor antigliedad.

b) Cuando los dos (2) no estén en la misma Unidad, la deberé solicitar quien quede el cuidado de la
familia.

PARAGRAFO. Teniendo en cuenta que la asignacion se realiza para el nicleo familiar y cuando el Oficial o
Suboficial de mayor antigliedad cumpla el tiempo de permanencia en la vivienda, su cényuge no
afectado debera esperar dos (2) afios para acceder de nuevo al beneficio de vivienda fiscal en la misma
guarnicion.

ARTICULO 12. Los Oficiales subalternos y personal de Suboficiales que adelanten curso en Bogoté, no
tienen derecho a asignacion de vivienda en esta guarnicion. Asi mismo, quien tenga vivienda en la unidad
de procedencia, al momento de iniciar el curso de especializacién o capacitacion para ascenso o deba
iniciar este ultimo dentro de los tres (03) meses siguientes a la fecha prevista para la entrega, tiene
derecho a continuar haciendo uso de la misma durante todo el tiempo del curso. En estos casos la
prérroga se concede hasta veinte (20) dias después de terminado el curso sin ser objeto de canon doble.

ARTICULO 13. Los Oficiales y Suboficiales que sean destinados a fuerzas multinacionales, comisiones al
exterior donde no devenguen prima de instalaciéon o donde no puedan llevar la familia, tienen derecho a
continuar haciendo uso de la vivienda asignada durante el tiempo de permanencia en la comisién hasta
treinta (30) dias después de su regreso; quienes no tenga podran solicitarla en su unidad de origen.

ARTICULO 14. Restricciones. Quien haya entregado vivienda fiscal, sélo tendrd derecho a pasar la
solicitud de vivienda en la misma guarnicién un (1) afio después, sometiéndose al turno correspondiente.

PARAGRAFO. En caso de que exista disponibilidad de vivienda, la direccién del Instituto de Casas Fiscales
del Ejército en la guarnicion de Bogota y las juntas seccionales en sus respectivas guarniciones pueden
autorizar la asignacion antes del tiempo estipulado.

ARTICULO 15. Los siguientes grados y cargos dan derecho a asignacién de vivienda fiscal, en la guarnicion
donde se encuentre laborando, por el tiempo que el Oficial o Suboficial lo desempefie en propiedad y
tienen prioridad sobre las demas solicitudes, siempre y cuando exista disponibilidad de vivienda:

1) Oficiales Generales.

2) Coroneles alumnos del CAEM y Coroneles durante los primeros dos (2) afios en el grado. Tendran
prelacion los Coroneles alumnos del CAEM.

3) Edecan Presidencial del Ejército.

4) Jefes de Jefatura, Directores del Estado Mayor del Ejército y el Intendente General.

5) Oficiales superiores alumnos del curso de Estado Mayor, dando prioridad al personal que no tenga
vivienda propia en la guarnicion.

6) El Comandante y Segundo Comandante de Unidades Tacticas, Técnicas y Académicas en su
respectiva guarnicion.

7) Sargentos Mayores durante los primeros dos (2) afios de permanencia en el grado.
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8) El personal de Oficiales y Suboficiales que sean administradores de viviendas fiscales, dando
prioridad sobre las otras solicitudes, con el fin de ejercer supervision y control de los sectores que
les corresponde.

PARAGRAFO 1. El derecho de adjudicacién de vivienda fiscal no exime el requisito de la solicitud.

PARAGRAFO 2. En las guarniciones diferentes a Bogota, los inmuebles que correspondan a Oficiales o
Suboficiales con cargos que tengan este derecho y que por cualquier circunstancia no sean ocupados,
deben asignarse al Oficial y Suboficial que la Junta Seccional considere.

PARAGRAFO 3. Los escoltas personales de la linea de mando, Presidente de la Republica, Ministro de
Defensa, Comandante General, Comandante del Ejército, Viceministros, Jefe de Estado Mayor Conjunto
y Segundo Comandante del Ejército, asi como el esquema de seguridad del Ministerio de Defensa, hasta
un maximo de cuatro (4) afios, siempre y cuando sean orgéanicos del Ejército Nacional, sin ser objeto de
canon doble,

ARTICULO 16. Una vez asignada la vivienda fiscal, no se autorizara su cambio a menos que asi lo exijan
circunstancias especiales, las cuales seran previamente analizadas por parte de la Direccién. Lo anterior
no interrumpe el tiempo de asignacién y obliga al usuario a cancelar proporcionalmente el valor
establecido para el mantenimiento de la vivienda entregada; lo que implica a su vez el inicio del aporte
por concepto de mantenimiento del nuevo inmueble, sin perjuicio de los mayores valores que deba
cancelar por dafios ocasionados al inmueble durante su ocupacién. Los cambios seran autorizados por la
direccion del Instituto para el caso de la seccional de Bogota y por las Juntas Seccionales en las otras
guarniciones.

ARTICULO 17. Los depésitos se regirdn por las siguientes normas:
Numeral 1. El canon mensual de arrendamiento del depdsito sera igual al 2% del sueldo basico mensual.

Numeral 2. Solamente se asignara un deposito, por el mismo término de asignacion de la vivienda a cada
usuario del edificio que dispone de este servicio; los restantes se entregaran de acuerdo a solicitud.

Numeral 3. La entrega del deposito tendra que efectuarla al mismo tiempo que entrega el inmueble; en
caso de no ser asi se cobrara multa diaria equivalente al 2% del sueldo basico mensual, por el tiempo de
mora en la entrega del mismo. El incumplimiento de la presente obligacion es motivo de pérdida del
beneficio de asignacién por los siguientes dos (2) afios.

Numeral 4. Quienes efectien dafios a los depdsitos deberan cancelar el valor de los arreglos necesarios.
Numeral 5. Esta prohibido ceder o subarrendar el deposito.

Numeral 6. No se deben guardar materiales en los depdsitos tales como: armas, municiones, explosivos,
materiales inflamables, corrosivos, téxicos y material de intendencia y comunicaciones. El
incumplimiento del presente numeral acarreard como consecuencia la entrega del depésito y vivienda
fiscal.
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Numeral 7. Los depdsitos también generan canon doble cuando se otorgue prérroga, el cual serd
equivalente al 4% del sueldo basico mensual.

Numeral 8. El canon normal de arrendamiento de la vivienda fiscal serd mensual y su cobro es por el
tiempo que dure |la ocupacion.

CAPITULO NI
PRORROGAS

ARTICULO 18. Las prérrogas de vivienda fiscal con o sin canon doble seran autorizadas por el Director del
Instituto de Casas Fiscales Ejército en la Guarnicién de Bogotd y por la lunta Seccional en cada
Guarnicion. Toda solicitud de prorroga debera elevarse por escrito por el interesado con una antelacién
minima de treinta (30) dias calendario al vencimiento del contrato.

Los arrendatarios que se encuentren en las siguientes situaciones podran solicitar la prorroga de sus
contratos cuando:

Numeral 1. El arrendatario o su cényuge y/o compafiero permanente se encuentre entre el séptimo y
noveno mes de embarazo, la prérroga se concederd hasta por tres (3) meses después del
alumbramiento, previa certificacidn del Oficial de sanidad, sin ser objeto de canon doble.

Numeral 2. A la fecha en que debe ser entregada la vivienda, el Oficial o Suboficial se encuentre
adelantando curso de especializacion, capacitacién para ascenso o deba iniciar este ultimo dentro de los
tres (3) meses siguientes a la fecha prevista para la entrega. En estos casos la prérroga se concede hasta
veinte (20) dias después de terminado el curso sin ser objeto de canon doble.

PARAGRAFO 1. Las seccionales podran otorgar prérrogas hasta por un término maximo de seis (6) meses
por una sola vez. Solamente estan autorizados para otorgar prorrogas superiores a seis (6) meses, el
Consejo Directivo y el Director del Instituto de Casas Fiscales del Ejército, para cualquier guarnicion.

PARAGRAFO 2. A toda solicitud de prérroga se debe anexar las debidas certificaciones que la respalden.

PARAGRAFO 3. Se podran conceder prorrogas por problemas de salud padecidos por el conyuge o hijos
que convivan con el arrendatario, que se consideren de cuidado clinico especial y médicamente
comprobados siempre y cuando exista disponibilidad sin ser objeto de canon doble.

PARAGRAFO 4. El Director del Instituto o el Presidente de la Junta Seccional estara facultado de acuerdo
a disponibilidad, para autorizar prérrogas hasta por seis (6) meses al personal que sale trasladado a
Zonas de Orden Publico donde no exista Vivienda Fiscal siendo objeto de canon doble.
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CAPITULO IV
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 19. El usuario al cual se le asigne la vivienda cancelard un canon normal de arrendamiento
mensual equivalente al 13 % del sueldo basico mensual devengado.

PARAGRAFO 1. Para todos los efectos se entendera como canon doble el equivalente al 26% del sueldo
basico mensual devengado.

PARAGRAFO 2. Para el personal que tenga en su contra proceso penal y se encuentre suspendido en
sus funciones como consecuencia de resultados operacionales relacionados con el conflicto o que se
encuentre con medida de aseguramiento consistente en detencion preventiva, cancelard por concepto
de canon de arrendamiento el 6% del sueldo basico mensual devengado previa constancia judicial; una
vez restablecido en sus funciones o absuelto de los cargos imputados cancelard el canon normal de
arrendamiento.

ARTICULO 20. No habra lugar a pagar canon doble en los casos establecidos en el presente Acuerdo y en
los casos especiales que determine el Director del Instituto de Casas Fiscales del Ejército.

ARTICULO 21. Fondo de Garantia de Mantenimiento: con el fin de sufragar los gastos de mantenimiento
por uso de la vivienda, se descontard al arrendatario un valor equivalente a dos (2) Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes, los cuales seran descontados mensualmente durante los doce (12) primeros
meses del contrato de arrendamiento.

Los dineros recaudados por este concepto seran administrados por el Instituto de Casas Fiscales del
Ejército en una cuenta denominada Cuota de Garantia para Mantenimiento.

PARAGRAFO 1. Cada seccional solicita a la Direccién del Instituto de Casas Fiscales del Ejército el
descuento adicional que se le debe efectuar al usuario en el momento de la entrega del inmueble
teniendo en cuenta que: Cuando sobrepase doce (12) meses de ocupacién de la vivienda se le
descontara como cuota minima un valor equivalente a dos (2) salarios minimos mensuales legales
vigentes y cuando el tiempo de ocupaciéon sea inferior a doce meses, el descuento se le hara
proporcional a las cuotas mensuales acumuladas durante la permanencia en el inmueble; en todo caso
estan facultados los administradores para evaluar el valor de los dafios adicionales ocasionados por el
mal uso dado por el usuario a la vivienda fiscal. Los descuentos adicionales derivados de la evaluacion del
estado del inmueble se efectuaran por némina de acuerdo a lo estipulado en el contrato de
arrendamiento.

PARAGRAFO 2. Toda vivienda que sea ocupada por un tiempo superior a la asignacién normal, debe
someterse cada dos (2) afios a un mantenimiento, para lo cual el usuario esta en la obligacion de
permitir |a ejecucion de los trabajos necesarios. A partir de los dos (2) afios, empezara nuevamente el
descuento por concepto de fondo de garantia de mantenimiento.

PARAGRAFO 3. Cuando las viviendas estén ubicadas en conjuntos residenciales fuera de las unidades
militares, las cuotas por concepto de administracion estan a cargo de cada usuario y seran descontadas

por némina y girados a la administracién de cada unidad residencial.
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PARAGRAFO 4. En las seccionales de Casas Fiscales donde exista independizacién de servicios publicos
domiciliarios, sera descontada durante los tres (3) primeros meses a partir de la fecha de recepcion del
inmueble una cuota mensual a razén de un 10 % del sueldo basico mensual devengado, la cual hara
parte del Fondo de Servicios Publicos, que serdn destinados para el pago de los saldos dejados de
cancelar al momento de la entrega; en caso de presentarse saldos a favor del usuario seran reintegrados
dentro de los noventa (90) dias habiles siguientes a la fecha de entrega del inmueble.

PARAGRAFO 5. Los usuarios que instalen servicios adicionales como televisién, internet o lineas de
teléfono asumiran sus respectivos costos, los cuales deberan ser contratados a nombre del usuario y en
ningun caso se podra usar el nombre de la Entidad; los dafios causados al inmueble por este concepto
deberan ser cancelados por el arrendatario; en todo caso, antes de la fecha de entrega del inmueble
debe terminar el contrato y cancelar los servicios adquiridos con las respectivas empresas.

PARAGRAFO 6. Mientras se surte el proceso nacional de individualizacion de los servicios pUblicos ante
las diferentes empresas de acueducto y energia, en aquellas seccionales donde los servicios son
tomados de las redes que surten a las Unidades Tacticas, se descontard mensualmente al usuario el 6%
para energia y el 4% para acueducto del sueldo basico mensual. En atencién a que se trata de una
cuota fija el valor a descontar se aplicard, sin importar el tiempo de permanencia del usuario en la
vivienda fiscal.

Para las seccionales donde se surta de servicio de agua de pozos profundos y el servicio de energia
eléctrica de plantas propias de las Unidades Técticas ubicadas en SAN VICENTE DEL CAGUAN, LA TAGUA,
GRANADA, BONZA, CANTIMPLORA, GUASIMAL, y PITALITO, se descontarad del sueldo basico mensual
devengado al usuario el 3% para energia y el 2% para acueducto mientras continien con servicios
publicos centralizados.

PARAGRAFO 7. El valor de los servicios publicos (donde existan contadores), sera cancelado
directamente por los usuarios de acuerdo a la facturacién de cada una de las empresas.

PARAGRAFO 8. Areas Comunes: Se descontard a los usuarios un 2% del sueldo basico mensual
devengado que sera destinado para el mantenimiento de las dreas comunes y de bienestar en donde
haya viviendas fiscales. En atencién a que se trata de una cuota fija el valor a descontar se aplicara, sin
importar el tiempo de permanencia del usuario en la vivienda fiscal.

ARTICULO 22. Los descuentos se efectuaran, asf:

Numeral 1. Las obligaciones adquiridas con la vivienda fiscal, se efectuaran por descuento mes vencido a
través de la Direccion de Personal del Comando del Ejército, seccion néminas. En caso de no operar el
descuento el usuario estd en la obligacion de cancelar mediante consignacién dentro de los cinco (5)
primeros dias habiles de cada mensualidad, los valores adeudados, el incumplimiento a lo aqui
establecido sera causal de entrega de la vivienda.

Numeral 2. Todos los valores inferiores a un (1) salario minimo diario no serdn reintegrados_puesto que
el costo del giro bancario es superior a dicha cuantia y pasaran a ser recursos propios del Instituto.
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Numeral 3. El Instituto girara los saldos sobrantes por los descuentos de servicios publicos y devolucién
de arriendo si es del caso, a la cuenta personal del usuario o a la oficina de pagos masivos de la Entidad
Bancaria que tenga el ICFE para sus fondos. En caso de que dentro de los seis (6) meses siguientes el
usuario no haga reclamo por el dinero, este pasara a ser recursos propios del ICFE.

Numeral 4. El personal activo o retirado que deje al momento de la entrega deudas por los diferentes
conceptos relacionados a la vivienda fiscal, se procedera para recobro, asi:

a.- Para el personal que cuente con un acumulado en el Fondo de Servicios Publicos, le sera descontado
el valor que adeude.

b.- En caso de no contar con el Fondo de Servicios Pulblicos pero tenga asignacién de retiro, se
descontara directamente de la némina de |a Caja de Sueldos de Retiro.

c.- En caso de no contar con el Fondo de Servicios Publicos y no tenga asignacion de retiro, el Instituto
estd en la potestad de realizar los cobros al Grupo de Prestaciones Sociales del Ministerio de Defensa o a
la Direccion de Prestaciones Sociales del Ejército Nacional segun corresponda.

CAPITULO V
OBLIGACIONES DE LOS ARRENDATARIOS

ARTICULO 23. El personal a quien se adjudique vivienda fiscal, esta en la obligacién de dar cumplimiento
a las siguientes disposiciones.

Numeral 1.-Asistir a la induccion sobre las normas que le atafien como usuario de Casas Fiscales y recibir
personalmente el inmueble dentro de los siete (7) dias calendario siguientes a la notificacion de la
asignacion; para esto debera leer y firmar el contrato de arrendamiento, el inventario y la hoja de censo
de las personas que lo habitardn; de no ser asi la vivienda sera reasignada.

Numeral 2.- Solicitar por escrito autorizacién para alojar temporalmente por un tiempo superior a
treinta (30) dias a personas diferentes a su nucleo familiar o que no estén relacionados en el censo de la
vivienda.

Numeral 3.- Utilizar el inmueble asignado Unica y exclusivamente como habitacién, convivir con el
nucleo familiar de acuerdo al censo registrado a la recepcién de inmueble y ocuparlo en forma
permanente.

Numeral 4.- No subarrendar parte o totalidad del inmueble.

Numeral 5.- No destruir ni retirar las reformas o mejoras efectuadas a la vivienda fiscal, las cuales
pasaran a integrar el inventario del inmueble. Dichas mejoras o reformas seran sufragadas por el
arrendatario y deberdn ser autorizadas por la direccion del Instituto. El usuario no podrad hacer
modificaciones urbanisticas o estructurales en las dreas comunales, fachadas y en el interior de la
vivienda. Cualquier modificacion o reforma deberd cefiirse estrictamente a la estandarizacion
consagrada en el Capitulo VIl articulo 30 del presente acuerdo.
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Numeral 6.- Solo se pueden tener animales domésticos entre ellos razas de perros permitidas por la Ley,
siempre y cuando no se dejen sueltos en zonas comunes internas o externas; estos deberan ser
controlados en todo momento por su propietario quien es el responsable de recoger y limpiar los
desechos de su mascota; los perros deberan ser conducidos con cadena, correa o sujetador especial. El
incumplimiento a lo establecido en el presente numeral acarreara al propietario llamado de atencién por
parte de la Direccién del ICFE y de ser necesario recurrir a las autoridades competentes para que den
estricta aplicacién de la Ley 746 de 2002, “por la cual se regula la tenencia y registro de perros
potencialmente peligrosos”.

Numeral 7.- No instalar en el inmueble ningun tipo de negocio comercial o industrial ni desarrollar
actividades deportivas o cultos religiosos.

Numeral 8. Permitir las inspecciones dentro del inmueble, previa autorizacién, para determinar el estado
y las necesidades que requiera la vivienda dentro del proceso de auditorias o revistas que efectue el
Instituto de Casas Fiscales y miembros de las Juntas Seccionales, con el fin de verificar la correcta
inversion de las partidas de mantenimiento y censo del inmueble,

Numeral 9. Izar el Pabell6n Nacional en los dias de fiesta nacionales, cuando lo determine el Gobierno o
los mandos superiores.

Numeral 10. Devolver la vivienda en forma personal de acuerdo a inventario y a los pardmetros de
estandarizacion establecidos en el capitulo VIl del presente acuerdo. En el evento en que el usuario esté
imposibilitado de efectuar la entrega de manera personal debera designar a un miembro de su nicleo
familiar mediante autorizacion escrita para realizar la entrega.

Numeral 11. Observar normas correctas de educacion y convivencia que hagan facil y agradable la vida
en comunidad.

Numeral 12. Mantener despejadas, aseadas y con excelente presentacién las dreas comunales de los
edificios y casas.

Numeral 13. Liquidar en forma total sus cuentas en el término de seis (6) meses contados a partir de la
fecha de entrega del inmueble y autorizar al Instituto para solicitar descuentos en la division de sistemas
del Ejército o Caja de Retiro de las Fuerzas Militares.

Numeral 14. Entregar la vivienda y depdsito en los casos y plazos contemplados en el articulo 26 del
presente acuerdo.

Numeral 15. Cancelar oportunamente los recibos de servicios publicos dentro de los plazos establecidos
por las empresas en cada recibo y entregar al mismo tiempo con la vivienda los recibos de los dos (2)
Ultimos periodos debidamente cancelados. Cuando los servicios publicos no sean pagados
oportunamente y por este motivo se produzca el corte de los mismos, el responsable debera pagar el
valor del servicio de reconexion y los intereses causados por la mora. El incumplimiento del presente
numeral acarreard la entrega de manera inmediata del inmueble asignado.

Etica, Disciplina e Innovacién
Calle 102 N° 7-80 Cantén Norte
Conmutador (57 1) 3789650
www.icfe.qov.co - @casasfiscales




@]

Numeral 16. Certificar con la firma la realizacion de los trabajos que se le efectien a la vivienda
asignada.

Numeral 17. Colaborar con el mantenimiento de las viviendas y con los empleos que lo efecttan. El
usuario esta obligado a permitir el ingreso de los trabajadores del Instituto a su vivienda, para que se
desarrollen los trabajos que permitan el mantenimiento a las viviendas contiguas.

Numeral 18. Conservar, mantener y reintegrar las viviendas en el estado en que se le hizo entrega al
momento de la suscripcion del contrato.

Numeral 19. Efectuar personalmente reclamos y tramites ante las empresas de servicios publicos con la
asesoria del Instituto o Seccional.

Numeral 20. Solicitar autorizacion al Instituto o a la seccional para instalar cualquier tipo de aparato,
antena o equipo de aire acondicionado que modifique el contorno arquitecténico o la fachada de la
vivienda. Los dafios causados al inmueble seran asumidos por el arrendatario.

Numeral 21. Cumplir a cabalidad con los parametros de estandarizacion estipulados en el capitulo VIII
del presente acuerdo.

Numeral 22.- Si es oficial, suboficial, soldado profesional o civil al servicio de la Fuerza, usuarios de Casas
Fiscales autorizara al Instituto de Casas Fiscales del Ejército para que realice los descuentos generados
por el uso de la vivienda fiscal, (mes vencido) a través de la Seccion de Némina del Ejército Nacional; en
caso de no operar los descuentos por no tener la capacidad de endeudamiento suficiente, efectuara la
cancelacion de los valores generados dentro de los cinco (5) primeros dias calendario del mes siguiente,
enviando a la seccion de cartera del ICFE, el recibo de consignacién. El incumplimiento de la presente
acarreara la entrega del inmueble.

En caso de retiro del servicio activo con derecho a sueldo de retiro, y quedar saldos pendientes por
concepto de arriendo, cuota de garantia, administraciones, dreas comunes, retroactivos y servicios
publicos, se autoriza al Instituto de Casas Fiscales del Ejército para que realice los descuentos generados
por el uso de la vivienda fiscal, a través de la Caja de Sueldos de Retiro de las Fuerzas Militares.

En caso de retiro del servicio activo sin derecho a sueldo de retiro, y quedar saldos pendientes por
concepto de arriendo, cuota de garantia, administraciones, dreas comunes, retroactivos y servicios
publicos, se autoriza al Instituto de Casas Fiscales del Ejército para que realice los descuentos generados
por el uso de la vivienda fiscal, a través de la Seccion de Prestaciones Sociales del Ministerio de Defensa y
del Comando del Ejército.

En caso de asignacién de vivienda fiscal por la modalidad de cuenta de cobro, cancelar y enviar copia de
la consignacion dentro de los cinco (5) dias calendario de cada mes, previa verificacion personal del
interesado de los valores generados, asi mismo constatar que sea descargado del aplicativo.

Numeral 23. Esta totalmente prohibida la tenencia de animales silvestres de cualquier especie en las
viviendas fiscales y dreas comunes. De acuerdo a la Ley 84 de 1989, “por la cual se adopta el Estatuto
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Nacional de Proteccion de los Animales y se crean unas contravenciones y se regula lo referente a su
procedimiento y competencia”,

PARAGRAFO. En las zonas comunes de todas las Unidades Residenciales deben transportar los animales
con correa o trafllas y cuando se trate de perros potencialmente peligrosos de acuerdo a la Ley 746 de
2002, se deben guiar con bozal y solo deberan ser conducidos por un adulto. Las mascotas que se
encuentren deambulando sin responsable serdn recogidas y conducidas a la Entidad competente.

Numeral 24. Se prohibe dejar las deposiciones fecales de los ejemplares caninos en zonas comunes. Los
propietarios o tenedores de estos ejemplares son responsables de recoger los excrementos y
depositarlos en bolsas de basura domiciliaria en el sitio asignado para tal funcién. El incumplimiento a
esta disposicion acarreara las sanciones de conformidad con la Ley.

Numeral 25. Esta prohibido el ingreso de mascotas a las zonas de recreacion infantil ubicadas en los
conjuntos.

Numeral 26. Los nifios menores de 12 afios de edad no podran ser tenedores, ni conducir los ejemplares
potencialmente peligrosos mencionados en la Ley. lgualmente esta restriccion recae sobre las personas
que presenten limitaciones fisicas. Para estas ultimas se exceptian los ejemplares que sirven como
perros guias.

Numeral 27. El personal de usuarios de vivienda fiscal que tenga mascotas deberd anexar en su solicitud
de vivienda los documentos exigidos por la Ley 746 de 2002. Todos los ejemplares que permanezcan en
el conjunto, deberan ser registrados en el censo de ejemplares llevado para tal efecto, fotocopia del
carné de vacunacién vigente, en el cual conste la fecha de vacunacion y la vigencia de la misma,
certificado de sanidad vigente expedido por la Secretaria de Salud, pdliza de responsabilidad civil
extracontractual a favor de su propietario; sera obligatorio renovar el registro anualmente, para lo cual
se deberan acreditar los requisitos exigidos inicialmente, y los demés documentos que establezcan las
Leyes vigentes que regulen esta materia.

Numeral 28. Cuando el arrendatario destruya bienes y/o elementos de la vivienda fiscal y/o deposito de
propiedad del Instituto, se le descontaré del sueldo basico mensual devengado el costo del elemento y/o
bien destruido, cuyo valor se determinara tomando como base el promedio de tres (3) cotizaciones
solicitadas por el ICFE o por la respectiva seccional.

Numeral 29.- Cancelar en forma oportuna el canon de arrendamiento establecido, de no encontrarse a
paz y salvo en sus obligaciones contractuales el usuario de vivienda fiscal hard entrega de la vivienda
dentro de un plazo de 10 dias habiles siguientes al vencimiento de la fecha de pago.

Numeral 30. Se debe informar por escrito al Administrador y Porterias de las Unidades Técticas
encargadas de la seguridad del conjunto con minimo de tres (3) dias habiles de anterioridad, que va
efectuar la mudanza de sus enseres y muebles, dando cumplimiento a las normas que por este concepto
determine cada unidad.

Numeral 31. Todas las mudanzas y recogidas de trasteos se deben efectuar de lunes a sabado durante el
lapso de las 09:00 a las 17:00 horas, con el fin de no incomodar a los demas usuarios.
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Numeral 32. Se debe tener cuidado y darles el uso adecuado a los citéfonos, los cuales funcionan
mediante una consola ubicada en las porterias; es responsabilidad del usuario el buen funcionamiento
de este servicio.

Numeral 33. Se ubicaran carteleras de informacion en la parte exterior de la porteria, donde se fijan
avisos de conocimiento publico para residentes y visitantes. Se establece como limite de duracién el dia
siguiente del vencimiento, cuando se trate de un evento de interés de la comunidad con fecha fija. La
administracion o el usuario interesado, segun sea el caso, deberé retirar el aviso, y en caso de no existir
término, su duracion sera maximo de ocho (8) dias calendario. En consecuencia se prohibe la fijacién de
otro tipo de avisos.

Numeral 34. El usuario estd en |a obligacién de pagar mensualmente el canon de arrendamiento de la
vivienda fiscal y los gastos que genere por uso.

Numeral 35. Los usuarios estan en la obligacion de asistir a todas las reuniones que sean programadas
por la Seccional de Casas Fiscales so pena de incurrir en llamado de atencién.

ARTICULO 24. E| estacionamiento, es el sitio destinado para los vehiculos de los usuarios y residentes de
cada Unidad, por lo tanto estan obligados a cumplir las normas establecidas a continuacién:

Numeral 1. Dejar los vehiculos debidamente cerrados y asegurados. Se aclara que el ICFE no responde
por la pérdida o dafios a los vehiculos de los usuarios ni de los objetos dejados en los mismos.

Numeral 2. Estacionar el vehiculo en reversa y en el lugar asignado y en ningln caso podréa quedar fuera
de las lineas de demarcacion.

Numeral 3. Esta prohibido el lavado y reparaciones a vehiculos dentro del sitio de parqueo, excepto las
absolutamente necesarias para moverlo a un taller.

Numeral 4. Se prohibe el uso de sectores aledafios a las viviendas para parquear vehiculos ya que con
anterioridad ya se ha especificado las zonas autorizadas para el estacionamiento de vehiculos.

Numeral 5. Esta prohibido estacionar en los parqueaderos busetas, camiones, volquetas, y en general
vehiculos con capacidad superior a una tonelada y media o de volumen superior al adecuado para el
perimetro de cada estacionamiento. Dentro de cada una de las Unidades de Vivienda Fiscal, el limite de
velocidad no podra exceder de diez (10) Km./hora para todo tipo de vehiculo.

Numeral 6. No perturbar el libre movimiento de otros vehiculos en las zonas destinadas para la
circulacién.

Numeral 7. Atender las normas de transito.

Numeral 8. No almacenar combustibles u otros materiales inflamables, por considerarse perjudicial y
peligroso para los residentes.
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Numeral 9. Mantener el vehiculo en perfectas condiciones mecanicas, de manera que no ocasionen
derrames de aceites y/o combustibles; en caso de producirse el residente asumird los costos de
reparacion del area afectada.

Numeral 10. Reportar al Administrador o Comandante de Guardia cualquier dafio causado por
residentes y/o visitantes a alguno de los vehiculos para tomar las acciones correctivas correspondientes.

Numeral 11. Los residentes no podran efectuar ningun tipo de modificaciones a los parqueaderos.

Numeral 12. Cada usuario y/o residente sera solidariamente responsable de las violaciones efectuadas
por sus visitantes de conformidad con la normatividad vigente.

Numeral 13. Para el uso del parqueadero, cada usuario deberd portar el fichero correspondiente, el cual
deberd ser exhibido en un lugar visible del vehiculo y presentado en la guardia del conjunto, para que le
sea permitido el ingreso.

Numeral 14. El Gnico autorizado para retirar el vehiculo es el propietario o la persona que indique
mediante comunicacion escrita, la cual se hara bajo su responsabilidad.

Numeral 15. No utilizar los sectores aledafios a las viviendas para parquear vehiculos de servicio publico,
camiones o volquetas, entre otros, distintos a vehiculos de uso particular.

Numeral 16. De no cumplir con las anteriores disposiciones, se podra solicitar a la autoridad competente
para que sancione y multe a los arrendatarios de acuerdo a lo establecido en el Cédigo de Transito de la
Reptblica de Colombia.

ARTICULO 25. A continuacion se ilustra sobre las normas que regulan la conservaciéon del medio
ambiente, en los inmuebles de propiedad del ICFE se dispondran de los siguientes recipientes destinados
a la recoleccién de residuos, para que los arrendatarios dispongan las basuras de la siguiente forma:

Reciclables: Recipientes de color gris: Carton, papel (incluyendo periddico). Recipientes de color blanco:
Toda clase de vidrio limpio. Recipiente de color azul: Plasticos (vasos, garrafas, jeringas limpias y sin
aguja) y polietileno. Recipientes de color amarillo: Residuos de alimento (antes y después de la
preparacion).

No reciclables: Recipientes de color verde: Ordinarios e inertes (papel higiénico, toallas higiénicas,
servilletas, empaques de papel plastificado, icopor, plastico no reciclable y papel carbon). Recipientes de
color rojo: Infectados/materiales de curacion, gasas, algodones, elementos infectados y bolsas con
sangre. Recipientes debidamente tapados para material corto punzante: agujas y otros elementos
cortantes o punzantes, en solucién de hipoclorito de sodio.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este articulo el arrendatario respondera por las acciones de sus
familiares e invitados.
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PARAGRAFO 2. La posesién u ocupacion de depdsitos sin la entrega formal por parte del Instituto,
acarreara un canon doble por el término de tres (3) meses a partir de la fecha en la que el Instituto tenga
conocimiento; ademas, se hara responsable por el mantenimiento del mismo durante su permanencia.

PARAGRAFO 3. El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente articulo
o en el Manual de Convivencia, seran objeto de llamado de atencién por parte de la Direccion del
Instituto.

CAPITULO VI
ENTREGA DE LA VIVIENDA

ARTICULO 26. El usuario de la vivienda fiscal debe hacer entrega de la misma en los plazos que a
continuacion se establecen y cuando se presente alguno de los siguientes casos:

;¥

w
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Por retiro del servicio activo con derecho a asignacion de retiro, dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la novedad fiscal. De no producirse la entrega del inmueble dentro del
plazo establecido a partir del dia treinta y uno (31) se iniciara el tramite del cobro de multa diaria
establecida en el presente acuerdo.

Por retiro del servicio activo sin derecho a asignacién de retiro, dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes a la novedad fiscal. De no producirse la entrega del inmueble dentro del
plazo establecido a partir del dia once (11) se iniciard el tramite del cobro de multa diaria
establecida en el presente acuerdo.

Al cumplir el tiempo previsto en este Acuerdo, para hacer uso de la vivienda.

Por traslado a otra guarnicién, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la novedad
fiscal. De no producirse la entrega del inmueble dentro del plazo establecido a partir del dia
dieciséis (16) se iniciard el tramite del cobro de multa diaria establecida en el presente acuerdo.
Por comisién permanente en el exterior, superior a tres (3) meses, dentro de los quince (15) dias
calendario siguientes a la novedad fiscal. De no producirse la entrega del inmueble dentro del
plazo establecido a partir del dia dieciséis (16) se iniciara el tramite del cobro de multa diaria
establecida en el presente acuerdo.

Por disposicion de la Direccion del Instituto o la Seccional cuando el usuario incumpla las normas
establecidas en el presente Acuerdo, manual de convivencia o en el contrato de arrendamiento,
dispondra de diez (10) dias, calendario para efectuar la entrega.

En caso de muerte del usuario por accion directa del enemigo en combate del usuario que ocupe
el inmueble fiscal, el (la) conyuge queda en la obligacién de entregarlo dentro de los ciento
cincuenta (150) dias calendario siguientes a su fallecimiento; si el fallecimiento del militar se da
por otras circunstancias este término sera de noventa (90) dias calendario, obligindose a
efectuar oportunamente la cancelacion de los valores derivados del uso de la vivienda en este
lapso.

Por la no cancelacion oportuna de al menos dos facturas de pago de los servicios publicos y/o la
no cancelacion de arriendo por un periodo de dos (2) meses, o por la adquisicion de créditos
personales con cargo a las facturas de servicios publicos, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de conocido el hecho por |a Direccién del Instituto de Casas Fiscales o Seccionales.

Por disolucién de la sociedad conyugal vigente al momento de la recepcion del inmueble, salvo
en los casos que el personal de Oficiales o Suboficiales que tenga asignado el inmueble se
enmarque dentro de los casos contemplados en el Articulo 8 del presente Acuerdo.
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PARAGRAFO 1. El Instituto de Casas Fiscales del Ejército, daré inicio al respectivo proceso de restitucién
de inmueble arrendado de conformidad con lo establecido en el Cédigo General del Proceso y en
especial cuando no se haga entrega de la vivienda fiscal dentro de los plazos establecidos en el presente
Acuerdo. Los costos del mismo, serdan asumidos por el arrendatario.

PARAGRAFO 2. Es motivo de entrega del inmueble y pérdida del beneficio de asignacién de vivienda
fiscal durante los dos (2) afios siguientes a la entrega en todas las seccionales de casas fiscales, cuando:

a). La acumulacién de tres llamados de atencién por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
de los arrendatarios en el presente Acuerdo.

b). El incumplimiento de lo estipulado en el Articulo 17 numeral 6 y el Articulo 23 numerales 3,4, 7 y 15
del presente Acuerdo.

c). El arrendatario o cualquiera de los miembros del nucleo familiar dé origen a actos de violencia
intrafamiliar.

d). El arrendatario o cualquiera de los miembros del ntcleo familiar presente indicios o realice conductas
tendientes al suicidio que ponga en peligro o atente con la integridad de los demas usuarios,

e). El arrendatario subarriende total o parcialmente el inmueble,

f). Por la disolucién del matrimonio civil, la nulidad y/o cesacién de efectos civiles en el matrimonio
catolico o la terminacion de la unién marital de hecho.

PARAGRAFO 3. Se debe entregar el inmueble de ser necesario el empleo del predio donde se encuentra
el inmueble para construccion de nuevas edificaciones, dentro de los plazos establecidos por el ICFE para
la entrega del mismo, generando la posibilidad de ser reubicado si existe disponibilidad.

PARAGRAFO 4. En aras de garantizar los principios constitucionales del DEBIDO PROCESO, DEFENSA Y
CONTRADICCION del usuario presunto responsable de la novedad reportada, se llevard a cabo una
audiencia con el fin de que el usuario pueda aportar pruebas, solicitar pruebas y/o controvertir llamados
de atencién. Una vez conocido el hecho por parte del Instituto, dentro de los cinco (05) dias habiles
siguientes se citara al usuario presunto responsable a una audiencia de debido proceso para que ejerza
su derecho de defensa y contradiccion, en la cual se decidira sobre la entrega de la vivienda.

ARTICULO 27. Cuando el arrendatario no haga entrega del inmueble dentro del plazo establecido, o deje
de entregarlo por traslado o retiro de la fuerza, deberd cancelar una multa, cuya cuantia diaria asciende
al 2,5% del sueldo basico diario devengado, la cual debera ser liquidada en forma parcial cada 15 dias; de
igual forma perdera el beneficio de la vivienda fiscal y/o deposito a nivel nacional dentro de los dos (2)
aflos siguientes a su Ultima entrega.

PARAGRAFO. Cuando el usuario incurra en la multa consagrada en el presente Articulo, se llevara a cabo
una audiencia para garantizar los derechos de defensa y contradiccion del usuario presunto responsable
de la novedad reportada, el cual sera citado hasta dos (2) veces con el fin de que exponga sus
argumentos de hecho y ejerza el derecho que por Ley le asiste; de no comparecer a la misma, se tomara
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una decision con las pruebas aportadas al expediente. Surtida la audiencia o las citaciones, se tomara la
decision por parte del Director del ICFE que se ajuste a los normados en el presente Acuerdo,

CAPITULO VI
MANTENIMIENTO

ARTICULO 28. Para atender los gastos que demande el mantenimiento estructural de las viviendas, el
Instituto de Casas Fiscales del Ejército destinara, previo concepto de la Division Técnica, los recursos
financieros necesarios de acuerdo a disponibilidad.

PARAGRAFO. Se entiende por mantenimiento estructural el que se efectda a las viviendas a causa del
deterioro por el uso normal del inmueble en donde no haya responsabilidad del usuario y se contemplan
los siguientes items:

Corrosion o deterioro de la estructura de la cubierta o cielo raso.

Agrietamiento en muros por asentamiento del terreno.

Hundimientos de piso.

Obstrucciones y dafios en los sistemas de alcantarillado o domiciliarios y/o interno, causados por
fallas geoldgicas o raices de los arboles.

Filtraciones, roturas o taponamientos de las tuberias hidrdulicas incrustadas en muros y pisos.
Humedad en muros, pisos y cubiertas por defectos de permeabilidad.

Corrosidn en la carpinteria metalica y de madera.

Reposicion de estufas y calentadores, cuando se compruebe su deterioro por el tiempo de servicio.

A LS
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ARTICULO 29. El mantenimiento a cargo del usuario serd el siguiente y se utilizard para reponer o
arreglar los elementos o materiales dafiados o deteriorados por el mal uso.

1.- Pintura general de las viviendas (interior y exterior).
2.- Pintura de carpinteria metdlica y de madera.
3.- Reposicion de los siguientes elementos, en caso de dafio o pérdida:

a). Lavamanos de porcelana, griferia o desaglies.

b). Sanitarios de porcelana, muebles y griferia.

c). Duchas, pomas y griferia.

d). Llaves terminales para riego o lavaderos.

e). Desaglies y griferia de lavaplatos.

f). Carpinteria metdlica y de madera deteriorada por golpes o mala utilizacién.
g). Vidrios en ventanas, puertas y claraboyas.

h). Tanques de almacenamiento, tapas y griferia.

i). Canales y bajantes obstruidas o rotas por falta de mantenimiento preventivo.
j). Cerraduras, llaves y manijas.

k). Tomas, interruptores, rosetas y timbres.

I). Aparatos telefénicos.

m). Resistencias y controles de estufas eléctricas.

n).Boquillas, reguladores, controles y cilindros de estufas a gas.
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0). Termostatos, redstatos y controles de calentadores.

p). Enchapes de azulejos e incrustaciones en bafios y cocina.

q). Controles, pilotos y accesorios de calentadores a gas.

r). Pisos y guarda escobas rotos o sueltos.

s). Muebles, enseres y electrodomésticos de dotacion de |a vivienda fiscal.

4.- Presentacion exterior de la vivienda, arreglo de prados, jardines, dreas comunes y ascensores.
5.- Dafios en tapetes y muros por colocacion de clavos y chazos.
Las novedades deben quedar consignadas en el inventario de entrega del inmueble.

PARAGRAFO. Todo giro que se haga para mantenimiento de las viviendas fiscales deber4 ser legalizado
mediante acta, la cual se elaborarad con base en las instrucciones dadas en la resolucion emitida por el
Instituto de Casas Fiscales del Ejército, el documento debe cumplir los requisitos administrativos y
fiscales reglamentarios.
CAPITULO VIl
ESTANDARIZACION

ARTICULO 30. Con el fin de unificar la presentacion tanto exterior como interior de las viviendas fiscales
de modo tal que se obtenga el reconocimiento de la comunidad como modelo de organizacion, se
establecen a continuacion los siguientes parametros:

1.- Acabados internos

a.- Las paredes de la sala comedor y pasillo tendrdn un acabado en vinilo blando o blanco almendra tipo
2.

b.- Los pisos de la sala comedor y pasillo enchapados con baldosa 45cm x 45cm color blanco o beige.

c.- Las paredes de las habitaciones tendran un acabado en vinilo blanco tipo 2.

d.- Los pisos de las habitaciones en baldosa 45¢cm x 45¢cm color blanco o beige.

e.- Los marcos de las ventanas se pintaran con esmalte blanco o caoba.

f.- Los guarda escobas se pintardn con esmalte caoba.

g.- La puerta principal debe ser metdlica y pintada con esmalte color blanco o caoba.

h.- Las puertas de las habitaciones y bafios se pintaran con esmalte blanco o caoba. Las puertas en
madera con laca, tintilla o barniz.

i.- Los pisos y la zona humeda de los bafios serdn en baldosa 30cm x 30cm color beige.

j.- Los pisos y paredes de la cocina enchapadas con baldosa 20cm x 30cm color beige.

k.- Los techos de las viviendas tendran un acabado en caraplast blanco o drywall blanco.

2.- Acabados exteriores:

a.- La fachada de las edificaciones tendra dos colores, desde la zona de cimentacién hasta 0,80 metros de
altura en verde ciprés y de alli hacia arriba en blanco almendra hasta el nivel de cubierta cuando los
muros no sean ladrillo a la vista.

b.- Los puntos fijos y escaleras de los edificios se pintaran con vinilo blanco almendra.

3.- Cortinas, electrodomésticos, incrustaciones, aparatos eléctricos y otros.

a.- Las cortinas a instalar en el inmueble deben ser en tela tipo poliéster o similar de color blanco o
beige.
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b.- Los plafones serdn en ceramica color blanco para bombillo fluorescente de 25 watts.

c.- Los demas accesorios eléctricos, interruptores y tomacorriente debe ser plasticos en color blanco o
beige.

d.- La chapa de la puerta principal debe ser color plata o dorada,

e.- El lavamanos en cerdmica color blanco.

f.- El lavamanos en acero inoxidable cal. 18

g.- El lavadero de ropa en concreto 60cm x 70cm con tanque de agua.

h.- Las incrustaciones de los bafios deben ser en cerdmica color blanco.

I.- Las divisiones de los bafios serdn en estructura de aluminio y vidrio templado.

J.- El Calentador de agua de gas puede ser de paso o de acumulacion.

PARAGRAFO.- El Instituto de Casas Fiscales del Ejército, previa autorizacién del Consejo Directivo y de
acuerdo con la disponibilidad de productos o materiales en el mercado, podra hacer modificaciones en
acabados, colores, tamafios de pisos y enchapes, o cualquier otro elemento constructivo en mejora de
los inmuebles.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS

ARTICULO 31. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién y deroga el acuerdo 009 de
2009 y demds disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y COMPLASE

Dadoen Bogotdalos( ) del mesde de

General del Aire (R.A)
Presidente Consejo Directivo de)Instituto de Casas Fiscales dé| Ejército
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