MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

CODIGO: ICFE-P-02-F-01
GRUPO SOCIAL Y EMPRESARIAL DE LA DEFENSA
INSTITUTO DE CASAS FISCALES DEL EJERCITO FECHA: 20 MARZO 2021
our o -
= PLAN DE ACCION ANUAL VERSION: 4
PERIODO DE SEGUIMIENTO: vigencia 2021 FECHA DE SEGUIMIENTO: marzo 2021
OBJETIVO
OBJETIVO CANTIDAD DE
GENEBAL ESPECIFICO POLITICAS MIPG ACVIDADESIDELOS META INDICADOR TAREAS DE LAS ACTIVIDADES RRODUCHON RESPONSABLES [REGISTROS EN| |ITRIM IITRIM [ WTRIM [ IVTRIM |FECHA INICIO| FECHA FINAL | PUNTAJE OBSERVACIONES
(Lineamiento o OBJETIVOS RESULTADO
L (Foco Estratégico) EL ANO
Actividades de las i i i
Elaborar los estudios previos y los disefios de los | oo = Proyectos de 4 o 4 o o a2l 021
obras de tos a desarrollarse. Inversién
1. Construir construcc\én Iniciar el desarrollo de la obra mediante acta de inicio Actas de inicio. Proyectos de 4 0 0 0 4 1oct21 31.dic-21
viviendas fiscales de| 1. Desarrollar las Constrir 40 con el contratista adiudi . Inversi6n
acuerdo con las actividades del proyecto nidades de Actividades de las |Constatar el seguimiento de actividades fisico y Actas de corte Proyectos de 10 0 0 0 10 1-oct-21 31-dic-21
necesidades y el de construccién de vwvlel;das fical en obras de inanciero de las obras ' Inversién 7,00%
as;‘)r:z;(pjue;: la vlvlenc:‘:élizcnaa\la nivel vigencia 2021 Adjudicacién Gestionar la etapa precontractual, la adjudicacion, Pliegos definitivos y/o
gvi enc?a : realizadas / suscripcion de contratos de obra publica y publicacion comgralos iirmadosy ara Adquisiciones y 4 1 1 1 1 lene21 31-dic-21
g Procesos de los procesos contractuales del ICFE en el SECOP construceion. P Suministros
programados * 100 |11 )
Elabovqr I9s euslu:ws previos y los disefios de los Estudios Técnicos. Pr‘on)\//e;lsti)ésnde 2 0 P 0 0 1-abr-21 304un-21
Viviendas Icrg(r:‘lzrl i::,(rj‘?y:::)a"o de I_a obra mediante acta de inicio Actas de inicio. Pr‘on)‘lleeitstl)snde 2 0 0 2 0 Liur21 30-sep-21
Intervenir 50 oy - vy
2. Desarrollar los planes unidades de Viviendas Constatar sleslng(l;?rlz;m de actividades fisico y Actas de corte. Pr?n)\';?s?;nde 8 0 0 0 8 1-oct-21 31-dic-21
de mantenimiento vivienda con prc x100 *
ivo y mantenimi Recibir a satisfaccion los mantenimientos terminados |Actas de Recibo a Proyectos de 4 0 0 0 4 1oct21 31.dic-21 7,00%
de las viviendas fiscales a recuperativo y y liquidar los contratos de obra e interventoria. Satisfaccion. Inversion
nivel nacional. estructural en el
) 2021 Adjudicacion Gestionar la etapa precontractual, la adjudicacion, Pliegos definitivos y/o
2. Realizar el realizadas / suscripcion de contratos de obras de mantenimiento y contgralos Virmadusy ara Adaquisiciones y " i 1 1 1 Lene-21 31dic21
mantenimiento Procesos publicacién de los procesos contractuales del ICFE en | - 2o - P Suministros
preve‘rmv%yl programados * 100 |el SECOP Il .
recuperativo de las
Desarrollar viviendas fiscales de| Ejecutar la totalidad de las ordenes de solicitud de Informes trimestrales de
proyectos de acuerdo con las mantenimiento preventivo, de reparaciones e mantenimientos Mantenimiento 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
inversion de necesidades, los imorevistos en Boaota. i en Bogotd,
construcciény de | requerimientos y el Ejecutar Ia totalidad de las ordenes de soliitud de | Mormes rimestrales de
mantenimiento de presupuesto 1. Planeacion mantenimiento preventivo para las seccionales a nivel | Tanenimientos Mantenimiento a 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
vivienda fiscal, de | asignado parala Institucional 3. Proporcionar los Supervisar la nacional. realizados a nivel
acuerdo con el vigencia materiales y controlar la | __>P o Porcentaje de nacional
2 ejecucion del 100% A N . . . Informes trimestrales de
presupuesto ejecucion de los del suministro de ejecucionde los | validar los servicios de mantenimiento mediante control de calidad de Mantenimiento 4 1 1 1 1 L-ene-21 31-dic-21
asignado a la mantenimientos por cuota | o oo para el materiales en los | control de calidad aleatorio al 20% de los servicios. ot 3,00%
Entidad. usuarios para las viviendas| | oLt S ) ALy
fiscales y areas comunes las viviendas programados
a nivel nacional.
Desarrollar la etapa precontractual y suscribir los . - .
contratos en relacién con la adquisicién de los Pliegos definitivos y/o Adauisiciones y 2 0 1 0 1 1-abr-21 31-dic-21
. contratos firmados Suministros
materiales de ferreteria.
3. Realizar el
estudrloo igzﬁ:gl:cer 4. Realizar el estudio de
a I?cazi AR factibilidad de aplicacién
P e u de usos de energias
al?eer:a':\evrgéaslo alternativas y/o energias Estudio de AC[IVIZZZ‘:%ﬁ:gada/ de estudio de de Documento de estudio Proyectos de 1 0 0 0 1 Joct2l 31.dic21 0.80%
- a4 limpias en viviendas factibilidad realizado energias limpias. realizado. Inversion '
energias limpias en ! h programada x 100
viviendas fiscales de| fiscales, y seglin
acuerdo con viabilidad, establecer
disporibilidad en el proyectos a desarrollarse.
presupuesto.
4. Disminuir el nivel i el i isminuir el ni Viviendas . . .| Consolidado trimestral de
de d 6n d 5. Reducir el nivel de Disminuir el nivel de | desocupadas al final| Tramitar con Ejército la debida restitucién y demolicion .
& desocupacion de 6n de las iondeun| de | ia - : . viviendas desactivadas Finca Raiz 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
vivienda fiscal de es( K clion de u e la vigencia de las viviendas de su propiedad que se requieran. or demolicion
acuerdo a andlisis viviendas fiscales y promedio de 50 viviendas P y 1,50%
de los factores que deshabilitar las que unidades de al |Hacer seguimiento a la a nivel nacional |Informe de estado
a generan g requieran ser demolidas | vivienda en el 2021 |inicio de la vigencia /|y desarrollar estrategias con el fin de disminuir la desocupaciony Viviendas 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
. vivienda: on.
6. Estableper y desf'inol\ar Ejecutar el 100% de le y el Plan armc_orrupclo_n y d_e )
el plan anticorrupciony de | oS00 E desarrolladas / |atenci6n al ciudadano para la vigencia 2021, incluido | Informe cuatrimestral de Planeacion 3 o N . N Labr2t 31dic21 L00%
atencion al ciudadano para ctividades los riesgos de corrupcion, de acuerdo con la cumplimiento.
6n al ciudad: rogramadas Actividads [ d on, d d I I "
la vigencia 2021 prog programadas x 100 | normatividad vigente.
5. Transparencia, .
accespo ala 35. Establecer el plan de | Ejecutar el 100% de Actividades el plande en a |informe trimestral de
informacion piblica cum"'l;'r';:"a?;fl;ey de 'af:cr‘ﬁ“‘l’;?d?; Actividades  |la Ley de Transparencia ( Ley 1712 de 2014) cumplimiento Planeacion 4 1 1 1 1 L-ene-21 31-dic-21 1.00%
¥ lucha contra la P prog programadas x 100
corrupcion
7. Realizar informe
semestral de gestion, Actividades
disponer el acceso ala | Ejecutar el 100% de desarrolladas / Recibir de las dependencias el informe de gestion
informacién para la las actividades Actividades semestral, consolidarlo y hacerlo publicar en la pagina |Informe semestral. Planeacion 2 1 0 1 0 1-ene-21 30-sep-21 1,00%
participacion ciudadana programadas rogramadas x 100 web de la entidad.
segun lo dispuesto en el prog
Narratn 102 da 2015




ocializacion de area de tic ICFE. Lista de & 4 1-ene-21 31-dic-21
Solicitar y recibir diligenciados los formatos de
rendicién de la cuenta contractual trimestralmente Certificado SIRECI. Planeacion 4 1-ene-21 31-dic-21
Atender y dar seadn ia del SIRECI. reportar a la CGR
solucién a las
necesidades 5. Establecer y Programar y desarrollar foros virtuales y garantizar 1a |, e e actividades. | Servicio al Ustiario 2 1-abr-21 31-dic-21
y aplicar politicas de funcionabilidad del chat en linea con los usuarios.
requerimientos de - " P
transparencia, 8. Realizar la rendicion de . . ”
los usuarios de la acceso ala la cuenta segtn Actividades Programar reuniones de reinduccion donde se
Entidad, mejorarfa | . o L péblica 8. Participacion metodologia del SIRECI y Ejecutar el 100% de |\ =0 1oqas ) |incentive a los usuarios de las viviendas fiscales y a | Informe de actividades. | Servicio al Usuario 2 1-abr-21 31-dic-21
prestacion del \ucha contra la ciudadana en la dol DARP. roalizar Ia las actividades los funcionarios del ICFE en la rendicién de cuentas. 2,00%
servicio, y gestion publica . N i programadas Ad
tando su corrupcion. audiencia de rendicion de programadas x 100 Iquisiones y
incrementand cuenta a la ciudadania. Suministros -
satisfaccion. Proyectos de
Sol\cllgr y recibir diligenciados los formalu§ de Informacion anual Inversion - Juridica -
rendicion de la cuenta final anualmente seguin rendida. Servicio al Usuario - 1 1-abr-21 30-jun-21
metodologia del SIRECI, reportar a la CGR. . Mantenimiento -
Financiera -
Viviendas -
Dlanearién
Atender y dar tramite a las PQR por los diferentes Informe trimestral de
Promedio de medios de atencién portal web de la entidad, correo PQRS Servicio al Usuario 4 1-ene-21 31-dic-21
9. Atender al usuario | Mantener en un 90%| satisfacion final de » huzon de sioerencias -
7. Servicio al adecuadamente el nivel de a vigencia- Realizar encuestas de satisfaccion del usuario, Informe de Resultados
" i sus " ion de los promedio de realizar la tabulacién y el andlisis de resultados y Encuestas de Servicio al Usuario 2 1-abr-21 31-dic-21 3,50%
requerimientos. usuarios 6n al inicio oroducir un informe i a la Direccién. i i6
: de la vigencia Seguimiento a la implementacion de mecanismos
o virtuales de las PQRs y de canales de comunicacion | Informe de seguimiento Servicio al Usuario 4 1-ene-21 31-dic-21
enel ICFE vsu i
Actualizar la informacion de los tramites del ICFE en la| Irﬂorrmi de la actividad Servicio al Usuario 1 1-abr-21 304un-21
10. Racionalizar los Ejecutar el 100% de v : d‘ " e o~ realizada
9. Racionalizacion |  tramites existentes y o actividades desarrolladas /| A8 128" ¥ BPICE" ELCcon de tiempos €e AUaCion €€ jnforme gl anaiisis. Servicio al Usuario 1 L-abr-21 30-jun-21 2.00%
de tramites optimizar procesos yfo de programadas ::a\?a“rlf Zpliar reduccion de pasos para el '
procedimientos intermos. programadas x 100 ciudadano, estandarizar y sistematizar los formularios |Informe del analisis. Servicio al Usuario 1 1-abr-21 30-jun-21
a dilinenciar
Transferencias archivo central. Inventarios Gestién Documental 1 l-oct-21 31-dic-21
Documentale:
Aplicacion disposicion final de' documentos que Acta de Eliminacion Gestion Documental 1 1-abr-21 304un-21
1 tiempo de retencién. Documental.
Aprobacién Tablas de Valoracion Documental — TVD. 2gi‘de Aprobacion Gestion Documental 1 1-abr-21 30-jun-21
Capgc}taclo_nes archlv_os de gestion Sede Actas de Capacitacion. Gestion Documental 2 1-ene-21 30-jun-21
6. Desarrollar el Administrativa —
sistema de Gestion 11. Continuar con el Ejecutar el 100% de Actividades Inventarios Documentales
Documental 15. Gestion desarrollo del plan PINAR las actividades desarrolladas / | Digitalizaciones archivo central. y Documentos Gestién Documental 2 1-abr-21 30-sep-21 4,00%
establecido acorde documental programado para la rogramadas Actividades digitalizados. '
con la normatividad vigencia 2021 prog pre x 100 Acta de Revisiones
vigente Aplicacion Tablas de Retencion Documental — TRD. Gestion Documental 1 1-oct-21 31-dic-21
Documentale:
Informe de Revisiones
Auditorias Documentales. Documentales — Lista de | Gestién Documental 2 1-ul-21 31-dic-21
Valoracion de eliminaciones documentales éz‘;ﬁ:ggﬂzzﬁ/‘g"
cumplimiento de tiempo de retencion en el archivo . Gestién Documental 1 1-jul-21 30-sep-21
Actas de Eliminacion
central.
Documental
D . P Actas de capacitacion /
o y planillas de asistencia / Gestion Integral 4 1-ene-21 31-dic-21
entrenamientos respecto al SGA.
banner. folletos.
Realizar las revisiones por la Direccion una vez Actas de revision por la Planeacion 1 1oct21 31.dic-21
evaluado el Sistema Intearado. direccién.
Gestionar ejecucion de auditoria interna del sistema | Informe de Auditoria Planeacion - Gestién
) 1 1-jul-21 30-sep-21
intearado Interna. Intearal
Evaluar el sistema integrado de gestion en auditoria | Informe de Auditoria del | Planeacion - Gestion 1 1-oct21 31-dic-21
del ente certificador. te C Intearal
Consolidar y realizar seguimiento al Mapa de Riesgos | Informe trimestral de Planeacion 4 lene21 31.dic-21
v oportunidade:
12. Mantener Con_sf)l\(;arly reahdza; seguimiento a los Indicadores de | Informe trimestral de Planeacion 4 lene-21 31-dic-21
implementado, integrado, gestién de la Entida
certificado y conforme el Actividad . . Informe trimestral de
sistema de gestionde | Ejecutar el 100% de ctividades Realizar informe trimestral de del plan de del plan,
calidad y el sistema de as actividades desarrolladas /| gestion integral de residuos sélidos (seguimiento y generacion residuos Gestion Integral 4 1-ene-21 31-dic-21 9.06%
gestion Ambiental de programadas Actividades medicion de los residuos sélidos generados). sélidos y certificados de :
x 100 i iA
acuerdo con las normas - " -
A . Realizar informe trimestral de cumplimiento del Informe trimestral de - "
técnicas v(ljgerr:tles de ahorro del recurso eneraia. o Gestion Integral 4 1-ene-21 31-dic-21
- correspondientes. Realizar informe trimestral de cumplimiento del Informe trimestral de Gestion Integral 4 1-ene-21 31-dic-21
6. Fortalecimiento de consumo de pael imi 9
organizacional y Realizar informe trimestral de cumplimiento del Informe trimestral de . .
simplificacion de de ahorro del recurso hidrico. Gestion Integral 4 l-ene-21 31-dic-21
procesos Realizar informe trimestral de cumplimiento del Irﬂormg fr\mes(ral de Gestion Integral 4 l-ene-21 31-dic-21
de control de contratistas.
7. Mantener Registro de las inspecciones ambientales realizadas | Registro de inspecciones ” "
implementados los seqlin su programacién, ambientales. Gestion Integral 12 1-ene-21 31-dic-21
sistemas de gestion Acciones correctivas y
el Modelo Dar tratamiento a los hallazgos identificados para el 3 h Planeacion - Gestién
4 g P oportunidades de mejora 1 l-oct-21 31-dic-21
integrado de Sistema integrado. documentadas, Integral
planeacion y -
gestion. Cor‘mrmar el Plan de y las Plan de e
acciones de mejora del SIGCA con los responsables |, i
. - |informe anual de Planeacion 1 1-abr-21 30-jun-21
de los procesos involucrados resultado de la Auditoria seguimiento.
del ente certificador y realizar seguimiento. 9 :
13. Mantener Comie 3 6
implementado el modelo | Ejecutar el 100% de| (o © o8 © orl'j“ I PG e gestiony Acto administrativo. Planeacion 1 1-ene-21 30-mar-21
integrado de planeaciony | las actividades " e e  srdo oo 4,00%
gestion MIPG conforme a programadas 100 . Autodiagnésticos. Planeacion 1 1-abr-21 30-jun-21
mplementar y 1a normatividad vigente. . * Adelantar Insti?)mités inslilucionales de gestion
mantener sistemas - oo 9 y Actas. Planeacion 4 1-ene-21 31-dic-21
de gestiénen de I vigencia _ _
integracion con la Mantener el modelo integrado de planeacion y gestion
de acuerdo con la metodologia establecida por el Informes. Planeacion 4 1-ene-21 31-dic-21

planeacion, contar
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gestion de TICs, en

Presentar el proyecto del plan de accion de la

mejora del siguiente vigencia al Consejo Directivo para su Plan de accién aprobado. Planeacion 1 1-abr-21 30-jun-21
desempefio de los = T
procesos de la Ingresar e.l ’Z""” de accion del 2021 al software "vision Reporte del aplicativo. Planeacion 1 1-abr-21 30-jun-21
Entidad. 17. 14. Hacer ) al Ejecutar el 100% de Actividades Realizar el seguimiento del cumplimiento de las tareas
evaluacion del Plan de Acciény al : conlos soporte enel Reportes trimestral de .
. las actividades i p " -ene-; ~dic- 3,80%
desempefio desarrollo del MIPG enla Actividades aplicativo y generar los respectivos reportes de seguimiento. Planeacion 4 Lene-21 Sl-dic-2L
) . " programadas
institucional vigencia 2021. x 100 |avance del nlan
Presenlar enlos Conse]of Directivos el avance Actas de consejo. Planeacion 4 1-ene-21 31-dic-21
trimestral del plan de accién.
Elaborar y monitorear el plan de mejoramiento del .
MIPG correspondiente a la evaluacion del FURAG | IMorme de seguimiento Planeacién 4 1-ene-21 31-dic-21
2020, trimestral.
Elaboracion de requerimientos Técnicos para brindar
el soporte, actualizaciones y estabilizacion de la Estudios Técnicos. Informatica 1 1-ene-21 30-mar-21
SAIME.
Establecer y documentar la necesidad de Estudios Técnicos, . .
licer Microsoft v diligenciar el simulador. __|simulador CCE. Informatica ! L-abr21 30un21
16. Desarrollar el PETI Elab 5l di ~ | adquisicié
para la vigencia 2021, laboracion de estudios técnicos para la adquisicion | e, i Técnicos. Informatica 1 1-abr-21 30-jun-21
avanzar en la Implantacion | Ejecutar el 100% de ; paraapoyo 0.
10. Gobierno Digital | de Gobierno digital y de las actividades Actividades Elaboracién de requerimientos Técnicos para brindar 4,00%
i P ial, rogramadas x 100 | &} Soporte, acompafiamiento y capacitacion de la Estudios Técnicos. Informética 1 1-ul-21 30-sep-21
de acuerdo con la prog CONTROLDOC
normatividad aplicable. Elaboracion de requerimientos Técnicos para brindar
el soporte, acompafiamiento y capacitacion de la Estudios Técnicos. Informética 1 1-oct-21 31-dic-21
plataforma SAP Bussiness One.
Informes en relaci6n con la supervision de los Informes. Informética 4 lene-21 31-dic-21
Drocesos a carao del aruno.
15. Mantener i Elaboracion de estudios técnicos para mantenimiento o Taer .
implementado e Ejecutar el 100% de Actividades de servidores, Estudios Técnicos. Informética 1 1-ene-21 30-mar-21
integrados los modulos las actividades " Elaboracion de requerimientos técnicos para las 1,50%
Actividades N . o " 4
misionales y de apoyo de programadas rogramadas x 100 actualizaciones de seguridad del licenciamiento y Estudios Técnicos. Informética 1 1-oct-21 31-dic-21
los sistemas de prog sanarte de la solucion de Firewall v Antivinis
8. Actualizar y Hacer la entrada y la salida de los materiales y Informe trimestral del
modernizar la suministros en el Almacén de acuerdo con los estado del inventario en Almacén 4 1-ene-21 31-dic-21
infraestructura i - clalacen
tecnolgica y Depurar los elementos cargados a las dependencias
mantener del ICFE, que por tiempo de servicio hayan cumplido | Informe trimestral de
implementado el su vida Util y no presten ningdn servicio; asi como depuracion de cada Almacén 4 1-ene-21 31-dic-21
sistema de gobierno realizar los relr\le_gros y traslados a que haya lugar dependencia.
digital durante la vigencia __
Elaboracion de Informes de Seguimiento del soporte y || e oo Informatica 2 1-abr-21 31.dic-21
17. Realizar el del Portal Web.
=62 Ejecutar el 100% de ! -
mantenimiento a los ; AR de req Técnicos para la
las actividades e - : it . 4,00%
software y hardware que rogramadas de soporte y aplicativo Estudios Técnicos. Informatica 1 1-ene-21 30-mar-21
11. Seguridad posee Ia Entidad. prog X100 |vision
Diaital 2 -
igital Elaborac\'olj de requgnmlentos Técnicos para el Estudios Técnicos. Informatica 1 1-ene-21 30-mar-21
soporte l6aico de la ir ra de
Sustentacion de la necesidad de la renovacién de " -
usuarios de correo electrénico, bajo el dominio fo?;zz rng"E'ms' Informatica 1 1-abr-21 304un-21
ICFE.GOV.CO -
Elaboracién de estudios técnicos para el suministro de
certificados digitales de Funcién Pblica y suministro | Estudios Técnicos. Informatica 1 1-abr-21 30-jun-21
de certificado SSL para el portal web.
Plan de tratamiento de fiesgos de seguridad y Plan. Informética 1 Ljuk21 30-sep-21
de la informacién.
de informe de 1tos a los planes .
18. Mantener segura la | Ejecutar el 100% de | Objetivos evaluados | de Informe Informética 4 Lene-21 31-dic-21
informacion en los las actividades | / Total objetivos del  Socializacién de politica de proteccién de datos a los |, . . B . 3,00%
sistemas de informaci6n. programadas | plan de accién x 100 ionarios de la Entidad. Lista de asistencia. nformética 2 1-abr-21 3t-dic-21
on del manual de Y |Lista de asistencia. Informatica 2 1-abr-21 31-dic-21
sus actualizaciones a los funcionarios de la Entidad.
Actividades Tramitar en conjunto con el coordinador financiero )
i . ; : : Informe trimestral de Planeacion - "
de de excedentes , vigencias ¥ : 4 1-ene-21 31-dic-21
6 solicitudes realizadas. Financiera
. Y |futuras v anovos nor
19. Establecer, ejecutar, Ejecutar el 100% el ejecucion / Publicar el plan anual de adquisiciones en la pagina del| Plan anual de
actualizary hacer Plan anual de Actividades  [SECOP Ily las actualizaciones que se realicen al adquisiciones actualizado Planeacion 1 1-ene-21 30-mar-21 3.00%
seguimiento al plan de isicione x 100 | mismo enel SECOP Il .
adquisiciones 2021. Adjudicacion
realizadas / Gestionar el cruce entre la ejecucion contractual y el [Acta de seguimiento Adquisiciones y "
o L 2 1-abr-21 31-dic-21
Procesos Plan de Adquisiciones 2021 semestral Suministros
orc *100
Conformar con el coordinador financiero el
Anlt?proyeclo de Presupuesto :1:/::(():2')1 siguiendo los Anteproyecto elaborado. P'I:aneaclon - 1 lene-21 30-mar-21
20. Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Dl por el MHCP, pi arlo inanciera
anteproyecto de pvepsu;)),uesm asignado ala | Para su aprobacion ante las respectivas instancias. 3.00%
'"es""”es‘;og; 1a vigencia elaborado Entidad enla Ley de|, o - | Anteproyecto de Presupuesto en el SIIF. :nm:l"sr‘fl’fc"’ ingresado Planeacion 1 1-ene-21 30-mar-21
Presentar las enmiendas al anteproyecto de Documentos de
presupuesto de acuerdo con los parametros Planeacion 1 14ul-21 30-sep-21
enmiendas.
21. Gestionar recursos por| Presupuesto Tramitar en conjunto con el coordinador financiero .
convenios para desarrollar Tramitar el 100% de asignado y i de excedent i , vigencias Informe trimestral de Planeacion - 4 1-ene-21 31-dic-21 0,75%
: s las solicitudes - . solicitudes realizadas. Financiera
proyectos de inversion. ejecutado futuras y apoyos por convenios.
Promedio de la i
C Recepc\o[\av de las diferentes dependencias la Informe final de
cartera al final de Ia |informacién acorde con el nuevo marco normativo y
vigencia - Promedio || i definid la Entidad, al ci del cumplimiento de las Financiera 1 l-oct-21 31-dic-21
Mantener como nedio |fas politicas definidas por la Entidad, al cierre del dependencias,
22. Gestionar el cobro de minimo en un 10% de la cartera al inicio | nerindo nara Ia vinencia P . 2.30%
la cartera de la Entidad. de lavigencia/ | Elaborar la facturacion y realizar la conciliacion 5 !
la cartera. . 2 Conciliacion. Cartera 12 1-ene-21 31-dic-21
Promedio de la | mensual con el 4rea contable de la Entidad.
cartera al inicio de la Informe trimestral del estam? de la cartera verificando || e o Cartera 4 1.ene-21 31-dic-21
igencia X 100 el de recuperacion.
" . Informe de cantidad de
Tramitar los pagos de las facturas de servicios facturas pagadas de las
23. Realizar la gestion del s(;(r)vb\:i)ui ‘;?]gb(\)icd:s :::l\/ZI::::S/ pablicos de las viviendas que durante la vigencia diferentes empresas de Servicios Publicos 4 1-ene-21 31-dic-21
cobro y pago de servicios enun tengan cambio de usuario. servicios niihlicos. 1,50%
2. Gestin pblicos de la vigencia. 100% rogramadas x 100 |Realizar las resoluciones de las devoluciones de cuota| Informe de Resoluciones
- N prog u ! U u Servicios Publicos 4 1-ene-21 31-dic-21

Presupuestal y

aficiancia dal nactn

de servicios publicos en los tiempos establecidos.

de devoluciones.




e Yo

Actualizar los registros contables de los inventarios en

publico los estados financieros de acuerdo con la informaci6n | Informe trimestral. Financiera 4 1 1 1 1 Lene-21 3Ldic-21
24. Realizar el suministrada nor el Almacén
reconocimiento y Gestionar eficientemente el tratamiento de la Balance general estado
revelacion del proceso Actividades informacion contable para elaborar y presentar los de actividad financiera, . .
contable generando Realizar el 100% de realizadas / estados financieros de acuerdo con la contabilidad ~ |econémica, social y Financiera 4 N * 1 * 1-ene-21 3l-dic-21 3.00%
Desarrollar la estados Financieros, | la gestion contable Actividades publica, teniendo en cuenta requisitos y plazos. ambiental. :
gestion cor:tnafg\; mceosnybraesp::: las pre X100 Ejercer un manejo adecuado referente a la
administrativa y X de Ia CON. presentacion de la partes impositiva de acuerdo con | Informe trimestrales de
financiera de la 9. Realizar la normas de fa : los plazos impuesto de renta, informacion exégena, | declaraciones, archivos Financiera 4 1 1 1 1 l-ene-21 31-dic-21
Entidad con gestion impuesto de industria y comercio, retencion en la DIAN segin vencimiento.
celeridad y administrativa y fuente.
economia, rendir la financiera de la Elaborar, consolidar y presentar los informes de la
adecua'da Entidad optimizando gestion financiera de la entidad, de manera oportuna a Informe trimestral. Financiera 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
informacion de los recursos. las partes interesadas; contables, presupuestales y de
manera veraz y tesoreria
oportuna a las Efectuar los traslados de los recursos de la entidad
partes interesadas. que ingresan a las cuentas bancarias, a la cuenta Informe trimestral. Financiera 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
finica nacional_de manera onortuna
) Efectuar los pagos de acuerdo con la programacion | Informe trimestral de
25. Adelantar la gestion Actividades establecida y los cupo PAC, manteniendo un flujo de | Ordenes de pagos Financiera 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
financiera mediante el SIIF | Realizar el 100% de realizadas / caia sifficiente 5,25%
Nacion Il, dando respuesta| la gestion financiera Actividades Expedir de manera oportuna y correcta los Informe trimestral d '
e informacién oportuna. X100 de através del| morme timestral de Financiera 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
" . Certificados emitidos.
anlicativo SIIE Nagién Il
Expedicion de los veg\sllros presupuestales a través Informe trimestral de Financiera 4 1 1 1 1 lene-21 31-dic-21
del ablicativo SIIF Nacién I1. reqistros emitidos.
Obllgfar los compromisos a través del aplicativo SIIF Inl(?rme mmeslra_l de Financiera 4 1 1 1 1 lene-21 31-dic-21
Nacién Il obliaaciones
Hacer seguimiento a la ejecucion presupuestal y Informe trimestral de
presentar al Director su avance cuando este sea . i Financiera 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
y ejecucion presupuestal.
reauerido
o onurzma?r}\::?e‘llz()asr agos Pagos de Actlyldades/ Realizar los pagos de los impuestos prediales y :z?gs?e?bgzn;:hdado
P pag gravamenes hechos| L i on, evi andolos con recibos de o Finca Raiz 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21 0,80%
de los gravamenes de las Actividades ; facturacion ya
o N en un 100% facturacion.
viviendas fiscales. programadas x 100 cancelados.
Cronograma de
el de 6n anual del ion anual del
comité de conciliacion y defensa judicial del ICFE para [ comité de conciliacion y Juridica 1 1 0 0 0 1-ene-21 30-mar-21
26. Realizar la gestion el 2021. defensa judicial del ICFE
Juridica de la entidad y Actividades yYP— ™ T nara el 2021
desarrollar las politicas Adelantar los comites de conclliaciony defensa Informe trimestral. Juridica 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
establecidas de Realizar el 100% de realizadas / iudicial para la vigencia. 3,00%
prevencién del dafio la gestion juridica Actividades Responder a los derechos, demandas, tutelas y .
antijuridico y lineamientos programadas x 100 ?ﬁ:ﬁﬁ.’:os juridicos que le competen a la Asesoria  |Informe trimestral. Juridica 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
i generales de defensa. - n
12. Defensa Juridica Resolver segun los términos del Acuerdo 002 de
2018, los recursos de reconsideracion presentados Informe trimestral. Juridica 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
por los usuarios en los debidos procesos.
!”‘p”'s"".' de lorm;opoﬁuna;asl |nves;jl|gdac|0nes € Informe trimestral. Disciplinarios 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
27. Gestionar [0S asuntos | L o0 es, e laentida
disciplinarios de la entidad, ) ot realizadas / Dar respuesta oportuna a los entes de control que . | o ‘ B . . . ) . " a2 3.00%
optimizando los tiempos fo ramadazs Actividades remiten pgrcompeler:mclla las actuaciones Informe trimestral. isciplinarios -ene- ~dic- 3
la actu Ise“gnu uaclones y S Acta. Disciplinarios 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
Inf d de di ibilidad I del Informe trimestral del
6. Fortalecimiento | 29. Mantener disponible el Actividades orme de porcentaje de disponibilidad trimestral del | oo oo e Transportes 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
P Mantener en un parque automotor de la entidad. . "
y parque y 100% disponible el realizadas / disnonibilidad 1,50%
simplificacién de prestar el servicio de arque automotor Actividades Realizar el cronograma de mantenimiento de los Informe trimestral de !
procesos manera efectiva. parq programadas x 100 |vehiculos del parque automotor y verificar su mantenimientos Transportes 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
eiecucion. realizados.
14. Gestion del |30 Establecer y ejecutar el Plande 2001 el plan de ones para lavigencia | o administrativo. Talento Humano 1 1 0 0 0 l-ene-21 30-mar-21
conocimiento y la e itacion paradlz do en un ! Informe de capacitaciones externas e internas Informe de 1,00%
innovacion vigencia de 2021. 100% programadas x 100 |realizadas vigencia 2021. capacitaciones Talento Humano 2 0 t 0 : L-abr-21 3-dic-21
31. Establecer y ejecutar el
plan de incentivos Ejecutar el 100% de ::at::/zlgggssl Realizar los comités para asignar apoyo para
institucionales y el plan las actividades Actividades educaciony capacitacién a personal del ICFE. Acta de apoyo. Talento Humano 2 1 0 1 0 1-ene-21 1-jul-21 0,75%
bienestar de la vigencia de programadas.
4. Integridad 202 programadas x 100
32. Evaluar el Desempefio | Personal evaluado y [ Personal evaluado y | Evaluar el personal de carrera de acuerdo con los i
de los empleados, acordado sus acordado sus A bor la CNSC. Informe de evaluaciones. | Talento Humano 1 0 0 0 1 l-oct-21 31-dic-21 100%
establecerr\os acuerdos de|  objetivos en un objetivos / Tgtal de |Evaluar el person_al provisional de acuerdo con el Informe de evaluaciones. | Talento Humano 1 0 0 0 1 1-oct-21 31-dic-21
Planear y gestion de la Alta 100% pblicos | formato enla entidad.
33. Establecer i
administrar 10, Administrar el dosanoly ol plan -stablecer ¢! Pian estialégico deltalento humano para | ygyq aqmiristrativo. Talento Humano 1 1 0 0 0 Lene2l | 30-mar21
adecuadamente el . Ejecutar el 100% de -
Talento Humano personal de la estratégico de talento | - las acwidad;s realizadas /| Realizar la encuesta de clima 1} al Talento Humano 2 0 1 0 1 1-abr-21 31-dic-21 3.00%
y - | Entidad, desarrollar humano para la vigencia i el Plan de previsién de recursos humanos :
capzlcell:er;;r;wdar programas de 2021 (incluye plan de 100 | para | vigencia 2021, Acto administrativo. Talento Humano 1 1 0 0 0 1-ene-21 30-mar-21
sequridad laboral a bienestar y planes vacantes, plan de prevision| el Plan anual de vacantes 2021. Informes. Talento Humano 2 0 1 ] 1 1-abr-21 31-dic-21
IOSg'unCIOnarIOS de de capacitacion. Formato Informe
Realizar registro y seguimiento trimestral a los trimestral de control del .
la Entidad. indicadores SST. registro y seguimiento a Gestion Integral 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
SST
3. Talento Humano i Realizar registro y seguimiento semestral del Formato informe de
34. Establecer y ejecutar el reg! p Iyl gd (tacion SST ejecucion de capacitacion | Gestion Integral 2 0 1 0 1 1-abr-21 31-dic-21
plan de trabajo anual en | Ejecutar el 100% de lel plan de 1SST. y de participacion
N : realizadas /
seguridad y salud en el las actividades Actividades 3,00%
trabajo para la vigencia programadas. programadas x 100 Registro de’las inspecciones realizadas segun su Registros de Gestion Integral 10 0 5 0 5 1-abr-21 31-dic-21
021. programacion. inspecciones realizadas.
Registro de la participacion de la actividad de Informe de simulacro de Gestion Integral 1 0 0 0 1 1oct21 31.dic-21
imulacro de emeraencia. del 2021.
Reunién mensual del COPASST Actas de reunién. Gestién Intearal 12 3 3 3 3 1-ene-21 31-dic-21
Reunién trimestral del Comité de Convivencia Laboral |Listas de asistencia. Gestion Integral 4 1 1 1 1 1-ene-21 31-dic-21
100.0%
Total objetivos Total objetivos R Total actividades de los Total tareas: 127 350

generales: 5

especificos: 10

obietivos: 35




